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Secretaria de
Estado da
Educagdo

ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Instrucdo Normativa n2 01/2022

Estabelece
normas e
procedimentos
relativos a
concessao de
estagio
obrigatdrio
supervisionado a
estudantes de
licenciatura e
pedagogia

devidamente

matriculados em
InstituicGes de
Ensino  Superior,
no ambito da

Secretaria de
Estado da
Educacdo de Goias
- Seduc/GO.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pelo Decreto n.2 9.405/2019, resolve:

Art. 1.2 Fica regulamentado, no ambito da Secretaria de Estado da Educac¢do de Goias -
Seduc/GO, o estagio obrigatdrio supervisionado, previsto na Lei n.2 11.788, de 25 de setembro de 2008,
devidamente atualizada, conforme as disposi¢cdes constantes nesta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico - A realizacdo do estadgio obrigatério supervisionado ndao acarretara
vinculo empregaticio de qualquer natureza com a Seduc/GO.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2.2 Consideram-se, para os fins desta Instrucao Normativa:

| - estagio obrigatério supervisionado: estdgio previsto na matriz curricular que compde
a carga horaria dos cursos de licenciatura e pedagogia, indispensavel a consolidacdao dos desempenhos
profissionais desenvolvidos ao longo da graduacao, realizado sob orienta¢do e supervisao direta;

Il - estagiario: estudante regularmente matriculado que frequenta, efetivamente, curso
de licenciatura ou pedagogia em instituicGes publicas ou privadas conveniadas a Seduc/GO, que firmou
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Termo de Compromisso de Estagio - TCE com a Instituicdo de Ensino Superior - IES e Unidade Concedente
de Estagio;

Il - Instituicdo de Ensino Superior - IES: instituicdo de ensino na qual o estudante
encontra-se regularmente matriculado e com a qual é firmado convénio;

IV - Unidades Concedentes de Estagio: unidades escolares da Rede Publica Estadual de
Ensino de Goias;

V - Professor Orientador de Estdgio: professor indicado pela IES para acompanhar e
avaliar, em conjunto com o Professor Mentor, as atividades do estagidrio; e

VI - Professor Mentor: professor de Educagao Basica regente de sala de aula na Rede
Publica Estadual de Ensino de Goids, responsdvel direto pela supervisdo, acompanhamento e
desenvolvimento do estagiario na unidade concedente de estdgio e pela avaliagdo das atividades
desenvolvidas pelo estagidrio, em conjunto com o Professor Orientador de Estagio.

Art. 3.2 O estagio obrigatério supervisionado tem por objetivo propiciar a
complementacdo do ensino e da aprendizagem e melhorar a vivéncia da prdtica de estagio dos
estudantes dos cursos de licenciatura e pedagogia.

§ 1.2 - O estagio obrigatdrio supervisionado deve ser planejado, executado e avaliado
em conformidade com os curriculos, programas e calendarios da Rede Estadual de Ensino de Goias.

§ 2.2 - O estadgio obrigatério supervisionado restringe-se a finalidade legal de
complementacdo da aprendizagem e deverd ocorrer sob acompanhamento e supervisdao, ndo podendo
ser utilizado para suprimento de recursos humanos nas unidades concedentes de estagio, tampouco para
o desempenho de atividades exclusivas dos profissionais legalmente habilitados.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS

Art. 4.2 Para a realizacdo do estagio obrigatério supervisionado, o licenciando devera
atender aos seguintes requisitos:

| - estar matriculado e ter frequéncia regular em curso de licenciatura ou pedagogia
ofertado por IES devidamente regularizada e conveniada a Seduc/GO;

Il - ter disponibilidade de tempo para cumprir a carga horaria total obrigatéria de
estagio, em conformidade com o previsto no Termo de Compromisso de Estagio - TCE; e

lll - formalizar a adesdo ao estdgio, por meio de Termo de Compromisso de Estagio -
TCE, perante a IES e a unidade concedente de estagio.

CAPITULO IlI
DAS HIPOTESES DE ENCERRAMENTO DO ESTAGIO

Art. 5.2 O estdgio sera encerrado nas seguintes situacdes:
| - interrupgao ou reprovagao no curso de graduag¢ao em licenciatura ou pedagogia;
Il - comprovagao de falsidade em informagao prestada;

[l - auséncia nas atividades de estagio, na unidade concedente de estagio, sem motivo
justificado, conforme previsto no Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

IV - descumprimento do Termo de Compromisso de Estagio - TCE ou do plano de
trabalho de estagio a ser incorporado ao TCE, avaliado coletivamente entre Professor Mentor e Professor
Orientador de Estagio; e
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V - cometimento de ato de indisciplina, improbidade ou falta grave, conforme
regulamento da unidade escolar e/ou da IES.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS CONCEDENTES

Art. 6.2 Compete a Seduc/GO:

| - a gestdo e administracdo geral dos estagios, nos termos da Lei n.2 11.788, de 25 de
setembro de 2008, devidamente atualizada, por meio do Centro de Estudos, Pesquisa e Formacgao dos
Profissionais da Educacdo - Cepfor;

Il - firmar convénios com as IES interessadas para a consecuc¢do do estagio obrigatério
supervisionado, observando a legislacdo aplicavel,

Il - instituir diretrizes e procedimentos de acompanhamento, monitoramento e
avaliacdo do estdgio obrigatdrio supervisionado;

IV - prestar apoio técnico e formativo aos envolvidos no estagio;

V - disponibilizar plataforma digital vinculada ao site da Seduc/GO para divulga¢do das
vagas disponiveis e demais informacgdes relacionadas ao estagio; e

VI - orientar as Coordenacdes Regionais de Educacdo e as unidades escolares quanto a
operacionaliza¢do do estagio obrigatério supervisionado.

Art. 7.2 Compete as Coordenacgdes Regionais de Educacao:

| - indicar pontos focais para coordenar e acompanhar as ag¢des necessdrias a
qualificacdo do estagio obrigatdrio supervisionado nas unidades escolares de jurisdicdo administrativa;

Il - orientar a equipe gestora da unidade escolar para atendimento ao estagiario e ao
Professor Orientador de Estagio;

Il - garantir a participacdo dos Professores Mentores nos processos formativos
referentes ao estdgio obrigatdrio supervisionado;

IV - indicar representantes para participarem de atividades promovidas pelo Cepfor,
guando necessario, para qualificacdo do estagio obrigatdrio supervisionado;

V - promover encontros periddicos para troca de experiéncias entre IES e escolas, com a
participacao de Professores Orientadores de Estagio, Professores Mentores e estagidrios.

Art. 8.2 Compete as unidades escolares:

| - a adesdo ao programa de estagio obrigatorio supervisionado, respeitando os critérios
estabelecidos pela Seduc/GO;

Il - a indicacdo dos professores que se constituirdo como mentores, a ser realizada por
meio do Coordenador Pedagdgico, respeitando os critérios estabelecidos pela Seduc/GO;

Il - manter atualizado o quantitativo de vagas de estagio, respeitando os critérios
estabelecidos pela Seduc/GO;

IV - ofertar condi¢Ges estruturais e materiais minimas para a realizagdao efetiva do
estagio;

V - acolher e promover a integracdo do estagiario na escola;

VI - fixar o horario das atividades de estagio, respeitando o periodo/turno de
desenvolvimento do curso de licenciatura frequentado pelo estagiario, em conformidade com o previsto
no Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

VIl - adotar a reducdo, pelo menos a metade, da carga horaria de atividades do
estagiario, nos periodos de avaliacdo académica na IES, a fim de viabilizar o desempenho satisfatério,
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observado o que dispde 0 § 22 do art. 10 da Lei n.2 11.788, de 25 de setembro de 2008;

VIl - proporcionar adequada recep¢do e acolhida do Professor Orientador de Estagio,
assim como a integragdo deste com o Professor Mentor;

IX - garantir a participacao dos Professores Mentores no processo formativo referente
ao estagio obrigatdrio supervisionado;

X - assinar o Termo de Compromisso de Estagio - TCE, previsto no art. 3.2 da Lei n.2
11.788, de 25 de setembro de 2008, devidamente atualizada;

Xl - disponibilizar comprovante de conclusao do estagio; e

XIl - garantir a troca de experiéncias entre escolas e IES, por meio do encaminhamento
periddico dos Professores Mentores a encontros e eventos relativos ao estagio supervisionado
obrigatodrio.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR MENTOR

Art. 9.2 Compete ao Professor Mentor:

| - receber os estagidrios de maneira acolhedora e compartilhar as praticas
pedagodgicas;

Il - orientar a elabora¢dao do plano de trabalho do estagio, a ser incorporado ao Termo
de Compromisso de Estagio - TCE, em parceria com o Professor Orientador de estagio;

Il - recepcionar os estagidrios e orienta-los em relacdo aos procedimentos e
participacdao no ambiente pedagdgico;

IV - apoiar e incentivar os estagiarios nos processos de desenvolvimento profissional,
considerando aspectos pessoais, como histérias de vida e aspiracoes;

V - refletir sobre a respectiva pratica e aprendizado junto com os estagidrios e o
Professor Orientador da IES;

VI - abrir espaco no planejamento semestral para que cada um dos estagidrios tenha
oportunidades de planejar e conduzir ao menos uma sequéncia de aulas completa, e apoiar na conducgdo
de outras aulas, atividades e projetos ao longo do semestre;

VIl - oportunizar aos estagiarios a observacdo de aulas ministradas por diferentes
professores, a fim de que tenham acesso a diversidade e pluralidade de praticas pedagdgicas, de modo a
fomentar, inclusive, nas unidades escolares, campo de estdgio, a cultura de compartilhamento de
praticas;

VIl - promover espacos de troca e construcdo conjuntas com o estagidrio e Professor
Orientador de Estagio, com o objetivo de discutir habilidades necessarias a docéncia, propiciando meios
de educacgdo integral dos educandos;

IX - realizar curso ministrado pelo Cepfor, com a finalidade de aperfeicoar os
procedimentos de estdgio e maximizar as oportunidades de aprendizagem dos estagiarios; e

X - participar de encontros e eventos para socializagao de experiéncias, podendo, no
processo, divulgar produtos derivados do trabalho conjunto com estagidrio e Professor Orientador de
Estagio, como: resumos, artigos, trabalhos completos, dentre outros.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES DO ESTAGIARIO
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Art. 10 Compete ao estagiario:

| - observar e cumprir as diretrizes da Seduc/GO, as normas institucionais da unidade
concedente do estagio e as obrigagdes normativas da IES;

Il - elaborar o plano de trabalho do estagidrio, sob orientacdo do Professor Mentor e do
Professor Orientador de Estagio;

[Il - cumprir as atividades previstas no plano de trabalho de estagio, a ser incorporado
ao Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

IV - zelar pela assiduidade e pontualidade;

V - elaborar relatdérios e demais documentos para o efetivo acompanhamento e
desenvolvimento do estagio supervisionado obrigatdrio;

VI - agir com civilidade e ética, dentro dos parametros de moralidade e probidade da
Administracdo Publica; e

VIl - cumprir a carga hordria total obrigatéria de estdgio, em conformidade com o
previsto no Termo de Compromisso de Estdgio - TCE.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES DAS INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR

Art. 11 Compete as Instituicdes de Ensino Superior:

| - firmar convénio com a Seduc/GO, conforme previsto no art. 8.2 da Lei n2 11.788, de
25 de setembro de 2008;

Il - assinar o Termo de Compromisso de Estagio - TCE, previsto no art. 3.2 da Lei n.2
11.788, de 25 de setembro de 2008, devidamente atualizada;

Il - contratar, em favor do estagidrio, seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio -
TCE;

IV - realizar a supervisdo académica do estagio, por meio da indicacdo de um Professor
Orientador de Estagio, que ficard responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario, em parceria com o Professor Mentor;

V - orientar a elaboracdo do plano de trabalho do estdgio, que sera incorporado ao
Termo de Compromisso de Estagio - TCE, a ser realizado por meio do Professor Orientador de Estdgio, em
parceria com o Professor Mentor;

VI - emitir documento que comprove o vinculo do estagidrio com a IES, contendo
identificagcdo, como: estudante de curso de licenciatura ou pedagogia, nimero do registro académico,
semestre em que estd matriculado, periodo do curso e a(s) disciplina(s) em que poderd estagiar, em
conformidade com o projeto pedagdégico do curso;

VIl - comunicar a conclusdo da graduacdo pelo estudante e eventual
abandono/trancamento de matricula, conforme o caso, evitando irregularidades na relagdo de estagio;

VIl - promover a realizagdo de grupos de estudo entre graduandos e Professores
Orientadores de Estagio, em parceria com os Professores Mentores da Seduc/GO, com o objetivo de
promover adequag¢des nos curriculos dos cursos, no sentido de implementar mudancas favoraveis,
considerando a realidade pedagdgica percebida na Rede Publica Estadual de Ensino de Goids;

IX - comprometer-se com os encaminhamentos necessarios e indicados pela Seduc/GO
para o aprimoramento do estdgio obrigatdrio supervisionado; e

X - garantir a troca de experiéncias entre IES e escolas, por meio do encaminhamento
periddico dos Professores Orientadores de Estagio as unidades concedentes de estdgio e a encontros e
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eventos relativos ao estagio supervisionado obrigatério.

Estagio - TCE.

Art. 12 Integra esta Instrugdo Normativa o Anexo Unico - Termo de Compromisso de

Art. 13 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-

se as disposi¢cdes em contrario.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Goiania, 14 de setembro de 2022.

Prof.2 APARECIDA DE FATIMA GAVIOLI SOARES PEREIRA
Secretdria de Estado da Educacdo

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE

As partes abaixo qualificadas celebram, neste ato, o Termo de Compromisso de Estagio -

ANEXO UNICO

TCE, conforme a Lei n.2 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO SUPERIOR

Instituicdo de Ensino:
CNPJ:

Telefones:

Endereco completo:
Cidade:

Estado:

DADOS DO ESTAGIARIO
Estagiario(a):

Curso:

Matricula:

Turno:
Semestre/periodo:
Telefones:

Endereco completo:
Cidade:

Estado:

CEP:

E-mail do estagidrio:
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CPF:

RG:
Professor Orientador de Estagio na IES:

E-mail do Professor Orientador de Estagio:

DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE
Instituicdo concedente do estagio:
Telefones:

Endereco:

Cidade:

CEP:

Professor Mentor:

Clausula 1.2 - O presente Termo de Compromisso formaliza a realizagdo de estagio
obrigatdrio supervisionado, conforme a legislacdo vigente.

Paragrafo uUnico: Trata-se de estagio ndo remunerado, sem caracterizacdo de vinculo
empregaticio, visando a realizacdo de atividades compativeis com a programacao curricular e com o
Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, devendo permitir ao estagidrio regularmente matriculado em
Instituicdo de Ensino Superior - IES a pratica complementar do aprendizado.

Cldusula 2.2 - O estagidrio desenvolvera as atividades na area de
da Disciplina
sendo o Plano de Trabalho de Estadgio aprovado de
comum acordo entre as partes, conforme o projeto pedagdgico da instituicdo de ensino, a etapa e a
modalidade da formagdo escolar do estagidrio.

Cldusula 3.2 - O estagio serda realizado no periodo de / / a

Clausula 4.2 - O estagio terd uma jornada de atividade de horas mensais,
compativel com o hordrio escolar do estudante.

Clausula 5.2 - Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatdrio, o estagiario estara segurado contra acidentes pessoais ocorridos no local do estdgio ou em
razao dele, através da Apdlice de Seguros n.2 , da seguradora
, sendo de inteira responsabilidade da Instituicdo de Ensino
Superior a formalizagdo do seguro contra acidentes pessoais a favor do estagiario.

Clausula 6.2 - S3o obrigacées da Instituicdo de Ensino Superior:

a) avaliar as instala¢Oes do local de realizacdo do estdgio e a adequacdo a formacao
cultural e profissional do estagiario, a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacao
escolar do estagiario, assim como ao horario e calendario escolar;

b) notificar a Instituicdo Concedente quando ocorrer a transferéncia, trancamento de
curso, abandono ou outro fato impeditivo da continuidade do estagio;
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c) indicar orientador da area a ser desenvolvida no estagio para acompanhar e avaliar as
atividades do estagiario;

d) comunicar a Instituicdao Concedente as datas de realiza¢ao de avaliagdes nas IES, para
gue os estudantes tenham a carga horaria de estagio reduzida, conforme previsto na lei; e

e) contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

Clausula 7.2 - S3o obrigacées do Estagidrio:
a) cumprir, com empenho e interesse, toda a programacao estabelecida para o estagio;

b) observar e cumprir as normas internas da Instituicdo Concedente, inclusive as
relativas ao sigilo e confidencialidade das informacdes a que tiver acesso;

c¢) informar, imediatamente, a Instituicdo de Ensino a rescisdo antecipada do presente
termo para que adotem as providéncias administrativas cabiveis;

d) informar, de imediato, a Instituicdo Concedente qualquer fato que interrompa,
suspenda ou cancele a matricula na Instituicdo de Ensino;

e) manter atualizado, na Instituicdo Concedente, os dados pessoais e escolares; e

f) assinar o presente termo e entregar uma via a cada parte.

Clausula 8.2 - S3o obrigac¢des da Instituicdo Concedente:

a) ofertar instalacbes que tenham condi¢Ges de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural; e

b) indicar um funcionario do quadro de pessoal com formacdo ou experiéncia
profissional compativel com a drea de conhecimento do estagiario, que deve atuar como mentor, de
forma integrada com o orientador da Instituicao de Ensino.

Clausula 9.2 - A Instituicdo de Ensino Superior, a Instituicdo Concedente e o Estagiario,
signatdrios do presente Termo de Compromisso de Estdgio, de comum acordo com os termos ora
ajustado e com a Lei n.2 11.788/08, assinam o presente instrumento para que surta os efeitos juridicos e
legais.

Instituicdao de Ensino Superior

(assinatura e carimbo)

Instituicdo Cedente

(assinatura e carimbo)

Documento assinado eletronicamente por APARECIDA DE FATIMA GAVIOLI SOARES
PEREIRA, Secretario (a) de Estado, em 15/09/2022, as 18:47, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=39994346&infra_siste...

8/9



03/10/2022 13:48 SEI/GOVERNADORIA - 000033671120 - Instrugdo Normativa
—— 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
El' i
SCHE lﬁ

assinatura
eletrénica

f ' acao= documento conferir&id orgao acesso_ externo 1 informando o cédigo verificador
T 000033671120 ¢ o codigo CRC 7AAB250E.

Geréncia da Secretaria-Geral
Elai Quinta Avenida, Quadra 71, n.° 212, Setor Leste Vila Nova, CEP 74643-030, Goiania - GO

E-mail: secretariageral@seduc.go.gov.br

Referéncia: Processo n? 202200006054993 SEI 000033671120
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