;

DAC

MODULO TAC

MANUAL
DO USUARIO

Orientagoes para uso do Sistema de Controle de
Procedimentos Administrativos Correcionais —
SISPAC (MODULO TAC)

CGE

Controladoria
Geral do Estado

_|



Henrique Moraes Ziller
Secretario-chefe da CGE

Bruno Mendes Dias
Superintendente de Correicado Administrativa

ELABORAGAO

Cintia Maria Gondim Villac
Gerente de Supervisao do Sistema de Correigcao

COLABORAGAO

Luis Fernando Bertocco Carregal
Gerente de Resolugao Consensual de Conflitos

EQUIPE TECNICA

Fladery Kauan Lopes
Geréncia de Supervisao do Sistema de Correi¢cao

Rafael Paixao de Campos
Geréncia de Supervisao do Sistema de Correigao

Manual do usuario / SISPAC - Médulo TAC (Jul/2022 - Versédo 1.1)



Sumario

1. Introdugao
1.1. O Termo de Ajustamento de Conduta (TAC)
1.2. O Sistema de Controle de Procedimentos Administrativos Correcionais - SISPAC
2. Publico-alvo
3. Acesso ao sistema
3.1. Credenciamento
3.2. Endereco de acesso (link)
3.3. Primeiro acesso
3.4. Esquecimento de senha
3.5. Escolha do médulo
4. Estrutura do sistema
5. Status do processo TAC no SISPAC
6. Comunicados
7. Cadastro inicial (Realizando o cadastro do TAC no sistema)
7.1. Local do fato
7.2. Vinculo do compromissario e responsavel pela propositura do TAC
7.3. Processos vinculados
7.4. Dados do servidor compromissario
7.5. Dados da chefia imediata
7.6. Dados do responsavel pela propositura do TAC
7.7. Dados da autoridade celebrante
7.8. Dados da autoridade homologadora
7.9. Descricao do fato
7.10. Descri¢do das obrigacGes assumidas
7.11. Capitulagdo legal da transgressdo disciplinar
7.12. Requisitos objetivos para celebragdo do TAC
7.13. Existéncia de prejuizo ao erario
7.14. Responsavel pela fiscalizacao
7.15. Consequéncias em caso de descumprimento

Manual do usuario / SISPAC - Médulo TAC (Jul/2022 - Versédo 1.1)

10

10

11

12

13

13

14

14

15

16

17

18

19

20



7.16. Salvar TAC e enviar ao SEl
8. Consulta
9. Alteracao
10. Atualizagdo do andamento do TAC
10.1. Data de Celebragdo do ajuste (informagdo no SISPAC)
10.2. Inclusdo de documentos
10.2.1. Comprovante de ressarcimento ao erario
10.2.2. Prorrogacao de prazo para ressarcimento
10.2.3. Termo de transferéncia de responsabilidade
10.3. Inclusdo de declaragoes
10.3.1. Declaracdo de cumprimento de TAC
10.3.2. Declara¢do de descumprimento de TAC

11. Duvidas e sugestoes

Manual do usuario / SISPAC - Médulo TAC (Jul/2022 - Versédo 1.1)

20

21

22

23

23

24

25

26

27

28

29

30

31



1. Introducao

1.1. O Termo de Ajustamento de Conduta (TAC)

O TAC, instituido pela Lei Estadual n°® 20.756/2020, € um novo instrumento juridico que possibilita um
tratamento mais adequado, eficiente e humanizado aqueles que cometeram infragbes disciplinares de
menor gravidade.

Ele pode ser utilizado de forma alternativa a processos disciplinares que envolvam transgressdes de
menor potencial ofensivo, ou seja, aquelas puniveis com adverténcia ou suspensao de até 30 dias.

Ao contrario de um Processo Administrativo Disciplinar, o TAC & consensual e ndo tem carater punitivo.
Para saber mais sobre o TAC no portal das corregedorias da CGE/GO, acesse:
https://www.controladoria.go.gov.br/portal-das-corregedorias/termo-de-ajustamento-de-conduta-tac.html

1.2. O Sistema de Controle de Procedimentos Administrativos Correcionais -
SISPAC

O SISPAC foi instituido pelo Decreto n® 9.572/2019, e implantado pela Controladoria-Geral do Estado -
CGE/GO, com o objetivo de registrar, acompanhar e controlar os procedimentos administrativos
correcionais, sendo de uso obrigatério pelas unidades correcionais do Sistema de Correicdo do Poder
Executivo do Estado de Goias - SISCOR/GO.

A Instrucao Normativa n® 03/2020-CGE determina que o TAC seja proposto e instruido no SISPAC.
Sendo assim, apés verificada a possibilidade de celebracdo de um TAC, o responsavel devera gerar o
termo no SISPAC e envia-lo ao SEI para assinatura. O tramite ocorrera no SEI, porém o SISPAC devera
ser atualizado sobre o andamento do processo.

2. Publico-alvo
O presente material tem como publico-alvo os responsaveis pela proposi¢gdo e condugao dos TACs dos

orgaos da administracao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, conforme art. 3° da IN n°
03/2020-CGE.

3. Acesso ao sistema

3.1. Credenciamento

Para ter acesso ao sistema, o usuario devera enviar um e-mail para corregedoriageral@goias.gov.br com
0os seguintes dados: nome completo, CPF, telefone, e-mail, 6rgdo de lotagdo, nome da comissao
processante da qual faz parte e o codigo da sua unidade administrativa SEl. Em anexo ao email, enviar
copia da portaria de instituicdo da comissao ou ato designando o sindicante.

Podera ser concedido acesso a usuarios de apoio das comissdes, desde que expressamente autorizado
pelo responsavel da unidade correcional ou presidente da comissao processante em questéo.
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3.2. Endereco de acesso (link)

O acesso ao SISPAC - médulo TAC sera realizado no enderego eletrénico: www.sispac.go.gov.br.

3.3. Primeiro acesso

Para acessar o sistema pela primeira vez, o usuario devera preencher o CPF na pagina inicial e clicar em
“Reenviar senha”. A senha para o primeiro acesso sera encaminhada para o e-mail informado no pedido
de credenciamento. Caso ndo encontre o e-mail na sua caixa de entrada, verifique sua caixa de spam
(lixo eletrénico).

Sistema de Controle de Procedimentos Administrativos Correcionais - SISPAC

Autenticagao

u F)
[BQZ,S‘\S,?GT'ST\ l

Senha

Reenviar senha

Figura 3.3-1
3.4. Esquecimento de senha

Caso o usuario esquega sua senha de acesso, basta preencher o CPF na pagina inicial e clicar em
“Reenviar senha” (Figura 3.3-1). Uma nova senha sera enviada para o e-mail informado no pedido de
credenciamento.

3.5. Escolha do moédulo

Apos efetuar login no sistema, serdo apresentados os modulos do SISPAC aos quais 0 usuario tem
permissao de acesso. Selecione a opg¢ao “TAC” para acessar o moédulo de cadastro e gerenciamento dos
Termos de Ajustamento de Conduta:

0la RXFXXL PXXXXX DX CXMPXS

Bem-vindo(a) ao Sistema de Controle de Procedimentos Administrativos Correcionais - SISPAC

Vocé tem acesso aos seguintes médulos:

PAD/SIND

Figura 3.5-1
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4. Estrutura do sistema

O novo SISPAC esta sendo desenvolvido em médulos:

MODULO
SINDICANCIA

CADASTRAR

MépuLO
PAD

CONSULTAR/

COMUNICADOS ALTERAR

INCLUIR
DOCUMENTOS

MoDpuULO
TCA

INCLUIR
DECLARAGCOES

MODULO
PAR/PAF

Figura 4-1

O Mdédulo TAC apresenta o seguinte “menu”, correspondente a funcionalidades do sistema:
-> Cadastrar: permite o cadastramento de um novo TAC e envio do termo ao SEI.

- Consultar/Alterar: permite:

@ consultar/alterar um TAC cadastrado no sistema;
) . (@} TAC
& enviar o termo ao SEl para colher assinaturas;
€ informar a data da celebragdo do TAC (data em que Cadastrar
a autoridade celebrante assinou o termo no SEI). Consultar/Alterar

= Incluir documentos: permite a inclusdo dos seguintes documentos Incluir Documentos
referentes ao TAC celebrado: Incluir Declaragdes

4 Comprovante de ressarcimento ao erario.

& Comunicados

€ Prorrogacgao de prazo para ressarcimento.

€ Termo de transferéncia de responsabilidade (titular da unidade correcional setorial /
sindicante / presidente da comissdo permanente / superior imediato do compromissario).
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= Incluir declaragoes

€ Declaragdo de cumprimento de TAC (documentagdo sera anexada apés término de
vigéncia do termo e apds emissao da declaragao de extingao de punibilidade).

€ Declaragdo de descumprimento de TAC (documentagdo anexada apds a aplicagdo da
penalidade pelo descumprimento do termo).

5. Status do processo TAC no SISPAC

Existem 4 tipos de status para um TAC no SISPAC: g
1. Cadastrado: TAC em rascunho, apenas cadastrado no SISPAC,
mas ainda nao enviado ao SEI para prosseguimento;
2. Enviado ao SEI: TAC cadastrado e enviado ao SEl para v
celebragcao do ajuste;
3. Celebrado: TAC com a informagao da data de sua celebracdo no
SISPAC - TAC vigente;
4. Finalizado: TAC em que a declaragdo de cumprimento ou
descumprimento foi inserida no SISPAC - TAC concluido.
Figura 5-1

6. Comunicados

Espago utilizado pela CGE/GO para divulgar informagbes importantes e/ou orientagbes da
Procuradoria-Geral do Estado - PGE em relagao ao tema.

Fique por dentro das atualizacbes do sistema acessando a aba “Comunicados” e clicando sobre o
material disponivel.

Termo de Ajustamento de Conduta - TAC =

@ TAC
Comunicados

Comunicados

£5 (21/04/2021) Impossibilidade de celebrag&o de tac quando verificado concurso material de infragdes v

B8 (21/04/2021) Impossibilidade de celebrag&o de TAC para servidor préximo de se aposentar
compulsoriamente

B8 (25/02/2021) Alteragdo de TAC aindando  Agora voce pode alterar o TAC até a inclusio da data de
celebrado celebragio

4 (25/02/2021) Incluséo do nimero do processo de origem v

Figura 6-1
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7. Cadastro inicial (Realizando o cadastro do TAC no sistema)

[a} TAC

Para cadastrar um novo TAC, clique na opgédo “TAC” no menu a esquerda
Comunicados (Figura 7-1).

[&} TAC

Figura 7-1 Cadastrar
Consultar/Alterar

Incluir Documentos
Selecione “Cadastrar” entre as opgdes apresentadas (Figura 7-2) e a tela

, . Incluir Declaragbes
de cadastro sera aberta para preenchimento.

Comunicados

Figura 7-2
7.1. Local do fato

Como o TAC deve ser proposto e conduzido no érgao/entidade onde o fato foi praticado (art. 251 da Lei
n.° 20.756/2020), esta é a primeira pergunta feita pelo sistema.

Caso o fato a ser cadastrado nao tenha ocorrido no érgao/entidade do usuario, o sistema nao permitira o

cadastro do TAC, devendo o processo ser enviado para o 6érgao/entidade competente para
prosseguimento.

& TAC Dados do TAC

Cadastrar

Consultar/Alterar 0 fato ocorreu neste orgao/entidade? O siM| @ NEo

Incluir Documentos

Incluir Declaragges De acordo com o art. 251 da Lei n.° 20.756, de 28 de janeiro de 2020, o Termo

) de Ajustamento de Conduta serd proposto e conduzido no 6rgdo ou na
Comunicados entidade onde foi praticado o fato.

Favor encaminhar o processo para o érgédo/entidade competente.

Figura 7.1-1

Caso o fato a ser cadastrado tenha ocorrido no érgao/entidade do usuario, os dados para cadastramento
do ajuste seréo liberados para preenchimento:

@ TAC Dados do TAC
Cadastrar
Consultar/Alterar 0 fato ocorreu neste rgao/entidade? @ siM O NAO
Incluir Documentos

- Este TAC serd proposto e conduzido pelo Orgdo Central do Sistema de Correig&o, nos termos o art. 251, inc. ll, da Lei n° 20.756, de 28 de janeiro de 2020
Incluir DeclaragBes

[@ Ususrios

Comunicados

VINCULO DO COMPROMISSARIO
@® SERVIDOR PUBLICO O

PROPOSTA DETAC
QO peoFiclo O A PEDIDO DO INTERESSADO

Figura 7.1-2
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7.2. Vinculo do compromissario e responsavel pela propositura do TAC

Especifique se o compromissario (o servidor interessado em celebrar o TAC) é SERVIDOR PUBLICO ou
EMPREGADO PUBLICO e se a proposta do TAC é DE OFICIO (proposta pelo érgao/entidade) ou A
PEDIDO DO INTERESSADO (proposta pelo préprio servidor interessado):

VINCULO DO COMPROMISSARIO
@® SERVIDOR PUBLICO () EMPREGADD PUBLICC

PROPOSTA DE TAC
@® peoFicio O APEDIDO DO INTERESSADO

Figura 7.2-1

7.3. Processos vinculados

Insira aqui o “Numero do processo SEIl referente ao TAC”, iniciado com a proposta de celebracéo do
ajuste, e clique em CONSULTAR PROCESSO (ou aperte a tecla ENTER). O sistema fara a validacao do
numero no SEI (este processo deve ter o tipo de acesso SEI ‘restrito’, sendo que processos ‘sigilosos’
ndo serao permitidos).

Caso haja “Processo SEI referente a sindicancia/PAD instaurado previamente ao TAC”, este deve
ser informado também (este processo nao é validado pelo sistema).

PROCESSO SEI
Informe o numero do processo SEl referente ao Informe o ndmero do processo SEl referente & sindicancia/PAD
e instaurado:
N° Processo N® Processo SEI
*campo cbrigatdric
Figura 7.3-1

O processo devera ser restrito e estar N\
aberto exclusivamente na unidade
correcional do servidor que estiver

realizando o cadastro. O processo
também ndo pode ser sigiloso ou ter
: documento com esse nivel
de acesso.
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7.4. Dados do servidor compromissario

Informe o CPF do servidor compromissario (servidor interessado em celebrar o TAC) e pressione a tecla
ENTER, os demais campos serdo preenchidos automaticamente com dados oriundos do RHNet.

Somente os campos: “Telefone”, “Género”, “Orgéo de Lotacdo”, “Estado Civil’, “Unidade
Administrativa”, “Cargo”, “E-mail” e “Data de Nascimento” podem ser editados. Note que todos os
campos s&o obrigatorios:

MASCULL.. ¥ Tipo de Vinculo

SERVIDOR COMPROMISSARIO ~
CPF ‘ Nome ’ ‘ Unidade Administrativa y ‘ C
campo obrigatério campo obrigatério campo obrigatério
Telefone Orgéo de Lotagdo ‘ Orgdo de Origem y Email

argo
campo cbrigatério
cam

Data Nascimento
{dd,«‘mﬂ DW

npo obrigatério

Figura 7.4-1

Quando o servidor compromissario possui mais de um vinculo, as seguintes opgodes ficardao disponiveis
na tela. Selecione o vinculo correspondente ao cargo efetivo e ao 6rgao de origem do servidor.

Selecione um vinculo

Vinculo 1

Cargo: Gestor

Orgéo de Origem: SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO \
O Orgédo Lotacdo: CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

Unidade Administrativa: GERENCIA

Tipo Vinculo: Estatutario

Vinculo 2

Cargo: Gerente - DAI-1
Orgdo de Origem: CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
O Orgdo Lotacdo: CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

Unidade Administrativa: GERENCIA

Tipo Vinculo: Estatutario

Cancelar

Figura 7.4-2

Manual do usuario / SISPAC - Médulo TAC (Jul/2022 - Versédo 1.1) 11



ATENCAO!

N&o podera celebrar o TAC, o servidor\
com previsdo de aposentadoria compulséria

por idade (art. 40, 8 1°, I, CF), durante o
. periodo de vigéncia do acordo (art. 254, 11,

Lei n° 20.756/2020), nos termos do

Despacho n.° 1707/2020 -
GAB/CGE.

Acesse o Despacho n° 1.707/2020 - GAB/CGE aqui.

7.5. Dados da chefia imediata

Informe o CPF da chefia imediata do servidor compromissario, que ficara responsavel pela fiscalizagao do
cumprimento das obrigagdes pactuadas no TAC e pressione a tecla ENTER. Os demais campos serao

preenchidos automaticamente com dados oriundos do RHNet.

Somente os campos: “Telefone”, “Orgao de Lotagio”, “Unidade Administrativa”, “Cargo”, e “E-mail”

podem ser editados. Note que todos os campos sdo obrigatorios:

CHEFIA IMEDIATA DO SERVIDOR

Unidade Administrativa | I Cargo

CPF I IN me

*campa obrigatdrio *campo obri

*campo
P

gatdrio

Orgéo de Origem |

Telefone | I Orgdo de Lotagdo |

*campo, *campo obrigatério *campo obi

gatério

Figura 7.5-1

Quando o servidor ocupante da chefia imediata possui mais de um vinculo, as seguintes opgodes ficarao
disponiveis na tela. Selecione o vinculo correspondente ao cargo comissionado e ao 6rgao de lotagdo do

servidor.
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Selecione um vinculo

Vinculo 1
Cargo: Gestor
Orgéo de Origem: SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO
®) Orgdo Lotagdo: CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

Unidade Administrativa: GERENCIA

Tipo Vinculo: Estatutario

Vinculo 2

Cargo: Gerente - DAI-1

Orgéo de Origem: CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
@) Orgdo Lotagdo: CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO b O

Unidade Administrativa: GERENCIA

Tipo Vinculo: Estatutario

Cancelar

Figura 7.5-2

7.6. Dados do responsavel pela propositura do TAC

Informe o CPF do responsavel pela propositura do TAC, conforme art. 3° da IN n°® 03/2020-CGE, e
pressione a tecla ENTER. Os demais campos serdo preenchidos automaticamente com dados oriundos
do RHNet.

Somente os campos: “Telefone”, “érgéo de Lotagao”, “Unidade Administrativa”, “Cargo”, e “E-mail”
podem ser editados. Note que todos os campos sao obrigatdrios:

TITULAR DA UNIDADE CORRECIONAL SETORIAL/SINDICANTE/ PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE
SINDICANCIA OU DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

inistrativa ’ ‘ Cargo

Figura 7.6-1

7.7. Dados da autoridade celebrante

Informe o CPF da autoridade competente para a instauragao do PAD (titular do érgdo/entidade na qual
ocorreu a transgressdo disciplinar) ou de outro responsavel por ele delegado para a fungéo, conforme
legislacdo vigente (art. 249 c/c art. 218 da Lei n® 20.756/2020), e pressione a tecla ENTER. Os demais
campos serao preenchidos automaticamente com dados oriundos do RHNet.
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Somente os campos: “Telefone”, “()rgéo de Lotagao”, “Unidade Administrativa”, “Cargo”, e “E-mail”
podem ser editados. Note que todos os campos sao obrigatdrios:

AUTORIDADE CELEBRANTE A

Unidade Administrativa |

Figura 7.7-1

7.8. Dados da autoridade homologadora

Informe o CPF da autoridade competente para o julgamento do PAD (titular do érgao/entidade de origem
do servidor compromissario) ou de outro responsavel por ele delegado para a fungdo, conforme
legislagao vigente (art. 249 c/c art. 195 da Lei n® 20.756/2020), e pressione a tecla ENTER. Os demais
campos serado preenchidos automaticamente com dados oriundos do RHNet.

Somente os campos: “Telefone”, “Orgéo de Lotacao”, “Unidade Administrativa”, “Cargo”, e “E-mail”
podem ser editados. Note que todos os campos sao obrigatdrios:

AUTORIDADE HOMOLOGADORA ﬂ A
CPF ’ ‘ Nome ’ Unidade Administrativa Cargo
C 0 'IEI'“::-:I';.T.I": sfalal i g
Orgdo de Lotagdo Emai |
Figura 7.8-1

7.9. Descrigao do fato

Utilize este campo para descrever o fato ocorrido e a consequente transgresséao disciplinar praticada pelo
servidor compromissario que resultaram na celebracado do TAC. Para expandir o campo e ter mais espago
para o preenchimento, mova o cursor até o canto inferior direito para que este se transforme em uma
seta. Mantenha pressionado o botdo esquerdo e ajuste o campo até o tamanho desejado.

DESCRIGAO DOS FATOS

SUGESTAO DE TEXTO

ndo o baixo potencial ofensivo da irregularidade objeto do presente TAC, uma vez que o ser

Figura 7.9-1
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7.10. Descrigao das obrigagdes assumidas

Aqui sdo descritas as obrigagbes assumidas pelo servidor compromissario com a celebragdo do TAC,
conforme art. 8° da IN n° 03/2020-CGE.

O sistema ja traz um rol fixo de obrigagbes comuns para todos os TACs. Para inserir obrigagbes

especificas para o caso, como a participagao do servidor compromissario em um determinado curso ou
evento, utilize o campo destacado na figura abaixo:

DESCRIGAO DAS OBRIGAGOES ASSUMIDAS
0 COMPROMISSARIO:
a) assume a responsabilidade pela pratica da transgresséo disciplinar;

b) reconhece a inadequacgao da sua conduta e compromete-se a ajusta-la e a observar o elenco de deveres e proibigdes a que estd sujeito enquanto servidor, notadamente os previstos no Estatuto dos Servidores Publicos Civis
do Estado de Goids, bem como na legislagdo vigente;

c) assume o dever de doravante, em situaco similar, agir com a cautela e a formalidade exigida pela disciplina e pela ética e, em caso de divida, buscar a devida orientacéo;

d) declara ciéncia de que o TAC, regularmente formalizado e subscrito pelas partes, tem eficacia de titulo executivo administrativo;

e) declara ciéncia de gue em caso de cometimento de nova infragdo disciplinar durante o periodo de vigéncia do TAC, o seu julgamento levard em consideracdo a causa de aumento de penalidade prevista no Estatuto dos
Servidores Publicos Civis do Estado de Goias;

f) obriga-se a ressarcir os danos e prejuizos porventura causados ac erario;

g) compromete-se a participar do curso de ética ministrado pela CGE, com carga horéria de ...

Figura 7.10-1

Para expandir o campo e ter mais espacgo para o preenchimento, mova o cursor até o canto inferior direito

para que este se transforme em uma seta. Mantenha pressionado o botdo esquerdo e ajuste o campo até
o tamanho desejado.

Servidores Publicos Civis do Estado de Goias;

f) obriga-se a ressarcir os danos e prejuizos porventura causados ao erario;

Preencha aqui outras L‘t"!':,;‘:”,";]’:“;; assumiaas pelo serviaor compromissaric

%

Figura 7.10-2

As obrigacbes a serem assumidas pelo servidor deverdo ser proporcionais e adequadas a conduta

praticada, ndo podendo ser imposta ao mesmo qualquer situacdo que exponha sua intimidade, honra ou
imagem ou, ainda, que atente contra a moral ou os bons costumes.

Lembre-se: o prazo para o cumprimento destas obrigacbes ndo podera exceder o prazo de vigéncia do
TAC.
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7.11. Capitulacao legal da transgressao disciplinar

Para selecionar a capitulagao legal da transgressao disciplinar, utilize as setas laterais:

CAPITULAGAO LEGAL DA TRANSGRESSAO DISCIPLINAR

Lei n® 20.756/2020 - Novo Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Poder Executivo

Servidor Publico Civil em geral - Art. 202 da Lei n® 20.756/2020 v

Servidor de cargo do Magistério Publico Estadual — Art. 203 da Lei n® 20.756/2020 v

Servidor Policial Civil ou Agente de Seguranga Prisional — Art. 204 da Lei n® 20.756/2020 v
Lei n° 10.460/88 - REGRA DE TRANSICAQ*

Servidor Publico Civil em geral - Art. 56, §7° v

Figura 7.11-1

A transgressao disciplinar selecionada (Figura 7.11-2) aparecera ao final da lista com as capitulagdes, no
campo “Transgressoes aplicadas” (Figura 7.11-3):

CAPITULAGAO LEGAL DA TRANSGRESSAO DISCIPLINAR

Lei n® 20.756/2020 - Novo Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Poder Executivo

Servidor Publico Civil em geral — Art. 202 da Lei n® 20.756,/2020 ~

O | - langar, em qualguer meio oficial de registro, anotagdes, reclamacdes, reivindicacdes ou quaisquer outras matérias estranhas
as suas finalidades
Penalidade: adverténcia.

O Il - entreter-se, nos locais e horarios de trabalho, em atividades estranhas as suas atribuicdes

Penalidade: adverténcia.

© Il - sair antecipadamente ou chegar atrasado ao servigo, salvo motivo justo

Penalidade: adverténcia.

Figura 7.11-2

Transgressdes aplicadas:

Servidor Pdblico Civil em geral - Art. 202 da Lei n® 20.756/2020
Il - sair antecipadamente ou chegar atrasado ao servigo, salvo motivo justo

Figura 7.11-3

Como nao é possivel a celebracdo de TAC na hipétese de cometimento de mais de uma transgressao
disciplinar (concurso material), sera permitida apenas a selecdo de uma unica transgressao
disciplinar (orientagao da Procuradoria-Geral do Estado - Despacho n°® 1.707/2020-GAB).

IMPORTANTE: Na hipétese da Lei 10.460/88 mostrar-se mais vantajosa para o servidor (regra de
transicao), o TAC somente sera cabivel nas hipoteses de transgressdes disciplinares puniveis com
repreensao (orientacdo da Procuradoria-Geral do Estado - Despacho n.° 1.674/2021 - GAB):
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Lei n® 10.460/88 - REGRA DE TRANSICAQ*

Servidor Publico Civil em geral - Art. 56, §7°
Servidor Publico Civil em geral - Art. 303

Servidor Policial Civil ou Agente de Sequrancga Prisional - Art. 304

Figura 7.11-4

7.12. Requisitos objetivos para celebragdao do TAC

Aqui temos uma listagem de todos os requisitos obrigatérios para a celebragdo do TAC. O responsavel
pela propositura do ajuste devera atestar a presenca cumulativa destes requisitos clicando na caixa em
destaque:

REQUISITOS OBJETIVOS PARA CELEBRAGAO DO TAC

[ EU,, portador(a) do CPF, declaro ter analisado o caso concreto e atesto a presenga cumulativa dos seguintes requisitos
descritos no art. 252 da Lei n® 20.756/2020:

| - reconhecimento pelo servidor da responsabilidade pela pratica da transgressao disciplinar,

Il - compromisso do servidor, perante a administragdo, de ajustar sua conduta, de observar os deveres e as proibigoes
previstos na legislagdo e de ressarcir os danos e os prejuizos porventura causados ao erario;

Il - penalidade aplicével de adverténcia, em tese, ou suspensdo de até 30 (trinta) dias;

IV - inexisténcia de processo administrativo disciplinar em curso relativo a pratica de outra infrac3o disciplinar;

V - primariedade do servidor;

VI - inexisténcia de TAC celebrado nos ultimos 3 (trés) anos, para as transgressdes disciplinares apenadas com adverténcia.

VIl - inexisténcia de TAC celebrado nos ultimos 5 (cinco) anos, para as transgressdes disciplinares apenadas com suspens&o
de até 30 (trinta) dias;

VIl - auséncia de circunstancias agravantes ou que justifiguem a majoragdo da penalidade, conforme Estatuto dos
Servidores Civis do Estado de Goias.

Figura 7.12-1

O TAC firmado sem o preenchiment
destes requisitos sera declarado nulo,
devendo-se apurar a responsabilidade do

agente publico que concedeu
irregularmente o beneficio,
na forma da legislacao
aplicavel.
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7.13. Existéncia de prejuizo ao erario

Informe se a conduta do servidor, enquadrada em uma das transgressdes disciplinares de menor
potencial ofensivo, resultou em prejuizo ao erario:

EXISTENCIA DE PREJUIZO AO ERARIO
O sm O Nio

Figura 7.13-1

Caso exista prejuizo, informe a forma de ressarcimento, o valor a ser ressarcido pelo servidor aos cofres
publicos e anexe no campo “Anexar a memoria de calculo do ressarcimento”, documentos que
atestem e comprovem o prejuizo causado ao erario:

EXISTENCIA DE PREJUIZO AO ERARIO
® sim | O NAO
or 3 ressarcir (RS Anexar a memoria de calculo do ressarcimento
Forma de ressarcimento —————————
0,00 | Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado
Figura 7.13-2

O ressarcimento, apos a apuracéo do montante devido, podera ocorrer das seguintes formas:

>
>

>
>

pagamento integral, em parcela Unica, por meio de Documento de Arrecadagao Estadual — DARE;
pagamento integral ou parcelado do valor devido, por meio de consignacao em folha de
pagamento, nos limites estabelecidos no art. 97 da Lei 20.756/2020;

entrega de um bem novo de caracteristica igual ou superior ao danificado ou extraviado; ou
reparacao do bem danificado, de forma que o restitua as condigdes anteriores.

Ao selecionar a 12 opcédo, “Pagamento integral em parcela Unica, via DARE”, o sistema mostrara um

icone de ajuda (™" ) para emissdo do documento (posicione 0 mouse em cima desse icone para ver as
instrugdes):

Para a emissao do DARE, observar o seguinte roteiro:
Site: economia.go.gov.br
Link: Pagamento de Tributos

Escolher a Opgao: Outras Receitas
Clicar na opgao: Nao inscrito no Cadastro de Contribuintes do Estado de Goias

- Preencher com CPF e nome
- Clicar em continue
- Clicar na opgao: Outras Receitas
- Fazer a escolha da receita de codigo 4424. Sera aberto outras ramificactes desta
receita. Clique no cadigo 509 - “Indenizagao ao Erario Termo de Ajustamento de
Conduta - TAC" e depois em “instantaneo” e "continue”

Preencher as informacgoes do documento e gerar o DARE

Figura 7.13-3
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Ao selecionar a 22 opcao, “Pagamento integral ou parcelado, via desconto em folha de pagamento”,
as seguintes instrugbes aparecerao na tela:

Orientar o servidor compromissario a procurar a area de gestio de pessoas para
verificagdo de exisiéncia de margem consignavel, atentando-se para o limite de 24
parcelas.

Fechar

Figura 7.13-4

Com esta opcao de parcelamento, um novo campo de preenchimento ficara disponivel, no qual deve ser
informado o numero de parcelas, que nao poderao exceder o periodo de vigéncia do TAC.

EXISTENCIA DE PREJUIZO AO ERARIO

® sm O NEo

valor a ressarcit (RS Anexar a memoria de calculo do ressarcimento
Forma de ressarcimento . . .
0,00 Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado
Pagamento integral ou parcelado, noslin ~
Figura 7.13-5

7.14. Responsavel pela fiscalizagao

O Sistema apresentara as informacgbes sobre o servidor responsavel pelo acompanhamento do efetivo
adimplemento dos termos firmados no TAC, durante seu prazo de vigéncia:

RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO

A fiscalizagZo deste TAC serd realizada pela chefia imediata do servidor compromissario, ora exercida pelo(a) Sr(a):;, o
qual compete ohservar os deveres descritos na IN n® 03/2020, dentre eles:

+ Recebimento da documentacdo comprobatdria de ressarcimento ao erario e posterior encaminhamento ao
responsavel pela conducao do TAC;

* Comunicagdo de cumprimento ou descumprimento do TAC ao responsavel por sua conducéo;

* Comunicacgdo ao responsavel pela conducao do TAC, na hipotese de alteracdo da chefia imediata.

Figura 7.14-1

Lembre-se: na hipétese de alteracdo da chefia imediata durante a vigéncia do TAC, o servidor
anteriormente responsavel pelo acompanhamento devera comunicar o fato ao responsavel pela
conducao do ajuste, que providenciara o Termo de Transferéncia de Responsabilidade a ser assinado
pela nova chefia imediata do servidor compromissario, registrando essa alteracdo no SISPAC, em campo
especifico.

Manual do usuario / SISPAC - Médulo TAC (Jul/2022 - Versédo 1.1) 19



7.15. Consequéncias em caso de descumprimento

Selecione a penalidade a ser aplicada em caso de descumprimento do TAC (“ADVERTENCIA” ou

“SUSPENSAO”). No caso de suspensdo, informe o prazo em dias da penalidade (art. 7°, VIII, IN
n°03/2020-CGE).

Anexe a nota técnica, que devera conter a descricdo do fato, o juizo de admissibilidade (atendimento
dos requisitos do TAC), as obrigacdes a serem assumidas pelo servidor compromissario, e por fim, a
penalidade a ser aplicada em caso de descumprimento do acordo.

CONSEQUENCIAS EM CASO DE DESCUMPRIMENTO

Em caso de descumprimento das condicdes fixadas neste TAC, sera aplicada a penalidade de:

() ADVERTENCIA | @ SUSPENSAD

Quantidade dias -

conforme definido na Nota Técnica, em anexo, emitida pela autoridade competente:

Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado

Figura 7.15-1

O periodo de inabilitacido do servidor sera calculado automaticamente pelo SISPAC, de acordo com a
penalidade aplicada (art. 199 da Lei n.° 20.756/2020), e ficara visivel no item c):

ATENGAO:
A aplicagao desta penalidade:
a) ndo afasta a obrigacéo de ressarcimento ao erario ou restituicdo do bem;
b) sera registrada nos assentos funcionais do servidor.
| c) acarreta a inabilitagdo do servidor por 0 dias.

OBSERVACAO: Na hipotese de o servidor ressarcir integralmente o dano, o prazo de inabilitago sera reduzido
em 1/3 (um tergo).

Figura 7.15-2
7.16. Salvar TAC e enviar ao SEI

Ao término do preenchimento dos dados deve-se clicar em “Salvar TAC”. Caso algum campo obrigatério

nao esteja preenchido, o sistema ndo permitira a gravagcéo e especificard quais campos precisam ser
informados.

PRAZO DE VIGENCIA DO TAC

Este instrumento tera vigéncia de 2 (dois) anos, contados da data de sua celebracao, nos termos do art. 254 da Lein® 20.756,
de 28 de janeiro de 2020.

m| Salvar TAC

Figura 7.16-1

Ao clicar no botao “Salvar TAC”, o seguinte pop-up aparecera para que o usuario escolha a acao a ser
realizada:
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0 QUE VOCE DESEJA FAZER?
=

Figura 7.16-2

e Cancelar: volta para a tela de cadastramento do TAC;

e Salvar TAC: grava os dados no sistema, porém nao gera um numero de TAC e nem envia o termo
ao SEI. Ele fica com o status “Cadastrado” no sistema (como se fosse um rascunho para posterior
alteracao e envio);

e Salvar e enviar TAC para SEIl: grava os dados no sistema, gera um numero de TAC e envia o
termo para o SEI (ele é incluido no processo SEI referente ao TAC informado no momento do
cadastramento). Ele fica com o status “Enviado ao SEI” no sistema.

8. Consulta

(&} TAC +

Cadastrar

Para consultar um processo TAC cadastrado, no menu a esquerda, clique
em “TAC” e selecione “Consultar/Alterar” entre as op¢des apresentadas: Consultar/Alterar

Figura 8-1

A lista com todos os TACs que podem ser consultados pelo usuario ficara disponivel com suas principais
informacoes.

Termo de Ajustamento de Conduta - TAC =

B e ¢ Relagao de TACs

Cadastrar

Consultar/Alterar
Incluir Documentos

Incluir Declaragbes

CPF L
T 32021 VXLMXSKXRXSDX ey SYCRXTXRXX DX XSTXDX DX =
CGE SXLVX SXGXRXNCX PXBLXCX VALIzADO
38/2021- SXXLMX CXNDXDX SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX
0 ] CELEBRADO 18/01/2021  17/01/202:
. CGE VXXXRX XDXCXCXX | ceLesrADO] 8 L v
MXRXX DX GLXRXX
5/2021- CXNTRXLXDXRXX-GXRXL DX
xsTxexmxsox [ 02/2021 07/02/202
ks CXSTX GXMXS D! hallic 08/02/2021  07/02/2023
XLXNCXR
Figura 8-2

Para localizar um TAC na lista, basta preencher o campo de pesquisa com uma das seguintes
informacdes: n° processo, n° TAC, nome, CPF ou érgao/entidade de lotagao do servidor compromissario. O
sistema realizara a filtragem da lista conforme o texto digitado. Agora, basta clicar no nimero do processo
SEI (em azul) referente ao TAC a ser consultado:
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Relacao de TACs

Processo SE TA ‘ a CPF elebragdo  Vigéncia

SXCRXTXRXX DX

3/2021-  VXLMX SXXRXS XSTXDX DX
‘ SXGXRXNCX SRNALIZANO0

CGE DX SXLVX
PXBLXCX
SXCRXTXRXX DX
38/2021- SXXLMX
202100005000063 I | xstxox Dx -caeuum 18/01/2021 17/01/2023
CGE CXNDXDX VXXXRX ‘ Sl
XDXCXCXX
Figura 8-3

O sistema trara as informacgbes do TAC para consulta:

Numero do TAC: 3/2021 1 Data de cadastro: 14/01/2021

VINCULO DO COMPROMISSARIO

PROPOSTA DE TAC
PROCESSO SEI
Informe o numero do processo SEl referente ao Informe o nimero do processo SEl referente a sindicancia/PAD
TAC: instaurado:
I
Figura 8-4

9. Alteracao

Para alterar um processo TAC cadastrado, o usuario devera abrir os dados do processo, seguindo os
passos do topico 8 deste manual (8. CONSULTA).

Inicialmente, o sistema trara as informagdes do TAC apenas para consulta, ndo permitindo sua edicao.
Para alterar os dados, o usuario devera clicar no botao “Habilitar edigdo” localizado no final da tela:

PRAZO DE VIGENCIA DO TAC

Este instrumento terd vigéncia de 2 (dois) anos, contados da data de sua celebragéo, nos termos do art. 254 da Lei n®
20.756, de 28 de janeiro de 2020.

Envios ac SEIL O

Habilitar Edicao Salvar e enviar SEI

Figura 9-1
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As seguintes agdes serao sao permitidas ao usuario na tela de alteracado do processo:

5. Voltar: volta para a tela anterior sem realizar nenhuma alteracgéo;

6. Habilitar Edi¢gao (disponivel somente para TACs com status “Cadastrado” ou “Enviado ao SEI"):
permite que as informagdes do TAC sejam editadas;

7. Salvar TAC (disponivel somente quando os campos estdo habilitados para edigédo): grava as
alteracoes realizadas no TAC;

8. Salvar e enviar SEI (disponivel somente para TACs com status “Cadastrado” ou “Enviado ao
SEI”): grava o TAC (caso algum dado tenha sido alterado) e o envia ao SEI.

Apenas processos TAC com *
os status “Cadastrado” ou

“Enviado ao SEI” podem ser
alterados no SISPAC.

10. Atualizagao do andamento do TAC
10.1. Data de Celebragao do ajuste (informagao no SISPAC)

Para informar a data em que o TAC foi celebrado (data em que o termo entrou em vigéncia com a
assinatura da autoridade celebrante no SEI), o usuario devera abrir os dados do processo, seguindo os
passos do topico 8 deste manual (8. CONSULTA). Em seguida, inserir a data de celebracdo no campo
especifico:

Termo de Ajustamento de Conduta - TAC =

Dados do TAC NCLUSAO DE DOCUMENTOS/INFORMACOES COMPLEMENTARES DECLARAGAO

Data da celebracao do TAC:

ira a dat

14/02/2022

Confirmar

Numero do TAC: 12720211 Data de cadastro: 25/02/2021

Figura 10.1-1

A data podera ser digitada no teclado ou selecionada no calendario disponivel para o campo. Apos
informar a data e clicar em “Confirmar”, o sistema ira gravar a informacao e alterar o status do TAC para
“Celebrado”.
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10.2. Inclusdo de documentos
O SISPAC devera ser atualizado com as informagdes das seguintes ocorréncias no andamento do TAC:

e Comprovante de ressarcimento ao erario;
e Prorrogacgao de prazo para ressarcimento;
e Termo de transferéncia de responsabilidade. Cadastrar

(&} TAC ¥

Consultar/Alterar

Incluir Documentos
Para fazer a inclusdo dos documentos, clique em “TAC” e selecione a

~ . . Incluir Declaragbes
opc¢ao “Incluir Documentos” (Figura 10.2-1). ¢

Figura 10.2-1

A lista com todos os TACs celebrados ficara disponivel:

Termo de Ajustamento de Conduta - TAC =

® T v Relagcao de TACs

Cadastrar
Consultar/Alterar
Incluir Documentos

Incluir Declaragdes

&= Comunicados

38/2021-CGE/2020-
2100005000063 SXXLM Vi | B R X
( ( ok SXXLMX CXNDXDX VXXXRX XCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDXCXCXX
5/2021-CGE/2020-  MXRXX DX GLXRXX CXSTX GXMXS DX
I T 2 D
e st XNTRXLXDXRXX-GXRXL DX XSTXDX

Figura 10.2-2

Para localizar um TAC na lista, basta preencher o campo de pesquisa com uma das seguintes
informacdes: n° processo, n° TAC, nome, CPF ou 6rgao/entidade de lotagao do servidor compromissario:

Relacao de TAC
Pesqu
sxer
Processo SEI TAC Compromissaric CPF Lotaga Status
,,,,,,,,,,,, . 38/2021-CGE/2020-
202100005000063 ¢ sxxemx cxnoxox vxxex [ | SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDXCXCXX
4/2021-CGE/2020-  VXNDXXR GXNCXLVXS DX SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX SXGXRXNCX
202111867000016 | EEED
: D06 e SXLVX PXBLXCX
10/2021-CGE/2020-  WXLLXXN DX SXLVX
202111867000058 I | sxcrxxrxx Dx xsTxox ox xoxexexx | [EEELALD
) 000¢ e Sy sxc DX XSTXDX DX XDXC CELEBRADO
15/2021-CGE/2020- MXR
0211186700021 CZEC At ;(:XX;;‘;X” HEIANEIDR I | SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDXCXCXX
v

Figura 10.2-3

O sistema realizara a filtragem da lista conforme o texto digitado. Ao clicar no numero do processo SEI
(em azul) referente ao TAC a ser atualizado, a tela com o botdo para a inclusdo do documento ficara
disponivel:
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Dados do TAC INCLUSAO DE DOCUMENTOS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Nenhum documento inserido.

Figura 10.2-4

Existem 3 tipos de documentos que podem ser incluidos em um TAC:

INCLUSAO DE DOCUMENTOS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

¢ Qual documente gostaria de incluir no TAC? =—————————

Comprovante de ressarcimento ao erario
Prorrogacéo de prazo para ressarcimento

Termo de transferéncia de responsabilidade

Figura 10.2-5

10.2.1. Comprovante de ressarcimento ao erario

No caso da existéncia de dano ou prejuizo ao erario informado no TAC, o servidor tera um prazo para
efetuar o ressarcimento e apresentar o documento comprobatério (art. 9° da IN n® 03/2020-CGE).

O acompanhamento do efetivo ressarcimento sera realizado pela chefia imediata do servidor
compromissario, que ficara responsavel por receber, dentro do prazo legal, a documentagao
comprobatéria do adimplemento e encaminha-la ao responsavel pela condugcdo do TAC para fins de
registro no SISPAC.

Para este registro no sistema, o usuario devera informar o tipo do documento comprobatério entre as
opgodes disponiveis:

e Comprovante de pagamento de DARE;

e Comprovante de quitacao do parcelamento;

e Ateste da area responsavel quanto a aceitabilidade do bem restituido (art. 9°. § 3° da IN n°
03/2020-CGE).
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INCLUSAO DE DOCUMENTOS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Qual documento gostaria de incluir no TAC?

Comprovante de ressarcimento ao erario -

r Informe o documento a ser inserido Y

Comprovante de pagamento de DARE
Comprovante de quitacdo do parcelamento

X Ateste da drea responsavel quanto a aceitabilidade do bem restituido

Figura 10.2.1-1

Em seguida, anexar o comprovante e salvar as informacdes (o botdo “Salvar” ficara disponivel somente
quando todos os campos forem preenchidos e o0 documento anexado):

INCLUSAO DE DOCUMENTOS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

al documento gostaria de incluir mo TAC?

Comprovante de ressarcimento ao erario

Informe o decumento a ser inserido

Comprovante de pagamento de DARE

‘ Escolher arquivos | Comprovante.pdf

*todos 0s campo s3o obrigatorio.

Figura 10.2.1-2

10.2.2. Prorrogagao de prazo para ressarcimento

O prazo para ressarcimento pelo servidor compromissario é de até 30 dias, contados da celebragao do
TAC, exceto para os casos de parcelamento do valor devido. Esse prazo pode, excepcionalmente, ser
prorrogado, desde que devidamente justificado (art. 9°, § 1° da IN n° 03/2020-CGE).

Quando ocorrer esta prorrogagéo, a informagéo devera ser incluida no SISPAC com o preenchimento dos
campos: ‘Motivo’ e ‘Prazo final' (Que sera a nova data limite para o servidor compromissario apresentar
a comprovacao de ressarcimento). A data podera ser digitada no teclado ou selecionada no calendario
disponivel para o campo.

Em seguida, o ato que autorizou a prorrogacédo devera ser anexado e as informagdes salvas (o botao
Salvar” ficara disponivel somente quando todos os campos forem preenchidos e o documento anexado):
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INCLUSAO DE DOCUMENTOS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Prorrogacéo de prazo para ressarcimento

Pandemia

17/02/2022 o

Escolher arquivos |omprovante.pdf Cancelar m

*todos 0s campo sdo obrigatdrio.

Figura 10.2.2-1

10.2.3. Termo de transferéncia de responsabilidade

Na hipotese de alteracido da chefia imediata, o servidor anteriormente responsavel pelo acompanhamento
devera comunicar o fato ao responsavel pela condugdo do TAC que providenciara o ‘Termo de
Transferéncia de Responsabilidade’ a ser assinado pela nova chefia imediata do servidor
compromissario, registrando essa alteracdo no SISPAC  (art. 10°, Paragrafo unico da IN n°
03/2020-CGE).

Também devera ser registrada no SISPAC, a alteracao do servidor responsavel pela condugéao do TAC. O
registro no sistema sera realizado primeiramente com a escolha do agente publico a ser substituido:

INCLUSAO DE DOCUMENTOS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Qual documento gostaria de incluir no TAC?

Termo de transferéncia de responsabilidade -

Selecione o agente publico a ser substituido

O titular da unidade correcional
setorial/sindicante/presidente
da comissdo permanente de
sindicancia ou de processo
administrativo disciplinar.

O superior imediato do
compromissario.

Figura 10.2.3-1

E posteriormente com a inclusdo dos dados do novo servidor. Para isso, informe o CPF e pressione a
tecla ENTER. Os dados do servidor seréo preenchidos automaticamente pelo sistema (Fonte: RHNet).
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(® superior imediato do
compromissario.

Dados do servidor atual responsavel
Nome: CXNTXX MXRXX GXNDXM VXLLXC

cor I

Cargo: Gestor de Financas e Controle - 18.472

Informe os dados do novo responsavel:

RXFXXL PXXXKX D> GERENCIA DE SUPE
Telefone Cargc Orgdo de Lotag
6232015377 Gestor de Financas CXNTRXLXD:
gdo de Origem Ema
CONTROLAD _@goiz

omprovante.pdf

Escolher arquivos
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*todos 0s campo sdo obrigatorio.

Figura 10.2.3-2

Por fim, anexe o comprovante e salve as informacgdes (o botdo “Salvar” ficara disponivel somente quando
todos os campos forem preenchidos e o documento anexado).

10.3. Inclusao de declaragoes

O SISPAC devera ser atualizado quando o TAC for encerrado, seja

descumprimento do termo.

Para tanto, clique em “TAC” e selecione “Incluir Declaragdes” entre as

opc¢des apresentadas:

A lista com todos os TACs celebrados ficara disponivel:

@ TAC
Cadastrar
Consultar/Alterar
Incluir Documentos

Incluir Declaragdes

= Comunicados

Termo de Ajustamento de Conduta - TAC =

Relagao de TACs

£/2021-CE/2020-
38/2021-COE/2020- 541 MX CXNDXDX VXXXRX

5/2021-CGE/2020-  MXRXX DX GLXRXX CXSTX GXMXS DX
027 I CXNTRXLXOXRXX-GXRXL D
CGE XLXNCXR CXNTRXLXDXRXX-GXRXL DX XSTXDX

e I SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDXCXCXX

pelo cumprimento ou

[&} TAC +

Figura 10.3-2

Cadastrar
Consultar/Alterar
Incluir Documentos

Incluir Declaragbes

Figura 10.3-1

Para localizar um TAC na lista, basta preencher o campo de pesquisa com uma das seguintes
informacdes: n° processo, n° TAC, nome, CPF ou 6rgao/entidade de lotagao do servidor compromissario:

Manual do usuario / SISPAC - Médulo TAC (Jul/2022 - Versédo 1.1)

28



Relacao de TACs

TA Compr PF

tatL
38/2021-CGE/2020-  _ N - o YeTYOY DY YO
sl sxxemx oxnoxox vxooRx M | SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDXCXCXX
col
4/2071-CGE/2020- VXNDXXRGKXNCKLYXS DX oy [ SXCRXTXRXX DX XSTXOX DX SYGXRKNCX  ceLarano)
CGE SXLVX PXBLXCX LR
10/2021-CGE/2020-  WXLLXXN DX SXLVX Ty P YTy P P =
o s T I | S%CRXTXRXX DX XSTXDX DX XDXCXCXX
15/2021-CGE/2020-  XLXNDXX MXRTXNS DX
PZE FO8E2020 ’)L;f; MXRTXN I | SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDXCXCXX

Figura 10.3-3

O sistema realizara a filtragem da lista conforme o texto digitado. Ao clicar no numero do processo SEI
(em azul) referente ao TAC a ser atualizado, a tela com o botdo para a inclusdo da declaragao ficara
disponivel:

Figura 10.3-4

Agora é so inserir os documentos, conforme o caso.

10.3.1. Declaragao de cumprimento de TAC

Apds o término da vigéncia do TAC, caso o servidor tenha cumprido com todas as obrigagdes pactuadas
no ajuste, o SISPAC devera ser atualizado com a inclusdo dos seguintes documentos:

a) Campo ‘Comunicacao do responsavel pela fiscalizagao’

Conforme o §1° do art. 11 da IN n°® 03/2020-CGE, a chefia imediata do servidor compromissario devera
comunicar o fato, por meio de documento SEI intitulado "Comunicacado de cumprimento de TAC", no
prazo maximo de 10 dias, ao responsavel pela conducédo do TAC para as providéncias cabiveis.

Este, por sua vez, devera atualizar o SISPAC com a inclusdo do referido documento no campo
‘Comunicacao do responsavel pela fiscalizagao’:

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO OU DESCUMPRIMENTO DO TAC

Declaracdo de cumprimento de TAC h

Comunicacéo do responsével pela fiscalizagao:

Escolher arguivos | Nenhum arquivo selecionado

Figura 10.3.1-1

Manual do usuario / SISPAC - Médulo TAC (Jul/2022 - Versédo 1.1) 29


https://www.controladoria.go.gov.br/images/in/InstrucaoNormativa0320.pdf

b) Campo ‘Declaragdo da extingao da punibilidade da transgressao disciplinar pela autoridade
competente’

Apoés a autoridade competente declarar a extingdo da punibilidade da transgressao disciplinar (inciso
Il do art. 198 da Lei 20.756/2020), o responsavel pela conducdo do TAC devera atualizar o SISPAC,
com a inclusdao da referida declaragdo no campo ’'Declaracdo da extingdo da punibilidade da
transgressao disciplinar pela autoridade competente’:

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO OU DESCUMPRIMENTO DO TAC

Declaragdo de cumprimento de TAC

Comunicagao do responsavel pela fiscalizagao:

Escolher arquivos |[Comprovante.pdf

Declaragéo da extingdo da punibilidade da transgresséo disciplinar pela
autoridade competente:

Escolher arquivos |[Comprovante.pdf

o [ ]

*todos 0s arquivos sao obrigatorio.

Figura 10.3.1-2

Apoés anexar os documentos, clique no botao ‘Salvar’ (este botio ficara disponivel somente quando
todos os documentos tiverem sido anexados), o sistema ira gravar as informacdes e alterar o status do
TAC para “Finalizado”.

10.3.2. Declaragdo de descumprimento de TAC

No caso do descumprimento de qualquer das obrigacdes firmadas no TAC pelo servidor compromissario,
o SISPAC devera ser atualizado com a inclusao dos seguintes documentos:

a) Comunicacgao do responsavel pela fiscalizagao

Conforme o §1° do art. 12 da IN n° 03/2020-CGE, a chefia imediata do servidor compromissario
devera, no prazo maximo de 10 dias, comunicar o descumprimento do termo ao responsavel pela
conducado do TAC, por meio de documento SEI intitulado "Comunica¢ado de descumprimento de TAC",
juntamente com o documento comprobatério.

Este, por sua vez, devera atualizar o SISPAC com a inclusdo do comunicado e do documento
comprobatoério no campo 'Comunicacgao do responsavel pela fiscalizagao’:
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DECLARAGAOQ DE CUMPRIMENTO OU DESCUMPRIMENTO DO TAC

Escolha & opgdo desejada?

Declaragédo de descumprimento de TAC

Comunicagdo do responsavel pela fiscalizagao:

Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado

Figura 10.3.2-1

b) Portaria de aplicagido da penalidade definida no termo pela autoridade competente

ApoOs a expedicdo da portaria de aplicagdo da penalidade e respectiva publicacdo pela autoridade
homologadora, o responsavel pela condugdao do TAC devera atualizar o SISPAC com a inclusado da
referida portaria e sua publicagdo nos campos especificos:

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO OU DESCUMPRIMENTO DO TAC

Escolha & opgao desejeda?

Declaragédo de descumprimento de TAC A

Comunicagéo do responsavel pela fiscalizag&o:
Escolher arquivos | Fomprovante.pdf

Portaria de aplicagdo da penalidade definida no termo pela autoridade
competente:

Escolher arguivos | Fomprovante.pdf
Publicagdo da portaria:

Escolher arquivos | fomprovante.pdf

*todos os arquivos sdo obrigatadrio

=

Figura 10.3.2-2

Apds anexar os documentos, clique no botao ‘Salvar’ (este botdo ficara disponivel somente quando
todos os documentos tiverem sido anexados), o sistema ira gravar as informagdes e alterar o status do
TAC para “Finalizado”.

11. Duavidas e sugestoes

No caso de duvidas ou sugestdes, entre em contato conosco:

Telefones: (62) 3201-5317 / 70;

E-mail: corregedoriageral@goias.gov.br;

Portal das corregedorias:
www.controladoria.go.gov.br/portal-das-corregedorias/fale-conosco-portal-corregedoria.html.
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