ESTADO DE GOIAS

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
GABINETE

INSTRUCAO NORMATIVA CGE N° 04, DE 18 DE OUTUBRO DE 2011.

Dispde sobre  procedimentos para
concessdo de férias aos servidores em
exercicio na Controladoria-Geral do
Estado de Goias.

O SECRETARIO DE ESTADO-CHEFE DA CONTROLADORIA GERAL
DO ESTADO DE GOIAS, no uso de suas atribuicdes, com base no art. 7°, inc. XVI,
da Constituicio Federal, na Consolidac&o das Leis do Trabalho em seu art. 128 e
seguintes e na Lei Estadual n° 10.460/88, em seus arts. 211 a 214, e considerando a
concessao de férias aos servidores,

RESOLVE baixar a seguinte Instru¢do Normativa:

Art. 1° As férias regulamentares previstas na legislagdo em vigor serao
concedidas aos servidores da Controladoria-Geral do Estado de Goias, a partir dos
seguintes procedimentos:

| — o periodo de férias do servidor devera constar na programacgao
anual de férias, previamente elaborada pelos Superintendentes/Chefes e Gerentes
das Unidades Basicas, conciliando o interesse do servidor & conveniéncia da
Unidade, de forma a se preservar a permanéncia em servigo de, no minimo, 2/3
(dois tergos) do contingente;

li — as férias poderao, a pedido do servidor e a critério da
Administracdo, ser concedidas em dois periodos, um dos quais ndo podera ser
inferior a dez dias corridos, devidamente previstos na programacgdo anual de
férias, cabendo, no caso dos servidores regidos pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT), ser observada a excepcionalidade prevista § 1° do art. 134 do
Decreto Lei n° 5. 452 de 1° maio de 1943,

Ili — os Gerentes das Unidades deverdo encaminhar a Geréncia de
Gestao de Pessoas, impreterivelmente até o dia 15(quinze) do més de dezembro do
corrente ano, as programagdes de férias relativas ao exercicio seguinte dos
servidores cujas atribuigbes estejam vinculadas as suas areas de atuacio, mediante
o formulario “Escala Anual de Férias”;

IV — o servidor devera apresentar a8 Geréncia de Gestéo de Pessoas,
até (um) dia util anterior ao més do gozo programado de suas férias, o documento
“Requerimento de Férias”, devidamente preenchido, em conformidade com a Escala
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Anual de Férias e assinado pelas suas chefias imediata e superior;

V - as autorizagdes para alteracdes e/ou cancelamentos deverao ser
objeto de analise por parte das chefias, de modo a sempre observarem o limite
minime de permanéncia dos servidores previsto no inc. | € 6 prazo previsto no inciso
anterior.

Art. 2° Apds homolegacido e validagdo das férias solicitadas, a
Geréncia de Gestdo de Pessocas emitird o ato concessivo do direito, na forma de
portaria, devendo o referido documento impresso ser concedido mediante assinatura
do(a) Superintendente de Gestdo, Planejamento e Finangas para posterior
arquivamento nos assentamentos funcionais do servidor interessado.

Art. 3° A portaria de concessao de férias podera ser cancelada pela
Geréncia de Gestdo de Pessoas a pedido do servidor, em casos excepcionais € até
o 5° dia Util do més do gozo de suas férias, mediante “Requerimento de Adiamento
das Férias”, devidamente justificado, com anuéncia das chefias imediata e superior,
e deferimento do(a) Superintendente de Gestao, Planejamento e Finangas, para
efeito de ndo inclusdo em folha de pagamento do correspondente adicional, ou
exclusdo do mesma, se for o caso, implicando, no Gltimo caso, no blogueio do
pagamento referente a parcela de gratificacdo de um tergo de remuneracéo a que
teria direito em razdo do periodo de férias, para posterior devolugdo aos cofres
publicos.

Art. 4° As férias regularmente requeridas, autorizadas e remuneradas,
uma vez ja iniciado o seu usufruto, somente poderao ser interrompidas em situagoes
excepcionais de calamidade publica, comocgdo interna, convocagédo para o juri,
servico militar ou eleitoral, conforme disposto no art. 213 da Lei n° 10.460/88,
devendo os Superintendenies/Chefes das Unidades Basicas primar pelo
cumprimento da legislagao pertinente aplicavel aos direitos e deveres dos servidores
sob sua coordenacéo, a fim de evitar responsabilizacdo funcional pela ocorréncia de
situagées contrarias aos dispositivos legais aplicaveis

Art. 5° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO-CHEFE DA
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO, em Goiania, aos 18 dias do més de

outubro de 2011. ‘
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JOSE CAREGS SIQUEIRA
Searetéario de Estédo-Chefe
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