ESTADO DE GOIAS y
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

Informacoes sobre o Ato de Posse - CARGOS EM COMISSAO

Qualquer davida, favor entrar em contato com a equipe da Geréncia de
Perfil e Alocagao de Pessoas:

Telefones:
(62) 98306-0105 “::E:o:éj:f
(62) 3201-5666

E-mail: concurso.administracao@goias.gov.br

Procedimentos para o Ato de Posse

Atencdo: Leia atentamente este passo a passo para que ndo haja davidas.

Os procedimentos gerais para que o nomeado em cargo de provimento em comissao

entre em efetivo exercicio dar-se-a em quatro etapas principais:
PASSO 1 - levantamento da documentagdo exigida;
PASSO 2 - agendamento e realizagdo da Pericia Médica;
PASSO 3 - realizagcdo do ato de posse
PASSO 4 - efetivo exercicio.

Para efetivagdo da posse é necessario que o cidaddo seja nomeado, competindo-lhe o
acompanhamento constante da publicagdo do Diario Oficial do Estado de Goids - DOE, acessando o site

da Agéncia Brasil Central - ABC - www.abc.go.gov.br.

IMPORTANTE: Para o servidor efetivo do Poder Executivo do Estado de Goias nomeado em cargo

de provimento em comissdo, a posse dar-se-a em trés etapas principais: PASSO 1 - levantamento da

documentacdo exigida; PASSO 3 - realizacdo do ato de posse; e PASSO 4 - efetivo exercicio.

IMPORTANTE: O requerimento de retificagcdo de dados pessoais (na hipdtese de erros materiais no ato
de nomeagdo, tais como CPF, nome, RG, e outros) devera ser preenchido e entregue no momento da
posse, a qual ocorrera na Central de Atendimento ao Servidor Publico, nos casos de designacdo de
competéncia de corregdo de erros materiais para o titular da Secretaria de Estado da Administracdo, nos
demais casos o requerimento devera ser entregue no Protocolo da Secretaria de Estado da Casa Civil, no
seguinte endereco: (Palacio Pedro Ludovico Teixeira, Rua 82, n. 400, 8° Andar, Setor Central — GOIANIA
- GO 74015-908)

Passo 1: Levantamento da documentacgdo exigida.
a) DOCUMENTAGAO EXIGIDA:

OBS: Para a etapa seguintes, caso o nomeado ndo seja servidor, é necessario encaminhar um e-mail
para cadastro@goias.gov.br, com copia digitalizada do RG e do CPF, no sentido de que seja validado
ou realizado um cadastro basico do nomeado.

O nomeado deverd providenciar os seguintes documentos (em original e DUAS cdpias legiveis, de

preferéncia colorida, ndo sendo necessaria autenticagdo):

> Documentos pessoais:

. Carteira de identidade civil (ndo sera aceita Carteira de Habilitacdo em substituicdo ao RG);
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. CPF

. Certidao de nascimento (se solteiro) ou de casamento (se casado). Se divorciado ou vilvo, o
documento que comprove;

. Comprovante de escolaridade;

e Apenas para o cargo de Assessor A2, da Procuradoria-Geral do Estado de Goias (Lei n° 20.491,
de 25/06/2019, Art. 63, § 2° “Cargos de assessoramento superior Assessor A2, constante do
Anexo III desta Lei, 40 (quarenta) deles integram o quadro de pessoal da Procuradoria-Geral
do Estado e sdo privativos de bacharel em Direito.”)

OBS 1: Para os demais cargos a legislagao atual ndo exige escolaridade para cargo em comissao,
todavia caso queira declarar a escolaridade é necessario comprovar a escolaridade declarada.

. Titulo de eleitor e Certiddao de Quitacdo Eleitoral, emitida pelo site do Tribunal Regional Eleitoral
- TRE;

. Certificado de Reservista ou de dispensa de incorporagao, para os candidatos do sexo
masculino, até 45 anos;

Constituem prova de estar o brasileiro em dia com as suas obrigagdes militares (Art. 75 da Lei
Federal n°® 4.375, de 17 de agosto de 1964)

a) o Certificado de Alistamento, nos limites da sua validade;
b) o Certificado de Reservista;
c) o Certificado de Isengao;
d) o Certificado de Dispensa de Incorporagdo.
. NUmero do PIS/PASEP;
> Comprovante de enderego atual;

»  Copia do Diario Oficial com o ato de nomeacgdo do candidato (que devera ser apresentada em papel
A4, copia da pagina inteira com o ato de nomeagédo impresso do site www.abc.go.gov.br);

> Comprovante de Conta Corrente junto a Caixa Econdmica Federal, exceto para servidor efetivo do
Poder Executivo do Estado de Goids, nomeado para exercer cargo em comissdo. Para abertura de Conta
Corrente na Caixa EconOmica Federal, serd exigido documento de identidade dentro do prazo de
validade, CPF, comprovante de enderego em nome do servidor contratado (cuja emissdao ndo tenha
extrapolado 60 dias) e copia do Decreto de Nomeacao.

IMPORTANTE: O nomeado devera providenciar as seguintes certiddes/documentos (em original e UMA
copia legivel, ndo sendo necessaria autenticagdo), conforme art. 1° do decreto n® 7.587, de 30 de margo
de 2012 que veda a nomeacgdo, a contratagdo temporaria e a designagdo para funcdo comissionada de
quem haja sido responsabilizado ou condenado pela pratica de infragdo penal, civil ou administrativa nas

situacBes que, descritas pela legislagdo eleitoral, configurem hipdteses de inelegibilidade.

Caso alguma certiddo figure positiva a mesma devera ser acompanhada de certiddo narrativa para
exame se a situacao exposta se enquadra na vedacao que trata o art. 1° do decreto n° 7.587, de 30 de

margo de 2012.

> Consulta Qualificagdo cadastral-CQC;

> OBS 1: A consulta pode ser realizada no site http://portal.esocial.gov.br/institucional/consulta-
qualificacao-cadastral, ou nas unidades do INSS. Deve ser impressa em papel A4, devendo
constar (o resultado da consulta) com o NOME, DATA DE NASCIMENTO, CPF e PISPASEP, com
a Mensagem “Os dados estdo corretos”. Decreto Federal n° 8.373, de 11 de dezembro de
2014, Instrugdo Normativa n°007/2018/SEAD. Caso mensagem seja outra seguir orientacao
exposta no resultado.

> Certidao criminal estadual e federal;

> OBS 1: A certiddo expedida pela Justica Estadual pode ser emitida pelo site
http://www.tjgo.jus.br, ou nas unidades de atendimento da Justica Estadual;

> OBS 2: A certiddo expedida pela Justica Federal (Secdao Judiciaria de Goias) pode ser
emitida pelo site http://www.trfl.jus.br, ou nas unidades de atendimento da Justiga Federal;

2


http://www.abc.go.gov.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.trf1.jus.br/

ESTADO DE GOIAS .
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

> Certid3do civel estadual e federal.;

> OBS 1: A certiddo expedida pela Justica Estadual pode ser emitida pelo site
http://www.tjgo.jus.br, ou nas unidades de atendimento da Justica Estadual;

> OBS 2: A certiddo expedida pela Justica Federal (Secao Judiciaria de Goias) pode ser
emitida pelo site http://www.trf1.jus.br, ou nas unidades de atendimento da Justica Federal;

> Certidao expedida pela Justiga Militar |. (somente para ocupantes de cargos da carreira militar).

> OBS 1: A certiddo expedida pela Justica Militar, pode ser emitida pelo site
http://www.stm.gov.br, ou nas unidades de atendimento da Justica Militar;

> Certiddo de contas julgadas irregulares do Tribunal de Contas dos Municipios

> OBS 1: A certiddo de Contas Julgadas Irregulares do Tribunal de Contas dos Municipios, pode
ser a emitida pelo site http://www.tcm.go.gov.br; ou na unidade de atendimento do Tribunal
de Contas dos Municipios;

> Certiddo de contas julgadas irregulares do Tribunal de Contas do Estado de Goias

> OBS 1: A certiddo de Contas Julgadas Irregulares do Tribunal de Contas do Estado de Goias,
pode ser emitida pelo site http://www.tce.go.gov.br; ou na unidade de atendimento do
Tribunal de Contas do Estado de Goias.

> Certiddo de quitacao eleitoral:

> OBS 1: A certiddo de Quitacdo Eleitoral, pode ser a emitida pelo site http://www.tre-
go.jus.br; ou nas unidades de atendimento do Tribunal Regional Eleitoral .

> Comprovante de Inscricdo e de Situagao Cadastral no CPF:

> OBS 1: A Comprovacdao da situagdo cadastral no CPF pode ser emitida pelo site
http://www.receita.fazenda.gov.br ou nas unidades de atendimento da Receita Federal.

> Certiddo negativa de débitos com a Secretaria de Estado da Economia.

> OBS 1: A certiddo negativa de débitos com a Secretaria de Estado da Economia, pode ser
emitida pelo site http://www.economia.go.gov.br ou nas unidades de atendimento da
Secretaria de Estado da Fazenda.

> Declaracdo de Bens e Valores e/ou declaragdo de Imposto de Renda - IRPF do Ultimo exercicio
(para ocupantes de cargos de Chefia, Direcdo e Assessoramento Superior, Intermediario e Auxiliar da
estrutura basica ou complementar); SE OPTAR PELA DECLARACAO DE BENS E VALORES, ESTA
DECLARACAO SERA PREENCHIDA NO ATO DA POSSE, a mesma estd disponivel no site http://
http://www.administracao.go.gov.br, na aba GESTAO DE PESSOAS em nomeagao e posse.

> Declaracdo de conflto de interesses (para ocupantes de cargos de Chefia, Diregdo e
Assessoramento Superior, Intermediario e Auxiliar da estrutura basica); a mesma esta disponivel no
sitio http:// http://www.administracao.go.gov.br, na aba GESTAO DE PESSOAS em nomeagdo e posse.

> Declaracdo expressa (no caso de Magistrados e membros do Ministério Publico) de que ndo foram
aposentados compulsoriamente ou que tenham pedido exoneragdo ou aposentadoria voluntaria na
pendéncia de processo administrativo disciplinar, pelo prazo de 08 (oito) anos; ESTA DECLARACAO SERA
PREENCHIDA NO ATO DA POSSE.

> Declaracdo, por escrito, negativa de vinculo de matrimdnio, unido estavel ou parentesco em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, com agentes pljblicos enumerado no art.
1° do Decreto n°. 7.257, de 17 de margo de 2011; ESTA DECLARACAO SERA PREENCHIDA NO ATO DA
POSSE.

> Ato de disposigdo, devidamente recepcionado pela Secretaria de Estado da Casa Civil. NO CASO DE
SERVIDORES EFETIVOS ORIUNDOS DE OUTROS PODERES OU ENTES DA FEDERACAO.

IMPORTANTE: Para o servidor efetivo do Poder Executivo do Estado de Goids, nomeado em cargo de
provimento em comissdo serd exigida a apresentacdo de seu contracheque ou de declaragdo emitida
pela Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas e/ou equivalente de sua lotacdo contendo
informagdes sobre o cargo de provimento efetivo por ele ocupado no Estado de Goids, ndao sendo
necessario realizar a Pericia Médica

Passo 2: Agendamento e realizagdo da Pericia Médica.
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OBS: Para as etapas seguintes é necessario encaminhar um e-mail para cadastro@goias.gov.br, com
copia digitalizada do RG e do CPF, no sentido de que seja validado ou realizado um cadastro basico do
nomeado.

O nomeado, de posse de todos os documentos exigidos no PASSOS 1, realizara o
agendamento da pericia médica, fazendo-o por meio do telefone (62) 3269-4310 (Unidade Padrdo de
Tele atendimento e Manutencdo) e comparecera na Geréncia de Qualidade de Vida Ocupacional da
SEAD, sito a Rua 94, n°® 45. Setor Sul, Goidnia-Go, no dia e horario agendado para realizagdo do exame

clinico admissional.

Como existem procedimentos a serem realizados antes da realizacdo do exame clinico
admissional, solicita-se o comparecimento do nomeado no dia e horario agendado com antecedéncia

minima de meia hora.

Somente serdo atendidos na Geréncia de Qualidade de Vida Ocupacional da SEAD os
nomeados agendados ou que constem na lista de atendimento do dia, obedecendo-se os horarios

previamente fixados.

Pendéncias, apresentacdo de outros exames solicitados durante o exame, ou corregao

de laudo, obedecerdo a disponibilidade de atendimento.

Os reagendamentos, nos casos de ndo comparecimento do candidato no dia e horario

marcados, deverao ser feitos pelo tel. (62)3269-4310.

Apds a realizagdo do exame clinico admissional, serd emitido pela Geréncia de

Qualidade de Vida Ocupacional o laudo médico admissional.

A realizacdo do exame clinico admissional ndo afasta a possibilidade de a
Administragdo Publica Estadual exigir outros exames laboratoriais e/ou médicos com parecer

especializado.

Passo 3: Realizacido do ato de posse.

E vedado editar atos de nomeacao, posse ou exercicio com efeito
retroativo, conforme Art. 10. da Lei n°® 20.756 de 28 de janeiro de 2020.

Uma vez levantados os documentos exigidos no PASSO 1 e de posse do laudo médico
admissional emitido pela Geréncia de Qualidade de Vida Ocupacional da SEAD (PASSO 2), devera o
nomeado dirigir-se a Central de Atendimento ao Servidor Publico, no Palacio Pedro Ludovico Teixeira, ou

no Vapt Vupt do Araguaia Shopping ou do Buriti Shopping para tomar posse.

Para os casos de posse com acumulagdo licita de cargos, o nomeado preencherd o
“Formulario para Requerimento de Acumulacdo”, no qual constara a carga horaria detalhada do cargo
atual e do cargo para qual foi nomeado, sendo este formulario disponibilizado pela Geréncia de Perfil e
Alocacdo de Pessoas, da Secretaria de Estado da Administracio - SEAD e no site

https://www.administracao.go.gov.br.

O nomeado que tiver vinculo empregaticio no servigo publico em que a acumulagdo de
cargo seja incompativel devera apresentar o pedido de exoneragdo do cargo original devidamente

protocolado. Nessa hipétese, caso o érgdo/entidade de lotacdo ndo oferegca o protocolo, o nomeado

4


mailto:cadastro@goias.gov.br

N0 . ii/ ,
ESTADO DE GOIAS .
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

devera trazer uma declaragdo da Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas e/ou equivalente de

sua lotagdo atestando que o mesmo solicitou sua exoneragdo.

Caso o nomeado tenha interesse em aderir ao Plano de Salde do Instituto de
Assisténcia dos Servidores Publicos do Estado de Goias — IPASGO, devera dirigir-se ao guiché do IPASGO
em qualquer Vapt Vupt para providenciar seu cadastro (para adesdo é necessaria, dentre outros
documentos, da copia do diario oficial com o ato de nomeagdo). Ndo é obrigatéria a apresentagdo da

matricula do IPASGO para o ato de posse.
No momento da posse, o0 nomeado preenchera declaragdo atestando:

I - ndo possuir outro cargo publico, excetuada a hipétese prevista no segundo paragrafo deste

Passo 4 (acumulagdo licita);
II - ndo ter sido aposentado por invalidez;

III - ndo encontrar-se no usufruto de Licencas concedidas a servidores publicos federais,

estaduais e/ou municipais;

IV - ndo ter sofrido, no exercicio da fungdo publica, penalidade ou sangdo por transgressdo
disciplinar praticada na administragdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresas publicas ou

sociedade de economia mista no ambito do poder municipal, estadual ou federal;

V - participar, de fato ou de direito, de geréncia ou administracdo de sociedade empresaria ou

empresa individual de responsabilidade limitada, personificada ou ndo.
VI- ndo possuir qualquer impedimento para o exercicio de cargo publico

IMPORTANTE: A posse devera ser tomada no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da publicagdo
do ato de nomeacgdo no Diario Oficial do Estado, prorrogavel por mais 15 (quinze), a requerimento do
interessado ou no interesse da Administracdo, desde que devidamente justificado. (Art. 20, da Lei
n°.20.756, de 28 de janeiro de 2020).

Na hipétese de se tratar de servidor publico, o prazo de que trata o § 1° do Art. 20, da Lei n°®.20.756/20
pode ser prorrogado para ter inicio apos o término dos seguintes eventos:

I - licenca para tratamento de salde;

IT - licenga - maternidade;

IIT - licenga - paternidade;

IV - licenga para o servigo militar;

V - licenca por motivo de doenga em pessoa da familia;

VI - férias.

IMPORTANTE: A posse pode ocorrer mediante procuracdo com poderes especificos, conforme preconiza
o paragrafo 3° do Art. 20, da Lei n°.20.756, de 28 de janeiro de 2020.

IMPORTANTE: O requerimento de prorrogacdo da posse devera ser protocolado na Central de
Atendimento ao Servidor Publico, no Palacio Pedro Ludovico Teixeira, nos primeiros 30 (trinta) dias
contados a partir da publicacdo da nomeacgdo no Diario Oficial do Estado. Para que o requerimento seja
analisado, o nomeado devera juntar fotocopia do documento de identificacdo com foto e copia do Diario

Oficial com o ato de nomeacao.

IMPORTANTE: Independentemente do dia em que foi protocolado o requerimento de prorrogagao de
posse, 0 segundo prazo para tomar posse comega a ser contado a partir do fim dos primeiros 30 (trinta)

dias, contados da publicagdo da nomeacgao.

Passo 4: Efetivo exercicio.
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Apdés tomar posse, o nomeado devera se dirigir a Geréncia de Gestdo e
Desenvolvimento de Pessoas e/ou equivalente do 6rgdo ao qual foi nomeado no prazo de 15 (quinze)
dias, conforme paragrafo 2° do Art. 24 da Lei n® 20.756, de 28 de janeiro de 2020, para o efetivo

exercicio de suas fungdes munido da seguinte documentacao:

> Declaragdo emitida no ato de posse;

> Termo de posse, emitida no ato de posse;

> Copia dos documentos exigidos e/ou emitidos nos PASSOS 1(exceto as certiddes), 2 e 3.
IMPORTANTE: A falta de comprovagado de qualquer um dos requisitos especificados para o cargo ou da

documentacdo e/ou exames clinicos e médicos, porventura solicitado, impedira a posse do nomeado.

ORIENTACOES GERAIS

1) Sera sem efeito o ato de nomeacgdo se a posse ndo ocorrer no prazo previsto de 30 (trinta) dias
prorrogaveis por mais 15 (quinze) dias e implicard na perda do direito a vaga para o qual foi
nomeado, conforme preconiza paragrafo 5° do Art. 24 da Lei n® 20.756, de 28 de janeiro de 2020.

2) Apds o ato de posse, o empossado tera 15 (quinze) dias para entrar em efetivo exercicio, conforme
paragrafo 2° do Art. 24 da Lei n°® 20.756, de 28 de janeiro de 2020.

3) Sera exonerado de oficio o empossado que ndo entra em efetivo exercicio dentro de 15 (quinze)
dias conforme inciso II do Paragrafo Unico do Art. 59 da Lei n® 20.756, de 28 de janeiro de 2020.

4)  Sobre acumulagao de cargo, a Constituicdo Federal ensina:
“Art. 37 -(...)

XVI - é vedada a acumulacdo remunerada de cargos publicos, exceto, quando
houver compatibilidade de horéarios,

a) a de dois cargos de professor;
b) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de saude, com
profissdes regulamentadas.

d) aplica-se aos militares dos Estados, do Distrito Federal e dos Territérios o
disposto no art. 37, inciso XVI, com prevaléncia da atividade militar. (Redagao
dada pela Emenda Constitucional n® 101, de 2019)

XVII - A proibicdo de acumular estende-se a empregos e fungles e abrange
autarquias, fundacGes, empresas publicas, sociedades de economia mista,
suas subsidiarias, e sociedades controladas, direta ou indiretamente, pelo
poder publico.”

3.1) O candidato com pretensdo de acumular cargo devera baixar o “Formulario para Requerimento de

Acumulagdo” disponivel neste site.

3.2) O “Formulario para Requerimento de Acumulacdo” devera ser apresentado no local onde exerce o
atual cargo, preenchendo o campo “dado do cargo atual”, o qual devera ser carimbado e assinado pelo
6rgdo onde se encontra lotado.

3.3) Apo6s devidamente preenchido os dados do atual cargo, o nomeado devera levar o formulario ao
orgdo/entidade para qual foi nomeado preenchendo o campo “dados do cargo para qual foi nomeado”, o
qual devera ser assinado e carimbado.

3.4) Apods preenchimento do formulario, o nomeado devera leva-lo a Supervisdo de Posse da Geréncia
de Perfil e Alocagdo de Pessoas, sito: Palacio Pedro Ludovico Teixeira, Rua 82, n°, 400, 6°. Andar, Ala
Leste, sala 5, Setor Central - GOIANIA - GO 74015-908., para analise.

3.5) Caso necessario, sera autuado um processo para analise juridica declarando a licitude ou ilicitude da
acumulagdo de cargos.

3.6) O nomeado devera acompanhar o andamento do processo ligando no tel. (62) 3201-5666.

3.7) Se a acumulagdo de cargo for possivel, a posse sera imediata.
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3.8) Caso o cargo seja inacumulavel, o nomeado devera optar por um dos cargos.

3.9) Se optar pelo cargo no qual foi nomeado, deverd apresentar no ato da posse comprovante de
exoneragdo do vinculo empregaticio anterior.

5) A Licenga para Tratar de Interesse Particular ndo permite posse para 0os casos em que 0 cargo nao
seja acumulavel.

6) Posses por cumprimento de decisdo judicial serdo executadas na Supervisdo de Posse da Geréncia
de Perfil e Alocagdo de Pessoas, sito:APaIécio Pedro Ludovico Teixeira, Rua 82, n°. 400, 6°. Andar,
Ala Leste, sala 5, Setor Central - GOIANIA - GO 74015-908.



