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ESTADO DE GOIAS
GOIAS TURISMO - AGENCIA ESTADUAL DE TURISMO

Instrugdo Normativa n® 04/2019

Dispde sobre a concessdo de diarias a servidores lotados na Agéncia Estadual de Turismo.

O PRESIDENTE DA AGENCIA ESTADUAL DE TURISMO, no uso de suas
atribui¢des legais e tendo em vista o disposto nos Arts. 55 e 60 da Lei n° 10.460, de 22 de fevereiro
de 1988 — Estatuto dos Funcionarios Publicos e Civis do Estado de Goids e suas Autarquias,
fundamentado na Lei Estadual n® 19.019/2015 e Instru¢ao Normativa n°009/2015-GAB SEGPLAN, de 29
de outubro de 2015, e considerando a necessidade de padronizar o procedimento de padronizar o
procedimento de Concessao de Didrias na Goias Turismo, resolve:

Art. 1° - Fica instituido o Sistema de Solicitagdo de Diarias como ferramenta oficial de
concessao de didrias nesta pasta.
Art. 2° - Ao servidor da administracao direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo que, a servigo, temporariamente, se deslocar da sede da unidade administrativa da Goiés
Turismo ou exercicio sera concedida, além do transporte, didria em valor pecuniario destinada ao
pagamento de despesas com alimentacdo e hospedagem, atendido o seguinte:

I — entende-se por sede, para os fins deste Decreto, o local onde o servidor tem exercicio
habitualmente;

II — considera-se como trajeto de deslocamento a servico o compreendido entre a
residéncia do servidor ou a sede da reparti¢ao de seu exercicio habitual e o local de destino onde deva
exercer a atividade objeto desse deslocamento, nele se incluindo os traslados para alimentagdo, repouso e
exercicio de atividades, bem como o retorno a sua sede ou residéncia;

IIl — a administragdo disponibilizara o transporte necessario ao deslocamento, por
intermédio dos veiculos de que dispuser ou, alternativa e complementarmente, mediante o fornecimento de
bilhetes de passagem, a locacdo de meios de transporte ou, ainda, a indenizacdo de transporte, consoante
as normas deste Decreto;

IV - a diaria devera ser solicitada, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias da data de inicio da viagem; e devera ser apresentado memorando com prévia autorizagdo do
Chefe Imediato (Diretor/Presidente).

V — para os efeitos do disposto no art.34, II, da Lei n° 10.460, de 22 de fevereiro de
1988, fica delegada competéncia, ao titular do 6rgdo ou da entidade de exercicio do servidor, para
autorizar o seu deslocamento a servigo, no caso de viagem a outra unidade da Federagao;

VI - As viagens empreendidas pelo Presidente deverdo ser autorizadas pelo titular da
Diretoria de Gestao Integrada, no Sistema de Solicitagdo de Didarias - SSD.

Art. 3° E vedada a concessdo de diaria:

I — durante o periodo de transito motivado por mudancga e instalagio em nova sede na
qual o servidor passe a ter exercicio;

IT — nos casos de afastamento a pedido do servidor, especialmente para frequentar curso
de formacao, capacitagdo, especializacdo, aperfeicoamento ou seus equivalentes;

IIT — quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou fungao;

IV — quando o 6rgdo ou entidade fornecer alimentagdo e hospedagem, mesmo que esse
fornecimento seja efetuado por terceiros e os seus custos forem, direta ou indiretamente, assumidos pela
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administracao.
Art. 4° Os procedimentos para a concessao de didrias atenderdo ao seguinte:

I - nos processos eletronicos de pagamento de diarias devem constar os documentos
relativos a execugdo or¢amentaria e financeira e a solicitagao/concessao de diarias, devendo esta conter:

a) informagdes funcionais do servidor beneficiario;

b) indicagdo do trajeto a ser percorrido pelo servidor, com indicagdo de data, local e
horério previstos para o deslocamento, incluidos o retorno.

¢) quantidade e valor das diarias a serem concedidas;

d) descricao sucinta das atividades a serem executadas no deslocamento e, se for o caso,
referéncia a identificagdo e programacao do evento do qual participara o servidor;

) a anuéncia da chefia imediata;
f) ato do titular do 6rgdo ou da entidade de concessdo da diaria;

Art. 5° - até o 5° (quinto) dia util, contado da data de retorno a sede, o servidor devera
preencher no Sistema de Solicitacdo de Diarias -SSD- relatorio resumido das atividades desenvolvidas
durante o deslocamento, o qual contera, no minimo, o seguinte:

a) informagdes sobre o trajeto, indicando datas, horarios e locais de partida, de chegada
ao destino e retorno, bem como agenda efetiva das atividades desenvolvidas;

b) demonstracao das didrias percebidas em comparagcdo com as devidas em razdo da
efetiva duragdo do deslocamento, informando, quando houver diferenca, os valores a perceber ou a
restituir.

I — até o 50 (quinto) dia util, contado da data de retorno a sede, o servidor devera
apresentar relatério resumido das atividades desenvolvidas durante o deslocamento, conforme modelo
aprovado pelo Presidente da Goids Turismo, e estara disponibilizado na rede na pasta Registros da
Qualidade.

§ 1o O relatorio referido no inciso I deste artigo deve ser dirigido ao chefe imediato do
servidor, a quem compete conferi-lo e aprova-lo.

§ 2° Ao relatorio devem ser anexados, digitalmente, documentos que comprovem o
efetivo deslocamento ao local de destino, na (s) data (s) de sua ocorréncia, tais como:

I — a ordem de trafego, devidamente validada pelo Gestor de Frotas;

IT - Notas fiscais, faturas ou cupons fiscais, emitidos em nome e CPF d0~servid0r,~de
apresentacdo facultativa, por empresa localizada no(s) destino(s) ou no(s) trajeto(s); (NAO SERAO
ACEITAS COMANDAS, MESMO QUE NELAS ESTEJA CONTIDO CNPJ).

IIT — registro de presenga e frequéncia em eventos;
IV — bilhete de passagem, dentre outros.
V - relatério de monitoramento eletronico de veiculos.

Art. 6° - Na hipotese de ndo ter havido deslocamento, o prazo de 05 (cinco) dias sera
contado da data em que se efetivou o respectivo depdsito na conta do servidor.

Art. 7° - A documentacdo relativa a prestagdo de contas de didrias devera ser digitalizada
e inserida no Sistema de Solicitagdo de Didrias -SSD- disponivel no portal Intragoiés
(www.intra.goias.gov.br)

Art. 8° - Respondem solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
no Decreto n°® 7.141/2010 e nesta Instrucdo Normativa, além da autoridade proponente, a autoridade
concedente, o ordenador de despesa e o beneficidrio das diarias ou da indenizagao de transporte.

Art. 9° - O disposto no Decreto n° 7.141/2010 e nesta Instrugdo Normativa aplica-se,
também, aos
servidores submetidos ao regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho.
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Art. 10 - O descumprimento ao disposto nesta Instru¢do Normativa constitui infragao e
sujeitara o infrator

as penalidades legais cabiveis.

Art. 11 - A presente Instru¢do Normativa entrard em vigor na data da sua assinatura,
revogando a Instru¢cdo Normativa n° 03/2019.

Gabinete do Presidente da GOIAS TURISMO - AGENCIA ESTADUAL DE
TURISMO, aos 02 dias do més de outubro de 2019.

Documento assinado eletronicamente por FABRICIO BORGES AMARAL, Presidente, em

03/10/2019, as 09:00, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.
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a2\ A autenticidade do documento pode ser conferida no site
—FaL- http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Hxci acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 9382676
':il;-. L3 e o codigo CRC E449452C.
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