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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

PORTARIA N2 001, de 05 de janeiro de 2024

O SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, no uso de suas atribui¢des
legais,

RESOLVE:

Art. 12 - REVOGAR a Portaria 142/2023 - SEDS e DESIGNAR, as servidoras citados
abaixo, para, sem prejuizo de suas fun¢des, atuarem como Gestoras do Contrato de n® 35/2022 e seus
Aditivos, que entre si celebram o Estado de Goids, por intermédio da Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Social e a empresa TRIP LOCACOES E EVENTOS LTDA-EPP, inscrita no CNPJ sob n2
07.030.637/0001-70, cujo objeto é a contratacio de empresa especializada em fornecimento de
alimentacdo para atender eventos referentes ao Programa Bolsa Familia e Cadastro Unico no Estado de
Goias.

Art. 22 — A servidora Tabita Aratjo Bastos Pires, CPF: xxx.791.061-xx, serd responsavel
pelo acompanhamento e execucdo do mencionado Contrato e de seu Aditivo durante a vigéncia da
presente Portaria.

Art. 32 - Fica instituida a Comiss3o de Acompanhamento da execugdo dos contratos, que
deverd manifestar apds o atesto pelo Fiscal e Gestor, assim constituida:

1 — Tabita Aratjo Bastos Pires, CPF: xxx.791.061-xx, Gestora de Contrato;
2 - Claudia Maria Caixeta, CPF xxx.825.481-xx, como Gestora substituto.

Art. 42 - S30 funcdes do Gestor e dos Fiscais de contrato.

| - FUNCOES DO GESTOR:

a) Sem prejuizo das fungdes que lhe sdo conferidas pela Lei Federal n? 8.666/93 e pela
Lei Estadual n2 17.928/12, sdo atribui¢des do Gestor ora designado, no que couber:

b) Conhecer detalhadamente as especificagdes técnicas do(s) objeto(s) do contrato,
sanando qualquer ddvida com os demais setores responséveis da Administragdo para o fiel cumprimento
do ajuste;

¢) Manter cépia do contrato e de seus aditivos, se existentes, do edital de licitagdo, do
termo de referéncia, da proposta apresentada no certame licitatério, juntamente com outros documentos
que possam dirimir davidas originarias do cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada;

d) Manter o correspondente processo administrativo devidamente organizado,
arquivando todos os documentos relevantes relativos a execugdo do contrato e registrando nos autos os
fatos ocorridos a fim de documenta-los; ‘

e) Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, manifestando-se por escrito a respeito
da necessidade de prorrogacdo do prazo contratual ou a deflagragdo de novo procedimento licitatdrio,
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ntecipadamente ao término de sua vigéncia, observados os prazos exigiveis para cada situagao;

f) Manifestar-se por escrito as unidades responsdveis a respeito da necessidade de
adocdo de providéncias visando & prorrogagdo do prazo contratual, antecipadamente ao término de sua
vigéncia, observados os prazos exigiveis para cada situagdo, nunca inferiores a 90 (noventa vinte) dias;

g) Manifestar-se por escrito as unidades responsaveis, acerca da necessidade de adogao
de providéncias visando a deflagragiio de novo procedimento licitatdrio, antecipadamente ao término da
vigéncia contratual, observadas as peculiaridades de cada objeto e os prazos exigiveis para cada situagao,
nunca inferiores a 120 {cento e vinte) dias; '

h) Verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servicos entregues, podendo exigir sua
substitui¢do ou refazimento, quando ndo atenderem aos termos do que foi contratado, (o fiscal também
poderda exercer esta mesma fungdo);

i) Verificar o encaminhamento de fatura mensal detalhada e discriminativa, para fins de
pagamento, constando detalhadamente em anexo a planilha mensal com descricdo dos servigos
realizados;

g) Manter controle dos pagamentos efetuados e dos saldos orgamentario, fisico e
financeiro do contrato;

h) Verificar a manutengdo das condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo da Contratada
 exigidas no certame licitatério, oficiando a Contratada sobre a necessidade de atualizacdo documental
para manuteng3o das condi¢des de habilitagdo ou atendimento de exigéncias legais supervenientes;

i) Verificar a apresentagdo, quando do faturamento ou em qualquer caso mediante
solicitagio da CONTRATANTE, as certiddes de regularidade fiscal perante as Fazendas Publicas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social (FGTS e INSS) trabalhista e CADIN;

j) Solicitar da contratada, formalmente, todo e qualquer documento que entender
necessario para o acompanhamento regular da execugdo do contrato;

k) Emitir pareceres e/ou relatérios técnicos, se necessario, como forma de subsidiar a
Administracdo na tomada de decisdes relativas ao contrato;

) Iniciar e dar andamento a procedimentos de alteracdo contratual, instruindo o
processo com os documentos e justificativas necessérios bem como submeté-lo ao conhecimento da
autoridade superior, sempre quando houver necessidade de:

1) Alterac3o qualitativa ou quantitativa do objeto do contrato;

2) Realizacdo de acréscimos ou supressdes no servigo contratado, respeitando os limites
estabelecidos nos §§ 12 e 22 do Art. 65 da Lei n 8.666/93, sendo vedada a compensagdo dos acréscimos
com eventuais decréscimos efetuados;

3) Prorrogacdo do prazo de vigéncia, conforme dispde os §§ 12 e 22 do Art. 65 da Lei n®
8.666/93;

4) Rescisdo do contrato, por perda do objeto ou por conveniéncia e oportunidade da
Administragao;

5) Recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato por meio de revisao,
reajuste ou repactuacdo de pregos, conforme o caso, mediante requisicdo devidamente fundamentada e
comprovada por parte da Contratada.

m) Notificar a Contratada formalmente quando forem constatados inadimplementos
contratuais, estabelecendo-se prazo razoavel para sua solugdo;

n) Submeter os casos de inadimplementos contratuais a autoridade superior, sempre
que, depois de notificada, a Contratada n3o apresentar solugdo satisfatéria dentro do prazo, ou guando a
frequéncia dos registros prejudique a execugdo do objeto da contratagdo;

o) Encaminhar a unidade responsével ou & autoridade superior, conforme for o caso,
para conhecimento e providéncias, questdes relevantes que por motivos técnicos ou legais justificaveis
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/' {do puder solucionar, solicitando ao setor competente da Administragdo, se necessario, parecer de
" especialistas;

p) Anexar ao respectivo processo, as anotagdes relativas as ocorréncias registradas
durante a execu¢do do contrato, inclusive com a juntada de documentos, em ordem cronoldgica,
necessarios ao bom acompanhamento do Contrato, bem como adotar as providéncias cabiveis visando o
saneamento de eventuais falhas ou defeitos observados com estabelecimento de prazo para a solugdo;

q) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as
suas atribuigdes, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades;

r) Dar imediata ciéncia formal a seus superiores dos incidentes e das ocorréncias da
execucdo que possam acarretar a imposicdo de sangdes ou a rescisdo contratual;

s) Fiscalizar, juntamente com o fiscal do Contrato, o cumprimento das obrigacdes
contratuais pela CONTRATADA no que diz respeito a adequada e integral execucdo da entrega e/ ou
prestagao de servigos;

t) Fiscalizar, juntamente com o fiscal do Contrato, a execucdo do presente Contrato, de
modo que sejam cumpridas integralmente as condi¢Ges constantes de suas cldusulas;

u) O gestor cuida de reajuste; repactuacdo; reequilibrio econdmico-financeiro;
. incidentes relativos a pagamentos; de questSes ligadas a documentagdo, ao controle dos prazos de
— vencimento, da prorrogacdo.

5

v) Atestar as notas fiscais/faturas;

w) Registrar ciéncia na presente Portaria.

Il - FUNCOES DO FISCAL

a) E funcdo de o fiscal acompanhar e fiscalizar toda a execucdo do contrato, anotando
em registro préprio todas as ocorréncias observadas durante a fiscalizagdo. Ele deve verificar se o objeto
do contrato cumpre ou estd sendo cumprido de acordo com os detalhes estabelecidos no Projeto Basico
ou Termo de Referéncia. E um servico externo, pontual, de ver o que a empresa entregou ou esta
fazendo.

b) Cabe a ele determinar as medidas que deverdo ser adotadas pelo contratado para
regularizar as faltas eventualmente constatadas na execugdo do contrato de modo assegurar a sua
perfeita execucdo nos moldes ajustados, sendo que as decisdes e providéncias que ultrapassem sua

~ competéncia deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes.

c) Ao fiscal compete contatar o gestor para sugerir a imposicdo de penalidades ou a
determinacdo de rescisdo contratual, mas sua imposi¢do cabe a autoridade competente.

d) Desta feita, o fiscal deve anotar no registro préprio referente aquele contrato todas as
ocorréncias observadas durante a sua execu¢do, como falhas, atrasos, inadimplemento ou
descumprimento, assim como as orienta¢es repassadas ao particular para que este se adequasse aos
termos do contrato. E, constatando tais ocorréncias, devera notificar a autoridade competente,
informando de todas as atitudes ja tomadas anteriormente, para que esta, dentro de suas competéncias
funcionais, decida, motivadamente, sobre a atitude a ser tomada pela Administracao.

e) Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes contratuais pela CONTRATADA no que diz
respeito a adequada e integral execugdo da entrega e/ ou prestagdo de servigos;

f) Fiscalizar a execucdo do presente Contrato, de modo que sejam cumpridas
integralmente as condi¢es constantes de suas clausulas;

g) Participar da reunido inicial para ajuste de procedimentos de execu¢ao com a
contratada;
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, h) Manter-se informado sobre as condigdes de execugao contratual de modo a fomentar
“ o0 cumprimento do contrato;

i) Avaliar os resultados/objetos entregues atestando o recebimento ou informando ao
gestor do contrato sobre infracdes ou discrepancias que necessitem de ajustes no pacto para tomada de
providéncias (quando o objeto n3o for cumprido ou ndo suprir a necessidade tendo como diapasdo o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico);

j) Acompanhar a execugdo e registrar todas as ocorréncias.

k) Basicamente, o fiscal é aquele "olheiro" que avaliara se as medicbes das obras, e ou

prestagio de servigos estdo de acordo com o cronograma fisico-financeiro e planilha orgamentaria; se 0s
objetos estdo de acordo com as especificagBes solicitadas; se 0s servigos continuados estao de acordo
com o nivel de servicos, se as CTPS estdo sendo devidamente anotadas, se os saldrios sdo pagos em dia,
os vales s3o tempestivamente entregues.

) Registrar ciéncia na presente Portaria.

Art. 52 - Esta Portaria entra em vigor a partir de sua assinatura.
DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

GABINETE DA SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, em Goiania aos
05 dias do més de janeiro e 2024.

i y | Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON MATOS DE LIMA, Secretario (a) de
| Estado, em 08/01/2024, as 11:26, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do
1 Decreto n° 8.808/2016.
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