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1- O que é o BB Gest3o Agil?

O BB Gestao Agil é uma solucdo que relne, em um Unico ambiente, as informacdes de recursos
creditados e gastos, aplicagdes financeiras, documentos de despesas relacionados, categorizacdes
dos gastos e todas as contas relativas a um beneficidrio, simplificando a gestdo dos recursos
oriundos de repasses.

2- Para quem a solucao esta disponivel?

A solugdo estd disponivel para 6rgdos repassadores (governo federal e estadual), érgdos de
fiscalizacdo e controle dos governos federal e estadual, além dos beneficiarios de repasse de
recursos, governo estadual, municipal e entidades sem fins lucrativos, que podem usar a solucao
para executar e prestar contas aos repassadores.

3- Quais as principais caracteristicas da Solucao?

a) Facilidade no acompanhamento da execucdo financeira e comprovagdo dos gastos pelos Entes
Beneficidrios/Executantes, permitindo a vinculacdo de documentos de despesas aos lancamentos
disponiveis nas contas;

b) Funcionalidade de consulta automatica aos dados de NFe, com uma busca de informacdes a base
do governo apenas com a insercao da chave de acesso da nota;

¢) Disponibilizagdo aos gestores publicos (beneficidrios/executantes) acompanhamento efetivo dos
recursos recebidos e gastos;

d) Aumento da transparéncia dos gastos publicos, tendo em vista que os Tribunais de Contas
poderao receber as informacdes por meio de Application Programming Interface - API;

e) Facilidade no processo de prestagdo de contas, no que tange a execucao financeira, pois todos os
dados inseridos na solugdo serdo repassados aos repassadores e controladores;

f) Possibilidade da gestdo financeira de todas as contas dos beneficidrios num Unico ambiente, sem
a necessidade de fazer Login/Logoff para cada conta (todas as contas disponiveis a um clique).

4- Quais 0s pré-requisitos da solucdo para o Beneficidrio/Executante?

a) Ades3o do Orgdo Repassador ao BB Gest3o Agi;

b) Acesso a internet via operadora de telefonia celular ou rede wi-fi;
) Adesdo ao BB Digital Setor PUblico ou BB Digital PJ;

d) Chave J e senha de acesso ao BB Digital;

e) Senha eletrénica da conta corrente (oito digitos), para confirmagdo das transagdes.



5- Como é 0 acesso ao BB Gestdo Agil?

A solucdo pode ser acessada via a web (www.bb.com.br),
disponivel no BB Digital PJ ou Setor PUblico e disponibilizada
ao Ente beneficidrio/executante do repasse, para que efetue a
conciliagao financeira e inclua as informacdes que facilitarao a
prestacdo de contas. O BB Gestdo Agil ndo é acessivel pelo

APP BB.

Outras informagdes sobre o BB Digital podem ser acessadas

no link BB Digital - Setor Publico

6- Como conceder acesso ao BB Gestdo Agil?

A concessao é feita pelo
Administrador de Seguranca (usuario
com poderes e Chave J cadastrado
pelo Gerente de Relacionamento Setor
PUblico) que realizard a gestdo dos
acessos aos sistemas pelos demais
usuarios. Ndo sabe quem ¢é o
Administrador de Seguranca? Entre
em contato com a Agéncia BB e faca a
consulta.

Na lateral esquerda do BB Digital, abra
o menu GESTAO AclL >
GERENCIAMENTO > AUTORIZAR
ACESSOS. Ao clicar em AUTORIZAR
ACESSOS, o Administrador de
Seguranca sera direcionado para a tela
onde sera possivel selecionar a Chave
J do wusudrio para quem deseja
conceder acesso. Para o
cadastramento da Chave J, o
Administrador de Seguranca deve
clicar  em  GERENCIAMENTO >
USUARIO > INCLUIR.
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Conta corrente
Pagamentos
Transferéncias

Troca de arquivos
Empréstimos
Gerenciamento
Investimentos

Débito direto Autorizado

Cheques
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¥ Acesse sua conta
6 Banco do Brasil

Perfil selecionado

Setor Publico

Tipo de acesso
Chave J BB Code Certificado Digital

Chave ]

I

Esqueci minha senha

Salvar dados neste computador

ENTRAR

Ioll GESTAO AGIL GERENCIAMENTO

Informagéo de Dados

Consultar

aaaaaaaaaaaaa

&, GERENCIAMENTO USUARIO

Horérios da Empresa
Horirios do Usuirio
SaldolExtrato/Comprovantes

MPO

Outros Opgdes

Procuragao Eletronica
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7- Qual perfil de acesso pode ser concedido?

A critério do Administrador de Segquranca, podem ser concedidos trés tipos de acesso:

Consulta: consulta extrato e informacdes de prestacdo de contas j& vinculadas aos lancamentos
do extrato.

Prestacdo de Contas: insercdo de prestacdo de contas (insercdo/edicdo/exclusdo de dados no
sistema).

Financas: consulta a painel de gestao com dados compilados da prestacao de contas realizadas.

8- Quantos acessos podem ser concedidos por usuario?

Podem ser concedidos os trés tipos de acessos para cada chave J, a critério do Administrador de
Seguranga.

9- Como prestar contas?

Ao acessar o BB Digital, com Chave J e senha, clique em GESTAO AGIL > PRESTACAO DE CONTAS
> PRESTAR CONTA.

Em todas as telas do sistema BB Gestdo Agil, no canto superior direito i
sdo disponibilizados um Tour Virtual e um Canal de Comunicagdo para Comegar Tour €
feedback.

A solucdo é intuitiva e os beneficiarios localizarao todas as suas contas cadastradas com a
indicacdo do programa vinculado assim como o saldo disponivel em cada uma.
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Selecionando a conta, aparecera a
relacao de transacdes ja realizadas,
que podem ser filtradas por meés.
Em cada transacdo aparecerd um
fcone de alerta indicando o status
de prestacdo.

cone vermelho indica alguma
pendéncia. O icone azul indica que
nao ha pendéncia de prestacao de
contas para aquele lancamento

Data/Balancete Histarico

©  Emissio de Orde;

ma? | a7

uaiz
Marz2 | Al 22

e T

Marz2 | ual 22 Aeagaie Automética

wz |

naizs | un 28

M3 | Al 31
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101480800000017

11032838

Ao clicar no lancamento é possivel classificar conforme categorias pré-definidas pelo Repassador
para o programa de governo ao qual a conta esta vinculada. Selecionada a categoria principal,
novas opgdes para preenchimento aparecerao ao lado, caso haja subcategorias cadastradas.

E necessario classificar o
lancamento até o Ultimo
nivel de subcategorias
disponivel. Ha opc¢do de

LISTA DE CONTAS >

GAO DE CONTAS > PRESTAGAD DE CONTAS

replicar a mesma
categoria para todos os
lancamentos do més.
Caso ndo deseje utilizar a
funcionalidade, marcar
NAO na opcio de
replicac3o. E
imprescindivel clicar em
SALVAR para registrar os
dados informados.

Lancamentos
Data/Balancete Histérico Documento Valor (R$)

MAI | WAL . o
© Transferéncia enviada 1 295000 -

Classificago do langamento

Em caso de equivoco na classificacao, é possivel excluir a categoria e selecionar a correta

Classificagéo do langamento

Categoria

Qutros

EXCLUIR
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Lancamentos

Data/Balancete Hi

Ainda na consulta ao Bl e
lancamento, devera ser
realizada a insercdo dos
documentos de despesa
para a Prestacdo de Contas,
clicando em INSERIR
DOCUMENTO.

Documento Valor (RS)

1 295000 -

© Classificacéio realizada com sucesso!

Classificagio do lanamento

Prestacao de Contas

@ Existe um sakdo de RS 2.950,00 a declarar

INCLUIR DO CUMENTO

Para inserir os dados dos documentos de despesa, o primeiro passo é selecionar entre NOTA FISCAL
ELETRONICA ou OUTROS DOCUMENTOS DE DESPESA. Os tipos de documentos sdo definidos por
programa pelo érgdo/ente repassador.

Incluir documento de despesa

Nota Fiscal Eletrénica Outros documentos de despesa

Chave de a

Quando finalizada a insercdo dos documentos de despesa, retornar ao EXTRATO DE PRESTACAO DE

CONTAS e sera possivel ver que o icone de pendéncia inicialmente marcado em vermelho, agora estara
azul, sem pendéncia.

Ao consultar o lancamento podera identificar os documentos de despesa ja vinculados e o
detalhamento. Além disso, caso seja necessario, é possivel realizar sua exclusdo. Caso haja mais de um

documento de despesa a ser vinculado ao langamento é possivel incluir novo documento pelo mesmo
procedimento.

Além da classificacdo do lancamento e prestacdo de contas, Anotacbes
ao final da pagina tem a funcionalidade ANOTACOES. Neste
campo, pode ser vinculada informagdes do lancamento para
facilitar a identificacdo de dados e realizar consultas Anotagdo 1
posteriores por demais usuarios autorizados. O campo de
anotagdes é de uso exclusivo dos executantes e as
informagdes gravadas ndo sdo disponibilizadas ao
érgao/ente gestor do programa de governo.

‘CELIO FERREIRA J3003339

Data da Gltima alteragd
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10- Pode ser realizada prestacao de conta em lote?

Na prestacao de contas de pagamentos em lote que utilizam solu¢des do BB como o OBN e PGT, o
mesmo procedimento deverd ser realizado para os lancamentos que fazem parte do lote.

Os pagamentos em lote serdo identificados pelo icone EIEIEaNe. A0 passar 0 mouse sobre ele sera
informado quantos itens estdo vinculados aquele débito principal.

PM BOTELHOS-MEREN | Ag: 0551 CC: 5420

Data/Balancete Historico

MAI MAI L L
17 17 Emiss&o de Ordem Bancéaria

MAI MAl Transferéncia enviada
22 22
MAI MAI

TED Transf.Eletr.Disponivel
22 22

SET/20 ouT/20

v De 01/01/2020 [ Até 31/01/2020 [*] oK

Documento Valor (R$) Saldo (R$)

4545 7.240,00 - 0,00 +

1 2.950,00 -

373.391,06 -

11- Quais contas estar3o disponiveis no BB Gestdo Agil?

O Administrador de Sequranca determinara as contas que deseja autorizar o acesso do usuario.

12- Os recursos em conta podem ser aplicados?

Na abertura das contas, as mesmas sao parametrizadas com aplicacao automatica no fundo 1972
(BB RF Curto Prazo Automatico). Para outras aplicagdes, deve-se verificar as permitidas pela

natureza do recurso.

13- Qual o canal de comunicacio para dUvidas sobre a solu¢io BB Gest3o Agil?

Cada municipio é atendido por um Gerente de Relacionamento Setor Publico especializado. Este
profissional esta capacitado a sanar dUvidas referente ao BB Gestdo Agil
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