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Em conformidade com a Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207, de 27 de
janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacao de bens e servicos comuns,
destinado a identificar as especificacbes do objeto e as condicdes da contratacdo e execucao, devendo conter os
elementos minimos previstos na legislagao.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apdés o posicionamento
conclusivo sobre a adequacao da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia deverd ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratacdées de bens e servicos comuns, inclusive
servicos comuns de engenharia, independente da forma de selecao do fornecedor, seja por licitacao ou por contratacao

direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do
Processo

NUmero do Processo Administrativo no Sei 202600005000694

1.2. Adequacao
Orcamentaria

A presente contratacdo serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicacdo
orcamentaria, nos termos do Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Descricao
resumida do objeto

Fornecimento de Bens e Materiais - Aquisicao de fragmentadora de papéis

2.2. Regime de
fornecimento de bens
ou servicos

Fornecimento de Bens e Materiais em parcela Unica, nos termos do Cronograma constante
neste TR (se aplicavel).

2.3. Natureza da
execucao do objeto

Fornecimento de Bens e Materiais: ndo continuada

2.4. Caracteristica do
objeto

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento
Contratual

A presente contratacdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho.

2.6. Prazo de vigéncia
contratual

O prazo de vigéncia contratual é de12 meses, contados imediatamente apés a divulgacao
no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), nos termos do Titulo Ill, Capitulo V, da
Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 Considerando que o objeto contratado é de
natureza nao continuada, a vigéncia do contrato é nao prorrogavel nos termos da Lei federal
n? 14.133, de 01 de abril de 2021. A minuta deNota de Empenho oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS



3.1. Os valores referenciais estimados da contratacao, unitarios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado,
sao 0s seguintes:

Descricdao do item 001
Cdédigo 579 - Fragmentador / Picotador, para papel, com capacidade minima para 8 folhas, tensdo de 220 V.

Informacoes Adicionais
Fragmentadora de papel; 220v; capacidade minima de processamento: 15 folhas; cesto com capacidade minima de 25L.

Periodo (Meses)

Quantidade 1
Unidade unidade
Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega [seinfra - edificio the prime tamandaré office, 232 andar, r. 5, 691 305 - st. oeste, goiania - go, 74115-06(
Diferenca Minima|(%)

Valor Unitério R$ 3.324,23

Valor Total R$ 3.324,23

3.2. Preco Total Estimado: ndo sigiloso - R$ 3.324,23 (R$ Trés Mil e Trezentos e Vinte e Quatro Reais e Vinte
e Trés Centavos) .

3.3. O preco total estimado da contratacao fundamenta-se conforme pesquisa de precos realizada em conformidade com
o Decreto estadual n°® 9.900, de 07 de julho de 2021

3.4. Os precos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos precos
maximos nos quais o objeto poderd ser adjudicado. Ndo serd admitida a adjudicacdo do objeto por precos (unitario e
global) superiores aos especificados neste Termo de Referéncia.

Toépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
4.1. O objeto contratado deverd atender as especificacdes e a descricdao como um todo, abaixo apresentadas:

Aquisicdo de Fragmentadora de papel; 220v; capacidade minima de processamento: 15 folhas; cesto com capacidade
minima de 25L..

4.1.1. A apresentacao da proposta do licitante vencedor deverd se dar por meio de documento no formato PDF,
informando o VALOR UNITARIO DO ITEM, marca, modelo e fabricante. acompanhada dos seguintes itens:

4.1.1.1. Folder ou Catalogo Original ou Catdlogo proveniente da Internet, onde deverdo constar todas as
caracteristicas técnicas solicitadas neste Termo de Referéncia, inclusive, se possivel, com imagens do produto
ofertado;

4.1.1.2. Manual de instrucdo/operacao em portugués contendo Marca e Modelo do produto ofertado e demais
caracteristicas pelo fabricante do produto, de acordo com as especificacdes delimitadas neste Termo de
Referéncia.

Topico 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo de Fornecimento de Bens e Materiais - Aquisicdo de fragmentadora de papéis estd
fundamentada nos termos do [ETP - Estudo Técnico Preliminar].

5.2. A aquisicdo de 1 (uma) fragmentadora de papel revela-se medida indispensével para atender as necessidades
operacionais do Gabinete, especialmente no que se refere ao tratamento adequado de documentos fisicos que
contenham informacdes sigilosas ou sensiveis. A demanda esta alinhada aos principios constitucionais da eficiéncia
administrativa, previsto no Art. 37 da Constituicao Federal de 1988.

5.3. O Gabinete do Secretdrio é unidade estratégica, responsdavel pela tramitacdo e guarda de documentos que
envolvem decisdes administrativas, informacdes institucionais relevantes e dados que exigem controle rigoroso de
acesso e descarte. Nesse contexto, a fragmentadora constitui instrumento essencial para o correto desfazimento de
documentos, mitigando riscos de vazamento de informagdes, uso indevido de dados e comprometimento da governanga
institucional.

5.4. A adocao do equipamento atende ao principio da seguranca da informacao, fortalecendo a protecao da
confidencialidade, da integridade e da disponibilidade dos dados sob responsabilidade da Administracao Publica.
Ademais, a medida encontra respaldo na Lei n? 14.133/2021, que estabelece a necessidade de atuacao administrativa
pautada por padrées éticos de probidade, seguranca juridica e boa governanca, conforme disposto em seu art. 59, caput
e incisos.

5.5. Assim, a aquisicao da fragmentadora ndo se limita a reposicdo ou compra de um bem material, mas configura acao
preventiva e estratégica, voltada a protecdo institucional, a conformidade normativa e a mitigacao de riscos
administrativos. Trata-se, portanto, de providéncia necessaria para assegurar um ambiente de trabalho seguro, eficiente
e alinhado as boas praticas de gestao publica.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. O objeto da contratacao deve seguir todos os requisitos e padroes regionais ou nacionalmente estabelecidos.



Garantia da contratacao

6.2. N3do serd exigida a garantia da contratacdo de que trata o Art. 96, dalLei Federal n? 14.133 de 2021, posto ser
facultativa e, na presente contratacdo, tratar-se de objeto comum, e de fornecimento Unico. Deste modo, a exigéncia de
garantia restringiria a competitividade do certame, além de ser um critério contraproducente e anti-econémico.

Obrigacoes pertinentes a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD)

6.3. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razao da licitacdao ou da contratacao, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declaracdo ou de aceitacao expressa.

6.4. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a
boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

6.5. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

6.6. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacdo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.7. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excecao
das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins
de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigagdes.

6.8. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

6.9. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula,
permanecendo integralmente responsdavel por garantir sua observancia.

6.10. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

6.11. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.12. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser
desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacao desses dados pela Administracéo nas hipéteses
previstas na LGPD.

6.13. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

6.14. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.
Toépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7. O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condicdes:

Prazo de entrega ou prestacao de servico:

7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestacao do servico contratado é de10 dias, contados do recebimento da Ordem
de Servico ou Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o prazo ou cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

Cronograma de execucao:

7.1.2. A execucao do objeto contratado seguird o seguinte cronograma fisico-financeiro:

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

MESES OU SEMANAS
PARCELAS DE

ITEM ENTREGA: VALOR TOTAL (R$)
1¢ 22 3¢ 4° 50
|ten(s)601 a Parcela Unica 100% definido apds certame




7.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo possa ser analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

Local de entrega ou prestacao de servico:

7.2. O objeto contratado deverd ser entregue ou prestado no endereco apresentado no item 3.1 deste Termo de
Referéncia.

Local de entrega ou prestacao de servico:

7.2. O objeto contratado deverd ser entregue no seguinte endereco, conforme detalhado na Ordem de Fornecimento ou
orientado pelo gestor do contrato: Edificio The Prime Tamandaré Office, Rua 05, n? 691, Sala - 2301, Setor Oeste,
Goiania/GO, CEP 74.115-060.

Dinamica da entrega ou prestacao de servico:

7.3. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma segura, com os
respectivos acessérios, com marca, manual, garantia e modelo impressos.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

7.4.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, 9 (nove) meses, ou
pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

7.4.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condicées de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

7.4.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso,
por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

7.4.3.1. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes necessdrias.

7.4.3.2. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores
aos das pecas utilizadas na fabricagao do equipamento.

7.4.4. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacado ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias
da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

7.4.4.1. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

7.4.4.2. Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de
modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

7.4.4.3. Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitagcao do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar
0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso
pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestacdo de servico, a Administracdo
se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacao sobre o fornecimento ou prestacao de servico, nos
termos da legislacao aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da
execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela
Administracao.

Comunicacao

8.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Fornecedor serao realizadas por escrito, admitindo-se o uso de
notificacdo ou mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do
Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.



Reuniao inicial do contrato

8.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentacao do Plano de Gestdo do Contrato, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdao do Fornecedor, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestao e fiscalizacao do contrato

8.6. O contrato serd acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente
designados nos termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023, responsaveis pela fiscalizacao,
acompanhamento e verificacdo da perfeita execucao contratual, em todas as fases até a finalizacdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato e serd
responsavel pela comunicacdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n° 10.216,
de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial, aos
atos preparatérios a instrucdo processual e encaminhard a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos relativos a alteracdo, prorrogacao ou rescisdo contratual ou para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacao de sangdes.

Fiscalizacao Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, segundo suas atribuicoes
descritas no art. 23 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhard o contrato com o objetivo de avaliar a execucao do objeto nas condicdes
contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da prestacao ou da execucao do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o
auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia
relevante que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos
guanto a conclusdo da execucao do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizacao Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhard os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisdes, reajustes, repactuacdes e
providéncias nas hipéteses de inadimplemento, segundo suas atribuicées descritas no art. 24 do Decreto estadual n°
10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

Verificacao da manutencao das condicoes de habilitacao do Fornecedor

8.12. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitacao na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta.

8.13. Constatando-se a situacao de irregularidade do Fornecedor, o Gestor deverd notificar o Fornecedor para que, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da Administracao.

8.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o
contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execucdao do objeto durante o prazo concedido para a regularizacao, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato.

Topico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condicdes:
Recebimento do objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos ou servicos serao recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, pelo Fiscal do Contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao,
mediante Termo de Recebimento Definitivo, das condicdes exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual



periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.2. O Recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucao do contrato.

9.2.3. Na hipdtese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicacao ao
Fornecedor, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 comunicando-se a empresa para emissao
de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solucdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execucao do objeto, de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento suméario de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura de
canhoto da nota fiscal, ndo implicard em recebimento provisério e/ou definitivo do objeto do contrato, os quais serao
formalizados por meio de documento préprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Prazo para correcao de defeitos

9.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Atesto da execucao do objeto

9.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias para fins de atesto
da execucao do objeto, na forma deste Tépico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n° 9.561, de 21 de novembro
de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidacao ficard sobrestado até que o Fornecedor providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacao, sem O6nus a
Administracao.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacao da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execucao do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado ?
CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar juntamente com a
nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de
atualizacao pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscalizacdo do contrato realizard consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes ?
CADIN estadual, para verificar a manutencao das condigdes de habilitacao.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o CADFOR, este sera
notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que
porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacao de irregularidade perante o CADIN estadual, este
sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar
sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

9.9.4. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo comunicara a
Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessérias a rescisdao dos contratos
em execucao, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

9.9.6. Se o0 Fornecedor nao regularizar sua situagao no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva prestacao dos
servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
contratual, salvo nas hip6teses em que houver indicios das infracbes administrativas previstas na Lei federal n? 14.133,
de 01 de abril de 2021, caso em que a retencao dos créditos ndo excederd o limite dos prejuizos causados a
Administracao.

9.10. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5
(cinco) dias apds o atesto.



Liguidagdo da Despesa

9.11. O registro da liquidacao da despesa no Sistema de Programacao e Execucdo Orcamentaria e Financeira ? SIOFINET
devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execucao do objeto.

9.12. Para fins de liquidacao, o setor financeiro deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade e a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao ou entidade da Administracdo;
o periodo respectivo de execucdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento serd realizado de formaEm parcela Unica no valor total do item/lote efetivamente
executado/entregue.

9.14. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo
de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Tépico, respeitada a ordem cronolégica conforme
Decreto estadual n°® 9.561, de 21 de novembro de 20109.

9.15. A Administragcdo somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento
de cobranca equivalente, estando vedada a negociacao de tais titulos com terceiros.

9.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Fornecedor.

9.16.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

9.16.2. Nos contratos de prestacao de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, a constatacao de
irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico ? FGTS ndo impede o ingresso do crédito na ordem cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode
reter parte do montante devido ao Fornecedor, limitada a retencao ao valor do débito verificado.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retencdao do Imposto de
Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteracdes
posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor nao tenha de alguma forma concorrido para a mora, os
valores devidos ao Fornecedor serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetdria. Os encargos moratérios pelo atraso no
pagamento serao calculados pela seguinte férmula:

EM = N x Vp x (I / 365)

Onde:

EM = Encargos moratoérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = NUmeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os precos serdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orcamento estimado.
Apés este periodo serd utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Preco

10.2. Forma de adjudicacao Por Item

10.3. Participacao de empresas reunidas
em consdércio

ndo é admitida a participacao de empresas reunidas em consdrcio




10.4. Prazo de validade das propostas 60 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

10.5. Na presente contratacdo serd concedido tratamento exclusivo, diferenciado e simplificado para as microempresas
(ME) e empresas de pequeno porte (EPP), conforme preconizado pela Lei Complementar n? 123/2006 e alteracoes
subsequentes, visando a promocao do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliacao
da eficiéncia das politicas publicas e ao incentivo a inovacao tecnolégica.

10.5.1. Esse tratamento tem por objetivo fortalecer a participacao das ME e EPP, garantindo-lhes condicdes de
igualdade no mercado e promovendo o fomento de pequenas empresas locais, em consonancia com a politica de
desenvolvimento sustentavel da administracdo publica.

10.5.1.1. Ressalta-se que o art. 47, |, da Lei Complementar n® 123 de 2006 c/c art. 62, do Decreto Federal n?
8.538/2015, estabelece que o valor de R$80.000,00 devera ser analisado por item ou lote de contratagdo. Com
isso, como esta licitagcdo terd como critério de julgamento o menor preco por item, respeitando-se o principio
do parcelamento, e, considerando ainda que todos os itens possuem valores menores que R$80.000,00
(oitenta mil reais), torna-se premente a adocao do regime de exclusividade para ME/EPPs.

10.5.2. Ainda, considerando a especificidade dos itens a serem adquiridos, que envolvem a necessidade de
padronizacdo e uniformidade dos produtos, como eletrodomésticos e mobilidrio que compéem o ambiente da
secretaria, tem-se ainda mais evidente a necessidadade de destinacdo dos itens com exclusividade para ME e EPP,
a fim de se gerar padronizacao da identidade visual da Secretaria e uma melhor harmonizagao e coesao dos itens.

10.5.3. Dessa forma, o tratamento diferenciado serd concedido por meio da exclusividade da participacao de
microempresas e empresas de pequeno porte, sem a necessidade de aplicar cotas que possam resultar em
multiplos vencedores. Tal medida visa a garantir o desenvolvimento regional das ME e EPP, sem comprometer a
funcionalidade e a uniformidade dos bens adquiridos, atendendo assim ao principio da eficiéncia administrativa e
respeitando a politica de inclusdo e fomento buscada pela acdo afirmativa de que se constitui a Lei Complementar
123/2006.

10.6. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte, serd assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao,
para a regularizacao da documentacdo, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

10.7. A ndo-regularizacdo da documentacado no prazo acima implicarad decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancbes previstas na Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, sendo facultado a Administracdo convocar os
Fornecedores remanescentes, na ordem de classificacao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.

10.8. A disputa exclusiva para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma dalei complementar n? 123, de 14
de dezembro de 2006, serd aplicada conforme previsto na Planilha de Quantitativo e Valores contida no Tépico 3 deste
Termo de Referéncia.

Da nao admissao de Consoércios

10.9. Na presente contratacdo, nao serd admitida a participacdo de consércios, dado que o objeto é simples,
padronizado, e que permitir a participacdo de consdrcios geraria aumento na complexidade administrativa, pois todas as
empresas envolvidas deverao comprovar individualmente a habilitacdo juridica e regularidade fiscal, o que poderia
dificultar a gestdo do processo licitatério, que ja é dedicado de forma exclusiva a ME e EPP. Isto posto, o processo
licitatério j& possui suas particularidades, inclusive, entre elas, a questdo do estimulo a competitividade de entidades de
menos poderio econdmico, para estimular o desenvolvimento econdmico sustentavel.

Exigéncias de habilitacao

10.10. A documentacdo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-?nanceira, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, poderd ser substituida pelo Certificado de
Registro Cadastral ? CRC, do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goids ? CADFOR, conforme orientagdes
gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

10.10.1. Além da documentacao prevista para homologacdo do cadastro do Fornecedor, sao exigidos os
documentos adicionais e condicdes abaixo:

10.10.1.1. Certidao de regularidade relativa a Seguridade Social;
10.10.1.2. Certidao conjunta relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

10.10.1.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do contratado;

10.10.1.4. Certidao de Regularidade do FGTS ? CRF;
10.10.1.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ? CNDT;
Subcontratacao
10.11. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Topico 11 - INFRACOES E SANCOES


https://sislog.go.gov.br/

11.1. A inexecugao total ou parcial do contrato, ou o descumprimento de qualquer dos deveres elencados no contrato,
sujeitard a Contratada, garantida a prévia defesa, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as penalidades de:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao

objeto da contratacao;
b) Multa (infracGes previstas na Lei n? 14.133/2021):

QUADRO DE MULTAS - Nao conformidades

PERIODO DE
ITEM DESCRICAO DA NAO CONFORMIDADE APL'S:(;AO REINCIDENCIA MULTA
PENALIDADE
Imediatamente |Acréscimo de 50% 2% (dois por cento)
1 Dar causa a inexecucao parcial do contrato apds a do valor a cada doovalor dpo Contrato
ocorréncia reincidéncia
Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause |Imediatamente |Acréscimo de 50% 5% (cinco por cento)
2 grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos apos a do valor a cada doovalor dopContrato
servigcos publicos ou ao interesse coletivo ocorréncia reincidéncia
Imediatamente |Acréscimo de 50% 5% (cinco por cento)
3 Dar causa a inexecucdo total do contrato apods a do valor a cada doovalor dopContrato
ocorréncia reincidéncia
: P S o 1 .
Deixar de entregar a documentac3o exigida para o Imgdlatamente Acréscimo de 50% |0,5% (cinco décimos
4 certame apés a do valor a cada por cento) do valor
ocorréncia reincidéncia do Contrato
; - S
Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato Imgdlatamente Acréscimo de 50% 1% (um por cento)
> superveniente devidamente justificado apos a do valor a cada do valor do Contrato
ocorréncia reincidéncia
Nao celebrar~o contrato ou ndo entregarNa Imediatamente |Acréscimo de 50% .
documentacao exigida para a contratagao, quando p 1% (um por cento)
6 . apés a do valor a cada
convocado dentro do prazo de validade de sua P L T do valor do Contrato
ocorréncia reincidéncia
proposta
: P S
Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do Im(Ied|atamente Acrescimo de 50% 2% (dois por cento)
7 ; AN A apés a do valor a cada
objeto da licitagcao sem motivo justificado . LT do valor do Contrato
ocorréncia reincidéncia
Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida |Imediatamente |Acréscimo de 50% 5% (cinco por cento)
8 para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a |apds a do valor a cada doovalor dopContrato
licitacdo ou a execucao do contrato ocorréncia reincidéncia
: P S
Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na Imgdlatamente Acréscimo de 50% 5% (cinco por cento)
9 = apés a do valor a cada
execucgao do contrato . L do valor do Contrato
ocorréncia reincidéncia
; - S
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de Imgdlatamente Acréscimo de 50% 5% (cinco por cento)
10 ualquer natureza apos a do valor a cada do valor do Contrato
qualq ocorréncia reincidéncia
; . S
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos Imgdlatamente Acrescimo de 50% 5% (cinco por cento)
11 e apoés a do valor a cada
da licitacao P L do valor do Contrato
ocorréncia reincidéncia
; . S
Praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n® 12.846, Imgdlatamente Acrescimo de 50% 5% (cinco por cento)
12 apés a do valor a cada

de 12 de agosto de 2013

ocorréncia

reincidéncia

do valor do Contrato

11.2. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

11.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos causados.

11.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

11.5. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar e de declaracao de

inidoneidade, previstas acima, as empresas ou profissionais que, em razao do presente contrato:

a) tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de

tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

11.6. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/21, e subsidiariamente na Lei
n2 9.784/99.

11.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

11.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou

recolhidos em favor da Unido, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

11.9. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.10. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no CADFOR.

11.11. As sanc¢Bes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das multas,
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Funcao Telefone Email
JULIANA DE OLIVEIRA SILVEIRA Integrante Requisitante 62 81429980 jjsilveira85@gmail.com
MARCELO BARROS DE CARVALHO JUNIOR Integrante Técnico

62 81290943 marcelo.bcarvalho@goias.gov.br

GOIANIA, aos 03 dias do més de fevereiro de 2026.
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