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Em conformidade com a Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021 e
com o Decreto Estadual n® 10.207 de janeiro de 2023, o Termo de
Referéncia é o documento necessario para a contratacao de bens e
servicos comuns, destinado a identificar as especificacbées do
objeto e as condicdes da contratacao e execucao, devendo conter
0s elementos minimos previstos na legislacao.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos
técnicos preliminares, apés o posicionamento conclusivo sobre a
adequacao da contratacao para o atendimento da necessidade a
que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas
contratacdes de bens e servicos comuns, inclusive servicos comuns
de engenharia, independente da forma de selecao do fornecedor,
seja por licitacao ou por contratacao direta.



SECAO 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do

NUmero do Processo Administrativo no Sei

Processo 202400005013627

A presente contratacao sera autorizada pelo
1.2, ~ Ordenador de Despesas, com a respectiva
Adequacao '

Orcamentaria

indicacao orcamentaria, nos termos do Decreto
Estadual n® 10.207 de janeiro de 2023.

SECAO 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1.
Descricao
resumida do
objeto

Prestacdao de servicos pela Zénite Informacao e
Consultoria S.A.

2.2. Regime
de
fornecimento
de bens ou
servicos

Prestacao de Servico, nos termos do Cronograma
constante neste TR (se aplicavel).

2.3. Natureza
da execucao

Prestacao de Servicos:continuada

do objeto
é:‘:‘-acterl'stica Comum, conforme justificativa constante do
- Estudo Técnico Preliminar.
do objeto
Iznlgigrumento A presente contratacao sera formalizada por meio
de instrumento contratual.
Contratual

2.6. Prazo de
vigéncia
contratual

O prazo de vigéncia contratual é de 12 meses,
contados imediatamente a partir da assinatura,
nos termos do Titulo Ill, Capitulo V, da Lei Federal
n? 14.133/2021. Considerando que o0 objeto
contratado é de natureza continuada, a vigéncia
do contrato é prorrogavel nos termos da Lei
Federal n©14.133/2021.

SECAO 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E
DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratacao, unitarios e
totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sao o0s
seguintes:



Descricao do item 001
Cédigo 1066 - Servicos Técnicos
Especializados, consultoria técnica.

Informacoes Adicionais
Prestacao de servicos pela Zénite
Informacao e Consultoria S.A.

Periodo (Meses) 12

Quantidade 1
Unidade servico (s)
Participacao Ampla Participacao

Local de Entrega seinfra
Valor Unitario R$ 15.621,00
Valor Total R$ 15.621,00

3.2. Preco Total Estimado: Nao Sigiloso - R$ 15.621,00 (quinze
mil e seiscentos e vinte um reais) .

3.3. O preco total estimado da contratacao fundamenta-se
conforme pesquisa de precos realizada em conformidade com o
Decreto Estadual n°® 9.900 de julho de 2021.

3.4. Os precos estimados especificados neste Termo de Referéncia,
unitarios, totais e global, correspondem aos precos maximos nos
quais o objeto poderda ser adjudicado. Nao sera admitida a
adjudicacao do objeto por precos (unitario e global) superiores aos
especificados neste Termo de Referéncia.

SECAO 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado devera atender as especificacdes e a
descricao como um todo, abaixo apresentadas:

VALOR
PRODUTO |QUANTIDADE TOTAL
ZENITE FACIL 001 R%
10.743,00
ORIENTACAO




POR ESCRITO 006 R$
EM LICIT. E 4.878,00
CONTRATOS

INSCRICAO
PARA A
REUNIAO COM
A 002 R$ 0,00
CONSULTORIA
ZENITE - ZI
(CORTESIA)

4.1. Orientacao por escrito em licitacoes e contratos:
4.1.1. A Orientacao por Escrito Zénite em Licitacdes e Contratos é
um estruturado servico que tem o compromisso nao apenas de
responder objetivamente as questdes que sao encaminhadas, mas
também de apresentar solucdes que auxiliem na eficiéncia da
gestao publica, fundamentadas em legislacao, doutrina e
jurisprudéncia. Para tanto, existe uma equipe técnica especializada
e experiente em processos de contratacao publica, inclusive em
relacao a nova Lei de Licitacbes n? 14.133/2021, que trabalha de
forma coordenada para emissao de Orientacbes assertivas e
seguras.

4.1.2. Ao contratar o servico de Orientacao por Escrito, o
contratante adquire o direito de usufruir um ndmero determinado
de consultas, de acordo com o plano escolhido e durante o periodo
de vigéncia, que, em regra, é de 12 meses.

4.1.3. O objeto do contrato nao envolve pagamento por demanda
de Orientacao, mas por preco global, conforme o plano contratado.
E de responsabilidade da Zé&nite manter a estrutura e a equipe
técnica necessarias para a prestacao dos servicos durante todo o
periodo de vigéncia contratado, assumindo, portanto, o custo fixo
dessa estrutura em disponibilidade. Cabe ao contratado solicitar as
orientacdes de acordo com a quantidade e no periodo contratual de
seu plano.

4.1.4. O numero de Orientacdes contratado devera ser utilizado
durante a vigéncia contratada. Caso as Orientacdes nao sejam
utilizadas dentro do periodo de vigéncia, nao existe qualquer
direito remanescente a usufruirtais consultas ou ao ressarcimento
destas, tampouco a possibilidade de realiza-las no novo periodo
contratual decorrente de prorrogacao ou de novo contrato.

4.1.5. Neste servico nao estd incluida a execucao de pareceres ou
dissertacdes genéricas, sobre temas que nao sejam apresentados
sob a forma de indagacdes diretas. Exclui-se do objeto da prestacao
deste servico, em todas as suas modalidades, a andlise de editais,



minutas e termos de contratos, atas, relatérios, impugnacoes,
recursos, informacdées em mandados de seguranca e quaisquer
outros documentos administrativos e judiciais, bem como a
realizacao de cdlculos ou revisbes de planilhas de formacao de

precos.
4.1.6. Especialidades do Direito, como Direito do Trabalho,
Tributdrio, Comercial, Direito Médico (a exemplo de

regulamentacdes envolvendo plano de saude), LGPD, dentre
outros, estao fora do escopo dos servicos de orientacao. De toda
sorte, como o tema contratacao publica é amplo e multidisciplinar,
por vezes, temas/institutos/conceitos de ramos especificos do
Direto podem ser tratados em determinadas orientacdes. Mas,
reforca-se, tais assuntos nao sao o foco do servico € nao Ssao
enfrentados isoladamente, mas apenas quando dentro de um
contexto especifico e relacionado a uma duvida sobre licitacdes,
contratos e contratacao direta. Pode-se contar, em determinadas
situacdes, com auxilio de advogados especialistas no tema.

4.1.7. Em relacao as estatais, a orientacao responde duvidas
objetivas envolvendo seus processos de contratacao, conforme art.
28 e seqguintes da Lei n? 13.303/2016 e respectivos regulamentos.
Quanto as negociacdes/parcerias/arranjos comerciais/outros
envolvendo diretamente os bens e servicos comercializados pelas
estatais, bem como oportunidades de negécio, na forma dos §§ 32 e
4° do art. 28, a analise da Consultoria tera em \vista,
exclusivamente, avaliar a inaplicabilidade do regime ordinario de
contratacao. Portanto, os servicos de orientacao por escrito nao
abarcam as relacdes exclusivamente privadas, atinentes as
atividades negociais da estatal (tais como: transformacodes
societarias, parcerias/consércios entre estatais e/ou privados, entre
outros).

4.1.8. As Orientacbées respondem a duvidas objetivas que
envolvam os procedimentos de contratacao publica regidos pela
nova Lei de Licitacdes n? 14.133/2021, Lei n® 8.666/1993, Lei n®
10.520/2002 e Decretos regulamentadores (pregao), Lei n?©
12.462/2011 (regime diferenciado de contratacdes), Lei n?©
13.303/2016 (Estatuto Juridico das Estatais) e demais atos legais e
infralegais federais, estaduais, distritais e municipais que tratem
de licitacdes e contratos de compras, servicos e obras, bem como
alienacdao e transpasse de bens publicos (concessbes e
permissdes). Ainda estao no escopo do servico o regime de
convénios e parcerias (conforme regime da Lei n® 13.019/2014),
bem como os regulamentos do Sistema S ou de outras entidades.
Nao constituem objeto das Orientacdes os questionamentos sobre



concessao de servicos publicos, infraestrutura, parcerias publico-
privadas, bem como regime juridico incidente nas

relacdes entre OSCIPs ou Organizacdes Sociais e a Administracao
Puablica (Lei n29.790/1999 e Lei n29.637/1998, respectivamente).
4.1.9. A formalizacao da contratacao ocorrera por instrumento de
contrato ou seu substitutivo nos termos legais. Na sequéncia, sera
emitida a nota fiscal correspondente e disponibilizado o acesso aos
servicos por meio de login e senha. O pagamento devera acontecer
em até 30 (trinta) dias do recebimento da nota fiscal, salvo prazo
diverso acordado entre as partes. Para um acesso cada vez mais
seguro a cada renovacao/prorrogacao contratual a senha é
alterada.

4.1.10. A Orientacao Zénite destina-se exclusivamente a
deliberacao de situacdes que envolvam assuntos da contratante,
vedadas informacdes e orientacbes de interesse pessoal ou de
terceiros. As Orientacdes tém carater opinativo, ficando a exclusivo
critério da contratante aceitar e adotar as providéncias sugeridas.
4.1.11. Para aferir o limite contratado, as solicitacdes formuladas
sobre um mesmo tema, com até trés questionamentos, serao
computadas como uma Uunica Orientacao. As solicitacbes que
tratarem de temas distintos entre si e aquelas que excederem a
trés questionamentos serao consideradas individuais e
independentes, computadas cada qual como uma Orientacao.
4.1.12. Nas situacdes em que se verificar a necessidade de utilizar
mais de uma Orientacao do plano de servicos, seja por envolver
temas distintos, seja por apresentar mais de trés perguntas, a
Zénite entraréa em contato com o cliente, de forma prévia a
elaboracao da resposta, para cientifica-lo do desconto e confirmar
seu interesse.

4.1.13. Por meio deste servico, o cliente formula suas duvidas por
escrito sobre situacbes praticas diretamente no Portal
www.zenite.com.br, mediante utilizacao de login e senha
personalizados e, pela mesma forma, recebe a resposta em até 30
horas Uteis. Quando a questao apresentar maior complexidade
técnica ou constituir varias indagacdes, a Zénite podera ampliar o
prazo da resposta, comunicando previamente o cliente.

4.1.14. A Orientacao por escrito estd disponivel de segunda a
qguinta-feira, das 8h30min as 12 h e das 14has18h, e na sexta-feira,
das 8h30min as 12 h. As consultas formuladas na sexta-feira a
partir das 12 h e em finais de semana e feriados serao
consideradas recebidas no primeiro dia Util subsequente ao do
envio.

4.1.15. Nao serao computadas como atraso ou consideradas




inexecucao parcial as situacdes excepcionais e temporarias,
originadas de caso fortuito ou forca maior, decorrentes de fatos ou
situacdes imprevisiveis ou inevitaveis, inclusive imputaveis a
terceiros, que impecam 0 acesso a area exclusiva, deixando-a off-
line(fora do ar).

4.2. Zénite Facil:

4.2.1. O Zénite Facil disponibiliza de forma diferenciada todo o
acervo da Zénite sobre contratacao publica, que contempla
informacdes sobre a nova Lei de Licitacdes n? 14.133/2021 , Lei n?
8.666/1993, Lei n2 10.520/2002, o decreto do pregao eletrénico n®
10.024/2019 e do decreto do pregao presencial n? 3.555/2000, Lei
n? 12.462/2011 (RDC), Lei n? 13.303/2016 (Estatuto Juridico das
Estatais), dentre outros.

4.2.2. E possivel navegar de duas formas no Zé&nite Facil: por meio
de pesquisa de palavras e expressdes ou pela consulta direta a
base de leis, modelos de documentos, manuais e Revista Zénite
ILC.

4.2.3. O sistema avancado de pesquisa do Zénite Facil supera com
vantagem os mecanismos de busca tradicionais. Além de empregar
a busca fonética e considerar a data e a origem dos documentos, a
ferramenta utiliza um dicionario juridico e de sinbnimos associado
a um sistema exclusivo de ordenacao dos resultados, ambos
especialmente concebidos pela Zénite para se encontrar
exatamente o que precisa. O sistema também conta com
funcionalidade que reconhece a palavra e sugere,
automaticamente, termos ou expressdes a serem pesquisados.
4.2.4. Pesquisa - O campo de pesquisa da pagina inicial permite
que a busca seja realizada por palavras ou expressdées em toda a
base de documentos.

4.2.5. Organizacao - Os resultados das buscas sao apresentados
em 9 abas: Anotacodes, Producao Zénite, Blog & Videos, Doutrina,
Tribunais de Contas, Judiciario, Modelos, Manuais e Legislacao. A
palavra ou expressao pesquisada aparece destacada nos textos
para auxiliar na localizacao da informacao.

4.2.6. Glossario - Lista desenvolvida pela Equipe Técnica Zénite, e
sempre aprimorada, dos principais institutos da contratacao
publica com as respectivas definicbes. Se a palavra ou expressao
pesquisada constar do glossario, a definicao sera exibida na
primeira aba de resultados.

4.2.7. Ordenacao - E possivel classificar os resultados por: a)
relevancia, conforme critérios especialmente concebidos pela
Zénite; b) data, crescente ou decrescente; e c) periodo em que o



conteudo foi publicado.

4.2.8. Visualizacao - Para facilitar a identificacao e a comparacao
dos conteudos, foram habilitadas as opcdes“abrir em nova guia” ou
“abrir em nova janela” do navegador.

4.2.9. AnotacOes - Apresenta notas a nova Lei de Licitacdes n?
14.133/2021, que foram elaboradas porblocos de assuntos: (a) com
entendimentos Zénite; (b) entendimentos de especialistas em
contratacdes publicas; (c) selecao de decisdes dos Tribunais de
Contas e do Judicidrio aplicaveis ao novo regime. As Leis n2
8.666/1993 e 10.520/2002, o decreto do pregao eletrénico n2
10.024/2019 e do decreto do pregao presencial n? 3.555/2000,
foram analisados e anotados em linguagem direta e acessivel, com
entendimentos da Equipe Técnica Zénite, comentarios praticos,
doutrinas, decisdes dos Tribunais de Contas e do Judiciario. As
anotacdes sao revisadas e publicadas continuamente, garantindo a
atualidade das informacoes.

4.2.10. Producao Zénite - Reune os entendimentos da Equipe
Técnica Zénite, externados em textos exclusivos e objetivos,
especialmente construidos para resolver problemas reais, de forma
fundamentada. Para aqueles que ja tém familiaridade com o
conteldo Zénite, estao agrupadas nessa aba as secoes Perguntas e
Respostas, Orientacao Pratica, Sintese Temédtica, Resumos de
decisbdes dos Tribunais de Contas e do Judiciario e Dicas.

4.2.11. Doutrina - Relne textos de estudiosos e profissionais que
analisam, de maneira detida e fundamentada, assuntos
relacionados ao processo de contratacao publica, material este que
pode ser utilizado como fundamentacao para decisoes.

4.2.12. Blog & Videos - Traz para o Zénite Facil o conteudo das
producdes Zénite voltadas as redes sociais. E possivel consultar e
acessar os textos do Blog Zénite e assistir aos videos do nosso
canal no YouTube: basta realizar a pesquisa na pagina inicial.
4.2.13. Tribunais de Contas e Jurisprudéncia - Apresentam
acordaos relacionados a contratacao publica. O diferencial do
sistema é destacar as decisdes dos Tribunais de Contas que ja
foram citadas nas Orientacdes elaboradas pela Equipe Técnica
Zénite, bem como as que foram indicadas em apostilas e materiais
de Eventos Zénite.

4.2.14. Modelos - Disponibiliza modelos de editais, contratos,
termos de referéncia, atas de registro de precos, projetos basicos e
executivos - todos produzidos por drgaos e entidades de referéncia,
a exemplo da AGU e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional. O
resultado mostra o titulo do modelo e uma ementa descritiva, com



a opcao de abrir ou baixar o arquivo para havegacao.

4.2.15. Manuais - Relne diversos manuais, cartilhas e listas de
verificacao de érgaos e entidades de referéncia, a exemplo do TCU,
da AGU e do Ministério do Planejamento. O resultado exibe o titulo
do modelo e uma ementa descritiva, com a opcao de abrir ou
baixar o arquivo para navegacao.

4.2.16. Legislacao - Exibe as normas mais importantes da
atualidade sobre contratacao publica, todas relacionadas a
pesquisa realizada. O resultado apresenta o ato normativo, coma
indicacao dos dispositivos especificos que tratam do tema
pesquisado. Toda a base de |legislacao ¢é atualizada
constantemente.

4.2.17. Na pagina inicial da ferramenta, também ¢é possivel
consultar, independentemente da realizacao de uma pesquisa, as
seguintes bases do Zénite Facil:

4.2.18. Legislacao - Apresenta a coletanea da legislacao mais
importante da atualidade sobre contratacao publica, em especial a
nova Lei de Licitacdes n? 14.133.2021, as Leis n% 8.666/1993 e
10.520/2002, o decreto do pregao eletronico n? 10.024/2019 e o
decreto do pregao presencial n? 3.555/2000, que dispdéem de notas
especialmente elaboradas pela Zénite. As demais normas estao
organizadas por assuntos, como terceirizacao, registros de precos,
pesquisa de precos, estatais, obra e servicos de engenharia, Tl etc.

4.2.19. Modelos - E possivel consultar, baixar e salvar modelos de
editais, contratos, termos de referéncia, atas de registro de precos,
projetos basicos e executivos, tudo organizado por assunto e
produzido por drgaos e entidades de referéncia, a exemplo da AGU
e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

4.2.20. Manuais - Rellne manuais, cartilhas e listas de verificacao,
organizados por assuntos e produzidos por 6rgaos e entidades de
referéncia, a exemplo do TCU, da AGU e do Ministério do
Planejamento, com a opcao para baixar e salvar todo o conteldo.
4.2.21. Revista Zénite ILC - Traz todas as edicdes, desde 1994 até
a ultima publicada em dezembro/2019, da mais importante revista
sobre contratacao publica do pais.

4.2.22. Atualizacdées - Relaciona os conteddos publicados no
Zénite Facil nos ultimos 30 dias.

4.2.23. Tudo isso é apresentado em um layout descomplicado, que
propicia navegacao intuitiva, pois a consulta é realizada em um
Unico campo. O acesso ao Zénite Facil é feito no Portal Zénite
(www.zenite.com.br), por meio da area exclusiva - basta digitar
login e senha personalizados. O direito de acesso a ferramenta da-



se apenas durante a vigéncia do contrato, de acordo com o plano
e/ou as condicdes contratadas.

4.2.24. O numero de usuarios que pode acessar o sistema
simultaneamente é igual ao numero de acessos contratados,
indicado no campo quantidade.

4.2.25. O acesso ao Zénite Facil deve ser realizado tao somente
por servidores e colaboradores vinculados e autorizados pela
contratante, sendo vedada a liberacao de senha, autorizacao ou o
acesso por terceiros ou servidores/colaboradores nao vinculados a
contratante. A guarda, autorizacao e utilizacao do login e da senha
sao de responsabilidade do contratante, sendo intransferiveis a
terceiros sob qualquer pretexto.

4.2.26. Os produtos contam com certificados digitais, em
conformidade com as recomendacdes de seguranca praticadas
pelo mercado. Para um acesso cada vez mais seguro a cada
renovagao/prorrogacao contratual a senha é alterada.

4.2.27. O acesso ao conteudo do produto ocorre exclusivamente
durante o periodo da contratacao, nao gerando quaisquer direitos
de posse ou propriedade em relacao a informacdes acessadas,
utilizadas ou disponibilizadas pelo Zénite Facil. Nenhuma condicao
contida neste documento deve ser interpretada como transferéncia
ou cessao de titularidade de quaisquer direitos de propriedade
intelectual relacionados ao conteldo do Zénite Facil.

4.2.28. Nao sao consideradas como atraso ou inexecucao parcial
as situacdes excepcionais e temporarias originadas de caso fortuito
ou forca maior, decorrentes de fatos imprevisiveis ou inevitaveis,
inclusive imputaveis a terceiros, que impecam 0 acesso aos
produtos e servicos eletronicos, deixando-os off-line(fora do ar).
4.2.29. O Zénite Facil poderd, a critério da contratada, sofrer
modificacdes a exemplo de atualizacdes, upgrades, implementacao
de novas funcionalidades, alteracao de layout e na forma de
exibicao das informacbdes entre outros, que nao configurem
reducao de acesso ou de conteldo e nao descaracterizem o servico.
Nao esta incluso e nem previsto o desenvolvimento, a modificacao
ou a personalizacao ou customizacao de nenhuma funcionalidade
ou layout do Zénite Facil de forma individualizada para
determinado cliente.

4.2.30. O termo Zénite Facil, seu logotipo, todos os elementos
caracteristicos da tecnologia desenvolvida e disponibilizada por
meio da ferramenta (sob a forma da articulacao de bases de dados)
e as demais marcas a ele vinculadas, direta ou indiretamente,
constituem propriedade intelectual privada e registrada, e todos os
direitos decorrentes de seu registro sao assegurados por lei.



4.2.31. O sistema Zénite Facil foi concebido e desenvolvido pela
Zénite e é comercializado por ela com exclusividade.

4.3. Inscricao para reuniao com a consultoria Zénite - ZI
(Cortesia):

4.3.1. A Zénite realizard, anualmente, uma Reuniao Online com a
Consultoria Zénite.

4.3.2. A Reuniao sera concedida a titulo de cortesia, para
negociacdes especiais que envolvam determinado valor e nUmero
de solucdes contratadas, conforme especificado em proposta
comercial. Esta Reuniao terd duracao de 6 h e sera 100% on line.
4.3.3. Para usufruir desta cortesia, o cliente - cuja negociacao
considerar esse beneficio formalizado em proposta - devera se
manifestar por escrito informando o interesse e o(s) nhome(s) do(s)
participante(s). A inscricao devera ser realizada com o minimo de
30 dias de antecedéncia da data da realizacao da Reuniao com a
Consultoria Zénite, estando vinculada a disponibilidade de vagas
definidas para o ano corrente. A Zénite fara a divulgacao da data
por meio dos enderecos de e-mail informados pelos clientes.

SECAO 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A Geréncia de Compras Governamentais da SEINFRA realiza o
trabalho de elaboracao de editais, minutas de contrato, julgamento
de recursos e respostas aos 6rgaos de controle interno e externo,
necessitando de suporte juridico, consultas atualizadas,
interpretacao e orientacao, especialmente, sobre direito
administrativo.

5.2. A vigéncia plena e exclusiva da Lei n? 14.133/2021 torna
necessaria uma atualizacao constante diante das duvidas quanto a
correta interpretacao e aplicacao do diploma juridico.

5.3. No caso em exame, pretende a unidade requisitante que seja
contratada a empresa Zénite Informacao e Consultoria S/A para
prestar servicos de consultoria, por meio dos produtos “Zénite
Facil” e “Orientacao por Escrito em Licitacdes e Contratos”, com o
fito de auxiliar a conducao das contratacdes publicas efetuadas no
ambito da Secretaria de Estado da Infraestrutura. Imperioso € aqui
reconhecer o cabimento da contratacao direta por inexigibilidade
de licitacao, com fundamento no art. 74, inc. Ill, “c”, da Lei n.2
14.133/2021. Senao vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em



especial nos casos de:

| - aquisicao de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacado de servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos;

Il - contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou
por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela
critica especializada ou pela opinido publica;

Il - contratacao dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos
executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacées em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias; (negritos nossos)

5.4. Considerando o dinamismo do universo juridico e as
constantes mudancas de interpretacao, a empresa Zénite
Informacao e Consultoria S.A., que atua ha mais de 30 anos no
mercado, €& reconhecida como empresa notoriamente
especializada, possui quadro de pessoal altamente qualificado e
oferece servicos de assisténcia juridica, elaborando estudos,
pesquisas e produzindo material de qualidade que pode ser
consultado na forma impressa ou por meio eletrénico. Além disso,
possui atendimento personalizado, respondendo a consultas
especificas e fornecendo auxilio em demandas controversas com o
compromisso de nao apenas responder objetivamente as questoes
gue sao encaminhadas, mas também apresentar solucdes que
auxiliem na eficiéncia na gestao publica, de forma fundamentada
na legislacao, doutrina e jurisprudéncia.

SECAO 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto da contratacao deve sequir todos os requisitos e
padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.

SECAO 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o
cumprimento das seguintes condicoes:

Prazo de entrega ou prestacao de servico:



7.1. A licenca para acesso ao site e seus servicos deverd estar
disponivel para os servidores da Geréncia de Compras
Governamentais da SEINFRA em até 03 (trés) dias Uteis apoés
assinatura do contrato

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou
suspensao do contrato, o prazo ou cronograma de execuc¢ao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data determinada, a
empresa devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos
01 (um)diade antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo possa ser analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n© 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

SECAO 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. N3o obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela
entrega do objeto ou prestacao de servico, a Administracao se
reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
sobre o fornecimento ou prestacao de servico, nos termos da
legislacao aplicavel.

8.2. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados
diretamente a Administracao ou a terceiros em razao da execucao
do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacao ou o acompanhamento pela Administracao.

Comunicacao

8.3. As comunicacles entre o 6rgao ou entidade e o Fornecedor
serao realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificacao ou
mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a
esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reuniao inicial do contrato



8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o
orgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
Fornecedora para reuniao inicial para apresentacao do Plano de
Gestao do Contrato, que conterd informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucao do Fornecedor, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serao registradas todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Gestao e fiscalizacao do contrato

8.6. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do
Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados
nos termos do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023,
responsaveis pela fiscalizacao, acompanhamento e verificacao da
perfeita execucao contratual, em todas as fases até a finalizacao do
contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato e sera responsavel
pela comunicacao com representantes do Fornecedor, nos termos
do art. 22 do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica, administrativa e setorial, aos atos
preparatérios a instrucao processual e encaminhara a
documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos relativos a alteracao, prorrogacao
ou rescisao contratual ou para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de
sancoes.

Fiscalizacao Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execucao do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao, segundo suas atribuicdes



descritas no art. 23 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de
2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nas condicdes contratuais e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da
prestacao ou da execucao do objeto estao compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com
possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou
Setorial, e ainda informar ao gestor do contato, em tempo habil, a
ocorréncia relevante que demandar decisao ou adocao de medidas
gue ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto
a conclusao da execucao do objeto contratado que estao sob sua
responsabilidade.

Fiscalizacao Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no
gue se refere a revisoes, reajustes, repactuacoes e providéncias nas
hipdteses de inadimplemento, segundo suas atribuicdes descritas
no art. 24 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

Verificacao da manutencao das condicoes de habilitacao
do Fornecedor

8.12. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdées por ele
assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitacao na
licitacao, ou para a qualificacao, na contratacao direta.

8.13. Constatando-se a situacao de irregularidade do Fornecedor,
o Gestor deverd notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, por motivo justo e a critério da Administracao.

8.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Administracao devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual por meio de processo
administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla
defesa.

8.15. Havendo a efetiva execucao do objeto durante o prazo



concedido para a regularizacao, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato.

SECAO 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condicoes:
Recebimento do objeto

9.1.0s bens serao recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, juntamente com a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal do contrato,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos ou servicos serao recebidos definitivamente, no
prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, pelo
Fiscal do Contrato, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, das condicdes exigidas no Termo de
Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.2. O Recebimento provisério ou definitivo do objeto nao
exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes
da incorreta execucao do contrato.

9.2.3. Na hipdtese de o recebimento definitivo nao ser
realizado no prazo fixado sem qualquer comunicacao ao
Fornecedor, reputar-se-a como realizada, consumando-se o0
recebimento no dia do esgotamento do prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto,
gquanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado
o teor do art. 143 da Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liguidacao e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solucao, pelo Fornecedor, de
inconsisténcias na execucao do objeto, de saneamento da Nota



Fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento sumario de produtos pela equipe
de almoxarifado, com a respectiva assinatura de canhoto da Nota
Fiscal, nao implicaréa em recebimento provisério e/ou definitivo do
objeto do contrato, os quais serao formalizados por meio de
documento proprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Atesto da execucao do objeto

9.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correra o prazo de 03 (trés) dias uteis para fins de
atesto da execucao do objeto, na forma desta secao, nos termos do
art. 42 do Decreto Estadual n°® 9.561 de novembro de 20109.

9.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o prazo para atesto ou liquidacao ficara sobrestado até
que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacao da situacao, sem
onus a Administracao.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto
perdurar pendéncia na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execucao do objeto sera reduzido a
metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de
contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n214.133 de abril de 2021.

9.8. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera
ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
CADFOR.

?2?9.8.1. O Fornecedor que estiver em situacao de irregularidade
junto ao CADFOR devera entregar juntamente com a Nota Fiscal ou
documento de cobranca equivalente, o0os documentos que
porventura estiverem vencidos para fins de atualizacao pelo
CADFOR.



9.9. A equipe de fiscalizacao do contrato realizard consulta ao
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado ? CADFOR, bem
como no Cadastro de Inadimplentes ? CADIN estadual, para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacao.

?2?29.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em
situacao de irregularidade perante o Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado ? CADFOR, este sera notificado por escrito
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do
Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no
mesmo prazo, apresentar sua defesa.

2?29.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em
situacao de irregularidade perante o Cadastro de Inadimplentes ?
CADIN estadual, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularizar sua situagcao ou, no mesmo prazo,
apresentar sua defesa.

2?29.9.3. Os prazos referidos neste item poderao ser prorrogados
uma vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

2?29.9.4. Nao havendo reqgularizacao ou sendo a defesa
considerada improcedente, a Administracdo comunicara a
Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

?279.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administracao devera
adotar as medidas necessarias a rescisao dos contratos em
execucao, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio
de processo administrativo a ser instaurado.

?2?79.9.6. Havendo a efetiva prestacao dos servicos ou o
fornecimento dos bens, o0s pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao contratual, se o
Fornecedor nao regularizar sua situacao no CADFOR e/ou no
CADIN, salvo nas hipéteses em que houver indicios das infracdes
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133 de abril de 2021,
caso em que a retencao dos créditos nao excedera o limite dos
prejuizos causados a Administracao.

9.10. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a Nota Fiscal, com
seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias
apos o atesto.

Liquidacao da Despesa



9.11. O registro da liquidacao da despesa no Sistema de
Programacao e Execucao Orcamentaria e Financeira ? SIOFINET
devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias
apos o atesto da execucao do objeto.

9.12. Para fins de liquidacao, o setor financeiro devera verificar se
a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

?279.12.1. o prazo de validade e a data da emissao;

?2?29.12.2. 0os dados do contrato e do 6rgao ou entidade da
Administracao;

??9.12.3. o periodo respectivo de execucao do contrato;
2?29.12.4. o valor a pagar; e

?2?9.12.5. eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento sera realizado de forma Em parcela Unica no
valor total do item/lote efetivamente executado/entregue.

9.14. O pagamento do objeto deverd ser realizado até 30 (trinta)
dias apdés o atesto da Nota Fiscal e emissao do Termo de
Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos desta
secao, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto Estadual
n° 9.561 de novembro de 2019.

9.15. A Administracao somente efetuarda o pagamento a
proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de
cobranca equivalente, estando vedada a negociacao de tais titulos
com terceiros.

9.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

?279.16.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que
constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria



prevista na legislacao aplicavel.

?79.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada,
fica obrigada a proceder a retencao do Imposto de Renda (IR) ao
Estado de Goias com base na Instrucao Normativa RFB n2 1.234, de
11 de janeiro de 2012, e alteracdes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n? 123 de dezembro de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor nao
tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos
ao Fornecedor serao atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice de correcao monetaria. Os encargos
moratdérios pelo atraso no pagamento serdao calculados pela
seguinte férmula:

EM = N XxVp x(l/365)

Onde:
EM = Encargos moratdérios a serem pagos pelo atraso de
pagamento;

N = NUmeros de dias em atraso, contados da data limite fixada
para pagamento e a data do efetivo pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor
Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os precos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses contados da data do orcamento estimado. Apds este
periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de
reajustamento.



SECAO 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR

10.1. Critério de
Julgamento

10.2. Forma de
adjudicacao

10.3. Participacao de
empresas reunidas em
consdrcio

10.4. Prazo de
validade das 30 dias
propostas

Menor Preco

Por Item

Nao é admitida a participacao de
empresas reunidas em consorcio

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas
de pequeno porte

10.5. Na presente contratacao sera concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte objetivando a promocao do desenvolvimento
econOdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliacao da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovacao
tecnolégica, em observancia alei Complementar n? 123 de
dezembro de 2006 e demais dispositivos legais aplicaveis.

10.6. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade
fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de até 5 (cinco dias uteis), prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracao, para a regularizacao da
documentacao, contados do momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame.

10.7. A nao-regularizacao da documentacao no prazo acima
implicara decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das
sancoes previstas na Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021, sendo
facultado a Administracao convocar  0S Fornecedores
remanescentes, na ordem de classificacao, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitacao.

10.8. A disputa exclusiva e/ou reserva de cotas para microempresa
e empresa de pequeno porte, na forma da Lei Complementar n®
123 de dezembro de 2006, sera aplicada conforme previsto na
Planilha de Quantitativo e Valores contida na Secao 3 deste Termo



de Referéncia.
Exigéncias de habilitacao

10.9. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica,
fiscal, social e trabalhista e econbmico-?nanceira, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, podera ser
substituida pelo Certificado de Registro Cadastral ? CRC, do
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goias ? CADFOR,
conforme orientacobes gerais disponiveis no link:
https://sislog.go.gov.br/.

Qualificacao técnica minima exigida

10.10. A empresa devera apresentar, no minimo, 01 (um)
atestado/declaracao fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que o Fornecedor ja forneceu
equipamento compativel com o licitado ou prestou servico, de
forma satisfatéria. O atestado/declaracao devera conter, no
minimo, o nome da empresa/6rgao contratante e o nome e
assinatura do responsavel.

Subcontratacao
10.11. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA
ELABORACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Funcao Telefone Email
KENIA
Integrante 62 , : :
ALMEIDA DA Técnico 32010000 kenia.asilva@goias.gov.br
SILVA
TAIS HELENA
MUSSE Integrante 62 : : :
ALMEIDA Requisitante 32654000 L2IS-asiva@goias.gov.br
SILVA
GOIANIA - GO, aos 10 dias do més de maio de 2024.
JEi! i SILVA, Gestor (a) de Contrato, em 10/05/2024, as 15:51, conforme art.

assinatura
eletrénica

2°, 8§ 2° III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°

i Documento assinado eletronicamente por KENIA ALMEIDA DA
7
8.808/2016.




P Documento assinado eletronicamente por TAIS HELENA MUSSE
S ; 4 ALMEIDA SILVA, Superintendente, em 10/05/2024, as 16:51,
& conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto
n° 8.808/2016.

assinatura *
eletrénica

e http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
« acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o
= codigo verificador 60100025 e o cédigo CRC 6588553E.
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