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Em conformidade com a Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021 e
com o Decreto Estadual n° 10.207 de janeiro de 2023, o Termo de
Referéncia é o documento necessario para a contratacao de bens e
servicos comuns, destinado a identificar as especificacboes do
objeto e as condicdes da contratacao e execucao, devendo conter
os elementos minimos previstos na legislacao.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos
técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a
adequacao da contratacao para o atendimento da necessidade a
que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas
contratacdes de bens e servicos comuns, inclusive servicos comuns
de engenharia, independente da forma de selecao do fornecedor,
seja por licitacao ou por contratacao direta.

SECAO 1 - DADOS DA CONTRATACAO



1.1. Dados do

NUumero do Processo Administrativo no Sei

Processo 202400005006019

A presente contratacao sera autorizada pelo
1.2. ~ Ordenador de Despesas, com a respectiva
Adequacao '

Orcamentaria

indicacao orcamentaria, nos termos do Decreto
Estadual n® 10.207 de janeiro de 2023.

SECAO 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Prestacao de Servicos - Inscricdes para 03 (trés)

fornecimento
de bens ou
servicos

2.1. servidores participarem do evento IV Seminario

Descricao de Estudos Avancados em Regularizacao

resumida do |Fundidria, a ser realizado nos dias 21 a 23 de

objeto maio de 2024, na modalidade online 100% ao
Vivo

2.2. Regime

de Prestacao de Servicos em parcela uUnica, nos

termos do Cronograma constante neste TR (se
aplicavel).

2.3. Natureza
da execucao

Prestacao de Servicos: nao continuada

do objeto
(2:;11.:=lcter|'stica Comum, conforme justificativa constante do
. Estudo Técnico Preliminar.

do objeto

A presente contratacao sera formalizada por meio
2.5. d e Nota de Empenho. o instrumento contratual
Instrumento |sera substituido pela Nota de Empenho, nos
Contratual termos do art. 95 da Lei Federal n? 14.133 de

abril de 2021

SECAO 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E
DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores
totais, aferidos
seguintes:

referenciais estimados da contratacao, unitarios e
conforme ampla pesquisa de mercado, sao o0s

Inscricao para IV Seminario de Estudos Avancados em
Regularizacao Fundiaria

Quantidade

3

Unidade

UN




Participacao Ampla Partcipacao
Valor Unitério R$ 3.790,00
Valor Total R$ 11.370,00

3.2. Preco Total Estimado: nao sigiloso -R$ 11.370,00 (R$
Onze Mil e Trezentos e Setenta Reais) .

3.2.1. Por se tratar de curso de capacitacao, o valor estimado da
contratacao terd como base o valor informado na pagina do evento.

3.3. O preco total estimado da contratacao fundamenta-se
conforme pesquisa de precos realizada em conformidade com o
Decreto Estadual n°® 9.900 de julho de 2021.

3.4. Os precos estimados especificados neste Termo de Referéncia,
unitarios, totais e global, correspondem aos precos maximos nos
quais o objeto podera ser adjudicado. Nao sera admitida a
adjudicacao do objeto por precos (unitario e global) superiores aos
especificados neste Termo de Referéncia.

SECAO 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado deverd atender as especificacbes e a
descricao como um todo, abaixo apresentadas:

Inscricoes para 03 (trés) servidores participarem do evento IV
Seminario de Estudos Avancados em Regularizacao Fundiaria, a ser
realizado nos dias 21 a 23 de maio de 2024, na modalidade online
100% ao vivo

SECAO 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacao de Prestacao de Servicos - Inscricoes
para 03 (trés) servidores participarem do evento IV Seminario de
Estudos Avancados em Regularizacao Fundiaria, a ser realizado nos
dias 21 a 23 de maio de 2024, na modalidade online 100% ao vivo
estd fundamentada nos termos do[ETP - Estudo Técnico
Preliminar].

5.2. A contratacao do servico descrito neste estudo é possivel pela
previsao expressa no art. 74, inciso lll, "f", da lei n? 14.133/2021,
especificamente a inscricao de servidores em curso, congressos e
atividades afins, comumente conhecidas como pagamento de taxa



de inscricao.

Art.74 E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacao

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

5.3. A presente demanda justifica-se pela necessidade de
promover a capacitacao dos servidores desta Secretaria de Estado
da Infraestrutura-SEINFRA, este seminario proporcionara um
conhecimento aprofundado e atualizado sobre questdes
fundamentais no contexto da regularizacao fundiaria urbana,
permitindo que estejam preparados para enfrentar os desafios e
promover solucoes eficazes no exercicio de suas funcoes.

5.4. E absolutamente essencial ressaltar as atribuicdes conferidas
a Secretaria de Infraestrutura (SEINFRA) pela Lei Ordinaria n®
21.792 de 16 de fevereiro de 2023, especificamente delineadas no
Art. 27, inciso |, alinea f. Este dispositivo legislativo confere a
SEINFRA a responsabilidade pela formulacao das politicas
estaduais relacionadas a habitacao e a regularizacao fundidria das
ocupacoes de imdveis urbanos de interesse social.

SECAO 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto da contratacao deve sequir todos os requisitos e
padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.

nao sera exigida nenhuma garantia da contratacao.
SECAO 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o
cumprimento das seguintes condicoes:

Prazo de entrega ou prestacao de servico:

7.1. O prazo de entrega da prestacao do servico é imediato,
conforme programacao do Evento.

7.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data determinada, a
empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos



10 dias de antecedéncia para que qualuger pleito de prorrogacao
de prazo possa ser analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito
e forca maior.

Local de entrega ou prestacao de servico:

7.2. O objeto contratado deverd ser entregue ou prestado no
endereco apresentado no item 3.1 deste Termo de Referéncia.

Dinamica da entrega ou prestacao de servico:

7.3. Os produtos deve ser entregues & SEINFRA, diretamente ao
Gestor do Contrato/Nota de empenho.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n28.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

SECAO 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Nao obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela
entrega do objeto ou prestacao de servico, a Administracao se
reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
sobre o fornecimento ou prestacao de servico, nos termos da
legislacao aplicavel.

8.2. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados
diretamente a Administracao ou a terceiros em razao da execucao
do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacao ou o acompanhamento pela Administracao.

Comunicacao

8.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e o Fornecedor
serao realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificacao ou
mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a
esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reuniao inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o
orgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
Fornecedora para reuniao inicial para apresentacao do Plano de



Gestao do Contrato, que conterd informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucao do Fornecedor, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serao registradas todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Gestao e fiscalizacao do contrato

8.6. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do
Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados
nos termos do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023,
responsaveis pela fiscalizacao, acompanhamento e verificacao da
perfeita execucao contratual, em todas as fases até a finalizacao do
contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato e sera responsavel
pela comunicacao com representantes do Fornecedor, nos termos
do art. 22 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica, administrativa e setorial, aos atos
preparatérios a instrucao processual e encaminhara a
documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos relativos a alteracao, prorrogacao
ou rescisao contratual ou para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de
sancoes.

Fiscalizacao Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhard a execucao do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao, segundo suas atribuicdes
descritas no art. 23 do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de
2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nas condicoes contratuais e, se for o



caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da
prestacao ou da execucao do objeto estao compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com
possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou
Setorial, e ainda informar ao gestor do contato, em tempo habil, a
ocorréncia relevante que demandar decisao ou adocao de medidas
gue ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto
a conclusao da execucao do objeto contratado que estao sob sua
responsabilidade.

Fiscalizacao Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no
gue se refere a revisdes, reajustes, repactuacoes e providéncias nas
hipéteses de inadimplemento, segundo suas atribuicdes descritas
no art. 24 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

Verificacao da manutencao das condicoes de habilitacao
do Fornecedor

8.12. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ele
assumidas, todas as condicbes exigidas para a habilitacao na
licitacao, ou para a qualificacao, na contratacao direta.

8.13. Constatando-se a situacao de irregularidade do Fornecedor,
o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, por motivo justo e a critério da Administracao.

8.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Administracdo devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual por meio de processo
administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla
defesa.

8.15. Havendo a efetiva execucao do objeto durante o prazo
concedido para a regularizacao, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato.

SECAO 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O objeto contratado sera recebido nas seguintes condicoes:



Recebimento do objeto

9.1. Os ingressos para participacao serao encaminhados apds o
encaminhamento da Nota de Empenho ao Fornecedor.

Atesto da execucao do objeto

9.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de
atesto da execucao do objeto, na forma desta secao, nos termos do
art. 42 do Decreto Estadual n° 9.561 de novembro de 2019.

9.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, 0 prazo para atesto ou liquidacao ficara sobrestado até
que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apoés a comprovacao da regularizacao da situacao, sem
onus a Administracao.

9.4. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto
perdurar pendéncia na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente.

9.5. O prazo de atesto da execucao do objeto sera reduzido a
metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n214.133 de abril de 2021.

9.6. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera
ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
CADFOR.

9.7. O Fornecedor que estiver em situacao de irregularidade junto
ao CADFOR devera entregar juntamente com a Nota Fiscal ou
documento de cobranca equivalente, o0s documentos que
porventura estiverem vencidos para fins de atualizacao pelo
CADFOR.

9.8. A equipe de fiscalizacao do contrato realizara consulta ao
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado - CADFOR, bem
como no Cadastro de Inadimplentes - CADIN estadual, para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacao.



9.9. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacao de
irreqularidade perante o Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado - CADFOR, este sera notificado por escrito para, no prazo de
5 (cinco) dias duteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os
documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo
prazo, apresentar sua defesa.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacao
de irregularidade perante o Cadastro de Inadimplentes - CADIN
estadual, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularizar sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresentar sua defesa.

9.9.2. Os prazos referidos neste item poderao ser prorrogados uma
vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

9.9.3. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Administracao comunicara a Controladoria-Geral
do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.9.4. Persistindo a irregularidade, a Administracao devera adotar
as medidas necessdrias a rescisao dos contratos em execucao,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, por meio de processo
administrativo a ser instaurado.

9.9.5. Havendo a efetiva prestacao dos servicos ou o fornecimento
dos bens, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao contratual, se o Fornecedor nao regularizar
sua situacao no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses em
gue houver indicios das infracbes administrativas previstas na Lei
Federal n? 14.133 de abril de 2021, caso em que a retencao dos
créditos nao excedera o limite dos prejuizos causados a
Administracao.

9.9.6. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a Nota Fiscal,
com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco)
dias apds o atesto.

Liquidacao da Despesa

9.10. O reqgistro da liguidacao da despesa no Sistema de
Programacao e Execucao Orcamentadria e Financeira - SIOFINET
devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias
apos o atesto da execucao do objeto.



9.11. Para fins de liquidacao, o setor financeiro devera verificar se
a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.12. 0 prazo de validade e a data da emissao;

9.12.1. 0os dados do contrato e do d6rgao ou entidade da
Administracao;

9.12.2. o periodo respectivo de execucao do contrato;
9.12.3. o valor a pagar; e

9.12.4. eventual destague do valor de retencbes tributarias
cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento sera realizado de forma Em parcela Unica no
valor total do item.

9.14. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta)
dias apos o atesto da Nota Fiscal e emissao do Termo de
Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos desta
secao, respeitada a ordem cronolégica conforme Decreto Estadual
n° 9.561 de novembro de 2019.

9.15. A Administracao somente efetuara o pagamento a
proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de
cobranca equivalente, estando vedada a negociacao de tais titulos
com terceiros.

9.16. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

9.16.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.16.2. Nos contratos de prestacao de servicos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, a constatacao de
irreqularidade  no pagamento das verbas trabalhistas,
previdencidrias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS nao impede o ingresso do crédito na ordem
cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode reter



parte do montante devido ao Fornecedor, limitada a retencao ao
valor do débito verificado.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria
prevista na legislacao aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica
obrigada a proceder a retencao do Imposto de Renda (IR) ao Estado
de Goias com base na Instrucao Normativa RFB n? 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, e alteracdes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n? 123 de dezembro de 2006,
nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor nao
tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos
ao Fornecedor serao atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice de correcao monetaria. Os encargos
moratorios pelo atraso no pagamento serao calculados pela
seguinte formula:

EM = NxVp x(l/365)

Onde:
EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de
pagamento;

N = NUmeros de dias em atraso, contados da data limite fixada
para pagamento e a data do efetivo pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor
Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os precos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12



(doze) meses contados da data do orcamento estimado. Apds este
periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de
reajustamento.

SECAO 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR

10.1. Critério de
Julgamento

10.2. Forma de
adjudicacao

10.3. Participacao de
empresas reunidas em
consorcio

10.4. Prazo de
validade das 60
propostas

Menor Preco

Por Item

E ndo é admitida a participacdo de
empresas reunidas em consércio

Exigéncias de habilitacao

10.5. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica,
fiscal, social e trabalhista e econdmico-?nanceira, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, podera ser
substituida pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC, do
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goias - CADFOR,
conforme orientacodes gerais disponiveis no link:
https://sislog.go.gov.br/.

Subcontratacao
10.6. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA
ELABORACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsaveéluncao Telefone Email
GUSTAVO
Integrante 62 T :
SILVA ;2 gustavo.siloliveira@goias.gov.br
OLIVEIRA Técnico 32010000
SARA

Integrante 62 . :
ALVES Requisitante 32010000 sara.rodrigues@goias.gov.br

RODRIGUES
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