ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA

Portaria 0032/2019 - SSP

O Secretario da Seguranca Publica do Estado de Goids no uso da competéncia que lhe
foi delegada pelo Decreto de 02 de janeiro de 2019, publicado no Didrio Oficial do Estado n°® 22.963,
tendo em vista os assuntos afetos a esta Pasta e o Processo/SEI n° 201900016000249.

RESOLVE:

Art.  1° Designar a servidora, CHRISTINA AUGUSTA SIMIEMA DE
OLIVEIRA, portadora do CPF n. 360.552.391-91, para, sem prejuizo de suas atribui¢des, exercer as
seguintes atividades inerentes a Secretaria Geral desta Pasta, pelo periodo que for necessario:

I — receber, registrar, distribuir e expedir documentos do 6rgao;
IT — elaborar atos normativos e correspondéncia oficial do Gabinete do Secretario;

[T — comunicar decisdes e instru¢des da alta-direcdo a todas as unidades do 6rgdo e aos
demais interessados;

IV - receber correspondéncias e processos enderecados ao titular do 6rgdo, analisi-los e
remeté-los as unidades administrativas correspondentes;

V - arquivar os documentos expedidos e os recebidos pelo Gabinete do Secretirio, bem
como controlar o recebimento e o encaminhamento de processos, malotes e outros;

VI - prestar informagdes ao cliente interno e externo quanto ao andamento de processos
diversos, no ambito de sua atuacdo;

VII - responder convites e correspondéncias enderecados ao titular do 6rgao, bem como
enviar cumprimentos especificos;

VIII - controlar a abertura e a movimentac¢do dos processos no ambito de sua atuacio;
IX — realizar outras atividades correlatas.

Art. 2° Determinar o encaminhamento desta Portaria a Superintendéncia de Gestao,
Planejamento e Financas e a Geréncia de Gestao e Pessoas para conhecimento e demais providéncias.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
portarias n. 0008/2018 e 0022/2018.

REGISTRE-SE e PUBLIQUE-SE.

Gabinete do Secretdrio da Seguranca Publica do Estado de Goids, em Goiania, aos 15
dias do més de janeiro de 2019.

Rodney Rocha Miranda
SECRETARIO
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