
ROTEIRO DE SUBSTITUIÇÃO DOS PRESIDENTES DAS UNIDADES EXECUTORAS PRÓPRIAS 

• Elaborar uma pequena prestação de contas, contendo os valores, processos licitatórios 

em andamento e documentação produzida pela UEx. 

• Convocação de Assembléia Extraordinária tendo como pauta a substituição do 

presidente da UEx decorrente da mudança de chefia da Unidade Beneficiária, 

conforme Portaria nº XX do órgão pertinente. 

• Registro da ata da assembléia em cartório. 

• Alteração junto a Receita Federal do CPF responsável pelo CNPJ da Unidade Executora 

Própria. 

• De posse da alteração contratual do responsável pelo CNPJ, comparecer a agencia 

bancária pra substituição do responsável pelas contas corrente e poupança. 

• Encaminhar à Coordenação do PDDQD cópia de todos os documentos produzidos, bem 

como cópia dos documentos do novo presidente da UEx. 


