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INSTRUCAO NORMATIVA N° 00013/2014

Orienta aos jurisdicionados acerca dos
atos e da prestacdo de contas relativas
a gestdo orcamentéaria, financeira e
contabil realizada por consaércio publico
para exercicio de 2014 e seguintes.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE
GOIAS, no uso de suas atribuigdes constitucionais, legais e regimentais, e

Considerando a necessidade de regulamentar os atos e a
prestacao de contas dos Consércios Publicos para os jurisdicionados do estado
de Goias;

Considerando a Lei Federal 11.107/05 que dispde sobre normas
gerais para a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios contratarem
consércios publicos para a realizacdo de objetivos de interesse comum e o

Decreto Federal n® 6.017/2007 que regulamentou a citada lei;

Considerando a Portaria da STN 072, de 01 de fevereiro de 2012,
que estabelece normas gerais de consolidacdo das contas dos consércios
publicos a serem observadas na gestdo orgamentaria, financeira e contabil, em

conformidade com os pressupostos da responsabilidade fiscal;

Considerando a competéncia do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias para exercer a fiscalizagcdo contabil,
orcamentéria, operacional e patrimonial sobre as atividades dos Consércios
Publicos, mediante julgamento das constas prestadas pelo seu Representante
Legal quanto a legalidade, legitimidade e economicidade das despesas, atos,

contratos e renudncia de receitas;
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Considerando que a fiscalizagdo mencionada dar-se-4 mediante
prestacbes de contas quadrimestral e anuais feita pelo Consoércio Publico ao

TCM, bem como pela realizacdo de auditorias e inspecdes in loco;

RESOLVE

SECAO |
Dos Atos de Constituicdo dos Consaorcios Publicos

Artigo 1° - O respectivo Representante Legal devera comunicar por
oficio a este Tribunal a constituicdo de consorcio publico até o dia 30 do més
subsequente a data da Assembleia Geral que aprovou sua eleicao, fazendo-o
acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - protocolo de intencées acompanhado de suas publicacGes pelas imprensas
oficiais dos entes da Federacao consorciados;

Il - atos de constituicdo da pessoa juridica do Consoércio;

Il - cOpia das leis de ratificacdo do protocolo de intencdes e suas respectivas
publicacdes;

IV - documento comprobatoério da eleicdo do representante legal do consércio
publico;

V - Estatuto do Consércio Publico com a respectiva comprovagdo de
publicidade, bem como Contrato de Rateio;

VI - comprovante de inscricdo do consércio publico no CNPJ

8 1° - Os consorcios ja existentes quando da aprovacdo da presente instrugdo
normativa, deverdo encaminhar toda documentacao citada nos incisos acima,
no prazo de 30 (trinta) dias, contados da vigéncia da presente instrucéo
normativa.

§ 2° - Aplicam-se as disposi¢Oes deste artigo na hipétese de eleicdo de novo
representante legal de consorcio publico ja constituido que implique na
transferéncia de sua subordinacéo jurisdicional para o Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias.

Rua 68 n° 727- CENTRO - FONE 3216-6160 - FAX 3223.9011 - CEP 74055-100-GOIANIA.
www.tcm.go.gov.br


http://www.tcm.go.gov.br/

b-4
l Estado de Goias
5 - f’ /// TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

SECAO I
Dos Orgcamentos dos Consoércios Publicos

Artigo 2° O Orcamento do Consércio Publico pertinente ao exercicio
financeiro de 2015 e seguintes devera ser protocolado na sede do Tribunal em
até 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio a que se referir, para registro e
acompanhamento.

SECAO Il
Da Prestacdo de Contas de Gestéao

Artigo 3° - Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade
das despesas, atos, contratos, inclusive de rateio e de programa, e outros
ajustes firmados entre entes da Federagdo consorciados e outros entes e
instituicbes, o0 representante do consorcio prestara contas de forma
quadrimestral em processo fisico, em até 45 (quarenta e cinco) dias do
encerramento do quadrimestre, para o exercicio de 2015 e seguintes, com a
seguinte documentacao:

| - cOpia dos Estatutos do consorcio publico e suas alteracdes;

Il - relacdo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de
servicos publicos, firmados no exercicio, bem como de eventuais alteracdes,
contendo: nimero do ajuste; data da assinatura; prazo; interveniente e valor
total;

Il — alteracBes do orcamento aprovadas pelo conselho deliberativo do
consorcio;

IV - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as
demonstracdes contabeis e seus resultados e as principais realizacdes;

V - certiddo contendo o nome do representante legal do consorcio
publico, dos integrantes da Assembleia Geral e dos demais dirigentes conforme
estrutura definida nos Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.), bem como
dos responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patrimoénio e
fundos especiais, com o0s respectivos periodos de gestdo, afastamentos e
substituicoes;

VI - copia da fixagdo da remuneragdo e dos demonstrativos dos
pagamentos efetuados ao representante legal, diretores e conselheiros,
quando couber;

VII - balancete orcamentario mensal;

VIl - balancete financeiro mensal;
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IX — balancete contabil mensal;

X — Termo de Conferéncia de saldos disponiveis, devidamente firmado
pelos responsaveis, cujos valores deverdo guardar correspondéncia com 0s
mesmos valores registrados no Balancete Contabil do ultimo més do
Quadrimestre, nas Contas correspondentes;

Xl - comparativo da receita orgcada com a arrecadada;
XIl - comparativo da despesa autorizada com a realizada,

XIlI - relacdo analitica das obrigacfes vencidas e das vincendas (a curto,
médio e longo prazo), com a indica¢édo da data de sua constituicdo e do credor,
cujos totais deverdo corresponder aos Grupos do Passivo Circulante mais o
Passivo ndo Circulante do Balancete;

XIV - demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias
econbmicas;

XV - demonstrativo da despesa por funcbes e subfuncoes;
XVI - quadro consolidado das despesas por categoria econémica;

XVII - cépia do Termo de Conferéncia de Saldos (caixa e bancos) ao
final do quadrimestre com o extrato bancario e respectiva conciliacdo bancaria;

XVIII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pela prestacdo de
contas e demonstracfes contabeis do quadrimestre;

XIX - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver, conforme
0 caso que analisou as contas do quadrimestre;

XX - cépia do parecer da Auditoria Interna e/ou independente, quando
couber;

XXI - relacdo das licitacbes realizadas, separadas por modalidade,
contendo: niumero do processo; numero da licitagdo; data da abertura; objeto;
lista de todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual contrato;

XXII - relacdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade
de licitacdo, nos casos enquadrados na exigéncia de ratificacdo do ato prevista
no artigo 26 da Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93 e suas altera¢des, contendo:
namero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data
da publicacéo da ratificacao;

XXIII - relacdo dos contratos e aditamentos firmados no quadrimestre,
inclusive os relativos a concessdo e permissdo de servicos publicos e
convénios firmados com 6rgdos publicos, contendo: niumero do ajuste; data;
interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal,
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estadual, proprios) e modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou da
inexigibilidade;

XXIV - relagéo, por entidade concessora ou 6rgdo de governo concessor
das esferas municipal e estadual, dos auxilios, subvencdes e contribuicdes
recebidos, constando objeto, valor e data do recebimento;

XXV - relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicbes recebidos da
Unido, constando o6rgdo concessor, objeto, valor e data do recebimento,
relacionados separadamente os destinados a area da Saude;

XXVI - copia dos demonstrativos enviados aos entes consorciados com
as informacg0des das despesas realizadas com 0s recursos entregues em virtude
dos contratos de rateio;

XXVII - copia do respectivo instrumento aprovado pela Assembleia Geral
e das respectivas leis ratificadoras dos entes federativos consorciados, no caso
de ocorréncia de alteracao ou extingdo do contrato de consércio publico;

XXVIIlI - ato formal de comunicacdo e lei embasadora, no caso de
ocorréncia de retirada de ente da Federacao do consércio publico;

XXIX - relagdo de todos os Atos de Admissdao de Pessoal,
Aposentadorias e Pensdes ocorridos no quadrimestre, bem como a relacdo dos
funcionarios cedidos ao consorcio publico, contendo: nome; ente de origem;
permissivo legal e cépia da respectiva legislacéo disciplinadora da matéria;

XXX - relacédo dos contratos de gestdo, termos de parceria e convénios,
firmados no exercicio com entidades do Terceiro Setor, separados por
modalidade, contendo: nimero do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou
conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal,
estadual, proprios), dos respectivos ajustes;

XXXI — relagdo de todos os repasses financeiros ao Terceiro Setor,
efetuados no quadrimestre, decorrentes dos vigentes contratos de gestao,
termos de parceria e convénios, bem como os repassados, sem formalizacdo
de ajuste, a conta de auxilios, subvencdes e contribuicbes, nos termos dos
artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, e de cépia do demonstrativo de receitas
e despesas e da relacéo de gastos, preenchidos pelos beneficiarios;

8 1° Os documentos comprobatorios das receitas arrecadadas e das
despesas realizadas, dos procedimentos licitatérios realizados, notas fiscais,
faturas, recibos, contratos, notas de empenho, ordens de pagamento e outros
ficardo sob a guarda do responsavel pelo Controle Internos dos Consoércios
Publicos, devidamente numerados e formalizados e deveréo estar a disposi¢cao
do Tribunal, que podera solicita-los sempre que necessario.

SECAO IV
Da Prestacao de Contas Anual — Balango Geral

Rua 68 n° 727- CENTRO - FONE 3216-6160 - FAX 3223.9011 - CEP 74055-100-GOIANIA.
www.tcm.go.gov.br


http://www.tcm.go.gov.br/

b-4
l Estado de Goias
5 - f’ /// TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Artigo 4° - Para efeito de apreciacdo e julgamento, a prestacdo de
contas anual dos consorcios publicos referente ao exercicio de 2014 e
seguintes, devera ser protocolada na sede do Tribunal em até noventa (90)
dias ap6s o encerramento do exercicio, por meio de balanco fisico, com a
seguinte documentacao.

| - relatorio das atividades desenvolvidas no exercicio, contendo
exposicdo sobre as demonstracfes contabeis e seus resultados e as principais
realizacoes;

Il - certiddo contendo o nome do representante legal do consorcio
publico, dos integrantes da Assembleia Geral e dos demais dirigentes conforme
estrutura definida nos Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.), bem como
dos responséaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patriménio e
fundos especiais, com o0s respectivos periodos de gestdo, afastamentos e
substituicoes;

lll - balango orgcamentario;

IV - balango financeiro;

V - demonstracéo das variagdes patrimoniais;

VI - balango patrimonial;

VII - cépia do balanco patrimonial do exercicio anterior;

VIl - demonstrativo da divida fundada;

IX - demonstrativo da divida flutuante;

X - copia do Termo de Conferéncia de Saldos (caixa e bancos) de 31
(trinta e um) de dezembro com o extrato bancario e respectiva conciliacao
bancéria;

Xl - relacéo de Restos a Pagar, identificando os valores processados e
0s nao processados;

XIl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade,
comprovando a habilitacdo profissional do responsavel pelos balancos e
demonstracdes contabeis;

Xl - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver,
conforme o caso, que apreciou as contas anuais;

XIV - cOpia do parecer da Auditoria Interna e/ou independente, quando
couber;

Rua 68 n° 727- CENTRO - FONE 3216-6160 - FAX 3223.9011 - CEP 74055-100-GOIANIA.
www.tcm.go.gov.br


http://www.tcm.go.gov.br/

b--4
l Estado de Goias
5 - f’ f// TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

XV - cOpia da ata e respectiva publicagcdo da Assembleia Geral que
aprovou as contas do exercicio, quando couber;

XVI — relacdo patrimonial do consorcio contendo: tombamento (nimero
e localizacao), descricdo do bem, valor de aquisi¢éo;

XVII - inventario contendo relacdo com os respectivos valores de bens,
créditos e importancias constantes do ativo permanente, indicando-se a
alocacao dos bens e numero dos respectivos tombamentos, acompanhado de
certiddo firmada pelo represente legal do consorcio publico, Gerente
Administrativo Financeiro e encarregado do controle do patrimonio, atestando
gue todos os bens da entidade (ativo permanente) encontram-se registrados no
Livro Tombamento e submetidos a controle apropriado, estando, ainda,
identificados por plaquetas;

XVIII - coépia do relatério de atividades do consoércio publico
encaminhado aos entes consorciados, acompanhado do protocolo de
recebimento;

XIX — relacdo de cargos e empregos criados em ato normativo pelo
Consoércio Publico;

XX - copia do relatério dos valores das remuneracfes dos cargos e
empregos publicos, de forma anual;

XXI - planilha demonstrando as transferéncias dos recursos recebidos
e o rateio das despesas pertencentes aos entes consorciados, no exercicio,
conforme definido no contrato de rateio, obedecendo aos critérios
estabelecidos pela Portaria n® 163, da Secretaria do Tesouro Nacional.

SECAO V
Do Controle Interno

Artigo 5° - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao)
arquivados nos consorcios publicos todos os relatérios e pareceres elaborados
em cumprimento as obrigacfes dispostas no artigo 74 da Constituicdo Federal,
a disposicéo deste Tribunal.

Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados
no artigo 37 da Constituicdo Federal, devera o fato ser comunicado a este
Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da concluséo do relatério ou
parecer respectivo.

DISPOSIGCOES TRANSITORIAS
Artigo 6° - A documentacdo e os procedimentos relativos a Atos de

Admissdo de Pessoal, Aposentadorias e Pensdes ja editados até a publicacdo
desta Instrucdo Normativa, deverao observar o seguinte:
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§ 1° - encaminhar a relacdo dos editais de concurso publico e de
processo seletivo publico, processo seletivo simplificado para selecdo e
admissédo de pessoal, devidamente publicados, acompanhados da legislacéo
atinente, deverdo ser autuados neste tribunal no prazo de 30 (trinta) dias, a
partir da aprovacgao da presente Instrucdo Normativa,

Artigo 7° - Os processos referentes aos Consorcios Publicos a serem
protocolados na sede do Tribunal serdo de competéncia do Conselheiro
Relator responsavel pelo seu municipio Sede.

Artigo 8° - Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua

publicacdo, devendo o seu contetado ser amplamente divulgado e publicado no
site deste Tribunal.

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE
GOIAS, em Goiania, em 03/12/2014.

Cons. Honor Cruvinel de Oliveira
Presidente

Participantes da votagao:
Cons.2 Maria Teresa F. Garrido Santos Cons. Francisco José Ramos
Cons. Virmondes Borges Cruvinel

Daniel Augusto Goulart

Fui presente: José Gustavo Athayde Ministério Publico de Contas.
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