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Instrucao Normativa n? 10/2024

Dispbe sobre as diretrizes para a
oferta de cursos na modalidade de
Educacao a Distancia (EaD)
executados pela Superintendéncia
da Escola de Salde de Goias
(SESG), por meio de Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA)
institucional.

, A SUPERINTENDENTE DA ESCOLA DE SAUDE DE
GOIAS, no uso de suas atribuicoes legais conferidas pelo Decreto
do Governo do Estado de Goias, de 08 de marco de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as diretrizes para a oferta de
cursos na modalidade de Educacao a Distancia (EaD) executados
pela Superintendéncia da Escola de Salude de Goias (SESG), por
meio de Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) institucional. .

Art. 22 A Educacao a Distancia (EaD) refere-se a
modalidade educacional que se integra aos diversos niveis de
ensino, cujo processo de ensino aprendizagem ocorre por meio
da utilizacao de meios e tecnologias de informacao e
comunicacao, possibilitando o uso de lugares e tempos diversos.

Art. 32 Os cursos na modalidade EaD devem
compor a politica institucional da SESG, constando no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), no Projeto Pedagdgico
Institucional (PPl) e nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC),
sem prejuizo das demais normas vigentes.

Art. 4° As tecnologias, as metodologias e o0s



recursos educacionais, materializados em ambiente virtual
multimidia interativo, inclusive materiais didaticos, bem como os
sistemas de acompanhamento e de avaliacao de aprendizagem,
sao elementos constitutivos dos cursos na modalidade EaD,
sendo obrigatdrios sua previsao e detalhamento nos documentos
institucionais e académicos (PPC).

Art. 52 Os objetivos dos cursos na modalidade EaD
Sao:
| - democratizar o acesso a educacao;

Il - implementar e fortalecer no estado de Goias, a
Politica Nacional de Educacao Permanente em Saude (PNEPS) -
Portaria GM/MS n?2 1.996/2007;

[l - contribuir para a autonomia da aprendizagem,
organizacao e gestao do tempo e interacao em ambiente virtual;

IV - proporcionar flexibilidade ao processo de
ensino-aprendizagem;

V - ofertar diversidade das possibilidades de tempo,
de espaco e de acesso aos cursos da SESG;

VI - colaborar com a inclusao de novas tecnologias
e metodologias de ensino.

Art. 62 O ambiente dos cursos na modalidade EaD
sera o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) institucional da
SESG. Para isso, o AVA devera dispor, minimamente, de recursos
que possibilitem:

| -formacao de grupos de discentes e/ou sala de
docentes do curso;

Il -realizacao de férum de discussao e salas de
bate-papo (chat’s);

Il -insercao de conteldos pedagdgicos, como
textos base, artigos, livros, cartilhas e demais publicacdes
relatas;

IV - realizacao de atividades pedagdgicas;
V - emissao de relatdrios diversos;
VI - visualizacao de recursos multimidia;

VIl - visualizacao de quadro de notas das atividades
avaliativas;

VI - integracdo com o sistema académico



institucional.

Art. 72 A carga horaria dos cursos na modalidade
EaD devera possuir, no minimo, 80% de aulas assincronas da
carga horaria total do curso.

Paragrafo Unico. O curso na modalidade EaD
podera ofertar aulas sincronas ou presenciais, desde que sua
carga horaria nao ultrapasse 20% da carga horaria total do curso.

Art. 82 A equipe docente dos cursos na modalidade
EaD sera composta pelo coordenador do curso (técnico-
pedagdgico e/ou geral), pelo conteudista e pelo tutor (exceto nos
cursos autoinstrucionais).

§ 19 Os tutores deverao ter formacao obrigatdria
em cursos de tutores executados pela SESG.

§ 22 Os conteudistas deverao ter formacao
obrigatéria em cursos de elaboracao de material didatico
executados pela SESG ou similares (carga horaria minima de 20
horas), e/ou experiéncia comprovada na producao de material
didatico para a SESG, conforme estabelecido em Edital de
Chamada Publica. Poderao ser considerados cursos na area da
Docéncia em EaD, como Planejamento, Avaliacao, Linguagem e
Metodologias voltadas para esta modalidade.

§ 32 0s cursos na modalidade EaD sem impacto
financeiro poderao admitir conteudistas sem formacao em cursos
de elaboracao de material didatico ou experiéncia comprovada
na producao dos mesmos para cursos da SESG.

Art. 92 0 material didatico devera ser elaborado
pelo conteudista e estruturado em componentes curriculares, 0s
quais deverao ser compostos por texto base, atividades,
videoaulas, podcast e outros recursos pedagdgicos necessarios ao
aprendizado.

Art. 10 O material didatico dos cursos na
modalidade em EaD devera atender aos seguintes critérios:

I - Cada componente curricular devera ter,
minimamente, carga hordaria de 10 (dez) horas;

Il -Cada componente curricular devera ter,
minimamente, uma atividade pedagdgica;

lll - Cada mddulo devera ter, minimamente, carga
horaria de 30 (trinta) horas.

Paragrafo Unico. Médulo é a juncao de 3



componentes.

Art. 11 O texto base devera possuir, pelo menos,
02 (duas) laudas para cada 01 (uma) hora/aula.

§ 12 As imagens, graficos, tabelas, fluxogramas ou
semelhantes, além das referéncias bibliograficas, nao serao
contabilizadas como laudas;

§ 22As citacbes deverao estar devidamente
identificadas no decorrer do texto, com as referéncias
bibliograficas completas descritas ao final.

Art. 12 Cada video/podcast devera possuir,
aproximadamente, 03 (trés) laudas para cada 01 (uma)
hora/aula, a qual serd equivalente, de 02 (dois) a 05 (cinco)
minutos de video produzido.

Art. 13 O fluxo para producao do texto base,
incluindo as atividades pedagdgicas, inicia-se a partir da reuniao
orientadora aos docentes responsaveis, cuja realizacao é feita
pela Coordenacao de EaD da SESG, juntamente com o
coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou geral).

§ 12 A revisao técnica do conteldo sera realizada
pelo coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou geral),
juntamente com a unidade proponente e/ou a coordenacao de
area técnica da SESG, apéds a elaboracao feita pelo conteudista.
Para isso, o coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou
geral) podera solicitar, a titulo ndao oneroso, a contribuicdao de
parceiros da SES-GO.

§ 2°2A revisao pedagdgica e a diagramacao do
conteldo serd realizada pela Coordenacao de EaD da SESG, apés
a revisao técnica.

Art. 14 O prazo para producao do texto base,
incluindo as atividades, seguira os seguintes critérios:

| -Para os componentes curriculares com carga
horaria de 10 (dez) a 30 (trinta) horas, sera concedido, aos
conteudistas, o prazo de 01 (um) més para elaboracao do
conteldo e de 01 (uma) semana para posteriores adequacoes
solicitadas pelos revisores; e, aos revisores técnicos e
pedagdgicos, sera concedido o prazo de 01 (uma) e 02 (duas)
semanas respectivamente.

Il - Para os componentes curriculares com carga
horaria maior que 30 (trinta) horas, os prazos descritos no inciso |
deste artigo servirao de parametro para a adequacao do fluxo e



serao estabelecidos pelo coordenador do curso (técnico-
pedagdgico e/ou geral).

§ 12 A contagem dos prazos contar-se-a em dias
corridos, comecando a correr a partir do primeiro dia Uutil
seguinte ao da reuniao orientadora e se encerra no primeiro dia
util seqguinte ao do prazo final, conforme cronograma
estabelecido na prépria reuniao.

§ 22 Qualquer alteracao de prazos para elaboracao,
adequacao e revisao devera ser definida pelo coordenador do
curso (técnico-pedagdgico e/ou geral), juntamente com os
conteudistas, a unidade proponente, a coordenacao de area
técnica e a Coordenacao de EaD da SESG.

Art. 15 A organizacao do cronograma de producao
do texto Dbase, juntamente com as atividades, e o
acompanhamento da respectiva producao devera ser feita pelo
coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou geral), sendo
necessario inserir no processo do curso contido no Sistema
Eletrénico de Informacodes (SEI), pelo menos, dois relatoérios:

| -inicial: apés a reuniao orientadora, com a
definicao dos prazos estabelecidos para cada conteudista para
entrega do conteldo; e

Il -final: apds o transcurso de todas as etapas
descritas no § 29, o qual conterd o relato sobre a entrega ou o
descumprimento da atividade, além da descricao de possiveis
intercorréncias.

Paragrafo Unico. O nao cumprimento dos prazos
acordados pelo conteudista, salvo motivo justo e/ou
fundamentado, podera acarretar seu impedimento para atuar
como docente nos projetos pedagdgicos de curso da SESG, pelo
periodo de um ano a contar do descumprimento.

Art. 16 O fluxo e os prazos para a producao de
videoaulas por meio das instituicbes de ensino parceiras da
SESG/SES-GO, serao estabelecidos conforme disponibilidade
técnica de gravacao e edicao.

§ 12A Coordenacao de EaD da SESG e o
coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou geral) efetuarao
as orientacdes para a elaboracao de roteiros, edicao e gravacao
das imagens.

§ 22 0 coordenador do curso (técnico-pedagdgico
e/ou geral) deverd acompanhar a gravacao dos videos no estudio,



bem como a edicao dos mesmos juntos aos responsaveis
técnicos, e contard com o apoio da coordenacao de EaD da SESG,
guando necessario.

§ 32 O conteudista responsavel pela elaboracao do
roteiro e gravacao dos videos/podcast, juntamente com o
coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou geral), devera
validar a versao final do material, assim como atender as
possiveis solicitacdes da equipe de producao, como revisao dos
roteiros e regravacao de videos/podcast.

Art. 17 Os cursos na modalidade EaD com tutoria
sao disponibilizados em plataforma virtual para que os discentes
tenham acesso a materiais didaticos online, interajam com
colegas e docentes virtualmente e contem com O
acompanhamento pedagdgico e suporte técnico direto de tutores
ao longo do curso.

Art. 18 As atividades propostas deverao
contemplar os objetivos definidos para o0 curso e as
caracteristicas do componente curricular, assim como os
principios das metodologias ativas;

Art. 19 A avaliacao da aprendizagem deve ser
continua e efetiva, e a recuperacao devera ser paralela. Para isso,
o tutor poderd, com anuéncia prévia do coordenador do curso
(técnico-pedagdgico e/ou geral):

| - prorrogar prazos para entrega de atividades dos
discentes;

Il - permitir novas tentativas de avaliacao de
aprendizagem; e

Il - possibilitar novo envio de atividade de
acompanhamento e avaliacao.

Art. 20 A pontuacao das atividades avaliativas sera
consolidada conforme o PPC:

§ 12 Cada atividade avaliativa devera ter pontuacao
maxima de 10,0 (dez) pontos.

§ 22 O prazo de entrega das atividades avaliativas
coincidira com o préprio prazo estabelecido em cada
componente curricular.

§ 32 As atividades entregues fora do prazo definido
poderao sofrer uma reducao de 20% da nota maxima da
atividade, a critério do tutor responsavel com anuéncia do



coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou geral).

Art. 21 O fluxo de solicitacao de diarios de notas e
frequéncia devera ocorrer conforme orientacdes da Coordenacao
de Gestao Académica (CGA) da SESG.

Art. 22 A contabilizacao da frequéncia sera
conforme o cumprimento do conjunto de atividades e avaliacdes
propostas no AVA e conforme a proposta pedagdgica do curso.

I - para cursos com avaliacao quantitativa,
considera-se:

a) 0% de frequéncia, o discente que obtiver nota
final entre 0,0 e 0,9 pontos;

b) 50% de frequéncia, o discente que obtiver nota
final entre 1,0 e 5,0 pontos;

c) 75% de frequéncia, o discente que obtiver nota
final entre 5,1 e 7,4 pontos;

d) 100% de frequéncia, o discente que obtiver nota
final entre 7,5 e 10,0 pontos.

I -para cursos com avaliacao por conceito,
considera-se;

a ) 0% de frequéncia, o discente que obtiver o
conceito Sem Rendimento;

b)50% de frequéncia, o discente que obtiver o
conceito C;

c) 75% de frequéncia, o o discente que obtiver o
conceito B; e

d) 100% de frequéncia, o discente que obtiver o
conceito A.

Art. 23 O certificado de conclusao do curso sera
emitido pela SESG aos cursistas que apresentarem 7,0 (sete)
pontos como nota final do curso e 75% de frequéncia minima da
carga horaria total do curso.

Art. 24 Os cursos sem tutoria se referem aos cursos
autoinstrucionais, os quais sao disponibilizados em plataforma
virtual para serem realizados, a partir de um desenho auto
explicativo, sem o0 acompanhamento de um tutor.

§ 12 S30 cursos que visam assegurar a autonomia e



independéncia do discente, por meio da abordagem de tematicas
de forma simples e objetiva.

§ 292Sao cursos que permitem a flexibilidade no
aprendizado conforme o ritmo de aprendizagem e
disponibilidade de tempo do discente.

§ 32S3ao cursos configurados apenas com
atividades objetivas, corrigidas automaticamente pelo AVA.

Art. 25 Para ofertar cursos no formato
autoinstrucional, a unidade proponente e/ou a coordenacao de
area técnica da SESG deverao observar:

| -Os objetivos almejados no projeto do curso,
assim como a matriz curricular e as ementas dos componentes
curriculares/modulos.

| - A estrutura das atividades avaliativas
necessarias para se atingir os objetivos propostos, visto que as
atividades que visam a problematizacao nao sao corrigidas
automaticamente pelo AVA.

Il - A categoria profissional/nivel de escolaridade
do publico alvo, pois, o nivel de autonomia exigido para um curso
autoinstrucional é superior ao de cursos na modalidade EaD com
tutoria que possui acompanhamento pedagdgico e suporte
técnico direto.

IV - Anualmente, a pertinéncia da continuidade da
oferta do curso no AVA, inclusive, verificando a atualizacao do
material didatico.

Art. 26 O discente sera responsavel por:
| - cadastrar-se no AVA da SESG;
Il - realizar a inscricao no curso almejado;

lll - acessar os materiais e conteddos disponiveis na
plataforma virtual para execucao do curso; e

IV - buscar sua declaracao e/ou certificado de
conclusao de curso, dentro do AVA, apds o cumprimento de todas
as etapas obrigatdrias.

§ 12 Em caso de duvidas técnicas sobre o acesso e
ferramentas do AVA, o discente devera encaminha-las ao suporte
da Coordenacao de EaD da SESG, via e-mail institucional
informado no AVA do curso.

§ 22 Para sugestoes sobre o conteldo e atividades,



o discente devera encaminha-las a unidade proponente e/ou a
coordenacao de drea técnica da SESG, que adotara as
providéncias necessarias para as adequacdes e resposta ao
solicitante, via e-mail institucional informado no AVA do curso.

§ 320 discente tera acesso ao curso enquanto
estiver disponivel no AVA.

Art. 27 Os cursos autoinstrucionais poderao ser
desenvolvidos pelas equipes internas da SESG e demais
Superintendéncias, dentro de suas atribuicdes, ou, dadas as
especificidades tematicas e/ou carga horaria minima abaixo
estabelecida, serem elaborados a partir da selecao de docentes
para essa finalidade.

§ 120s cursos autoinstrucionais com impacto
orcamentario e financeiro deverao prever selecao de docentes
por meio de Edital de Chamada Publica e possuir carga horaria
minima de 40 horas e maxima de 80 horas.

§ 290s cursos autoinstrucionais sem impacto
orcamentario e financeiro nao exigem Edital de Chamada Publica
para docentes e serao realizados em carater de voluntariedade
pelos servidores das unidades proponentes e/ou da coordenacao
de area técnica da SESG; e deverao possuir carga horaria total
minima de 20 (vinte) e maxima de 80 (oitenta) horas.

Art. 28 Cada componente curricular dos cursos
autoinstrucionais devera ter carga hordria minima de 10 (dez)
horas e, cada mddulo, carga horaria minima de 30 (trinta) horas.

Art. 29 Farao parte da equipe docente dos cursos
autoinstrucionais, o coordenador técnico-pedagdgico do curso e o
conteudista.

Art. 30 Todas as atividades de avaliacao de
aprendizagem comporao a média final do curso, as quais sao
compostas por uma atividade objetiva ao final de cada
componente curricular/moédulo e por uma atividade objetiva ao
final do curso, cuja correcao sera feita automaticamente pelo
AVA institucional.

§ 12 Como pré-requisito para a progressao no curso,
o discente devera acertar 70% (setenta por cento) de cada
atividade  objetiva ao  final de cada componente
curricular/médulo e, para tanto, possuira até 5 (cinco)
tentativas de resposta.

§ 22 Como pré-requisito para a finalizacao do curso,



o discente devera obter nota minima de 7,0 (sete) pontos na
atividade objetiva final do curso e, para tanto, possuira até 5
(cinco) tentativas de resposta.

a) A atividade objetiva ao final do curso sera
elaborada automaticamente pelo AVA a partir do banco de
questdes elaboradas pelos conteudistas para os componentes
curriculares/maédulo.

b) As questdes serao selecionadas aleatoriamente
pelo AVA e trocadas a cada tentativa realizada pelo discente.

c) Para os cursos de 20 a 39 horas, o AVA
selecionara 05 questdes objetivas disponibilizadas no decorrer do
curso e, para os cursos de 40 a 80 horas, selecionara 10
questoes.

§ 32 Ao final de cada tentativa serao apresentadas
as guestdbes com respostas corretas e incorretas, com o seu
respectivo gabarito;

§ 4° As tentativas subsequentes serao
disponibilizadas imediatamente ao discente. No entanto, poderao
ser realizadas a qualquer momento, possibilitando a recuperacao
da nota.

Art. 31 Para fins de aprovacao e certificacao dos
cursos autoinstrucionais, o discente devera atender aos seguintes
critérios:

I -conclusao de todos o0s componentes
curriculares/mdédulos e atividades disponibilizados no AVA da
SESG;

I -conclusao da atividade avaliativa final e
obtencao de nota minima igual ou maior que 7,0 (sete) pontos
NOS CUrsos;

lll - conclusao de questionario de avaliacao sobre as
potencialidades e fragilidades do curso, assim como o0s aspectos
referentes a proposta pedagdgica, AVA, conteudo didatico e
outros.

Paragrafo Unico. A declaracao/certificado de
conclusao do curso sera disponibilizada, sem 6nus,
exclusivamente de forma virtual, assim que cumpridos todos os
requisitos do presente artigo.

Art. 32. Os cursos na modalidade EaD executados
pela SESG obedecerao aos regulamentos e procedimentos de



gestao académica, pedagdgica e administrativa dos cursos da
SESG, conforme os instrumentos legais vigentes.

Art. 33 Os cursos na modalidade EaD desenvolvidos
em parceria deverao obedecer aos instrumentos legais da SESG
e/ou termo de parceria/documentos norteadores dos programas.

Art. 34 Para o0s cursos na modalidade EaD
executados pela SESG sem impacto financeiro, a unidade
proponente e/ou a coordenacao de area técnica da SESG devera
indicar o coordenador do curso (técnico-pedagdgico e/ou geral),
qgue realizara suas atribuicdes em seu horario regular de trabalho.

Art. 350s casos omissos serao analisados
pontualmente pelos técnicos responsaveis da SESG, conforme os
instrumentos legais vigentes.

Art. 36 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor
na data de sua assinatura e revoga disposicoes contrarias.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

, GABINETE DA SUPERINTENDENCIA DA ESCOLA DE
SAUDE DE GOIAS, aos 26 dias do més de fevereiro de 2024.

RAFAELA JULIA BATISTA VERONEZI
Superintendente da Escola de Saude de Goias
SESG
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