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Estabelece e padroniza o fluxo processual no ambito da SES e da
outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE, no uso
das atribuicoes que lhe sao legalmente conferidas, considerando
a necessidade de otimizar o andamento dos processos, bem
como padronizar os tramites nesta Secretaria de Estado da
Saude, a fim de conferir maior transparéncia, celeridade e
qualidade aos procedimentos, regulamenta o seguinte fluxo
processual no ambito da Secretaria de Estado da Saude de Goias:

Art. 12 Em todos os processos de contratacao de
produtos e/ou de servicos, bem como nos convénios, nos quais
possuam orientacao e/ou recomendacao expedida pela
Procuradoria Setorial e/ou Procuradoria Geral do Estado, ou,
ainda, em processos de Solicitacao de Acao Corretiva - SAC e
outros que demandem maior analise e elaboracao de resposta,
devera a unidade responsavel pelo atendimento de cada
condicionante realizar a certificacao expressa, mediante
despacho fundamentado, informando todas as providéncias
adotadas, elencando, de forma pontual, cada uma das alteracoes,
adequacoOes, modificacdes, inclusdbes ou expedicdes de
documentos realizadas, com referéncia ao respectivo link SEl, se
houver, sob pena de devolucao dos autos para adequacao.

Paragrafo Unico. Nos processos que ensejarem
manifestacao e/ou decisao final do titular da Pasta, quando do



encaminhamento ao Gabinete, a fim de demonstrar que todas as
orientacbes e/ou recomendacdes foram adotadas, o setor
responsavel pela remessa dos autos devera incluir em seu
despacho de encaminhamento a sintese das condicionantes,
bem como, as providéncias certificadas pelas respectivas
unidades a cargo do atendimento na forma do caput deste artigo.

Art. 22 Em todos os processos cuja demanda seja
oriunda do Ministério Publico Estadual, Ministério PUblico Federal,
Justica Estadual, Justica Federal, Controladoria-Geral da Uniao,
Controladoria-Geral do Estado, Defensoria Publica Federal ou
Defensoria Publica Estadual, Tribunal de Contas do Estado, e
outros, a resposta da unidade técnica devera ser expedida com o
saneamento item por item de todas as requisicbes e com
referéncia ao respectivo link SEI, se houver.

Art. 32 Toda manifestacao técnica expedida a fim
de subsidiar manifestacao final do titular da Pasta devera ser
validada pelo respectivo gerente, superintendente e
subsecretario(a), devendo estes Ultimos certificarem as
providéncias adotadas e encaminharem os autos ao Gabinete
apenas quando todas as providéncias que competem a unidade
forem adotadas/cumpridas.

Paragrafo Unico. Para fins de validacao pelo
respectivo gerente, superintendente e subsecretario(a), os
setores técnicos, apds elaboracao de suas razdes, deverao
encaminha-las a geréncia, superintendéncia ou subsecretaria, a
qual estao subordinados, que, acolhendo a manifestacao, sem
ressalvas ou acréscimos, deverao registrar ciéncia e
concordancia, ratificando a manifestacao, encaminhando os
autos, por despacho fundamentado, a unidade demandante.

Art. 429 Todos documentos, ainda que sejam
encaminhados para mero conhecimento do Secretdrio de Estado
da Saude, deverao ser encaminhados ao Gabinete por meio de
despacho, juntamente com relato suscinto do assunto objeto dos
autos, bem como do tramite processual, vedado o
encaminhamento com mera mencao no andamento.

Art. 52 Os documentos técnicos que sao de



competéncia da respectiva unidade emitente, sejam eles:
portarias, regulamentos, oficios, despachos, notificacdes de
servidores, encaminhamento ou solicitacoes de informacoes
técnicas, dentre outros, que necessitarem de assinatura do
Secretario de Estado da Saude, deverao ser elaborados no SEI
pela referida unidade, os quais serao previamente analisados
pelo(a) responsavel imediatamente superior e pelo(a)
superintendente/subsecretario(a) da unidade, sendo por estes
posteriormente incluidos em bloco especifico a ser
disponibilizado para assinatura do Secretario, tornando-se
desnecessario o encaminhamento dos autos a Geréncia da
Secretaria-Geral do Gabinete e ao Gabinete do Secretario de
Saude, ficando a wunidade emitente responsavel pelo
encaminhamento, inclusive via email SEl, publicacdao no Diario
Oficial, controle e posteriores providéncias.

§ 12 Apds a publicacao de portarias no Diario Oficial
do Estado, a unidade responsavel devera encaminhar a portaria e
o respectivo extrato, em formato pdf, nao superior a 20 MB,
contendo breve sintese do seu teor, ao e-mail
comunicacaosite@goias.gov.br, para disponibilizacao no site da
Secretaria, a excecao das portarias relacionadas a gestao de
pessoal, de instauracdao de sindicancia e de instauracao e
julgamento de processos administrativos disciplinares.

§ 22 Nao sera admitido o encaminhamento de
minutas de documentos (portarias, despachos, oficios,
notificacoes, declaracodes, dentre outros) a Geréncia da Secretaria
Geral do Gabinete e ao Gabinete do Secretario de Estado da
Saude.

§ 32 Em todos os oficios encaminhados por toda e
qualquer unidade da Secretaria de Estado da Saude, exceto
aqueles que refiram-se a respostas de demandas internas,
devera, ao final do texto, conter a informacao "Em caso de
resposta ou nova solicitacdo acerca do mesmo assunto, favor
mencionar o Processo SEI! n? XXXX", a fim de que nao sejam
gerados processos em duplicidade com o mesmo objeto.

§ 42 Apenas serao encaminhados ao Protocolo da
Geréncia da Secretaria-Geral do Gabinete, os processos que
contenham documentos que necessitem de protocolo eletronico
através de login de acesso, envio via correios, e/ou outro tipo de
encaminhamento externo (midia digital, impresso e etc).



Art. 62 Os documentos que necessitarem de
assinatura do Secretario de Estado da Saude em conjunto com as
unidades  técnicas, deverao, necessariamente, serem
disponibilizados em Bloco de Assinatura pela unidade
competente, somente apds a assinatura dos demais signatarios
(gerentes, superintendentes e subsecretarios), o qual conterd em
seu bloco o nome da unidade que o gerou e a finalidade (ex.:
Requisicao de Despesa - SGI).

Paragrafo Unico. Caberd, ainda, a unidade emitente
do documento, o gerenciamento do referido bloco de assinatura,
retirando os documentos do bloco apds a assinatura e excluindo
o bloco quando nao for mais pertinente.

Art. 72 Os despachos de arquivamento de processo
deverao conter breve resumo do tramite processual e informacao
de que nao ha mais nenhuma providéncia a ser adotada nos
autos, e, quando houver necessidade de deliberacao do
Secretario de Estado da Saude, deverao ser disponibilizados em
bloco, nos moldes do art. 5°.

Art. 82 Quando se tratar de resposta conclusiva em
cumprimento a solicitacao de manifestacao técnica formulada
pelo Gabinete do Secretario, cujo objeto é prestar algum tipo de
informacao requisitada a esta Pasta, os autos deverao retornar ao
Gabinete para que este encaminhe oficio resposta ao drgao
demandante.

Art. 92 Os tramites processuais internos (no ambito
da Secretaria de Estado da Saude) deverao seguir fluxo linear,
nao havendo necessidade de retorno ao Gabinete para remessa
as demais unidades competentes, salvo quando houver retorno
programado no processo, caso em que podera retornar ao
gabinete apenas para fins de ciéncia do tramite processual
adotado e cumprimento do prazo atribuido, devendo ser o
processo encaminhado concomitantemente a unidade técnica
competente para o atendimento da demanda e/ou
complementacao da manifestacao.

§ 12 A entrada e a saida do processo nas unidades
técnicas deverao ser validadas pelo respectivo subsecretario(a)
e/ou superintendente.



§ 22 Nos tramites processuais internos, inexistindo
necessidade de nova manifestacao da unidade remetente, a
resposta devera ser direcionada diretamente ao Gabinete para
elaboracao de manifestacao conclusiva.

Art. 10. Os processos que contenham prazo
estipulado para resposta, bem como aqueles em que forem
atribuidos status de urgentes pelas unidades técnicas, tém
prioridade na tramitacao, devendo retornar ao Gabinete 1 (um)
dia antes do termo final para expedicao de resposta conclusiva.

Paragrafo Unico. Caso nao seja possivel a
apresentacao de resposta integral a acao determinada no prazo
estabelecido, devera ser encaminhada ao Gabinete justificativa
fundamentada de seu impedimento, bem como informadas as
medidas ja adotadas até aquele momento, ocasiao em que
cabera a unidade técnica responsavel a sugestao do prazo
necessario ao integral cumprimento da solicitacao/requisicao,
com antecedéncia minima de 1 (um) dia antes do termo final
para expedicao de resposta.

Art. 11. Os processos que necessitarem de
encaminhamento a Geréncia da Secretaria-Geral do Gabinete
para emissao de resposta ao solicitante/requisitante, deverao ser
encaminhados pelas unidades técnicas tao logo as acdes forem
concluidas, sendo vedado o acumulo de processos na unidade e
posterior envio em massa.

Art. 12. A indicacao de gestor de contrato ou
convénio, bem como a elaboracao da respectiva requisicao de
despesa, deverao ser realizados pela unidade técnica
demandante, cujas atribuicées guardem estreita relacao com o
objeto a ser contratado.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicacao.
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