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SGAC - Sistema de Gerenciamento de A¢Oes e Compromissos

O SGAC é um sistema da Secretaria da Saude de Goias que permite aos
colaboradores da saude manter o controle de Planos de A¢des elaborados para
solucéo de problemas, controlando as tarefas e as pessoas responsaveis pelo

sucesso dos planos e monitorando os prazos estipulados.

COMO ACESSAR O SGAC:
1. Acesse o0 endereco do sistema da SES: http://extranet.saude.go.gov.br/

2. Faca logon com seu nome de usuario e senha do portal. Caso néo

possua, ou esqueceu sua senha, solicite via helpdesk.

LOGIN SISTEMAS

Login

alexandreborges

---------

1'()]-’!/_A¥llf< PARA

CONCESSAO DE DIARIAS
CLIQUE AQuUI

3. Clique no icone do SGAC


http://extranet.saude.go.gov.br/
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SGAC

Sistema de Curencdiamento de Acdes ¢ Comperomissos

PLANOS DE ACAO
Um plano de acdo € uma estratégia para resolucdo de um determinado

problema. O plano de acéo pode ser derivado de uma reunido ou de uma analise
de um problema, e deve necessariamente ter um prazo estipulado para que o
plano seja colocado em pratica e o problema seja resolvido. Em geral, um plano
de acdo se divide em tarefas, e cada tarefa € atribuida a um responsavel, e
possui o0 seu proprio prazo limite. Desta forma, o responsavel pelo plano de acao
pode acompanhar a realizacdo das tarefas e cobrar os responséaveis, de forma

a garantir que o plano seja concluido no prazo correto.

» SGAC
Voltar _ .| Diario de Bordo 'l Relatdrios 'L .
rnmiscsns

Ver Agenda

Ajuda

Cadastro de Grupos de ALEXANDRE IURY PH
em compromissos pendentes para s

ST
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PAINEL DE CONTROLE DE PLANOS DE ACAO
Na parte superior é exibido o Painel de Controle de Planos de Ac¢éo, que

exibe graficos para acompanhamento da situacao dos Planos de Acdo em que
vocé estd envolvido de alguma forma. Os graficos apresentam informacdes
sobre planos de acdo vencidos (em vermelho), proximos do vencimento (em
amarelo), aqueles que ainda estdo no prazo (em verde) e 0s que estdo em

andamento (azul)

Painel de Controle

Planos de Acdo da SES - (Grupos)

® atrasados © Vencendo © Concluido @ Em andamento

Consulta Planos de Acdo - Por Grupo

Grupo criador:

[:: SELECIONE :: v] [ 1ncluir concluidos? Pardmetro de Pesguisa: | CRIADOR |
:: SELECIONE :: «w

Data Limite

Data Cadastro Criador

21/07/2020 REUNIAQC COORDENADORES REGIONAIS COORDENAGAO DE ASSESSORAMENTO AS REGION CONCLUIDO
17/08/2020  LEWANTAMENTC DE MAQUINAS COORDENAGAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAGQ  WVENCENDO
17/08/2020 REESTRUTURACAQ DE REDE COORDENACAOD DE TECNOLOGIA DA INFORMACAOD CONCLUIDO

22/07/2020
28/08/2020
21/08/2020

LISTANDO PLANOS DE ACAO
Abaixo do Painel de Controle vocé tem acesso a uma listagem de planos

de acao cadastrados no sistema. Através desta listagem vocé pode visualizar,

alterar, imprimir ou excluir planos de acao cadastrados.

Consulta Planos de Acéo - Por Grupo

Grupo criador:
:: SELECIONE :: v| O 1ncluir concluidos? Pardmetro de Pesquisa: [ CRIADOR vy

i1 SELECIONE :: v

Criador
E
E

21/07/2020  REUNIAO COORDENADORES REGIONAIS COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO AS REGION CONCLUIDO 22/07/2020 | A
17/08/2020 |LEVANTAMENTO DE MAQUINAS COORDENACAD DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ  VENCENDO 28/08/2020 | S
17/08/2020  REESTRUTURACAO DE REDE 'COORDENAGAD DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAGQ  CONCLUIDO 21/08/2000 | A

25/08/2020  IMPLANTACAO DO SGAC NAS COORDENACOES DE COORDENACAQ DE APOIO REGIONAL EM ANDAMENTO ~ 11/09/2020

-
CLIQUE aqui Para alterar, imprimir ou/
excluir o plano de agao cadastrado
Exibindo: 0 até 0 de 0 registro(s) pégina: de i
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H Salvar J Movo X Excluir @Imprimir @ Limpar @ Voltar

Para a busca de planos de a¢éo estao disponiveis 0s seguintes tipos de

pesquisa:

Pardmetro de Pesquisa: | DESCRICAD |v 2>
Criador

Descrigao

\encimento

e Por CRIADOR: Selecione o Grupo criador clique no botdo de pesquisa
para listar todos os Planos de Acao daquele grupo. Inicialmente a tela vem
preenchida com o seu grupo, mas vocé pode visualizar os de outros

grupos.
Consulta Planos de Acdo - Por Grupo
Grupo criador:
[ SESG-SUPERINTENDENCIA DA ESCOLA DE SAUDE DE GOIAS | O induir concluidos? Parametro de Pesquisa: | CRIADOR v
COORDENACAC DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL v| I
'a Cadastro Titulo Criador Situacao Data Limite

1/07/2020  REUNIAO COORDENADORES REGIONAIS COORDENACAQ DI ESSORAMENTO AS REGION CONCLUIDO 22/07/2020 J
17/08/2020 |LEVANTAMENTOC DE MAQUINAS COORDENAGAC DEFECNOLOGIA DA INFORMAGA VENCENDO 28/08/2020 J
COORDENACAC DEFECNOLOGIA DA INFORMACA CoNCLUiDO 21/08/2020 J

17/08/2020  REESTRUTURAGCAD DE REDE

2° CLIQUE na setinha para buscar

1° SELECIONE a Superintendéncia ou , oo . .
é possivel informar se deseja ou ndo incluir na
Geréncia, e logo abaixo a Coordenagdo pesquisa os planos de a¢do ja concluidos
desejada

e Por Descrigado: Digite um termo para pesquisa e clique no botdo de
pesquisa. O sistema ira listar todos os planos cujo titulo contenha os
termos pesquisados. Exemplo: “Dengue”.

C Ita Planos de Acdo - Por Grupo

Desc:rigﬁu:l | I neineoneiido=? Parémetro de Pesquisa: | DESCRICAD =]
I |\\ T T T T ,’ 1

1° DIGITE o termo a ser buscado

e Por Vencimento: Use este modo de pesquisa para listar os Planos de
Acao que estdo com o prazo limite estourado ou préximo do vencimento.

Consulta Planos de Acdo - Por Grupo

Pardmetro de Pesguisa: | VENCIMENTD | =

® vencidos O Vencendo em uma semana O Vencendo em um més

1 ESCOLHA o prazo 2° CLIQUE na setinha para buscar
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CRIANDO UM PLANO DE ACAO
Clicando no botédo “Novo” no final da vocé ter4 acesso a tela de criacao

de plano de acéo.

< \ >

Exibindo: 0 até 0 de 0 registro(s) pagina: 1/de 1

|] Nova ‘ ‘0 Voltar ‘

Para criar um novo plano, forneca as seguintes informacdes:

1. O grupo responsével pelo plano.
2. Prazo de concluséo do plano.
3. Titulo: uma descrigcdo principal do plano de acao.
4. Detalhamento: uma descricdo detalhada do problema a ser resolvido e
da estratégia adotada.
5. Privado: Informe se 0 compromisso € privado ou publico. Compromissos
privados sé podem ser vistos por vocé e pelo grupo que faz parte
6. Prioridade: necessidade da solucdo do problema: Alta, média ou baixa.
7. Complexidade — dificuldade de solu¢éo do problema: alta, média ou
baixa.
8. Meta —
1° SELECIONE a Superintendéncia ou
Geréncia, e logo abaixo a Coordenacao
Dados do Plano de Agdo || Tarefas desejada
2° INFORME o Meta: | :: SELECIONE :: ‘ -
Acdes: SELECIONE :: b
pl'aZO para e JSESG—GERENCIA DE TECNOLOGIAS EDUCACIONALS hd |
conclus3o do \ Crlador: | 5 ORDENACAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO ~ Data de Cadastro:[26/08/2020 |

plano *Prazo de Conclusdo: [37108/2020 3

* Titulo: [REESTRUTURACAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

escricdo detalhada do problema a ser resolvido e da estratégia adotada

3° INFORME a
descricao 4° INFORME a descrigao
principal do detalhada do problema a ser
plano resolvido e da estratégia

adotada

Detalhamento:

6° ESCOLHA a prioridade
(Alta, média ou baixa) o
5° ESCOLHA se sera privado 7° ESCOLHA a Complexdade

f (Alta, média ou baixa)
P — V4 [ao25]

Privado: | MAO v | Prioridade:| MEDIA w | * Complexidade:| MEDIA w | *Meta do grupo: Aches

|H Inciuir | |] | |}( | ||§] Limpar | |G UM|

8° INFORME a quantidade de a¢des que o setor tera que executar para concluir esse plano de agdo.
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Assim que vocé salvar o plano criado, clicando em “Incluir’, ele passa a
aparecer na sua listagem e nos gréaficos do Painel de Controle.
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H Incluir lad p g

|§| Limpar

O Voltar

ADICIONANDO TAREFAS A UM PLANO DE ACAO

Na tela de criacdo do plano de acéo, vocé tem acesso a aba “Tarefas”,
gue permite editar as tarefas que compdem seu plano de acdo. O ideal € que um
plano seja sempre dividido em tarefas, e cada tarefa atribuida a um responsavel,
de forma a facilitar o acompanhamento do progresso da execucéo do plano. Para
incluir uma tarefa, forneca a descricdo da tarefa, selecione um usuario como
responsavel e determine uma data limite. Depois clique em “Incluir” e verifique

as tarefas na lista que aparece abaixo.

Dados do Plano de Agio | Tarefas | g 1° ESCOLHA a aba Tarefas para adicionar uma tarefa ao plano de ac¢ao criado

/ Descricdo: | LEVANTAMENTO DO QUANTITATIVO DE MAQUIAS
R

esponsdvel: | ALEXANDRE IURY PEDROSA BORGES v | @™ 3° ESCOLHA o responsavel pela execucio da tarefa

| pata Limite:29/08/2020

| E|U4£09£2020

20 |NFORME a uma descricdo detalhada do problema a ser resolvido e da estratégia adotada.

> 4° INFORME a descricdo detalhada da tarefa

descrigao
B B Detalhamento:
principal da
Tarefa

*Meta: (100

Meta alcancada:

Acdes

Aches mmmmmmly,  4° INFORME quantidade de a¢des que deseja
alcangar com essa tarefa. Obs: as metas das tarefas

% 'Incluir nao podem ultrapassar as metas do plano de agdo

Responsavel

| #scriﬁ?'o | Data Inicio | Data Limite | Meta |Mela AIcangada|Conclusﬁo(%)|

5° CLIQUE em incluir para adicionar a tarefa ao
plano de a¢do. Para mais tarefas repita os passos

anteriores

6° CLIQUE em incluir para salvar

|H Incluir | |] | |>(

| ||§] Limpar | |o Valtar |

|E<\

2°INFORME a
data inicial e
final paraa
conclusao da
tarefa
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|4 Alterar
Responsavel | Descricio | Data Inicio | Data Limite | Meta |Heii:| Alcam,—..da|::nnclusau(%)| | |

ALEXANDRE TURY LEVANTAMENTO d -

PEDROSA BORGES guantitativo de m:quias ‘ ZoliE A ‘ L ‘ iy ‘ B |!| X
Para incluir uma meta alcan¢ada /
ou editar uma tarefa basta clicar
no lapis

|H Incluir | |J | | x | ||ﬂ Limpar | |G Voltar |




