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As pessoas tém medo das mudancas... Eu tenho

medo que as coisas nao mudem

(Chico Buarque)




OBJETIVO

¥

Propiciar um contato inicial com o
SISTEMA SEI e suas funcionalidades
basicas.



CONCEITOS

i

1. Nao ha mais processo fisico



CONCEITOS

i

1. Nao ha mais processo fisico
1.1 Nao ha mais protocolo



CONCEITOS

+

1.

1.1
1.2
1.3

Nao ha mais processo fisico
Nao ha mais protocolo

Nao ha mais malote

Nao ha mais setor de autuacao




CONCEITOS

¥

2. Nao ha mais documentos em pastas
no seu computador ou em pastas na
rede para posterior upload.



CONCEITOS

+

2. Nao ha mais documentos em pastas
no seu computador ou em pastas na
rede para posterior upload.

2.1 Documentos sao construidos
dentro do SEI.



CONCEITOS

+

2. Nao ha mais documentos em pastas
no seu computador ou em pastas na
rede para posterior upload.

2.1 Documentos sao construidos
dentro do SEI.

2.2 Modelos dentro do SEI.



CONCEITOS

¥

3. Nao ha mais planilhas com numeracao
de despachos, memorandos, etc.

3.1 Numeracao sera automatica.



CONCEITOS

¥

4. Nao ha mais documentos “dentro de
processo” e documentos “fora de
processo”.,



CONCEITOS
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4. Nao ha mais documentos “dentro de
processo” e documentos “fora de
processo”.,

4.1 Tudo é dentro de processo.



CONCEITOS

¥

5. E proibido tramite de papel entre
unidades, seja processo, memorando,
bilhete, aviso, etc.



CONCEITOS

¥

6. Os processos sao atribuidos a
unidade (p.ex Coordenacao de
Contratos) e nao ao servidor.



CONCEITOS

+

6. Os processos sao atribuidos a
unidade (p.ex Coordenacao de
Contratos) e nao ao servidor.

6.1 Todos o0s servidores da unidade

podem ver e praticar acdoes no
Processo.



CONCEITOS

i

7. Nao ha mais recebimento de
Processo.



CONCEITOS

¥

7. Nao ha mais recebimento de
Processo.

7.1 O processo enviado esta
automaticamente com a unidade.



CONCEITOS

i

8. Documentos originais:



CONCEITOS

+

8. Documentos originais:

8.1 Serao escaneados e colocados dentro
do processo SEI.

8.2 Serao preferencialmente devolvidos
ao fornecedor que o trouxe/enviou.

8.3 SO serao guardados os documentos
que a lei exigir.



CONCEITOS

i

8. Processos fisicos em tramite
atualmente:



CONCEITOS

+

8. Processos fisicos em tramite
atualmente:

8.1 Poderao finalizar normalmente em meio
fisico.

8.2 Poderao ser digitalizados e o processo
fisico arquivado.

8.3 Nunca podera haver processo SEI e fisico
andando paralelamente.






ATIVIDADE

+

PRATICA



ATIVIDADE

+

DIGITE: sei.goias.gov.br
(Material para treinamento)

Usuarios: aluno02 senha: abc123456
aluno03 senha: abc123456
aluno06  senha: abc123456
alunol3 senha: abc123456




OBRIGADO



