PASSO A PASSO para confirmagéo, re-distribuicdo e@mpanhamento do controle

de estoque dos Programas de Suplementacédo de VitaaiA e Sulfato Ferroso

A Coordenacédo-Geral da Politica de Alimentacédo &idfo do Ministério da Saude
distribui os suplementos de vitamina A e sulfatooso que compdem respectivamente o
Programa Nacional de Suplementacdo de Vitamina 3uléato Ferroso. Com vistas a
otimizar o gerenciamento dos programas, dispomiyiios no Modulo de
Acompanhamento no site da CGPAN o menu controlesleque para que possamos
avancar na organizacdo destas informacoes, dintiowa riscos de falta ou desperdicio de
produtos na rede de saude.

A seguir, encontram-se 0s passos para que oser@midres municipais, regionais e

estaduais possam utilizar essa ferramenta.

INFORMAGOES PARA OS ESTADOS

1. No caso de encaminhamento dos suplementos pa&starlos, as coordenacdes estaduais
devem realizar a confirmacao da seguinte forma:

a. acessar o médulo de gerenciamento no seu gerditesso;

b. clicar no menu controle de estoque — recebimertinfirmacao;

c. filtrar o produto a receber;

Aparecera a lista de suplementos encaminhadoopstado

d. conferir as informacdes (n° dos lotes, as qdadds e as datas de validade dos
suplementos) e clicar em recebido;

e. inserir a data de recebimento.

Fazer o mesmo para todos os lotes disponiveis garirmacdo. Caso haja qualquer
inconsisténcia entrar em contato com a CGPAN (8448-8232/8282).

2. Para inserir as informacgdes de re-distribuiggsdiplementos:
a. clicar no menu controle de estoque — encaminti@mneconfirmacao;

b. selecionar o produto;



c. selecionar a esfera para qual estdo sendo amtamois 0s suplementos (regional ou
municipio);

d. selecionar o servi¢co que recebera os supleméategional de salde ou 0 municipio).
No caso de encaminhamento para a regional de satdesma tem que estar cadastrada
(vide informacdes de como cadastra-la no finaleddstumento).

e. verificar qual lote se quer encaminhar e climabotdo encaminhar ao lado;

f. inserir a quantidade de produto (n° de capselaticar no botdo encaminhar.

INFORMACOES PARA AS REGIONAIS DE SAUDE

1. Caso os suplementos sejam encaminhadoegamais de saudgeestas devem proceder
a confirmacdo e encaminhamento aos municipios,edana forma que foi realizado para o
estado.

* Para confirmar o recebimento dos suplementosnegli@nal de salde:

a. acessar o médulo de gerenciamento no seu gerditesso;

b. clicar no menu controle de estoque — recebimertinfirmacao;

c. filtrar o produto a receber;

Aparecera a lista de suplementos encaminhadosptdo

d. conferir as informacdes (n° dos lotes, as gdadds e as datas de validade dos
suplementos) e clicar em recebido;

e. inserir a data de recebimento.

Fazer o mesmo para todos os lotes disponiveis garfirmacdo. Caso haja qualquer
inconsisténcia entrar em contato com a Coordenagtalual.

* Para inserir as informacdes de re-distribuicé®e sleqplementos para os municipios:

a. clicar no menu controle de estoque — encaminti@meconfirmacao;

b. selecionar o produto;

c. selecionar o municipio para o qual a regioneasnnhara os suplementos;

d. verificar qual lote se quer encaminhar e climabotdo encaminhar ao lado;

e. inserir a quantidade de produto (n° de capsalakfar no botdo encaminhar.



INFORMACOES PARA OS MUNICIPIOS

1. O préximo passo é a confirmacao do recebimengosdplementos pelos municipios. No

caso do Programa de Suplementacdo de Sulfato Bereos que os suplementos séo

encaminhados diretamente aos municipios, 0s es&dis regionais de salude poderdo
acompanhar o historico de distribuicdo e os saldgsmunicipios.

** Passo a passo para 0 municipio confirmar o rieecebto dos suplementos:

a. acessar o médulo de gerenciamento no seu gerditesso;

b. clicar no menu controle de estoque — recebimertinfirmacao;

c. filtrar o produto a receber;

Aparecera a lista de suplementos encaminhadosptado, pela regional de saude ou pelo
Ministério da Saude.

d. conferir as informacdes (n° dos lotes, as gdadés e as datas de validade dos
suplementos) e clicar em recebido;

e. inserir a data de recebimento.

Fazer o mesmo para todos os lotes disponiveis garfirmacdo. Caso haja qualquer

inconsisténcia entrar em contato com a esfera ncengnhou os lotes (Regional de salde,
Estado ou Ministério da Saude/CGPAN).

Atencao:

1. Os saldos serdo contabilizados automaticamenie, sera subtraido do total de
suplementos recebidos a quantidade registradaamopamhamento e as perdas.

2. Os estados poderdo acompanhar os saldos densupds nos seus estoques € nos
estoques das regionais de saude e dos municipios.

3. As regionais de saude terdo acesso as informagdgaldo de suplementos nos seus
estoques e dos municipios.
Os municipios terdo acesso aos saldos de supiesneos seus estoques.
Todos, nivel nacional, estadual, regional ou ioipal poderdo acompanhar o
historico de distribuicdo dos suplementos.

6. Caso surjam davidas, ligue para a CGPAN: 61 B280 / 8287 / 8232 / 8282.



