SISTEMA DE INSUMOS ESTRATEGICOS — SIES

AREA PRAGUICIDA

AJUSTE DE ESTOQUE E MOVIMENTACAO DE INSUMOS

Para a realizacdo da gestdao dos insumos estratégicos no sistema SIES, faz-se
necessario, inicialmente, conferir o que existe fisicamente em estoque e confronta-lo
com o saldo do sistema. Caso esteja divergente, deve-se fazer o inventdrio. Ratifica-se
gue a correcao de estoque via inventario € uma excecdo, e a movimentacao de
insumos deve, preferencialmente, ocorrer com pedido/nota.

1. INSERIR ESTOQUE FiSICO NO SISTEMA

Para os casos onde existe um quantitativo fisicamente que nao conste no
sistema, deve-se fazer o ajuste de entrada. Na tela principal, os passos sao os
seguintes: NOTA DE ENTRADA DE MATERIAL = INVENTARIO, conforme tela abaixo.
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O sistema abrird a tela seguinte, onde deverao ser preenchidos os campos
obrigatédrios: fornecedor, fabricante, insumo, lote, validade, quantidade, temperatura
e valor unitario.
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* NOTA DE ENTRADA DE MATERIAL
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Tipo de Movimente (O= Orcamentario E=Extrz Orgamentario)
INVENTARIO

Fornecedor:
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Data NEM
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Temperatura Positiva {0C) Temperatura Negativa (8C)
Observacdo:

Insumo Qtd. Lote

Selecione um Insumo * 1

Lote Fabricacio Validade Quantidade Temperatura WValor Unitdrio(R$) Total(R$)
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1.1 DESBLOQUEIO DE ESTOQUE CADASTRADO

Apds a conclusao do ajuste do estoque de entrada, deve-se liberar os lotes para
distribuicdo/consumo, uma vez que eles foram creditados, entretanto, estardo
bloqueados. Portanto, na tela principal, acesse a guia LOTE. Filtre os lotes pelo
fabricante de interesse ou pela situacao BLOQUEADO. Apds, cligue no numero do lote
para desbloqueio, altere a situacao para liberado, adicione uma observacao e clique
em OK.
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2. RETIRAR DO SISTEMA ESTOQUE INEXISTENTE

Para os casos onde existe um quantitativo no sistema que ndao conste no
estoque fisico, deve-se fazer o ajuste de saida. Na tela principal, os passos sao os
seguintes: NOTA DE FORNECIMENTO DE MATERIAL = INVENTARIO, conforme tela
abaixo.

Secrefaria de
% Vigilancia em Saude o DATASUS
| SIES::: = () S ED
» MENU PRINCIPAL Versdo 2.3.1
Entidade: SECRETARIA ESTADUAL DE SAUDE DE GOIAS
Usudrio: EDMAR FRANCO DE PAIVA JUNIOR Area: PRAGUICIDA -

Nowvo Padido

S I ES Fedido Externoc

Autorizacdo da Area Técnica

Autorizacdo da Coordenacdo pela Area Técnica

. [+] MNota de Entrada de Material - NEM
[--] Notas de Formecimento de Material - NFM

= FECDCE

[+] Correc@o da MovimentacSo de Materiais - NEM

[+] CorrecSo da Movimentacdio de Materiais - NFM

[+] Consultas

Relatdrios

Lote

Assim que o sistema detalhar a tela, selecione o insumo que serd ajustado, selecione a
situacao que se encontra o lote no estoque, marque o(s) lote(s) e cligue em incluir
lote. Apds a inclusdo, adicione um comentario no campo observacao e a quantidade a
ser ajustada no campo SAIDA. Caso haja outros insumos para serem corrigidos, clique
na op¢cao NOVO INSUMO e repita os procedimentos acima.

3. MOVIMENTAGAO DE ESTOQUE ENTRE OS NiVEIS HIERARQUICOS

3.1 VISAO GERAL




Com o estoque acertado, deve-se manté-lo sempre atualizado, conforme
orientacOes de entradas e saidas desse tutorial. Segue abaixo a tramitacao de insumos
desde o Nivel Central, passando pelas Regionais de Saude e finalmente chegando ao
municipio. Segue visao geral do sistema.

e Nota de Entrada com NFM
e Nota de Fornecimento com Pedido

e Nota de Entrada com NFM
e Nota de Fornecimento com Pedido

e Nota de Entrada com NFM
e Nota de Fornecimento sem Pedido

3.2 SAIDA DO DEPOSITO CENTRAL DA SES-GO

Para os casos onde existem pedidos autorizados pela area técnica, deve-se
confirmar o atendimento dos pedidos selecionando na tela inicial a op¢ao NOTA DE
FORNECIMENTO DE MATERIAL — COM PEDIDO. Assim que o sistema alterar a tela
deve-se selecionar a area atual, para visualizar somente os pedidos da area desejada.
Cligue no numero do pedido que sera atendido. Apds o detalhe da tela, selecione o
movimento de saida, o tipo de transporte e marque os itens e quantitativos que serao
enviados.
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Entidade: SECRETARIA ESTADUAL DE SAUDE DE GOIAS

Usudrio: EDMAR FRAMCO DE PAIVA JUNIOR Area: PRAGUICIDA
Periodo do Pedido:
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O sistema deixa disponivel a opcao de selecionar manualmente os lotes a serem
enviados ou o usudrio clica em OK para haja busca automaticamente dos lotes.
Confirmado, sera disponibilizado o numero da NFM emitida com a opcao de
VISUALIZAR para imprimir o boleto e a op¢ao de NOVO, para emissao de nova nota de
saida.

3.3 ENTRADA NA REGIONAL DE SAUDE

Para confirmacao de recebimento de produtos enviados por notas do sistema
(rotina onde a entidade mae emite uma nota enviando os insumos), na tela inicial,
acesse a guia NOTA DE ENTRADA DE MATERIAL — COM NFM. Clique no numero da
nota que enviou os produtos, preencha os campos obrigatdrios e confirme o
recebimento.

3.4 SAIDA DA REGIONAL DE SAUDE

Os procedimentos para essa etapa sao idénticos aos de saida do depdsito central
da SES-GO.




3.5 ENTRADA NO MUNICIPIO

Os procedimentos para essa etapa sdo idénticos aos de entrada na Regional de
Saude.

3.6 SAIDA DO MUNICIiPIO

A Secretaria Municipal de Saude é a entidade final do sistema, e portanto, possui
procedimento diferenciado para saida de estoque. Como ndo ha pedidos, e sim
consumo, o tipo de saida devera ser por consumo. Portanto, na tela inicial, acesse a
guia NOTA DE FORNECIMENTO DE MATERIAL — SEM PEDIDO. Selecione o movimento
desejado, o insumo, selecione a situagdao que se encontra o lote no estoque, marque
o(s) lote(s) e cliqgue em incluir lote.
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Entidade: SECRETARIA ESTADUAL DE SAUDE DE GOIAS

Usudrio: EDMAR. FRANCO DE PAIVA JUNICR Area: PRAGUICIDA
Data Movimento de Saida

20/10/2014 saiDA POR CONSUMOD -

Insumno:

Selecione um Insumo -

Situacao: Quantidade disponivel:

Selecione a Situacdo -
Lote:
Entidade de Destino:

SECRETARIA ESTADUAL DE SAUDE DE GOIAS
Observacao:
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OBSERVACOES

v' Além das opcdes de saida de estoque mencionadas (inventdrio, com pedido e
por consumo) o sistema conta ainda outras possibilidades. Destas, uma das mais
importantes é a saida por vencimento. Caso algum insumo expire a data de
validade, o estoque deve ser atualizado (TELA INICIAL>NOTA DE
FORNECIMENTO->SEM PEDIDO->SAIDA POR VENCIMENTO). E fundamental
que a entidade que possui algum estoque vencido, faca a atualizacao, uma vez
que essa informacdo é levada em consideracdo para possivel processo de
reaprazamento de insumos.

v' Pode haver também remanejamento de insumos entre regionais de saude,
sendo que, para esses casos, deverd haver comunicacdo prévia e OBRIGATORIA
ao nivel central das SES-GO. Resumidamente, a regional que necessitara
remanejar estoque deve dar saida por remanejamento, devidamente justificado
no campo observacdes. (TELA INICIAL>NOTA DE FORNECIMENTO->SEM
PEDIDO)




