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1. UNIDADE RELACIONADA

O procedimento de Planejamento e Elaboracdo do Or¢amento Setorial compreende a Unidade Complementar
de Planejamento e Financas da Secretaria de Estado da Retomada e a Secretaria de Estado da Economia

2. OBJETIVO

O Procedimento de Planejamento e Elaboracdo do Orgamento Setorial da Secretaria de Estado da Retomada
consiste na sistematica de informacfes disponiveis para orientar na execu¢do desse instrumento de
planejamento no qual, estimam-se as receitas e fixam-se as despesas, apresentadas de forma padronizada e
discriminada, conforme as varias classificacdes exigidas nos dispositivos legais, sendo este 0 método para
realizar as acOes planejadas pela Secretaria.

3. RESPONSABILIDADES

O cumprimento das normas aqui estabelecidas € de responsabilidade do Gerente de Planejamento e Financas
da Secretaria de Estado da Retomada.

4. LEGISLACAO RELACIONADA:

4.1 Lei Complementar 121 de 2015 - Institui o Sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual.

4.2 Decreto n° 8.853 de 2016 - Dispde sobre a adocio do Sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual, nos
termos da Lei Complementar estadual n® 121, de 21 de dezembro de 2015.

4.3 Instrucdo Normativa 1311 de 16-GSF - Disp6e sobre a regulamentacdo do funcionamento do Sistema
da Conta Unica do Tesouro Estadual.

4.4  Lei Complementar n® 101 de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal

45 Lei 4.320 de 1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

4.6 Decreto n° 9.836, de 22 de marco de 2021- Estabelece, para o exercicio de 2021, os limites anuais de
empenho e pagamento pelos 6rgdos da administracdo direta, indireta e empresas estatais dependentes
para o exercicio de 2021.

4.7 Decreto n° 9.943, de 8 de setembro de 2021- Estabelece normas de programacao e execugdo orcamentaria
e financeira, também procedimentos contabeis para o Estado de Goias.

4.8 Lein®20.968, de 18 de fevereiro de 2021- Estima a receita e fixa a despesa do Estado para o exercicio de
2021.

4.9 Lein°20.821, de 04 de agosto de 2020- Dispde sobre as diretrizes orgcamentarias para o exercicio de 2021
e da outras providéncias.

4.10 Lein° 20.755, de 28 de janeiro de 2020 - Dispde sobre o Plano Plurianual para o quadriénio 2020-2023.

4.11 Decreto n° 9.737, de 27 de Outubro de 2020: Estabelece medidas de racionalizagdo de gastos com
pessoal e outras despesas correntes e de capital, na administracdo direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo e nas empresas estatais dependentes.

4.12 Decreto n°9.660, de 06 de Maio de 2020 (Institui a Camara de Gestao de Gastos): Dispde sobre a Politica
de Governanca Publica da administracdo direta, autarquica e fundacional.
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4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

4.22

Decreto n° 7.695, de 14 de Agosto de 2012: (Autorizacdo Governamental) Institui medidas de
desburocratizagao.

Decreto n° 8.806, de 18 de Novembro de 2016: Dispde sobre dispensa de audiéncia e outorga da
Procuradoria-Geral, pelos Procuradores-Chefes das Advocacias Setoriais da Administragdo Direta nos
ajustes que especifica.

Decreto n° 9.561, de 21 de Novembro de 2019: Regulamenta a ordem cronoldgica de pagamentos.

Lei Complementar n° 133, de 01 de Novembro de 2017: Dispde sobre normas para encerramento da
execucao orcamentaria, financeira e contabil de exercicio financeiro.

Lei n° 19.043, de 08 de Outubro de 2015: Estabelece normas para realizacdo de despesas com viagens
ao exterior em objeto do servico ou interesse publico, nos termos que especifica e da outras providéncias.
Decreto n° 6.907, de 30 de Abril de 2009: Regulamenta a Lei n° 16.434, de 16 de dezembro de 2008,
que estabelece procedimentos para a concessao e aplicacdo de adiantamento de numerario a servidor
publico estadual.

Decreto n° 9.733, de 16 de Outubro de 2020: Regulamenta, no ambito do Poder Executivo, a concessdo
de diarias, indenizacéo de transporte e ajuda de custo.

Decreto n° 9.491, de 08 de Agosto de 2019 (Altera o Decreto n° 7.398, de 08 de julho de 2011):
manifestacdo da STI para as contratacoes, aquisicdo ou locacdo de equipamentos de TI.

Decreto n° 7.398, de 08 de Julho de 2011: Dispde, no ambito do Poder Executivo, sobre qualificacdo de
despesas e reducdo de gastos de custeio que especifica e da outras providéncias.

Decreto n° 9.541, de 23 de Outubro de 2019: Dispde sobre a gestdo dos veiculos utilizados pela
administracao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo e da outras providéncias.

5. NORMAS GERAIS:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

O Orcamento Geral do Estado (OGE) é formado pelos Orcamentos Fiscal, da Seguridade Social e de
Investimento das empresas estatais estaduais. Existem passos que devem ser seguidos para elaboragédo
e controle do Orcamento que estdo definidos na Constituicdo Federal de 1988, na Lei n° 4.320/64, no
Plano Plurianual (PPA) e na Lei de Diretrizes Orcamentéarias (LDO). A Constituicdo atribuiu ao Poder
Executivo a responsabilidade pelo Sistema de Planejamento e Orcamento € a iniciativa dos seguintes
projetos de lei: Plano Plurianual (PPA); Diretrizes Orcamentarias (LDO); Orcamento Anual (LOA);

A estimativa de receita objetiva determinar antecipadamente o volume de recursos a ser arrecadado em
um dado exercicio financeiro, possibilitando uma programacdo or¢camentaria equilibrada e serd usada
como base para a elaboracdo da Proposta Or¢camentaria Anual;

A Elaboracdo Orcamentaria compreende as fases de compilacdo, organizagédo, consolidacdo, destinacao
e aplicacdo dos créditos estabelecidos pela programacdo orcamentaria para um exercicio financeiro;

A Elaboracdo Orcamentéaria é representada pelas acdes de previsdo e aprovacdo de recursos para um
exercicio financeiro, a partir da Estimativa da Receita da Unidades Orcamentérias e das propostas
iniciais das Unidades e Orgdos hierarquicos executores, de modo a fornecer os pardmetros a serem
obedecidos para a adequada gestdo dos recursos publicos;

O Orgamento representa, em termos financeiros, 0s programas e ag0es agrupados setorialmente por
fungOes de governo, segundo 0s grupos de despesa, ajustando o ritmo de execucdo ao fluxo de recursos
previstos, de modo a assegurar & continua e oportuna liberacdo destes e execucdo do PPA vigente.
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5.6.

Os prazos para entrega dos Relatorios e Proposta Orcamentaria se encontra disposto no art. 112 da Lei
n® 4.320/64, de até 30 de abril, os orcamentos do exercicio, e até 30 de junho, os balangos do exercicio
anterior;

6. SIGLAS E ABREVIACOES:

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6
6.7

Secretaria de Estado da Retomada — SER;

Sistema de Elaboracdo Orcamentaria — SEONET;

Secretaria de Estado da Economia — SEE;

Superintendéncia de Gestdo Integrada — SGl;

Geréncia de Planejamento e Finangas — GEPF;

Geréncia de Apoio Administrativo e Compras Governamentais — GEACG;
Gabinete — GAB;

7. EXECUCAO E ELABORACAO DO ORCAMENTO SETORIAL;

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

7.9.

7.10.

Gestor GEPF, conforme descrito no art. 112 da Lei n° 4.320/64 verifique os or¢camentos aprovados e
executados do PPA do ano anterior e faca um resumo da execucdo financeira de Programas, Acao e
Projetos, com base nos dados do SIPLAN;

GEPF, verifique o Recurso Orcamentario liberado pela Secretaria da Economia, no site portal.go.gov.br;
Solicite via processo SEI, as Unidades Basicas e Complementares que levantem as prioridades
orcamentarias, elaborando o Plano de Prioridade Orcamentaria — PPO, informando o Programa, a Acao
e a Fonte Orgcamentaria;

Titulares das Unidades Complementares - Gerentes, elabore a proposta do Plano de Previsdo
Orcamentaria conforme as informacdes fornecidas pela GEPF, e encaminhe as suas respectivas
Superintendéncias;

Titulares das Unidades Bésicas — Superintendentes, avalie a proposta do Plano de Previsdo Orcamentaria
conforme as prioridades a serem executadas na Pasta e verifique a viabilidade, caso seja reprovada,
devolva as Geréncias, via processo SEI, para que seja readequado, caso seja aprovada encaminhe 0s
Planos de Previsdao Orcamentaria a SGI;

Superintendente SGI, verifique a viabilidade da Proposta de Previsdo Orcamentaria — PPO’s das
Unidades Basicas;

Caso seja necessario alteracdes e adequacdes, devolva o processo a respectiva Unidade;

Caso seja aprovada encaminhe a Proposta de Previsdo Orgamentaria — PPO’s autorizada no processo a
GEPF;

Gerente GEPF, verifique se ha divergéncias entre Receita (valor liberado pelo SEONET) e Despesas
(valor das Prioridades Orcamentérias) e analise a conformidade com a Constituicdo Federal de 1988, a
Lei n° 4.320/64, o Plano Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO);

Caso tenha diligéncias, devolva o Plano Previsdo Orcamentaria - PPO desconforme & respectiva
Superintendéncia/Geréncia para adequacoes;
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7.11. Caso esteja conforme, distribua no Sistema SEONET: lance, quando aberto pela Secretaria da
Economia, no site portal.go.gov.br e o sistema SEO (Elaboragdo Orcamentaria), a propostas setoriais
referentes aos limites monetarios das despesas;

7.12. Aloque o recurso por Unidade Orgamentéria, por Acdo/Programa do PPA e por Grupo de Natureza de
Despesa no SEQ e concilie os valores e solicite aprovacao da SGI na Proposta Or¢amentéria, colocando
no processo SEI o “espelho” do SEONET;

7.13. Superintendente da SGI, valide a Proposta Orcamentaria conforme as prioridades da Pasta;

7.14. Caso ndo esteja conforme, devolva Proposta Orcamentaria a GEPF para adequacdes;

7.15. Caso esteja correto, solicite aprovacdo do Gabinete;

7.16. Secretario da Retomada analisa a Proposta Orcamentéria verificando se as prioridades das
Superintendéncias e Geréncias estdo de acordo com as prioridades da Pasta;

7.17. Caso esteja desconforme, encaminhe a SGI para verificar os ajustes e solicite as adequacgdes a GEPF;

7.18. Gerente da GEPF revise a Proposta Orcamentéria, realizando as adequacdes solicitadas pela SGI e
devolva ao Gabinete para aprovacéo;

7.19. Caso esteja conforme, Secretario fecha a Proposta Orcamentaria no sistema SEONET e informa a SGI
que informara a GEPF para execucao da Elaboracdo do Orcamento Setorial da SER,

7.20. GEPF, encaminhe a Secretaria de Estado da Economia - SEE para conhecimento;

8. HISTORICO DE REVISOES

REV. 0:
Emissdo inicial — Margo 2021

REV. 1:
Revisado - Setembro 2021

ELABORADO POR:
Ariane de Moraes Silvestre Xavier - Assessora da Superintendéncia de Gestao Integrada - Mar¢o 2021

REVISADO POR:
Christiane Lobo — Gerente de Planejamento e Financas - Setembro/2021

APROVADO POR:
Cristiano Gomes de Araujo - Superintendente de Gestdo Integrada - Setembro/2021
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