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1. UNIDADE RELACIONADA

O procedimento de liquidacdo e pagamento de despesas afeto a Geréncia de Planejamento e
Finangas — GEPF, como unidade executora e a Superintendéncia de Gestéo Integrada — SGI, como
supervisora dos atos.

2. OBJETIVO

O procedimento de liquidagdo e pagamento de despesas da Secretaria de Estado da Retomada
consiste na sistematica de informacgdes e procedimentos para formalizar a liquidagdo e pagamento
das despesas, padronizando o processo, permitindo maior seguranga na execugado dos atos,
diminuindo a subjetividade direcionando decisdes rastredveis e consistentes.

3. RESPONSABILIDADES

A aplicacdo do procedimento neste ato estabelecido é de responsabilidade dos Titulares das
Unidades Basicas e Complementares, da Secretaria de Estado da Retomada, como executora e
da Superintendéncia de Gestéo Integrada — SGI, como supervisora dos atos.

4. LEGISLAGCAO RELACIONADA

4.1 Lei n° 4.320/1964, que estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e
controle dos orgamentos e balangcos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal
(art. 63);

4.2 Lei n°®21.064/2021, disp&e sobre as diretrizes orgamentarias para o exercicio de 2022 e da
outras providéncias - Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

4.3 Lei n® 21.232/2022, estima a receita e fixa a despesa do Estado para o exercicio de 2022.
4.4 Lei Orgamentaria Anual (LOA);

4.5 Decreto n°® 9.943/2021, estabelece normas de programacdo e execugdo or¢camentéria e
financeira, também procedimentos contabeis para o Estado de Goias;

4.6 Decreto n° 9.561/2019, que regulamenta a ordem cronoldgica de pagamentos;

4.7 Lei n® 20.755/2020, disp&e sobre o Plano Plurianual para o quadriénio 2020-2023;

4.8 Lei n°®20.539/2019, dispde sobre as diretrizes orcamentérias para o exercicio de 2020 e da
outras providéncias;

4.9 Decreto n° 9.657/2020, estabelece normas complementares de programagao e execucao
orgcamentéria e financeira e procedimentos contabeis para o exercicio de 2020;

4.10 Decreto n®9.740/2020, dispbe sobre o encerramento da execucao orcamentéria, financeira
e contébil do exercicio financeiro de 2020;

4.11 Lein®20.935/2020, dispde sobre a atualizagdo do Plano Plurianual para o quadriénio 2020-
2023, instituido pela Lei n°® 20.755, de 28 de janeiro de 2020;

4.12 Lein®20.821/2020, dispde sobre as diretrizes orcamentérias para o exercicio de 2021 e da
outras providéncias;
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4.13 Lein°20.968/2021, estima a receita e fixa a despesa do Estado para o exercicio de 2021;
4.14 Lei Complementar n°® 133/17, dispbe sobre normas para encerramento da execugao
orcamentaria, financeira e contabil de exercicio financeiro;

4.15 Lein®20.968/21, estima a receita e fixa a despesa do Estado para o exercicio de 2021,

4.16 Lei n® 20.821/20, dispde sobre as diretrizes orcamentarias para o exercicio de 2021 e da
outras providéncias;

4.17  Lein°®20.755/20, dispbe sobre o Plano Plurianual para o quadriénio 2020-2023;

4.18 Lein®9.943/21, estabelece normas de programacao e execugao orgcamentaria e financeira,
também procedimentos contabeis para o Estado de Goiés;

4.19 Decreto n° 10.017/21, altera o decreto n° 9.836/21, que estabelece para o exercicio de
2021, os limites anuais de empenho e pagamento para 0s 6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta,;

4.20 Portaria n®185/21, determina a integragdo de novas entidades do setor da economia social
no Conselho Nacional para a Economia Social;

4.21 Lein°21.232/22, estima a receita e fixa a despesa do Estado para o exercicio de 2022;

4.22 Decreto n°® 9.943/21, estabelece normas de programacdo e execucdo orcamentaria e
financeira, também procedimentos contébeis para o Estado de Goias;

4.23 Decreto n° 10.051/22, altera o Decreto n°® 9.561, de 21 de novembro de 2019, que
regulamenta a ordem cronoldgica de pagamentos prevista no artigo 5° da Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993, no ambito do Poder Executivo estadual.

5. SIGLAS E ABREVIACOES

5.1 Programacédo de Desembolso Financeiro — PDF

5.2 Declara¢do Orcamentaria Financeira — DAOF;

5.3 Programacéo de Prioridades Trimestral — PPT;

5.4 Empenho — EMP;

5.5 Liquidagéo — LIQ;

5.6 Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro — CMDF;
5.7 Ordem de Provisao Financeira — OPF;

5.8 Ordem de Pagamento — OP;

6. NORMAS GERAIS DE LIQUIDACAO E PAGAMENTOS

6.1. A liquidagédo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por
base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito, e tem por fim apurar:
6.1.1 A origem e o0 objeto do que se deve pagar;
6.1.2 A importancia exata a pagar;
6.1.3 A quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagéo;
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6.2. Aliquidagéo da despesa por fornecimentos feitos ou servi¢os prestados terd por base:

6.2.1. O contrato, ajuste ou acordo respectivo;
6.2.2. A nota de empenho;
6.2.3. Os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servico;

7. PROCEDIMENTO DE LIQUIDACAO
7.1 Assessor GEPF realize a conferéncia dos dados, antes de inicia a Liquidacéo conforme a baixo:

7.1.1 Confira o n° do Processo SEI,
7.1.2 Confira 0 n°® do Empenho, que esta relacionado ao n° do Contrato;
7.1.3 Confira 0 nome da Empresa;
7.1.4 Confira o CNPJ da Empresa;
7.15 Verifiqgue a qual periodo de referéncia esta relacionada a Despesa e descreva
a data de referéncia;
7.1.6 Confira o Objeto com os dados do contrato e verifique se est& descrito o n° do
processo na Nota Fiscal da despesa a ser liquidada;
7.1.7 Verifique o n° da Nota Fiscal;
7.1.8 Verifique a data da Nota Fiscal;
7.1.9 Confira se a NF a ser liquidada, € liquida, ou se tem acréscimos de impostos,
caso haja, devem ser liguidadas separadamente;
7.1.10 Confira o Despacho de Atesto, que deveréa conter:
7.1.10.1 Data de atesto;
7.1.10.2 NC°do evento referente a NF atestada;
7.1.10.3 Valor da despesa;
7.1.10.4 Nome da empresa;
7.1.10.5 CNPJ da empresa,;
7.1.10.6 Data de referéncia da despesa,
7.1.10.7 Documento de medi¢cdo ou comprobatério de execugdo da despesa.
7.1.11  Valor da Liquidag&o a ser executada;
7.1.12 Descreva o saldo da liquidagao correspondente ao valor da despesa;

7.2 Assessor GEPF, execute o procedimento de liquidagéo primeiramente no sistema AFT — Portal
da Secretaria de Estado da Economia — SEE;

7.2.1 Transcreva os valores da PDF liberada;
7.2.2 Selecione a opgéo “Liquidar” no item correspondente ao valor da PDF;

7.3 Realize o procedimento de Liquidagdo no SIOFNet conforme & baixo:

7.3.1 Selecione a opc¢ao “Liquidar Despesa” e preencha as lacunas, de acordo com o
solicitado no sistema;
7.3.2 Abra a pagina do exercicio correspondente a despesa e preencha o nome do Orgéo
ou Unidade, dotacdo orcamentéaria, n°® do empenho e selecione incluir;
7.3.3 Abra a pagina com os dados do Empenho a ser liquidado;
7.3.4 Selecione o tipo do documento (Recibo, Fatura, Nota Fiscal);
7.3.5 Insira o nimero do documento;
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7.3.6 Insira a data do documento;
7.3.7 Insira a data de referéncia da despesa;
7.3.8 Insira a data do Atesto;
7.3.9 Assinale se o item esta se referindo a tributo ou despesa liquida;
7.3.10 Insira o valor da liquidagéo;

7.3.11 Descreva o objeto da despesa de forma sucinta, confirmando a descrigéo dos servigos

no contrato acostado ao processo SEI e assinale a opgéo concluir;

7.3.12 Consulte a fila de pagamento na descrigéo, selecione: “consultar liquidacéo por fila”;
7.3.13 Anote o numero da fila para emissdo da CMDF;

7.4 Realize a solicitagdo da CMDF no SIOFNet conforme abaixo:

7.4.1
7.4.2
7.4.3
7.4.4

7.4.5

Selecione a opgéo “CMDF”;

Selecione “Solicitar Pagamento”;

Preencha os dados de acordo com a Fonte de recurso e o numero da Fila, selecione
“incluir™;

Selecione a tela “DDR - Disponibilidade por Destinagdo de Recursos” e descreva o
Tipo de Receita para Pagamento

Selecione a tela “Fornecedor”, confira no contrato: o nome do Fornecedor e unidade
(matriz ou filial), confira 0 CNPJ e assinale a opgéo “Fornecedor para constituir
CMDF™;

7.5 Inclusdo do CMDF no SIOFNet conforme abaixo:

7.5.1

7.5.2

7.5.3
7.5.4

7.5.5

7.5.6

Assessor da GEPF, solicite ao Gerente para conferir e concluir o CMDF no sistema
SIOFNet;

Gerente GEPF, elabora oficio & Secretaria de Estado da Economia — SEE, constando
os dados das CMDF’s que necessitam de recurso;

Apos liberacdo da Economia, concretizar o procedimento de Pagamento;

Preencha os rascunhos das Ordens de Pagamento - OP para serem autorizados pelo
Ordenador de Despesas;

Solicite assinatura do Secretério na Ordem de Pagamento — OP e acoste no processo
do referido contrato/ajuste.

Conforme o Decreto n° 10.051/22, altera o Decreto n° 9.561, de 21 de novembro de
2019, que regulamenta a ordem cronoldgica de pagamentos prevista no artigo 5° da
Lei n®8.666, de 21 de junho de 1993, no ambito do Poder Executivo estadual, seguem
as notas explicativas abaixo:

Nota 1: Os Gerentes das Unidades Bésicas e Complementares devem estar atentos
aos prazos: 1° ao 10° dia util do més para acostarem a NF e Atesto, para que sejam
pagas dentro do més da realizagéo da despesa, evitando inadimpléncia.
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1.5.7

Nota 2: As NF e Atestos deverdo ser encaminhadas a Geréncia de Planejamento e
Financas — GEPF em até 5 dias apds acostados e assinados.

Nota 3: O registro da liquidacdo da despesa, realizado pela Geréncia de Planejamento
e Financas — GEPF, no Sistema de Programacdo e Execucdo Orcamentéaria e
Financeira - SIOFINET devera ser realizado até 15 (quinze) dias ap6s o Atesto.

Nota 4: O pagamento do objeto devera ser realizado, pela Geréncia de Planejamento
e Financas — GEPF, no SIOFINET até 30 (trinta) dias, apos o Atesto.

Execute o pagamento e encaminhe o processo a Unidade requisitante para
acompanhamento do contrato.
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11/04/2022 Liquidagao

Consulta Liquidacao

Beneficiario: MARSOU ENGENHARIA LTDA
CPF/CNPJ: 01.278.335/0001-39

Numero do Empenho: 2022.4201.018.00001 ——»

Numero do Documento: 2896 LIQ 03/2022 ——»

Tipo do Documento: Nota Fiscal

Data do Documento: 05/04/2022

Data da Liquidagdo: 11/04/2022 09:16:37 ——»

Data de Referéncia: 31/03/2022

Data de Atesto: 08/04/2022

Liquidacao de Tributos: N&o

Valor da Liquidagdo: 274.180,32

Saldo da Liquidacdo: 274.180,32

Saldo Anulado: 0,00

Situacdo da Liquidagao / Data Blogueio: Ndo Bloqueado

N°® Série/Modelo/Data Validade: 1/ 1/ 30/04/2022———
Realizacdo/Obra: -
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Confirmar dados na Nota de Empenho;

Confirmar N° e 0 més na Nota Fiscal;

Descrever a qual documento se refere a liquidagao;

Confirmar data da Nota Fiscal;

Inserir a data da realizac&o da liquidacao;

Inserir a data a que se refere a despesa, conferir na Nota Fiscal,

Confirmar no Atesto;

Liquidar os tributos separados da despesa liquida, confirmar na Nota Fiscal;
. Confirmar no Atesto e Nota Fiscal;

10.0 “saldo” sera o mesmo do “valor” da Liquidacao;

11.No Saldo Anulado, verifique se ha alguma liquidacdo que foi anulada anteriormente e
coloque sim ou néo;

©CoOoNOOOR~ONE



= - REV: 1
- PADRONIZAGAO DE PROCESSOS IMPLANTADO
RETOMADA |~ M-
Secretarla de
Estado da Soms todos -
(el GOIAS LIQUIDACAO E PAGAMENTO DE DOCUMENTO: PAG 7/9
DESPESAS PR-GEPF-003
12.0Observe se a Situagao da Liquidacao corresponde a “ndo bloqueado”;
13.0Observe se a data de validagéo corresponde ao ultimo dia do més da despesa.
05/04/2022 07:46 Prefeitura de Goiania - Nota Fiscal de Servigos (NFS-e)
Prefeitura de Goidnia =——»1 Nimero daNota 2896=» 2
Secretaria Municipal de Financas Data Emiss&o 05/04/2022 4 3
Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e i o
AIDF 14%112;2010 Cadigo Verificagdo KRI8-73BG

PRESTADOR DOS SERVICOS

CPFICNPJ 01.278.335/0001-39 —» 4 Inscrigao Municipal 1136968
Nome/Razao Social MARSOU ENGENHARIA EIRELI —» 5

W __ Enderego R 1136 N.445 QD.245 LT.35

T Bairn SET MARISTA
Municipio GOIANIA -GO CEP 74180150  Telefone (62) 32818187

Nome/Razao Social
CPF/CNPJ
Enderecgo

Bairro

Municipio

TOMADOR DOS SERVICOS

SECRETARIA DE ESTADO DA RETOMADA
37.992.607/0001-05 Inscrigao Municipal 5147972
R 82 N. 400 Q PRACA L AREA 2 ANDAR ALA

SET CENTRAL

GOIANIA - GO CEP 74015095

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS —p 6

CONSIDERACQOES GERAIS:

PARA MATERIAIS :R$113.064,05

MAMA BEAM ME ARMA - A nn Fas AT

REFERENTE A TERCEIRA MEDICAQ DA OBRA DE SERVICOS EMERGENCIAIS, NO IMOVEL LOCALIZADO NA
PRACA DR. PEDRO LUDQOVICO TEIXEIRA, N 03, SETOR CENTRAL, NESTA CAPITAL, BLOCO NORTE E SUL.
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Retencgbes PIS COFINS INSS IR CSLL
Federais R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R 0,00 R$ 0,00
Demonstrativo Calculo do Imposto

Valor dos Servigos R% 282.660,12 | Valor dos Servigos R% 282.660.,12
{-) Desconto Incondicionado R% 0,00 | (-) Desconto Incondicionado R% 0,00
{-) Retengdes Federais R% 0,00 | (=) Valor da Nota R% 282.660,12
{-) ISSQN Retido pelo Tomador R} == 7  8.479,80 | (- ) Dedugbes R3 113.064,05
(=) Valor Liquido R3$ =0 8 274.180,32 | (=) Base de Calculo RS 169.596,07

Servico prestado em Imposto devido em (x) Aliquota % 5,00

GOIANIA-GO GOIANIA-GO (=) Valor do Imposto (ISSQN) R% 0,00
Valor dos Servigos Desconto Valor da MNota
R$ 282.660,12 R$ 0,00 R$ 282.660,12 —9

Informacgdes Importantes: Usudrio: 1
- Tomador do servigo & Substituto Tributario.
- A autenticidade desta Nota Fiscal pode ser verificada na pagina da Prefeitura em www.goiania.go.gov.br.

1. Domicilio Tributario da Empresa: confirmar se corresponde com o Contrato;
2. N°na Nota Fiscal;
3. Data da expedicdo/emissdo da Nota Fiscal;
4. N°do CNPJ da Empresa: confirmar no contrato;
5. Nome da Empresa: confirmar no contrato;
6. Objeto e discriminag&o dos servicos, confirmar nas medigdes acostadas ao processo;
7. Tributos da NF: liquidac&o dos Tributos executada separadamente do Valor Liquido;
8. Valor Liquido da Nota Fiscal;
9. Valor Total da Nota Fiscal.
ESTADO DE GOIAS
SERVIGO PUBLICO ESTADUAL .
DUEOF - DOCUMENTO UNICO DE EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
1 2 Tipo | 2.Documento [3Folha

03 |[Nota de Empenho | 171 ‘
4. Dala de Emissac 5. Dotagao Compactada 6.Tipo daNE |7 N° do Documenia [8. Tine do Crédita | 9. Salde Anterior
21022022 [2022.4201.018 [2-GLO./00001 [L=ORC. |****%*%4.000.000,00 = 3

10 Ewarc. |11 Orgac 12 Unid. 13, Classficagao Funcional 14, Grupa 15. Nawreza 6. Fante (17 valor 1

6 #=2022 42 01 12 363 1015 2.184 04 4.4.90.51.07 |[1761****%*%1 _266.328,10m»|4

18 Tituar do Crédito Urgamentano 18, N do Processa |20 Parcela |21, Saldo Atual

GAB. SEC. DE ESTADO DA RETOMADA 202119222001715 |01/05 |*******2 733 _.671,90=» |5
22, Beneficidnio ou Recolhedor { * |23 CPF cucNPd

MARSOU ENGENHARIA LTDA =9 7 g |01.278.335/0001-39 =» |10
24. Endersga 25 Municipio 26. UF

R A S S S S S RS SR i s RS R R RS SRS S SR SRR SRR AR R SRS AR R R R R R R R R EEEEEEEEEE IS

HISTORICO DA OPERAGAO _
27. Itemn 28. Especilicagic 29. Cadigo 30. Unid. = 31. Qtde. 2. Unitaric 33, Total

Formalidade: Contratos Patriménio: 1232199990100
Contratacdo de empresa especializada em obras e servigos emergenciais para r
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1. Data da Nota de Empenho;

2. Numero da Nota de Empenho;

3. Saldo empenhado anteriormente, para fins de monitoramento das baixas;
4. Valor empenhado no momento da emissdo da nota de Empenho;

5. Saldo atual, resultado da baixa do valor da nota de Empenho;

6. Ano de exercicio da Nota de Empenho;

7. N°do Processo SEI que originou o contrato do fornecedor;

8. N°da Parcela, a qual se refere o empenho, confirmar no contrato;

9. Nome da Empresa que sera beneficiada pelo empenho;

10.N° do CNPJ da Empresa: confirmar no contrato;

8. HISTORICO DE REVISOES

REV. 0:
Emissao inicial — Junho 2022

ELABORADO POR:
Ariane de Moraes Silvestre Xavier — Assessora da Superintendéncia de Gestéo Integrada — Junho
2022

REVISADO POR:
Eduardo Nazaré — Gerente de Planejamento e Finangas — Agosto 2022

APROVADO POR:
Cristiano Gomes de Araujo - Superintendente de Gestdo Integrada — Agosto 2022



