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ANEXO 11

REMUNERACAO, REQUISITOS, ATRIBUICOES E JORNADA DE TRABALHO

A QTIVO CH SEMANAL

40h

VENCIMENTO

R$

4.665,82

ATRIBUICOES

1 — Elaborar pesquisas, estudos, andlise, interpretacao,
planejamento, implantacdo, coordenacdo e controle dos

trabalhos nos campos da administracdo;
2 — Executar organizagdo e métodos, orgamentos,
administracao mercadoldgica;

3 — Elaborar, analisar e executar projetos e termos de
referéncia;
4 — Realizar estudos, pesquisas, gerenciamento, avaliagdo
de projetos;
5 — Verificar ado¢do de efetivas agGes preventivas ou
corretivas;

6 - Elaborar estudos e tabelas;
7 - Elaborar e gerenciar projetos;
8 — Implantar e manter sistemas de gestao;

9 —Implementar o controle, a fiscalizagdo e a avaliagao das
acOes estratégicas e operacionais das unidades
administrativas;

10 — Elaborar, analisar e aprovar termos de referéncia
estatistico; e
11 — Realizar outras atividades correlatas.

REQUISITOS
Graduacao em
Administracao, com

diploma expedido por
instituicdo devidamente
reconhecida pelo MEC e
registro no Conselho de
Administragao
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A QTIVO HCH SEMANAL
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4.665,82
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ATRIBUICOES

1 — Elaborar, analisar e aprovar projetos e termos de
referéncia;
2 — Realizar estudos, pesquisas, gerenciamento, avaliacdo
de projetos;
3 — Verificar adocdo de efetivas acBes preventivas ou
corretivas;

4 — Realizar medicdes de servicos executados;
5 — Elaborar estudos e tabelas de custos referenciais de
servigos;

6 - Elaborar e gerenciar projetos; e

7 — Realizar outras atividades correlatas.

1 — Acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo da
contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial dos
COTECS;

2 — Acompanhar, controlar e fiscalizar a execug¢do das
atividades referentes a pagamento, recebimento,
controle, movimentag¢ao e disponibilidade financeira dos
COTECS;

3 — Formular pareceres e notas técnicas para dirimir
possiveis davidas e/ou confrontagdes;
4 — Atender as diretrizes e as orientagdes técnicas do 6rgao
central de contabilidade do Estado;
5 — Monitorar os custos operacionais, com a aplica¢cdao de
metodologia de custeio por absor¢cdo, para assegurar a
economicidade na gestao do COTECS;
6 — Examinar periddica e sistematicamente a consisténcia
e a fidedignidade das informacgdes financeiras e contdbeis

REQUISITOS

Graduacao em
Arquitetura, com diploma
expedido por instituicdo
devidamente reconhecida
pelo MEC e registro
Conselho de Arquitetura e
Urbanismo

Diploma de conclusdo de
Ensino Superior, expedido
por Instituicao
devidamente reconhecida
pelo MEC.
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ATRIBUICOES

prestadas pelas OSs, sob a 6tica das Normas Brasileiras de
Contabilidade e demais itens normativos aplicaveis; e

7 — Prestar assisténcia, orientacdo e apoio técnico aos
ordenadores de despesas e responsaveis por bens, direitos
e obrigacoes do ente ou pelos quais responda;
8 — Prover a conformidade do registro no sistema de
contabilidade dos atos e dos fatos da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial praticados na Secretaria;
9 — Proceder a conferéncia das demonstra¢cfes contabeis
aplicadas ao setor publico e demais demonstrativos e
relatorios exigidos por lei; e
10 — Realizar outras atividades correlatas.

REQUISITOS
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ATRIBUICOES

1—Realizar planejamento e projeto de sistemas, produtos,
ou mensagens visuais ligados aos respectivos processos de
producao industrial;
2 — Executar projetos, aperfeicoamento, formulacdo,
reformulacdo e elaboracdo de desenhos industriais ou
sistemas visuais sob a forma de desenhos, diagramas,
memoriais, maquetes, artes finais digitais, protdtipos e
outras formas de representacdo bi e tridimensionais;
3 — Realizar estudos, projetos, analises, avaliacoes,
vistorias, pericias, pareceres e divulgacdo de carater
técnico—cientifico ou cultural no ambito de sua formacao
profissional;

4 — Realizar pesquisas e ensaios e experimenta¢des em seu
campo de atividade e em campos correlatos, quando atuar
em equipes multidisciplinares;
5 - Executar projetos de design; e
6 — Realizar outras atividades correlatas.

1 — Assessorar na elabora¢dao de minutas de ajustes em
geral, de atos normativos e legislativo, bem como na
instrucdo processual em consonancia as normas aplicaveis

REQUISITOS
Graduacdo plena ou
graduacdo tecnoldgica,

emitidos por cursos de
Design ou pelos cursos de

Comunicacao Visual,
Desenho Industrial,
Programacao Visual,
Projeto de  Produto,
Design Grafico, Design
Industrial, Design de
Moda e Design de
Produto, devidamente
registrados e
reconhecidos pelo

Ministério da Educacgao

Graduacao em Direito,
com diploma expedido
por instituicao
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VENCIMENTO

R$

4.665,82

ATRIBUICOES

para execucdo dos projetos finalisticos da Secretaria; e
2 — Realizar outras atividades correlatas.

1 — Realizar assessoria, consultoria e pesquisa econdmico—
financeira;

2 — Realizar estudos de mercado e de viabilidade
econdmico—financeira;

3 — Realizar analise e elaboracdo de cenarios econémicos,
planejamento estratégico nas areas social, econ6mica e
financeira;

4 — Executar producdo e andlise de informacgoes
estatisticas de natureza econ6mica e financeira, incluindo
contas nacionais e indices de pregos;

5 — Atuar no planejamento, formulagao, implementacao,
acompanhamento e avaliagdo econémico—financeira de
politica tributaria e finangas publicas;
6 — Atuar no planejamento, formulagao, implementacao,
acompanhamento e avaliacdo de planos, programas e
projetos de natureza econdmico—financeira;
7 — Realizar estudo e andlise da execu¢do do orcamento
setorial e avaliagao de seus resultados;
8 — Realizar auditoria e fiscalizacgdo de natureza
economico—financeira;

9 — Atuar no campo da economia da cultura e da economia
criativa e solidaria; e
10 — Realizar outras atividades correlatas.

REQUISITOS

devidamente reconhecida
pelo MEC

Graduacdao em Economia,
com diploma expedido
por instituicao
devidamente reconhecida
pelo MEC e registro no
Conselho de Economia
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ATRIBUICOES

1 — Elaborar, analisar projetos e termos de referéncia;
2 — Realizar estudos, pesquisas, gerenciamento, avaliacdo
de projetos;
3 — Verificar adocdo de efetivas acGes preventivas ou
corretivas;

4 — Realizar medi¢cbes de servigos executados;
5 - Elaborar estudos e tabelas;
6 - Elaborar e gerenciar projetos; e

7 — Realizar outras atividades correlatas.

1 — Elaborar, analisar e aprovar projetos e termos de
referéncia;

2 — Realizar estudos, pesquisas, gerenciamento, avaliacdo
de projetos;
3 — Verificar ado¢do de efetivas agdes preventivas ou
corretivas;

4 — Realizar medi¢cdes de servicos executados;
5 — Elaborar estudos e tabelas de custos referenciais de
Servigos;

6 - Elaborar e gerenciar
7 — Realizar outras atividades correlatas.

projetos; e

REQUISITOS
Graduacao em
Engenharia Civil, com
diploma expedido por

instituicdo devidamente
reconhecida pelo MEC e
registro no Conselho de
Engenharia e Agronomia.

Graduacao em
Engenharia Civil, com
diploma expedido por

instituicdo devidamente
reconhecida pelo MEC e
registro Conselho de
Engenharia e Agronomia.
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TEMPORARIA Q ¢
R$
1 — Prestar assessoramento na formulacdo e execucdo de
projetos relacionados a estatistica;
2 — Planejar e assessorar a execugao de pesquisas ou
levantamentos estatisticos;
Estatistico 1 40h 4.665,82 3 - Asiessorar os trabalhos de controle estatistiFo de
producdo de qualidade;
4 — Efetuar pesquisas e andlises estatisticas;
5 - Elaborar padronizagdes estatisticas;
6 — Emitir pareceres no campo da estatistica; e
7 — Realizar outras atividades correlatas.
1 — Produzir material fotografico que sera utilizado em
impressos, sites e redes sociais;
2 — Acompanhar todos os fatos que sejam de interesse do
Fotografo 1 40 h 2.000,00 Estado, registrando—os fotograficamente, bem como
exercer as atribui¢Ges dispostas na legislacao especifica da
sua profissdo; e
3 — Realizar outras atividades correlatas.
1 - Elaborar, reformular e analisar projetos;
Tecnologia da 2 — Executar gestdo da seguranca de dados e informacdes;
gia 4 40h 2.903,20 g gurang ¢
Informacéo e

3 — Realizar outras atividades correlatas.

REQUISITOS

Graduacdo em Estatistica,
com diploma expedido
por instituicao
devidamente reconhecida
pelo MEC

Curso  Técnico/Superior
Completo em Fotografia
e areas afins

Graduagcao plena ou
graduacdo tecnoldgica em
Gestdo da Tecnologia da
Informacgdo, com diploma
expedido por instituicao
devidamente reconhecida
pelo MEC
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TEMPORARIA Q ¢
R$
1 — Elaborar métodos para execucdo de projetos;
fos 2 Acompanhar e analisar projetos;
Matemati 2 40h 4, 2 . '
atematico 0 665,8 3 — Elaborar meétricas para avaliacdo de projetos; e
4 — Realizar outras atividades correlatas.
1 — Planejar, elaborar, coordenar, supervisionar, executar,
har e avaliar planos, programas e projetos
P 40h 2.886,15 2compan ’
edagogo 6 0 886,15 pedagdgicos: .
2 — Realizar outras atividades correlatas.
1 — Assessorar na elaboracdo, implementacdo, execucdo e
avaliacdo das politicas sociais, planos, programas e
projetos que sejam do ambito de atuac¢do do Servico Social
a serem implementadas pela Pasta;
2 — Encaminhar providéncias e prestar orientagao social a
Assistente Social 10 40h 2.903,20 individuos, grupos e a populac3o;

3 — Planejar, executar e avaliar pesquisas e estudos
socioeconOmicos que possam contribuir para a analise da
realidade social e para subsidiar a¢Bes, projetos e politicas
publicas; e
4 — Realizar outras atividades correlatas.

REQUISITOS

Graduacao em
Matematica, com diploma
expedido por instituicdo
devidamente reconhecida
pelo MEC

Graduacdo em Pedagogia,
com diploma expedido
por instituicao
devidamente reconhecida
pelo MEC

Graduagao em Servigo
Social, com diploma
expedido por instituicao
devidamente reconhecida
pelo MEC e registro no
Conselho Profissional
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VENCIMENTO _
A QTIVO HCH SEMANAL ATRIBUICOES REQUISITOS
R$

FUNCAO
TEMPORARI

1 - Acompanhar as atividades da unidade de sua lotagdo e

também dar suporte operacional as demais atividades da

Pasta;

2 — Auxiliar no planejamento e organizagao da

infraestrutura necessaria para as atividades da Pasta;

3 — Autuar e acompanhar processos relacionados as

atividades das unidades;

4 — Auxiliar e acompanhar o processo de transformacdo da | Diploma de conclusdo do

gestdo publica e a melhoria continua das atividades do | Ensino Médio ou

Org3o; equivalente, com diploma
15 40h 1.500,00/ 5 - Realizar controle e execucdo de servicos de | ou certificado expedido

almoxarifado, arquivo, sele¢do, organizacdo, escrituracdao | por instituicao

e registro de dados, operacbes ou informacdes de | devidamente reconhecida

natureza fiscal, financeira, orcamentaria, estatistica, | pelo MEC

contabil e similares;

6 — Realizar secretariado e atendimento ao publico;

7 — Executar a recepg¢do, catalogagdo, organizagao,

producao de material audiovisual, arquivamento e

conservagao de acervos técnicos, juridicos,

administrativos, culturais e similares; e

8 — Realizar outras atividades correlatas.

Apoio
Administrativo

1 — Assessorar na elaboracdo de informacgdo de carater
institucional entre a entidade e o publico, através dos = Graduagdo em Relagdes

N o meios de comunicacdo; | Publicas  com diploma
Relacdes Publicas 3 40h 2.811,32 3 — Elaborar pesquisas da opiniio publica para fins = expedido por instituicdo

institucionais; devidamente reconhecida

3 — Elaborar e utilizar dos meios audiovisuais para fins | Pelo MEC
institucionais;
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" QTIVO | CH SEMANAL ATRIBUICOES REQUISITOS
TEMPORARIA RS
4 — Planejar e executar campanhas de opinido publica; e
5 — Realizar outras atividades correlatas.
TOTAL 65




