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Resolugdo Normativa - RN n’ 001/2017, de 21 de Junho de 2017.

Institui o Regulamento de Compras,
Contratagoes de Obras e Servigos e
Alienagoes de Bens Publicos.

O Conselho de Administracdo da FUNDACAO ANTARES DE ENSINO
SUPERIOR, POS-GRADUAGCAO, PESQUISA E EXTENSAO - FAESPE, ro
exercicio de suas atribuicbes e competéncia estatutarias, estabelece e
determina o presente Regulamento de Compras, Contratagdo de Obras e
Servicos e Alienagdes de Bens Publicos.

CAPITULO 1
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este regulamento estabelece normas, rotinas e critérios para a
aquisicao de bens, contratacdo de obras e servigos e alienagdes de bens
publicos pela FAESPE, qualificada como Organizagao Social no Estado de
Goias pelos Decretos n° 8.541/2016 e n° 8.816/2016, quando na utilizacdo de
recursos publicos, incluindo as demandas decorrentes de relagdes contratuais,
convénios ou outras avengas de colaboragédo firmada junto a Administragdo
Publica, em especial nos Contratos de Gestao.

Art. 2° - A aquisicdo de bens, a contratagdo de obras e servicos e as
alienagdes de bens publicos necessarios as finalidades definidas em contratos
de gestado, reger-se-&0 pelos principios da legalidade, moralidade, publicidade,
economicidade, impessoalidade, na boa-fé, da probidade, da eficiéncia, da
isonomia e do julgamento objetivo mantendo e observando sempre as
orientagbes da Legislacao vigente.

Art. 3° - As normas deste Regulamento tém como objetivo fixar pardmetros
para a selegdo das propostas mais vantajosas para a Administragdo Publica, e
assegurar tratamento isondmico aos interessados, mediante julgamento
objetivo.

Art. 4 - Todos os procedimentos de aquisigdes, contratagbes e alienagbes
realizados com fundamento neste regulamento devem estar devidamente
instruidos e documentados, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a
fiscalizagdo dos mesmos.

Art. 5° - Na operacionalizagdo dos procedimentos regulamentados, a FAESPE
devera:
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1- Instituir unidade responsavel pelo processo formal de compras e da selegao
de fornecedores;

-

=

i - Estabelecer processos de controle e avaliagdo nos procedimentos a serem
efetuados em cumprimento ao objeto deste regulamento, através da
comprovagao de qualidade de produtos e servigos, possibilitando a geréncia de
riscos e de possiveis eventos adversos;

lli - Realizar procedimentos de registro contabil-financeiro das contratagdes de
obras, servigos, compras e alienag¢des, permitindo controlar as operacdes com
recursos publicos oriundos do Contrato de Gestao.

CAPITULO i
DA SELEGAO

Art. 6 - Todo o processo de compras e contratagdes de que trata este
regulamento deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar o
acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo do Contrato de Gest&o.

§° - A FAESPE, em obediéncia aos principios da publicidade e da
transparéncia, dara publicidade prévia aos avisos de compras e/ou
contratagdes, no prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis, nos seguintes meios:

a. Sitio eletrbnico da FAESPE na internet, para todas as aquisicbes e
contratagdes, incluidas aquelas realizadas por meio de plataforma
eletronica;

b. Jornal de Grande Circulagdo estadual e/ou nacional, para contratagdes,
cujo valor esteja acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais);

e. Diario Oficial do Estado de Goias, quando julgado necessario pela
FAESPE.

§2° - Havendo publicagdo em mais de um canal acima descrito, a contagem de
prazo se dara a partir daquela que ocorrer por ultimo.

§3° - Os resultados de todas as contratagbes, incluidas aquelas previstas no
artigo 7°, serdo disponibilizados no sitio eletronico da FAESPE, durante a
vigéncia do contrato de gestdo, contendo as seguintes informagdes:
fornecedor, objeto, vigéncia, valores mensal e total.

Art. 7 - Fica dispensado o procedimento disposto no §° do Art. 6° deste

regulamento, mediante prévia solicitagdo por escrito da Superintendéncia
Geral, nos seguintes casos:

1 - Operagédo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,

organizagdes sociais ou sem fins lucrativos, nacionais ou estrangeiras,
universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais;
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li - Aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos diretamente do fabricante,
empresas ou representante comercial exclusivo, devendo ser comprovada a
inviabilidade de competicdo, ndo podendo haver preferéncia de marca;
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lli - Contratagdo de servigos técnicos especializados, nos termos do Art. 23
deste Regulamento;

IV - Inexisténcia de interessados na selecdo regularmente realizada, com a
devida publicidade prévia necessaria;

V - Compra ou locacdo de imével destinado ao atendimento das finalidades
precipuas do Contrato de Gestdo, cujas necessidades de instalacédo e
localizagdo condicionem a sua escolha, bem como para a realizacdo das
adaptacbes necessarias para seu pronto uso, observando os valores
praticados no mercado;

VI - Divulgacdo em midia, desde que o setor requisitante justifique a real
necessidade e o veiculo escolhido;

VIl - Suprimento de energia elétrica, agua, gas, telefonia, internet ou similar,
cujo fornecedor seja exclusivo;

VIIl - Quando houver inequivoca inviabilidade de competicdo, devendo ser a
mesma devidamente comprovada;

IX - Vistoria, amostras, orgamentos prévios de servigos, para 0s quais exista a
cobrangca de confecgao/producaolvisita técnica ou entrevista, desde que
limitada ao valor equivalente as aquisicdes de pequena monta, sem 0s quais
nao se obtera certeza da melhor contratagdo ou do melhor prego;

X - despesas de pequena monta e pronto pagamento, assim entendidas
aquelas em que ndo ultrapassem o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais)
anuais por similaridade de objeto, vedado o fracionamento de despesas para
simplificar, indevidamente, o procedimento de compra ou contratacdo de
servigos, passivel, o funcionario que der causa, das sangoes legais;

Xl - Para despesas realizadas em regime de emergéncia, assim entendidas
aquelas situagdes cuja morosidade no atendimento possa ocasionar prejuizos
a Administracdo Publica ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servicos ou equipamentos, devendo haver justificativa prévia.

§1° - As compras e contratagdes realizadas com fundamento nos Incisos IV, X
e X deste artigo serdo realizadas através de pesquisa de mercado por
telefone, e-mail ou orgcamentos, devidamente registrados no respectivo
processo de compras/contratagao.

§2° - Nas hipoteses dos Incisos 1,1i, Ili, VIl e IX, a empresa contratada devera
comprovar a compatibilidade do prego praticado no mercado, por meio de
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notas fiscais, equivalente de contratacdo com outros clientes com
produtos/servigos idénticos e/ou similares para validagao do valor contratado.

§3° - Na hipotese prevista no inciso V, a comprovagdo da compatibilidade do
preco de mercado se dara por meio de 03 (irés) cotacdes opinativas de
corretores devidamente inscritos no CRECI ou laudo técnico de engenharia
com ART.

§4° - Na hipétese do Inciso Xl, o setor requisitante devera apresentar
juntamente a solicitagdo, um motivo que justifique a necessidade de regime de
emergéncia, competindo a FAESPE através de sua Superintendéncia
Executiva em conjunto com a Superintendéncia interessada, a analise da
procedéncia ou ndo do pedido.

§5° - As despesas realizadas em regime de emergéncia ficardo adstritas ao
prazo e quantidades necessarias a finalizagdo do procedimento de contratagédo
previsto no paragrafo 1° do artigo 6 deste regulamento, limitadas a 90
(noventa) dias.

Art. 8’ - O procedimento de selegédo de fornecedores/prestadores inicia-se com
a solicitagdo de aquisicdo de bens, contratacdo de obras ou servigos, a qual
devera conter:

1- A indicacéo da razdo pela qual se faz necessaria a aquisicao de bens, ou a
contratagc&o de servigo ou obras demandadas;

i - A descrigdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido, ou do
servico ou obra a ser contratado;

lli - A quantidade a ser adquirida, quando se tratar de compras;

IV - O regime de selegcdo, que podera ser de rotina ou emergéncia.

Art. 9° - A realizagdo de selegdo de fornecedores/prestadores ndo obriga a
FAESPE a formalizar o contrato, podendo a mesma ser anulada ou cancelada

pela Superintendéncia Executiva, desde que devidamente justificado.

Art. 10° - A Selecdo de Fornecedores podera ser realizada em 02 (duas)
modalidades:

[ - Carta Simples;
i - Carta Especial.
§1° - Caso ndo seja possivel, no inicio do processo de contratagdo, definir a

modalidade de procedimento que sera aplicada, sera realizada cotagao prévia
pelo setor responsavel.
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§2° - Verificada, ao longo do processo de contratagdo, a incompatibilidade
entre o valor dos servicos e a modalidade de procedimento, o setor
responsavel realizara a conversao necessaria, observando os respectivos
requisitos e documentos obrigatorios indicados neste Regulamento.
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CAPITULO lii
DA CARTA SIMPLES

Art. 11 - Sera utilizada a Modalidade Carta Simples quando o valor dos bens a
serem adquiridos, ou dos servicos ou obras a serem contratados, for inferior a
R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) anuais.

Paragrafo Unico - Os atos de convocacdo deverdo ser divulgados ma pagina
da entidade na Internet, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da
data final estabelecida para o recebimento das propostas.

CAPITULO V
DA CARTA ESPECIAL

Art. 12 - A FAESPE utilizara um procedimento de maior formalidade que
consiste ma Carta Especial, por meio da qual é feito o chamamento publico,
mediante divulgacdo do Extrato de Chamamento, no qual serdo fornecidas as
instrucdes e condigcdes de participagdo de quaisquer interessados em fornecer
bens, servicos ou em realizar obras quando o valor estimado destes for
superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

Art. 13 - O Extrato de Chamamento estabelecera, em cada caso, os
procedimentos a serem utilizados para apresentagao das propostas pelos
participantes interessados, contendo os critérios de julgamento objetivo.

Paragrafo Unico - Os Extratos de Chamamentos e as homologacdes das
Cartas Especiais deverao ser divulgados na pagina da Internet da instituicao,
acrescentando-se que o Extrato de Chamamento devera também ser publicado
em jornal de grande circulacdo e, quando necessario, no Diario Oficial do
Estado, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis da data final
estabelecida para o recebimento das propostas.

CAPIiTULO V
DO JULGAMENTO

Art. 14 - No julgamento das propostas para aquisicdo de bens e contratagao
de servigos e obras, serdao considerados os seguintes critérios:

1-Adequacao das propostas ao objeto da selegéo;
i - Qualidade;
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lli - Preco;

IV - Prazos de fornecimento ou de conclusao dos servigos;

V - Condigbes de pagamento;

VI - Custos de transporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso;
VIl - Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

VIl - Garantia de manutencdo, reposi¢cao de pecas, assisténcia técnica e
atendimento de urgéncia, quando for o caso;

IX - Seguranga e durabilidade dos bens adquiridos e dos servicos e obras
prestados;

X - Outros critérios previstos na solicitagdo ou ato de convocacao, desde que
0S mesmos nao inviabilizem a competitividade do processo.

§1° - E vedada a utilizacdo de critérios de julgamento que possam favorecer
qualquer proponente.

§2° - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias da
solicitagdo ou do ato convocatorio.

Art. 15 - Sera considerada a melhor proposta a que resultar em melhor
custo/beneficio a Administragéo Publica.

§1° - Sempre que possivel, devera ser dada preferéncia a proposta que
apresentar o menor preco, salvo os casos devidamente motivados;

§2° - Caso a proposta vencedora ndo atenda as exigéncias solicitadas no
Termo de Referéncia, sera examinada a proposta subsequente, e assim
sucessivamente.

§3° - Quando todas as propostas recebidas apresentarem precos
manifestamente superiores aos praticados no mercado ou valores inexequiveis
serd prorrogado o prazo inicialmente estabelecido, por igual periodo, para
recebimento de novas propostas.

Art. 16 - Declarada a empresa vencedora na fase de julgamento das
propostas, a mesma serd convocada a encaminhar as documentagoes
solicitadas no Termo de Referéncia.

§1° - Caso a empresa apresente irregularidades nas documentagdes, sera
examinada as documentagbes da empresa subsequente, e assim
sucessivamente.
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§2° - Declarada a empresa vencedora, a FAESPE dara publicidade ao ato,
devendo divulgar na pagina da entidade na Internet o objeto, o nome do
fornecedor/prestador selecionado, 0 prego praticado e a vigéncia.

§3° - A FAESPE comunicara a empresa para que comparega has
dependéncias da CONTRATANTE para que seja formalizado, nos casos que
couber, instrumento contratual.

§4° - Quando o responsavel pela proposta vencedora, por qualquer razdo, nao
assinar o contrato no prazo estabelecido, é facultado a FAESPE convocar os
participantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificagdo, ou
revogar o certame.

CAPITULO M
DAS COMPRAS

Art. 17 - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda
aquisicdo remunerada de bens de consumo e materiais permanentes, para
fornecimento de uma s6 vez ou em parcelas, com a finalidade de suprir a
organizagdo com o0s materiais necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

Art. 18 - Ap6s aprovada a compra, nos termos do Art. 15 do presente
Regulamento, o setor responsavel emitira a ordem de Compra, em trés vias,
distribuindo-as aos setores competentes e ao fornecedor.

Art. 19 - A ordem de Compra representa o documento formal da negociagéo
havida entre a FAESPE e o fornecedor e encerra o procedimento de compras,
para os casos de aquisicdo de bens, devendo representar fielmente todas as
condicdes em que foi realizada a avenca.

Art. 20 - O recebimento fisico e conferéncia dos bens e materiais serao
realizados pelo setor responsavel a partir das especificagbes contidas no
Pedido de Compra, em caso de conformidade, devera apds a conferéncia ser
dada entrada da nota fiscal no sistema de gestdo de estoque, bem como, ser
realizado atesto da nota fiscal com carimbo do responsavel para posterior
pagamento.

Paragrafo Unico - O acompanhamento dos pedidos de compras sera
realizado pelo setor responsavel, a qual acionara a empresa caso haja atraso
nos prazos de entrega.

Art. 21 - Poderado ser estabelecidas comissdbes nomeadas para tanto, para
definirem padronizacbes e especificagdes técnicas para o0s produtos
necessarios as atividades da FAESPE, sendo vedada a preferéncia de marca,
a fim de garantir a impessoalidade e isonomia nos processos de compras.
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CAPITULO VI
DA CONTRATAGAO DE SERVICOS

Art. 22 - Para fins do presente Regulamento considera-se servico a prestagao
de qualquer trabalho de qualquer natureza, excetuando-se o disposto no
Capitulo VIII da presente Resolugao.

Art. 23 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos
especializados, os trabalhos relativos a

1- Estudos Técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

li - Pareceres técnicos, pericias e avaliagbes em geral, inclusive em ambito
judicial;

lli - Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
IV - Fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;
V - Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - Profissional ou grupo de qualquer setor artistico, com fins da promogéo de
oficinas em ensino ou congéneres;

VI - Contratacédo de profissionais para a elaboragao de conteudo a ser inserido
em materiais e suplementos didaticos.

Paragrafo Unico - As Superintendéncias, Administrativa, Financeira, Técnico-
Pedagdgica e Tecnoldgica deverdo informar a necessidade dos servigos,
selecionar criteriosamente os prestadores de servigos técnicos especializados,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado,
dentro da respectiva area, devendo ser comprovada e ou justificada a
inviabilidade de competicdo quando assim ocorrer.

Art. 24 - Serd elaborado contrato que estabelecera com clareza e precisao as
condicOes para a aquisicdo de bens ou prestacao de servigos, devendo conter
os itens abaixo citados, no que couber, quais sejam:

1- O objeto da contratagao;

li - O prego, as condi¢cdes de pagamento e, quando for o caso, os critérios de
reajuste de pregos e de atualizacdo monetaria;

lli - Os prazos de inicio e término;

IV - As penalidades cabiveis e os valores percentuais das multas;
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V - Os casos de rescisao;
VI - Descricdo dos produtos;

VIl - Cronograma de atividades contendo a descrigdo e prazos de execugao de
cada fase de trabalho, quando houver;

VIIl - Previsdo de apresentacdo de relatérios parciais, quando for o caso, e
final, sobre o andamento e/ou a entrega dos servicos;

IX - Clausula condicionando a liberagdo dos pagamentos a verificagdo dos
servicos prestados, conforme previsto no Art. 25, e a emissao de nota fiscal
(em caso de pessoa juridica) e Recibo de Profissional Auténomo (em caso de
pessoa fisica).

Art. 25 - A verificacdo da conformidade dos servicos prestados com os
contratados sera realizada pelo setor responsavel, o qual procedera a
conferéncia destes a partir dos dispositivos do contrato de prestagdo de
servicos e/ou aquisicdo de bens e dos relatorios elaborados pelo
prestador/fornecedor, cabendo-lhe rejeitar os servicos/bens que nao
correspondam as condigOes e especificagées estabelecidas.

CAPITULO VIII
DA CONTRATAGAO DE OBRAS

Art. 26 - Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda
construgdo, reforma, recuperagdo ou ampliacdo de imdveis realizada por
terceiros.

Art. 27 - Para a contratagao de obras deverao ser elaborados previamente os
projetos basicos e/ou executivos, bem como o cronograma fisico-financeiro,
assim considerados:

1- Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdao adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras,
elaborado com base nas indicagcdes dos estudos técnicos preliminares que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e

a definicdo dos métodos e do prazo de execugao;

i - Projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execugao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas -ABNT;

lli - Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de
execucao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.
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Art. 28 - Na elaboracdo dos projetos basicos e executivos deverdo ser
considerados os seguintes requisitos:

1- Seguranga;
li - Funcionalidade e adequagéo ao interesse publico;
lli - Economia na execugao, conservagao e operacao;

IV - Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e
matérias-primas existentes no local para execugdo, conservagao e operagao;

V - Facilidade nma execugdo, conservagao e operagao, sem prejuizo da
durabilidade da obra ou do servigo;

VI - Adogao das normas técnicas adequadas;
VIl - Avaliagéo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugéo.

Art. 29 - Cabera a Superintendéncia Geral determinar o regime de contratagao
da obra, o qual podera ser:

1 - Empreitada global, quando for contratada a execugdo da obra e
fornecimento de materiais por prego certo e global, com observancia severa
aos servigos efetivamente executados e medidos;

i - Empreitada parcial, quando for contratada apenas mao-de-obra por preco
certo, com observancia severa aos servicos efetivamente executados e
medidos.

Art. 30 - O contrato estabelecera com clareza e precisdo as condi¢cdes para a
execucao da obra, dispondo, no minimo, sobre:

1- O objeto da contratagao;
i - O regime de execucgao;

lli - O prego, as condi¢cdes de pagamento e, quando for o caso, os critérios de
reajuste de precos e de atualizagdo monetaria;

IV - Os prazos de inicio e término;
V - Os direitos e as responsabilidades das partes, sendo que devera constar
expressamente a obrigagao do empreiteiro de manter, durante toda a execugao

do contrato, todas as condigbes existentes na selegéao;

VI - As penalidades cabiveis e os valores percentuais das multas;
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VIl - Os casos de rescisao.

Art. 31 - A Superintendéncia Geral nomeara comissdes responsaveis pelo
recebimento e julgamento das propostas de preco e de acompanhamento e
fiscalizagdo da obra de modo sistematico e permanente, de maneira a fazer
cumprir rigorosamente os prazos, condi¢coes e especificagdes previstas no
contrato e no projeto de execugao.

Paragrafo Unico - Ficardo a cargo das comissdes competentes nomeadas:
1- Receber propostas e proceder ao julgamento;

i - Rejeitar os servicos ou materiais que nao correspondam as condi¢oes e
especificagdes estabelecidas;

lli - Verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente
executados;

IV - Acompanhar o ritmo da execugcdo da obra, informando ao gestor do
contrato as irregularidades detectadas;

V - Emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou nao sua
aceitacao.

CAPITULO IX
DOS ATOS ILIiCITOS

Art. 32 - Os colaboradores que praticarem atos em desacordo com os
preceitos deste regulamento de compras, visando ou ndo frustrar os objetivos
da contratacdo de obras, servigcos e compras sujeitam-se as sancgdes previstas
neste regulamento, no Manual de Processo Administrativo Disciplinar da
FAESPE, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato
ensejar.

1- E expressamente proibido o recebimento de vantagens de qualquer
natureza, por qualquer funcionario da instituicdo, em qualquer das fases do
processo de contratacdo de obras, servicos e compras. Da mesma forma, fica
expressamente proibido que conste nome, simbolos, logomarcas e/ou imagens
que caracterizem ou favorecam a promocdo pessoal de autoridades ou
funcionarios em publicidade de atos, programas, obras e servicos.

i - E expressamente proibido a quaisquer funcionarios que detenham poder
decisorio ou ndo, relacionamento comercial ou profissional com pessoas fisicas
e ou juridicas que mantenham relagdes comerciais com a FAESPE. E vedado
também qualquer tipo de acdo que objetive frustrar qualquer tipo de
contratagcdo de obras, servigos ou compras.
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i - E expressamente proibida a utilizagdo de bens, servicos, bem como a
utilizagdo dos servicos desenvolvidos pelos colaboradores da instituicdo em
beneficio de quaisquer funcionario que detenha poder decisério, contrariando
as finalidades da FAESPE.

CAPITULO X

DAS ALIENACOES
Art. 33 - Os bens imoveis de uso permitidos pelo Estado a Organizagao Social,
bem como aqueles adquiridos utilizando-se de recursos provenientes da
celebracdo de Contrato de Gestao, sao inalienaveis.
Art. 34 - As alienagoes de bens moveis adquiridos com dinheiro publico
deverao ser precedidas de anuéncia do Poder Publico, e os recursos advindos
de tal procedimento serdo revertidos em investimentos no desenvolvimento das
atividades do contrato de gestao.
Art. 35 - O procedimento de alienacdo abrange as seguintes fases:

a. Inventario dos bens;

b. Declaragdo de que os mesmos se tornaram inserviveis para a execugao
da atividade;

e. Avaliacao dos bens;

d. Comunicacdo ao Orgdo Supervisor, para fins de controle patrimonial;
e. Publicacdo do "edital ou similar”, dos termos do art. 6°;

f. Recebimento e julgamento das propostas;

g. Publicagao do resultado, nos termos do §3° do Art. 6.

Art. 36 - A alienagéo sera realizada pelo critério de julgamento de maior oferta.

CAPITULO XI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 37 - Os bens modveis e imdveis doados para a organizagao social ou
adquiridos pela mesma, utilizando-se de recursos provenientes da celebragao
de contrato de gestdo, destinar-se-do, exclusivamente, a sua execucgao,
devendo a respectiva titularidade ser transferida de imediato ao Estado.
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Art. 38 - Em todas as modalidades de contratagdo, somente poderao participar
da selecdo de fornecedores/prestadores, ou, em caso de dispensa desta, as
empresas legalmente constituidas.

§1° - A legalidade da constituicdo da empresa serd comprovada por meio de
copia do contrato ou estatuto social e do comprovante de inscricdo no Cadastro
Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ).

§2° - Em todas as modalidades de contratagdo sera exigida das empresas
participantes a regularidade fiscal, por meio de:

1- Prova de Regularidade Fiscal concernente aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido, por meio de "Certiddo Conjunta emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil - SRFB e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional -
PGFN;

li - Prova de situagdo regular para com a Fazenda Estadual do Estado de
Goias, que devera ser feita por meio de Certiddao Negativa de Débitos inscritos
na Divida Ativa Estadual;

lli - Prova de situagao regular para com a Fazenda Municipal, que devera ser
feita por meio de Certiddo Negativa de Deébitos inscritos na Divida Ativa
Municipal;

IV - Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS (art. 27, alinea "a", Lei n° 8.036 de 11/05/90), através da
apresentagdo do CRC - Certificado da Regularidade do FGTS, emitida pela
Caixa Econémica Federal;

V - Prova de regularidade com a Justica do Trabalho.

Art. 39 - E vedado que a entidade mantenha qualquer tipo de relacionamento
comercial ou profissional (contratar servigos, fazer aquisicdes e outros) com
pessoas fisicas e juridicas que se relacionem com dirigentes que detenham
poder decisorio, bem como com aqueles elencados no art. 8 - C da Lei
Estadual n" 15.503/2005.

Art. 40 - A aquisicdo de bens imdveis, a ser realizada durante a execugao do
contrato de gestdo, com recursos dele provenientes, sera submetida a
Secretaria de Estado competente e somente podera ser feita mediante
autorizacdo desta, devidamente ratificada pelo Chefe do Executivo, devendo a
respectiva titularidade ser transferida de imediato ao Estado.

Art. 41 - O pagamento somente podera ser efetuado mediante entrega do
respectivo documento fiscal competente, nota fiscal ou RPA (recibo de
pagamento de autdnomo), os quais deverao obrigatoriamente conter o numero
do Contrato de Gestdo a que se refere, sendo que para as notas fiscais tal
informacao devera constar no campo "informagdes adicionais".
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Art. 42 - Os contratos terdo prazo determinado ndo podendo ultrapassar,
inclusive suas eventuais prorrogacoes, o limite maximo do contrato de gestao
ou 60 (sessenta) meses, se aquele for maior.

Art. 43 - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela
Superintendéncia Geral, submetendo-se suas decisbes a ratificagdo do
Conselho de Administracdo da Instituicio e no que se refere as matérias
correspondentes as atividades do Contrato de Gestdo n’ 005/2017-SED, ao

Conselho de Administragcdo Especifico, conforme estabelece o Estatuto Social
da FAESPE.

Art. 44 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicaggo.

FUNDAGCAO ANTARES DE ENSINO SUPERIOR, POS-GRADUACAO,
PESQUISA E EXTENSAO- FAESPE, em Goiania, aos 21 de Junho de 2017.

QL de }Q
Professora Maﬂgne a cagm

Presidente
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Processo n': 2017111867000321
Interessado: Fundagdo Antares de Ensino Superior, Poés Graduagdo, Pesquisa e
Extensdo - FAESPE

Assunto: Regulamentos

DESPACHO N’ L‘ 5""" /2017 - CGE/GAB - Em vista do que consta
nos presentes autos, em especial ao disposto no Despacho n" 091/2017 - GFP/SFCCG, e
em atencdo ao pardgrafo Unico do artigo 17 da Lei Estadual n’ 15.503/2005, esta
Controladoria-Geral do Estado, APROVA o Regulamento para Contratacdo de Obras,
Servicos, Compras e Alienagdes e o Regulamento de Recursos Humanos (fls. 035/048 e
064/076) da FAESPE, enviado a esta CGE por meio dos Oficios n’s 002/2017 e 003/2017
da Organizacdo Social, datados de 23 de junho de 2017.

2. Na oportunidade, ressalta-se que os mesmos deverdo ser publicados
na imprensa oficial, nos termos do do artigo 17 da Lei Estadual n’ 15.503/2005 e que,
caso a Entidade promova alteragdes nos regulamentos em questdo, devera encaminhar

para nova aprovacado desta CGE e posterior republicacdo na imprensa oficial.

3: Ressalta-se ainda, que as contratagdes que forem realizadas em
desconformidade ao citado regulamento serdo consideradas irregulares (vide artigo 209 do
Regimento [ntemo do Tribunal de Contas de Estado) e, portanto, deverdo ser registradas
no julgamento das prestacdes de contas da referida Organizagdo Social pela SED, sob

pena de responsabilidade solidaria.

4 Ademais, a aprovagao desta CGE ndo tem a pretensdo de exaurir o

assunto, salientando que cabe a OS observar os principios da impessoalidade, da

Controladoria-Geral do Estado, Rua & n’ 400 - Palacio Pedro Ludovico Teixeira, 3° andar, Setor Sul
CEP: 74088-900 - Goiania - Goias - Fone: (0xx62) 3201-5362
CGE/GAB
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moralidade, da boa-fé, da probidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da
publicidade e do julgamento objetivo, bem como a posteriores consideragdes que poderao

ser elencadas em procedimentos de fiscalizagdo, conforme competéncia deste Orgao.

5 Encaminhe oficio a SED para conhecimento e a FAESPE para
publicacdo do Regulamento para Contratagdo de Obras, Servigos, Compras ¢ Alienacdes e
do Regulamento de Recursos Humanos na imprensa oficial, nos termos da Lei Estadual n’
15.503/2005 e encaminhamento de copia da referida publicagdo a esta COE no prazo

. maximo de 05 dias uteis.

Gabinete do Secretario de Estado-Chefe da Controladoria-Geral do Estado,

em Goiania, aos 1 - dias do més de julho de 2017.

AT B fam?annn
Gusteg Francy M Momwiro
TR

Controladoria-Geral do Estado, Rua & n° 400 - Palacio Pedro Ludovico Teixeira, 3" andar, Setor Sul
CEP: 74088900 - Goiania - Goias - Fone: (0xx62) 3201-5362

CGE/GAB
csg
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Vertical Terminador e Recria - SVTR. Fazenda Sao Tomaz - Rio do
Peixe, Rod. GO 174, sentido Rio Verde/Aparecida do Rio Doce a
02 km a esquerda por mais 22 km de terra - Zona Rural, municipio
de Rio Verde - Goias. Este empreendimento ndo se enquadra na
Resolugdo CONAMA 001/86.

Protocolo 28248

EDITAL DE COMUNICAGAO

ADROALDO JULIANI, CPF N° 428.841.100-97, torna a publico
que recebeu da SECIMA a LAO n°® 201701332 para a atividade de
armazenamento e beneficiamento de grdos localizado na Fazenda
Macunaima - Zona Rural - Municipio de Planaltina de Goias - GO.
Protocolo 28250

EDITAL DE COMUNICAGAO

CRISTALINA ALIMENTOS, CNPJ 10.666.522/0001-80, torna a
publico que recebeu da SECIMA a LI Ampliagao (19462/2011) e LF
Renovagéo (1783/2016) para a atividade de indUstria alimenticia
situada a Rodovia BR-040 Km 72,7 - Zona Rural - Municipio de
Cristalina - GO.

Protocolo 28251

EDITAL DE COMUNICACAO

CRISTALINA ALIMENTOS, CNPJ 10.666.522/0001-80, torna a
publico que requereu da SECIMA a LI e LF para Ampliagdo da
atividade de industria alimenticia situada a Rodovia BR-040 Km 72,7
- Zona Rural - Municipio de Cristalina - GO. Foi apresentado MCE.
Protocolo 28254

JAMIL SIQUEIRA, CPF n° 091.249.771-87 torna publico que
requereu junto a Secretaria Municipal de Meio Ambiente de
Aparecida de Goiania - SEMMA, a Licenga Ambiental de Instalagéo,
processo n° 2014014198 para atividade de Comércio varejista de
combustiveis para veiculos automotores, situado a Rua Turquesa,
com Avenida Diamante, quadra 58, lote Area Vila Oliveira, Aparecida
de Goiania - GO.

Protocolo 28285

WALDO VILLELA FERREIRA, CPF: 155.524.118-20, torna publico
que REQUEREU da Secretaria do Meio Ambiente, Recursos
Hidricos, Infraestrutura, Cidades e Assuntos Metropolitanos de
Goias - SECIMA, a Licenga de Corte de Arvores Isoladas em uma
area de 373,0833 ha de limpeza de pastagem com aproveitamento
lenhoso, na Fazenda Alice, Zona Rural, Municipio de Itaruma - GO.
Nao foi determinado estudo de impacto Ambiental.

Protocolo 28323

CRG METALURGICA LTDA-ME, CNPJ 22.195.601/0001-67,
torna publico que recebeu da Secretaria do Meio Ambiente,
Recursos Hidricos, Infraestrutura, Cidades e Assuntos Metropoli-
tanos - SECIMA, a Licenga Ambiental Online - LAO, PROCESSO
N° 201701327, para atividade fabricagdo de tanques e reservaté-
rios e outros recipientes metalicos, com validade de 20/06/2023,
localizado Rua 01, Quadra 35, Lote 02, Setor Central. Municipio de
Marzagao-GO.

Protocolo 28325

Resolugao Normativa - RN n° 001/2017, de 21 de Junho de 2017.
Institui o Regulamento de Compras, Contratagées de Obras e
Servigos e Alienagoes de Bens Plblicos. O Conselho de Adminis-
tracdo da FUNDAGAO ANTARES DE ENSINO SUPERIOR, POS-
-GRADUAGAO, PESQUISA E EXTENSAO - FAESPE, no exercicio
de suas atribuicbes e competéncia estatutarias, estabelece e
determina o presente Regulamento de Compras, Contratagdo de
Obras e Servigos e Alienagdes de Bens Publicos. CAPITULO | -
DISPOSIGOES PRELIMINARES - Art. 1° - Este regulamento
estabelece normas, rotinas e critérios para a aquisicdo de bens,
contratagéo de obras e servigos e alienagdes de bens publicos pela
FAESPE, qualificada como Organizagéo Social no Estado de Goias
pelos Decretos n° 8.541/2016 e n°® 8.816/2016, quando na utilizagdo
de recursos publicos, incluindo as demandas decorrentes de

relagbes contratuais, convénios ou outras avengas de colaboragéo
firmada junto a Administrag@o Publica, em especial nos Contratos de
Gestao. Art. 2° - A aquisicdo de bens, a contratagdo de obras e
servigos e as alienagdes de bens publicos necessarios as finalidades
definidas em contratos de gestéo, reger-se-do pelos principios da
legalidade, moralidade, publicidade, economicidade, impessoalida-
de, na boa-fé, da probidade, da eficiéncia, da isonomia e do
julgamento objetivo mantendo e observando sempre as orientagbes
da Legislacdo vigente. Art. 3° - As normas deste Regulamento tém
como objetivo fixar pardmetros para a selegdo das propostas mais
vantajosas para a Administracdo Publica, e assegurar tratamento
isonémico aos interessados, mediante julgamento objetivo. Art. 4° -
Todos os procedimentos de aquisi¢cdes, contratagdes e alienagdes
realizados com fundamento neste regulamento devem estar
devidamente instruidos e documentados, a fim de facilitar o acompa-
nhamento, o controle e a fiscalizagdo dos mesmos. Art. 5° - Na ope-
racionalizagdo dos procedimentos regulamentados, a FAESPE
devera: | - Instituir unidade responsavel pelo processo formal de
compras e da selecdo de fornecedores; Il - Estabelecer processos
de controle e avaliagdo nos procedimentos a serem efetuados em
cumprimento ao objeto deste regulamento, através da comprovagao
de qualidade de produtos e servigos, possibilitando a geréncia de
riscos e de possiveis eventos adversos; Il - Realizar procedimentos
de registro contabil-financeiro das contratagdes de obras, servigos,
compras e alienagbes, permitindo controlar as operagdes com
recursos publicos oriundos do Contrato de Gestdo. CAPITULO Il -
DA SELEGAO - Art. 6° - Todo o processo de compras e contratagdes
de que trata este regulamento deve estar devidamente documentado,
a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a fiscalizagao do
Contrato de Gestéo. §1° - A FAESPE, em obediéncia aos principios
da publicidade e da transparéncia, dara publicidade prévia aos
avisos de compras e/ou contratagdes, no prazo minimo de 03 (trés)
dias Uteis, nos seguintes meios: a. Sitio eletronico da FAESPE na
internet, para todas as aquisigdes e contratagdes, incluidas aquelas
realizadas por meio de plataforma eletrénica; b. Jornal de Grande
Circulagdo estadual e/ou nacional, para contratagdes, cujo valor
esteja acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais); c. Diario
Oficial do Estado de Goids, quando julgado necessario pela
FAESPE. §2° - Havendo publicagdo em mais de um canal acima
descrito, a contagem de prazo se dara a partir daquela que ocorrer
por ultimo. §3° - Os resultados de todas as contratagdes, incluidas
aquelas previstas no artigo 7°, serao disponibilizados no sitio
eletronico da FAESPE, durante a vigéncia do contrato de gestao,
contendo as seguintes informagdes: fornecedor, objeto, vigéncia,
valores mensal e total. Art. 7° - Fica dispensado o procedimento
disposto no §1° do Art. 6° deste regulamento, mediante prévia
solicitagdo por escrito da Superintendéncia Geral, nos seguintes
casos: | - Operagdo envolvendo empresas publicas, entidades
paraestatais, organizagbes sociais ou sem fins lucrativos, nacionais
ou estrangeiras, universidades ou centros de pesquisa publicos
nacionais; Il - Aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos
diretamente do fabricante, empresas ou representante comercial
exclusivo, devendo ser comprovada a inviabilidade de competigao,
ndo podendo haver preferéncia de marca; Il - Contratagdo de
servigos técnicos especializados, nos termos do Art. 23 deste
Regulamento; IV - Inexisténcia de interessados na selecéo
regularmente realizada, com a devida publicidade prévia necessaria;
V - Compra ou locagao de imoével destinado ao atendimento das
finalidades precipuas do Contrato de Gestao, cujas necessidades de
instalacao e localizagédo condicionem a sua escolha, bem como para
a realizagdo das adaptagbes necessarias para seu pronto uso,
observando os valores praticados no mercado; VI - Divulgagdo em
midia, desde que o setor requisitante justifique a real necessidade e
o veiculo escolhido; VII - Suprimento de energia elétrica, agua, gas,
telefonia, internet ou similar, cujo fornecedor seja exclusivo; VIII -
Quando houver inequivoca inviabilidade de competigdo, devendo
ser a mesma devidamente comprovada; IX - Vistoria, amostras,
or¢gamentos prévios de servigos, para os quais exista a cobranga de
confeccao/produgédolvisita técnica ou entrevista, desde que limitada
ao valor equivalente as aquisi¢cdes de pequena monta, sem os quais
néo se obtera certeza da melhor contratagéo ou do melhor prego; X
- despesas de pequena monta e pronto pagamento, assim
entendidas aquelas em que n3o ultrapassem o valor de R$ 15.000,00
(quinze mil reais) anuais por similaridade de objeto, vedado o fracio-
namento de despesas para simplificar, indevidamente, o
procedimento de compra ou contratagdo de servigos, passivel, o
funcionario que der causa, das sangdes legais; XI - Para despesas
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realizadas em regime de emergéncia, assim entendidas aquelas
situagdes cuja morosidade no atendimento possa ocasionar
prejuizos a Administragao Publica ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servigos ou equipamentos, devendo haver justifica-
tiva prévia. §1° - As compras e contratagbes realizadas com
fundamento nos Incisos IV, X e Xl deste artigo serdo realizadas
através de pesquisa de mercado por telefone, e-mail ou orgamentos,
devidamente registrados no respectivo processo de compras/
contratagdo. §2° - Nas hipéteses dos Incisos I, II, IIl, VIIl e IX, a
empresa contratada devera comprovar a compatibilidade do prego
praticado no mercado, por meio de notas fiscais, equivalente de
contratagdo com outros clientes com produtos/servigos idénticos e/
ou similares para validagao do valor contratado. §3° - Na hipétese
prevista no inciso V, a comprovagao da compatibilidade do prego de
mercado se dara por meio de 03 (trés) cotagdes opinativas de
corretores devidamente inscritos no CRECI ou laudo técnico de
engenharia com ART. §4° - Na hipétese do Inciso Xl, o setor
requisitante devera apresentar juntamente a solicitagdo, um motivo
que justifiqgue a necessidade de regime de emergéncia, competindo
a FAESPE através de sua Superintendéncia Executiva em conjunto
com a Superintendéncia interessada, a analise da procedéncia ou
ndo do pedido. §5° - As despesas realizadas em regime de
emergéncia ficardo adstritas ao prazo e quantidades necessarias a
finalizagdo do procedimento de contratagao previsto no paragrafo 1°
do artigo 6° deste regulamento, limitadas a 90 (noventa) dias. Art. 8°
- O procedimento de selegao de fornecedores/prestadores inicia-se
com a solicitagdo de aquisi¢cdo de bens, contratagdo de obras ou
servigos, a qual devera conter: | - A indicagéo da razdo pela qual se
faz necessaria a aquisigao de bens, ou a contratagéo de servigo ou
obras demandadas; Il - A descricdo pormenorizada do material ou
bem a ser adquirido, ou do servigo ou obra a ser contratado; Ill - A
quantidade a ser adquirida, quando se tratar de compras; IV - O
regime de selecdo, que podera ser de rotina ou emergéncia. Art. 9°
- A realizagao de selegao de fornecedores/prestadores nao obriga a
FAESPE a formalizar o contrato, podendo a mesma ser anulada ou
cancelada pela Superintendéncia Executiva, desde que devidamente
justificado. Art. 10° - A Selecdo de Fornecedores podera ser
realizada em 02 (duas) modalidades: | - Carta Simples; Il - Carta
Especial. §1° - Caso ndo seja possivel, no inicio do processo de
contratagdo, definir a modalidade de procedimento que sera
aplicada, sera realizada cotacéo prévia pelo setor responsavel. §2°
- Verificada, ao longo do processo de contratagéo, a incompatibilida-
de entre o valor dos servigos e a modalidade de procedimento, o
setor responsavel realizara a conversao necessaria, observando os
respectivos requisitos e documentos obrigatérios indicados neste
Regulamento. CAPITULO IIl - DA CARTA SIMPLES - Art. 11 - Sera
utilizada a Modalidade Carta Simples quando o valor dos bens a
serem adquiridos, ou dos servigos ou obras a serem contratados, for
inferior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) anuais. Paragrafo
Unico - Os atos de convocagao deverdo ser divulgados na pagina
da entidade na Internet, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
Uteis da data final estabelecida para o recebimento das propostas.
CAPITULO IV - DA CARTA ESPECIAL - Art. 12 - AFAESPE utilizara
um procedimento de maior formalidade que consiste na Carta
Especial, por meio da qual é feito o chamamento publico, mediante
divulgacao do Extrato de Chamamento, no qual seréo fornecidas as
instrugdes e condigbes de participagdo de quaisquer interessados
em fornecer bens, servigos ou em realizar obras quando o valor
estimado destes for superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).
Art. 13 - O Extrato de Chamamento estabelecera, em cada caso, os
procedimentos a serem utilizados para apresentagao das propostas
pelos participantes interessados, contendo os critérios de julgamento
objetivo. Paragrafo Unico - Os Extratos de Chamamentos e as
homologagdes das Cartas Especiais deverdo ser divulgados na
pagina da Internet da instituigcdo, acrescentando-se que o Extrato de
Chamamento devera também ser publicado em jornal de grande
circulagéo e, quando necessario, no Diario Oficial do Estado, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data final estabelecida
paraorecebimento das propostas. CAPITULOV-DO JULGAMENTO
- Art. 14 - No julgamento das propostas para aquisigdo de bens e
contratagdo de servigos e obras, serdo considerados os seguintes
critérios: | - Adequacdo das propostas ao objeto da selegéo; Il -
Qualidade; lll - Precgo; IV - Prazos de fornecimento ou de conclusédo
dos servigos; V - Condi¢des de pagamento; VI - Custos de transporte
e seguro até o local da entrega, quando for o caso; VII - Eventual
necessidade de ftreinamento de pessoal; VIII - Garantia de
manutengao, reposigao de pegas, assisténcia técnica e atendimento

de urgéncia, quando for o caso; IX - Seguranga e durabilidade dos
bens adquiridos e dos servigos e obras prestados; X - Outros critérios
previstos na solicitagdo ou ato de convocagdo, desde que os
mesmos hao inviabilizem a competitividade do processo. §1° - E
vedada a utilizagao de critérios de julgamento que possam favorecer
qualquer proponente. §2° - Serao desclassificadas as propostas que
ndo atenderem as exigéncias da solicitagdo ou do ato convocatério.
Art. 15 - Sera considerada a melhor proposta a que resultar em
melhor custo/beneficio a Administragdo Publica. §1° - Sempre que
possivel, devera ser dada preferéncia a proposta que apresentar o
menor prego, salvo os casos devidamente motivados; §2° - Caso a
proposta vencedora ndo atenda as exigéncias solicitadas no Termo
de Referéncia, sera examinada a proposta subsequente, e assim
sucessivamente. §3° - Quando todas as propostas recebidas
apresentarem precos manifestamente superiores aos praticados no
mercado ou valores inexequiveis sera prorrogado o prazo
inicialmente estabelecido, por igual periodo, para recebimento de
novas propostas. Art. 16 - Declarada a empresa vencedora na fase
de julgamento das propostas, a mesma sera convocada a
encaminhar as documentagdes solicitadas no Termo de Referéncia.
§1° - Caso a empresa apresente irregularidades nas documenta-
¢Oes, sera examinada as documentagdes da empresa subsequente,
e assim sucessivamente. §2° - Declarada a empresa vencedora, a
FAESPE dara publicidade ao ato, devendo divulgar na pagina da
entidade na Internet o objeto, o nome do fornecedor/prestador
selecionado, o prego praticado e a vigéncia. §3° - A FAESPE
comunicara a empresa para que comparega nas dependéncias da
CONTRATANTE para que seja formalizado, nos casos que couber,
instrumento contratual. §4° - Quando o responsavel pela proposta
vencedora, por qualquer razao, nao assinar o contrato no prazo
estabelecido, é facultado a FAESPE convocar os participantes re-
manescentes, obedecendo a ordem de classificagdo, ou revogar o
certame. CAPITULO VI - DAS COMPRAS - Art. 17 - Para fins do
presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo
remunerada de bens de consumo e materiais permanentes, para
fornecimento de uma sé vez ou em parcelas, com a finalidade de
suprir a organizagdo com os materiais necessarios ao desenvolvi-
mento de suas atividades. Art. 18 - Apds aprovada a compra, nos
termos do Art. 15 do presente Regulamento, o setor responsavel
emitira a ordem de Compra, em trés vias, distribuindo-as aos setores
competentes e ao fornecedor. Art. 19 - A ordem de Compra
representa o documento formal da negociagcdo havida entre a
FAESPE e o fornecedor e encerra o procedimento de compras, para
os casos de aquisi¢do de bens, devendo representar fielmente todas
as condigdes em que foi realizada a avenga. Art. 20 - O recebimento
fisico e conferéncia dos bens e materiais seréo realizados pelo setor
responsavel a partir das especificagbes contidas no Pedido de
Compra, em caso de conformidade, devera apds a conferéncia ser
dada entrada da nota fiscal no sistema de gestao de estoque, bem
como, ser realizado atesto da nota fiscal com carimbo do responsavel
para posterior pagamento. Paragrafo Unico - O acompanhamento
dos pedidos de compras sera realizado pelo setor responsavel, a
qual acionara a empresa caso haja atraso nos prazos de entrega.
Art. 21 - Poderdo ser estabelecidas comissbes nomeadas para
tanto, para definirem padronizagdes e especificagdes técnicas para
os produtos necessarios as atividades da FAESPE, sendo vedada a
preferéncia de marca, a fim de garantir a impessoalidade e isonomia
nos processos de compras. CAPITULO VII - DA CONTRATAGAO
DE SERVICOS - Art. 22 - Para fins do presente Regulamento
considera-se servigo a prestagao de qualquer trabalho de qualquer
natureza, excetuando-se o disposto no Capitulo VIII da presente
Resolugdo. Art. 23 - Para fins do presente Regulamento, conside-
ram-se servigos técnicos especializados, os trabalhos relativos a: |
- Estudos Técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Il - Pareceres técnicos, pericias e avaliagdes em geral, inclusive em
ambito judicial; lll - Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias; IV - Fiscalizagéo, supervisdo ou gerencia-
mento de obras ou servigos; V - Patrocinio ou defesa de causas
judiciais ou administrativas; VI - Profissional ou grupo de qualquer
setor artistico, com fins da promogéo de oficinas em ensino ou
congéneres; VII - Contratagao de profissionais para a elaboragéo de
conteddo a ser inserido em materiais e suplementos didaticos.
Paragrafo Unico - As Superintendéncias, Administrativa, Financeira,
Técnico-Pedagdgica e Tecnoldgica deverao informar a necessidade
dos servigos, selecionar criteriosamente os prestadores de servigos
técnicos especializados, considerando a idoneidade, a experiéncia e
a especializagao do contratado, dentro da respectiva area, devendo
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ser comprovada e ou justificada a inviabilidade de competicdo
quando assim ocorrer. Art. 24 - Sera elaborado contrato que
estabelecera com clareza e precisdo as condigdes para a aquisi¢cao
de bens ou prestagao de servigos, devendo conter os itens abaixo
citados, no que couber, quais sejam: | - O objeto da contratagao; Il -
O prego, as condi¢cdes de pagamento e, quando for o caso, os
critérios de reajuste de pregos e de atualizagdo monetaria; lll - Os
prazos de inicio e término; IV - As penalidades cabiveis e os valores
percentuais das multas; V - Os casos de rescisao; VI - Descri¢do dos
produtos; VII - Cronograma de atividades contendo a descrigéo e
prazos de execugdo de cada fase de trabalho, quando houver; VIII
- Previsdo de apresentacao de relatérios parciais, quando for o caso,
e final, sobre o andamento e/ou a entrega dos servigos; IX - Clausula
condicionando a liberagdo dos pagamentos a verificagdo dos
servigos prestados, conforme previsto no Art. 25, e a emisséo de
nota fiscal (em caso de pessoa juridica) e Recibo de Profissional
Autdbnomo (em caso de pessoa fisica). Art. 25 - A verificagdo da
conformidade dos servigos prestados com os contratados sera
realizada pelo setor responsavel, o qual procedera a conferéncia
destes a partir dos dispositivos do contrato de prestagéo de servigos
e/ou aquisicdo de bens e dos relatérios elaborados pelo prestador/
fornecedor, cabendo-lhe rejeitar os servicos/bens que nao
correspondam as condigdes e especificagdes estabelecidas.
CAPITULO VIII - DA CONTRATAGAO DE OBRAS - Art. 26 - Para
fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgao,
reforma, recuperagdo ou ampliacdo de imdveis realizada por
terceiros. Art. 27 - Para a contratagdo de obras deverdo ser
elaborados previamente os projetos basicos e/ou executivos, bem
como o cronograma fisico-financeiro, assim considerados: I - Projeto
basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisao adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de
obras, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que
possibilite a avaliagédo do custo da obra e a definicdo dos métodos e
do prazo de execugao; Il - Projeto executivo: conjunto de elementos
necessarios e suficientes a execugao completa da obra, de acordo
com as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT; Il - Cronograma fisico-financeiro: documento
contendo a previsao de prazo de execugdo de cada etapa da obra e
respectivo desembolso financeiro. Art. 28 - Na elaboragado dos
projetos basicos e executivos deverao ser considerados os seguintes
requisitos: | - Seguranga; Il - Funcionalidade e adequacdo ao
interesse publico; Il - Economia na execugdo, conservagado e
operacao; IV - Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais,
tecnologia e matérias-primas existentes no local para execugao,
conservagao e operagao; V - Facilidade na execugéo, conservagao
e operagao, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servigo; VI
- Adogao das normas técnicas adequadas; VII - Avaliagdo de custo,
definigdo de métodos e prazo de execugdo. Art. 29 - Cabera a Su-
perintendéncia Geral determinar o regime de contratagdo da obra, o
qual podera ser: | - Empreitada global, quando for contratada a
execugdo da obra e fornecimento de materiais por preco certo e
global, com observancia severa aos servigos efetivamente
executados e medidos; Il - Empreitada parcial, quando for contratada
apenas mao-de-obra por prego certo, com observancia severa aos
servigos efetivamente executados e medidos. Art. 30 - O contrato
estabelecera com clareza e preciséo as condigdes para a execugao
da obra, dispondo, no minimo, sobre: | - O objeto da contratagao; Il
- O regime de execugao; lll - O precgo, as condigdes de pagamento
e, quando for o caso, os critérios de reajuste de precos e de
atualizagdo monetaria; IV - Os prazos de inicio e término; V - Os
direitos e as responsabilidades das partes, sendo que devera
constar expressamente a obrigagdo do empreiteiro de manter,
durante toda a execucgéo do contrato, todas as condi¢des existentes
na selegdo; VI - As penalidades cabiveis e os valores percentuais
das multas; VII - Os casos de rescisdo. Art. 31 - A Superintendéncia
Geral nomeara comissdes responsaveis pelo recebimento e
julgamento das propostas de preco e de acompanhamento e
fiscalizagdo da obra de modo sistematico e permanente, de maneira
a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condigdes e especifica-
c¢Oes previstas no contrato e no projeto de execugdo. Paragrafo
Unico - Ficardo a cargo das comissdes competentes nomeadas: | -
Receber propostas e proceder ao julgamento; Il - Rejeitar os servigos
ou materiais que nao correspondam as condigdes e especificagdes
estabelecidas; Il - Verificar se os valores cobrados correspondem
aos servigos efetivamente executados; IV - Acompanhar o ritmo da

execugao da obra, informando ao gestor do contrato as irregularida-
des detectadas; V - Emitir parecer final, ao término da obra,
recomendando ou nao sua aceitagdo. CAPITULO IX - DOS ATOS
ILICITOS - Art. 32 - Os colaboradores que praticarem atos em
desacordo com os preceitos deste regulamento de compras, visando
ou nao frustrar os objetivos da contratagdo de obras, servigos e
compras sujeitam-se as sangdes previstas neste regulamento, no
Manual de Processo Administrativo Disciplinar da FAESPE, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar. |
- E expressamente proibido o recebimento de vantagens de qualquer
natureza, por qualquer funcionario da instituicdo, em qualquer das
fases do processo de contratagédo de obras, servigos e compras. Da
mesma forma, fica expressamente proibido que conste nome,
simbolos, logomarcas e/ou imagens que caracterizem ou favoregam
a promogao pessoal de autoridades ou funcionarios em publicidade
de atos, programas, obras e servigos. Il - E expressamente proibido
a quaisquer funcionarios que detenham poder decisério ou néo, re-
lacionamento comercial ou profissional com pessoas fisicas e ou
juridicas que mantenham relagdes comerciais com a FAESPE. E
vedado também qualquer tipo de agédo que objetive frustrar qualquer
tipo de contratagdo de obras, servigos ou compras. lll - E expressa-
mente proibida a utilizagdo de bens, servigos, bem como a utilizagéo
dos servigos desenvolvidos pelos colaboradores da instituigdo em
beneficio de quaisquer funcionario que detenha poder decisério,
contrariando as finalidades da FAESPE. CAPITULO X - DAS
ALIENAGOES - Art. 33 - Os bens iméveis de uso permitidos pelo
Estado a Organizagao Social, bem como aqueles adquiridos utilizan-
do-se de recursos provenientes da celebragdo de Contrato de
Gestéo, sao inalienaveis. Art. 34 - As alienagdes de bens moveis
adquiridos com dinheiro publico deverao ser precedidas de anuéncia
do Poder Publico, e os recursos advindos de tal procedimento serdo
revertidos em investimentos no desenvolvimento das atividades do
contrato de gestdo. Art. 35 - O procedimento de alienagdo abrange
as seguintes fases: a. Inventario dos bens; b. Declaragao de que os
mesmos se tornaram inserviveis para a execug¢édo da atividade; c.
Avaliaggo dos bens; d. Comunicagao ao Orgao Supervisor, para fins
de controle patrimonial; e. Publicagdo do “edital ou similar”, dos
termos do art. 6°; f. Recebimento e julgamento das propostas; g.
Publicagéo do resultado, nos termos do §3° do Art. 6°. Art. 36 - A
alienagao sera realizada pelo critério de julgamento de maior oferta.
CAPITULO XI - DISPOSIGCOES FINAIS - Art. 37 - Os bens moveis e
imoveis doados para a organizagdo social ou adquiridos pela
mesma, utilizando-se de recursos provenientes da celebragdo de
contrato de gestéo, destinar-se-ao, exclusivamente, a sua execugao,
devendo a respectiva titularidade ser transferida de imediato ao
Estado. Art. 38 - Em todas as modalidades de contratagédo, somente
poderéo participar da selegao de fornecedores/prestadores, ou, em
caso de dispensa desta, as empresas legalmente constituidas. §1°
- A legalidade da constituigdo da empresa sera comprovada por
meio de cdpia do contrato ou estatuto social e do comprovante de
inscrigdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ). §2°
- Em todas as modalidades de contratagdo sera exigida das
empresas participantes a regularidade fiscal, por meio de: | - Prova
de Regularidade Fiscal concernente aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido, por meio de “Certiddo Conjunta emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil - SRFB e Procuradoria-Ge-
ral da Fazenda Nacional - PGFN; Il - Prova de situagao regular para
com a Fazenda Estadual do Estado de Goias, que devera ser feita
por meio de Certiddo Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Estadual; Ill - Prova de situagdo regular para com a Fazenda
Municipal, que devera ser feita por meio de Certiddo Negativa de
Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal; IV - Prova de situagao
regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
(art. 27, alinea “a”, Lein® 8.036 de 11/05/90), através da apresentagéo
do CRC - Certificado da Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa
Econdmica Federal; V - Prova de regularidade com a Justica do
Trabalho. Art. 39 - E vedado que a entidade mantenha qualquer tipo
de relacionamento comercial ou profissional (contratar servigos,
fazer aquisigdes e outros) com pessoas fisicas e juridicas que se
relacionem com dirigentes que detenham poder decisério, bem
como com aqueles elencados no art. 8° - C da Lei Estadual n°
15.503/2005. Art. 40 - A aquisicdo de bens imoveis, a ser realizada
durante a execugdo do contrato de gestdo, com recursos dele
provenientes, sera submetida a Secretaria de Estado competente e
somente podera ser feita mediante autorizagdo desta, devidamente
ratificada pelo Chefe do Executivo, devendo a respectiva titularidade
ser transferida de imediato ao Estado. Art. 41 - O pagamento
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somente podera ser efetuado mediante entrega do respectivo
documento fiscal competente, nota fiscal ou RPA (recibo de
pagamento de autdnomo), os quais deverao obrigatoriamente conter
o numero do Contrato de Gestéo a que se refere, sendo que para as
notas fiscais tal informagao devera constar no campo “informagées
adicionais”. Art. 42 - Os contratos terdo prazo determinado nao
podendo ultrapassar, inclusive suas eventuais prorrogagdes, o limite
maximo do contrato de gestdo ou 60 (sessenta) meses, se aquele
for maior. Art. 43 - Os casos omissos neste Regulamento seréo
decididos pela Superintendéncia Geral, submetendo-se suas
decisbes a ratificacdo do Conselho de Administragéo da Instituicéo e
no que se refere as matérias correspondentes ao Contrato de
Gestéao n°005/2017-SED, ao Conselho de Administragéo Especifico,
conforme estabelece o Estatuto Social da FAESPE ; Art. 44 -0
presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
FUNDAGAO ANTARES DE ENSINO SUPERIOR, POS-GRADUA-
GAO, PESQUISA E EXTENSAO - FAESPE, em Goiania, aos 21 de
Junho de 2017. Professora Marlene Falcdao Silva Miclos
Presidente

Protocolo 28202

Resolugao Normativa - RN n° 002/2017, de 21 de Junho de 2017.
Institui o Regulamento de Recrutamento, Selegao e Contratagao
de Pessoal. O Conselho de Administracio da FUNDAGAO
ANTARES DE ENSINO SUPERIOR, POS-GRADUAGAO,
PESQUISA E EXTENSAO - FAESPE, no exercicio de suas
atribuicbes e competéncia estatutarias, estabelece e determina o
presente Regulamento de Recrutamento, Selecéo e Contratagéo de
Pessoal. CAPITULO I - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES - Art.
1° - Este regulamento estabelece normas, rotinas e critérios para o
recrutamento, selegdo e contratagdo de pessoal pela FUNDACAO
ANTARES DE ENSINO SUPERIOR, POS-GRADUACAO,
PESQUISAE EXTENSAO - FAESPE, qualificada como Organizagao
Social pelo Estado de Goias pelos Decretos n° 8.541/2016 e n°
8.816/2016, incluindo as demandas decorrentes de relagdes
contratuais, convénios ou outras avengas de colaboragdo firmada
junto a Administragéo Publica, em especial nos Contratos de Gestéo.
Art. 2° - O recrutamento, selegdo e contratagdo de pessoal,
necessarios as finalidades da FAESPE, reger-se-ao pelos principios
da legalidade, moralidade, publicidade, economicidade, impessoali-
dade, na boa-fé, da probidade, da eficiéncia, da isonomia e do
julgamento objetivo mantendo sempre e observando as orientagbes
da Legislacdo vigente. Art. 3° - As normas deste Regulamento tém
como objetivo fixar parametros para a contratagdo de pessoal no
formato mais adequado e satisfatorio para a FAESPE, e assegurar
tratamento isondmico aos interessados, mediante julgamento
objetivo. Art. 4° - Todos os procedimentos de recrutamento, selecdo
e contratagdo realizados com fundamento neste regulamento devem
estar devidamente instruidos e documentados, a fim de facilitar o
acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo dos mesmos. Art. 5° -
Na operacionalizacdo dos procedimentos regulamentados, a
FAESPE devera: §1° - Instituir unidade responsavel pelo processo
formal de recrutamento, selegdo e contratacdo de pessoal; §2° -
Estabelecer processos de controle e avaliagdo nos procedimentos a
serem efetuados em cumprimento ao objeto deste regulamento; §3°
- Realizar procedimentos de registro contabil-financeiro das
contratacdes de pessoal, permitindo controlar as operagdes com
recursos publicos oriundos do Contrato de Gestéo; §4° - Realizar
através de técnicas que visam avaliar os conhecimentos gerais,
competéncias e potencialidades dos candidatos, em conformidade
com o perfil exigido para o preenchimento das vagas. CAPITULO I
- DAS ATIVIDADES - Art. 6° - Nao é permitida discriminag&o de cor,
estado civil, religido, nacionalidade, credo politico, sexo, orientagdo
sexual e idade. Art. 7° - O processo seletivo respeitara as exigéncias
definidas como perfis para ocupagdo da vaga, podendo sofrer
alteragdes decorrentes de obrigagdes oriundas de pactos firmados
com entidades publicas ou privadas e/ou do demandante. Art. 8° - O
recrutamento devera acontecer, salvo nos casos das hipoteses
previstas no artigo 40, por meio de divulgacéo de Edital, na imprensa
oficial de cada Estado que estiver vinculado, bem como no site da
FAESPE, no prazo minimo de 10 dias antes da realizagcdo da
selegdo. Art. 9° - Nao ha limite de numero de candidatos para
participagdo no processo seletivo, no entanto, apenas serédo
indicados para a entrevista individual, caso corresponda a ultima
fase da selegdo, até 06 (seis) candidatos classificados a mais da
quantidade de vagas disponiveis, e assim sucessivamente, até o

encerramento, com sucesso, da selegdo, sendo o quantitativo de
vagas disponiveis definido pelo demandante. Art. 10° - A aprovacéo
no processo seletivo apenas classificara o candidato para futura
contratagdo. Paragrafo Unico - A FAESPE reserva-se no direito de
proceder as contratacdes conforme a necessidade do servigo. Art.
11 - Podera ser responsabilidade de consultoria externa contratada,
o processo de recrutamento para captacgéo e triagem dos candidatos
conforme exigéncia da vaga e requisitos estabelecidos pela
FAESPE. Art. 12 - A contratagao dos servigos de consultoria externa
especializada devera ser realizada nos termos do Regulamento de
Compras, Contratagbes de Obras e Servicos e Alienacdes de Bens
Publicos da FAESPE. Paragrafo Unico - A consultoria contratada
devera observar os critérios estabelecidos e as orientagdes do setor
de Gestao de Pessoas, bem como seguir o presente regulamento.
Art. 13 - Sdo responsabilidades do demandante quando do processo
de contratagéo de pessoal: | - Imprimir e preencher o formulario de
Solicitagdo de Abertura de Vaga definindo o perfil especifico da
vaga; Il - Justificar a necessidade da vaga através de relatorio e
providenciar as devidas aprovagdes no formulario indicado no inciso
I, de acordo com o tipo de contratagdo e envia-lo a Gestéo de
Pessoas; Il - Participar da selecdo quando a andlise exigir
conhecimento técnico conforme perfil solicitado; IV - Realizar
entrevistas individuais com os candidatos informando o seu parecer
final, observadas, se for o caso, as exigéncias contidas no edital de
selecdo; V - Informar a Gestdo de Pessoas o(s) nome(s) do(s)
candidato(s) aprovado(s) e a(s) data(s) de admissao, para que seja
dada continuidade no processo de contratagéo. Art. 14 - S50 res-
ponsabilidades do setor de Gestao de Pessoas quando do processo
de contratacdo de pessoal: | - Cobrar do setor responsavel todos os
impressos necessarios para o inicio do processo de recrutamento; Il
- Complementar o termo de referéncia para selegéo, base para o
edital, quando for o caso; lll - Providenciar meios de anuncio
elaborando edital, quando necessario, e/ou providenciando
divulgacdo em outros meios, conforme exigéncias contratuais e
perfil da vaga; IV - Orientar e acompanhar recrutamento quando
houver contratagdo de consultoria externa; V - Aplicar teste
psicolégico especifico, conforme perfil da vaga; VI - Elaborar, com o
solicitante da vaga, a descricdo de fungdo, que devera nortear os
processos seletivos de substituicdo; VII - Coordenar o agendamento
das entrevistas com cada candidato; VIII - Encaminhar ao
demandante os finalistas e reservar um dia para que ocorram as
entrevistas; IX - Coordenar o agendamento das entrevistas dos
finalistas; X - Manter atualizados os candidatos participantes, prefe-
rencialmente através de e-mail, conforme o andamento da selegéo;
Xl - Seguir o plano de remuneracéo estabelecido para o contrato de
gestdo em questdo, ou o plano de remuneragéo estabelecido pela
FAESPE para contratacbes da sede; XIl - Realizar estudo de
remuneracgao junto a Diretoria da area solicitante, para cargos de
lideranga, considerando a ultima ou a atual remuneracgéo e beneficios
do candidato aprovado, comparando a remuneragéo e beneficios
oferecidos; XIlI - Informar ao candidato a modalidade de contratagao
em periodo de experiéncia de 90 (noventa) dias e solicitar os
documentos necessarios; XIV - Obedecer aos seguintes prazos para
todos os processos de recrutamento, selegéo e admisséo: a. Maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data da solicitagdo da vaga, para
aumento de quadro; b. Maximo de 20 (vinte) dias para substituicdo
de quadro. CAPITULO Il - DA SELEGAO - Art. 15 - O processo
seletivo respeitara as exigéncias definidas como perfis para
ocupagdo da vaga, podendo sofrer alteracbes decorrentes de
obrigagdes oriundas de pactos firmados com entidades publicas ou
privadas e/ou do demandante. Art. 16 - Como critério de selecao,
esta sera publica, mediante publicacdo de edital que vinculara todo
o processo seletivo. Art. 17 - As selegbes realizadas mediante
selegéo publica com publicacédo de edital seguiréo rotina especifica.
Art. 18 - Os editais, em seu inteiro teor, serdo publicados no sitio da
FAESPE, e também em outros sitios oficiais, de acordo com a obri-
gatoriedade de cada Estado ao qual estiver vinculado e demais
normativas estaduais, no prazo minimo de 10 (dez) dias antes da
realizagéo da selegdo. Art. 19 - Sera de responsabilidade do setor
de Gestédo de Pessoas acompanhar o processo seletivo juntamente
com o demandante da vaga. Art. 20 - Serdo utilizadas as seguintes
formas de avaliagéo, separada ou simultaneamente, a depender das
exigéncias que lastrem a contratagéo: | - Avaliagcdo escrita, objetiva
e/ou subjetiva; Il - Avaliagao oral; Il - Avaliagéo pratica; IV - Avaliacdo
psicolégica; V - Avaliagdo curricular; VI - Avaliagéo através de
dindmica de grupo; VII - Avaliacdo através de entrevista individual
por competéncia. Art. 21 - Em casos de urgéncia de contratagéo de
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