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PORTARIA NORMATIVAN.. O/ /2012 - GAB/PGE

Disciplina o encaminhamento de processos administrativos e
judiciais para confecgfio ou andlise de calculos pela Geréncia de
Andlise de Endividamento da Procuradoria-Geral do Estado.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des legais,
notadamente o disposto no artigo 5°, inciso I, da Lei Complementar Estadual n.® 58, de 04 de julho
de 2006, resolve disciplinar o encaminhamento de processos administrativos e judiciais para
confecgiio ou analise de calculos pela Geréncia de Analise de Endividamento, segundo os seguintes
parametros:

Art. 1°. Os autos paralelos, devidamente numerados, serdo encaminhados por
Despacho Requisitério a Geréncia de Andlise de Endividamento para fins de confecgéo ou andlise de
calculos, acompanhados, sempre que possivel, dos autos judiciais, sendo que na hipotese de
existéncia anterior de manifestaciio técnica da aludida Geréncia, torna-se necesséria a sua expressa
citacdio, inclusive das folhas dos autos.

§ 1°. Para confecgdio ou andlise de célculos de um modo geral, o Procurador do
Estado responsavel pelo encaminhamento efetuara o preenchimento obrigatorio dos dados genéricos
constantes dos campos 1.1 a 1.7 do formulario padrdo em anexo.

§ 2° Para andlise de calculos elaborados pelos demais oOrgdos da
Administragdo, em decorréncia do cumprimento de decisdes judiciais, o Procurador do Estado
responsavel pelo encaminhamento efetuara o preenchimento obrigatério dos dados genéricos
constantes dos campos 1.1. e 1.5 a 1.8, além dos dados especificos constantes dos campos 2.1,
2.2 ¢ 2.8, do formulario padrdo em anexo.

§ 3°. Para confecgdio ou andlise de célculos elaborados pelo Poder Judiciario. o
Procurador do Estado responsavel pelo encaminhamento, efetuard o preenchimento
obrigatério dos dados genéricos constantes dos campos 1.1 a 1.7, além dos dados especificos
constantes dos campos 2.1 a 2.8, do formulério padrdo em anexo, ou seja:

I — Percentual dos juros, existéncia ou ndo de capitalizagdo, data inicial e final
de apuragdo, indice de corre¢do monetaria, data inicial e final de apuragdo e existéncia ou ndo

de condenagiio ao pagamento de custas judiciais, com expressa indicagao das folhas: /
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I1 — Nos processos em que houver condenag@o em honordarios advocaticios, a
data da decisdo judicial que os fixaram;

I1I- Nos processos em que houver arbitramento de multa, o seu percentual ou
valor, bem como se incidentes ou ndo sobre juros;

I[V— Nos processos de desapropriagdo, as datas de imissdo na posse e da
avalia¢do do bem, com expressa indicagdo das folhas;

V— Nos processos de responsabilidade civil, as datas do evento danoso ou do
efetivo prejuizo (desembolso), com expressa indicag@o das folhas; e,

VI— Demais informagdes julgadas pertinentes, se houver.

Art. 2°. O Procurador do Estado devera encaminhar os autos a Geréncia de
Analise de Endividamento em tempo habil que permita a confecgdo ou andlise dos célculos,
sendo ele diretamente responsavel pela orientagdo juridica e pelo controle do prazo outorgado
para fins de manifestagdo judicial.

§1°. A Geréncia de Andlise de Endividamento poderd, em situagdes
excepcionais, e antes de findo o prazo do item 1.6 do formulario padrdo, solicitar,
motivadamente, ao Procurador responsavel pelo feito, a dilagéo desse prazo desde que ainda
sobeje limite razoavel do prazo judicial.

§2°. Se o Procurador entender prejudicial a sua atuagdo em juizo a solicitagéo
do §1°, devera expor as devidas razdes e precisar o prazo para a manifestagdo da Geréncia de
Analise de Endividamento.

§ 3° A Geréncia de Andlise de Endividamento podera, em tempo habil e
mediante solicitagdo formal, requerer ao Procurador do Estado responsavel esclarecimentos
juridicos acerca da correta interpretagdo da decisdo judicial, devendo haver o pronto
cumprimento da diligéncia, também em tempo habil.

§ 4°. A Geréncia de Analise de Endividamento podera, motivadamente, ¢
quando estritamente necessdrio, indicar ao procurador requisitante que solicite ao juizo a
dilagdo do prazo outorgado para fins de manifestagao judicial.

§5°. Caso o Procurador ndio repute conveniente para sua atuagdo em juizo a
prorrogagio de prazo indicada na forma do §2°, podera, justificadamente, devolver os autos a
Geréncia de Analise de Endividamento para que proceda aos calculos. )

Art. 3°. Em caso de impossibilidade de remessa dos autos judiciais, o qué

deverd ser devidamente justificada no Despacho Requisitério, o Procurador do Eé%o
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responsdvel devera diligenciar no sentido da correta instru¢do dos autos paralelos com toda a
documentagéo necessaria para confec¢io ou analise dos célculos.

§1°. Constatando a deficiéncia de instrugdo dos autos paralelos, a Geréncia de
Analise de Endividamento deverd, em tempo habil e mediante solicitagdo motivada, requerer,
ao Procurador do Estado responsavel, o complemento da documentacdo, indicando
expressamente os respectivos documentos a serem reunidos.

§2°. Se o Procurador do Estado, apos as devidas diligéncias, ndo obter em
tempo habil a complementagdo de documentos prevista no anterior §1°, devera justificar a
ocorréncia e, se for o caso, devolver os autos 4 Geréncia de Analise de Endividamento para
que proceda aos calculos com as informagdes, entdo disponiveis, que indique expressamente.

Art. 4°. Os atos, expedientes, solicitagdes e demais manifestagdes referentes
aos termos desta Portaria podem ser elaborados pelo sistema de correio eletronico, com a
adog¢do do respectivo sistema funcional desta Procuradoria, devendo ser juntados aos
correspondentes autos paralelos os impressos representativos dos atos e manifesta¢des assim
produzidos.

Art. 5°. Quando o Procurador do Estado vinculado a causa tiver ciéncia da
procedéncia em juizo, total ou parcial, de alegagdo fundada em manifestagio da Geréncia de
Andlise de Endividamento, devera encaminhar os correspondentes autos paralelos a referida
unidade para fins de ciéncia e registro de dados quanto a economia obtida. Apds, caberd
aquela Geréncia encaminhar os autos a Divisdo de Servigos Judiciarios (DSJ), salvo
determinacgéio diversa pelo Procurador.

Art. 6°. Os processos encaminhados em desacordo com os artigos anteriores,
sem qualquer justificativa, serdo passiveis de devolugio ao Procurador do Estado para fins de
adequacdo as referidas normas.

Art. 7°. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo

interna.

CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE.

Gabinete do Procurador-Geral do Estado, em Goidnia, 0/ de? wim4e 2012,
Ricardo Maciel Santana

Procurador-Geéral do Estado (em exercicio)
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FORMULARIO PADRAO
1) DADOS GENERICOS

1.1) Sintese do objeto para andlise :

1.2) Data do ajuizamento: / i (fl. )

1.3) Data da citagdo do processo de conhecimento: / / (fl. )

1.4) Data da intimac#@o na fase de cumprimento de sentenga, ou da juntada da citagdo na fase

executiva: / / (fl. )

1.5.) Data do transito em julgado: / / (fl. )

1.6) Prazo requerido para manifestagéo: : / /

1.7) Prazo judicial: / /

1.8) Cumprimento em folha (caso tenha ocorrido): / / (fl. )

2) DADOS ESPECIFICOS
2.1) Dos Juros:
Juros Moratorios: () Sim ( ) Nio

Em caso afirmativo;

Percentual: () juros capitalizados () juros simples
Termo inicial: / / Termo final: / 'y
Juros Remuneratorios: ( ) Sim ( ) Naéo

Em caso afirmativo

Percentual: Capitalizagdo: ( )Sim ( ) Niao
Periodicidade () Mensal ( )Anual
Termo inicial: / / Termo final: / /

2.2) indice de corre¢iio monetiria:
Tipo de indice: ( ) INPC ( )TR ( ) IGPM INPC-TR ( ) Outro — Especificar:

Termo inicial: / / Termo final: / /
2.3) Custas judiciais: ( ) Sim, indicar as folhas ( ) Nao
2.4) Honorarios advocaticios: ( ) Sim ( ) Nao
Caso afirmativo, data da decisfio judicial: (fl. )
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