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GABINETE DA PROCURADORA-GERAL DO ESTADO

Portaria Normativa n2 04/2015-GAB

Regulamenta o Servico Voluntdrio no dmbito da Procuradoria-Geral do
Estado de Goids.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuices legais e tendo em conta
os arts. 59, inciso |, da Lei Complementar n2 58, de 4 de julho de 2006,

Considerando as disposicdes da Lei Federal n? 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, e da
Lei Estadual n2 15.595, de 26 de janeiro de 2006;

Considerando a necessidade de instituir e regulamentar o recrutamento e a atuacdo de
pessoas que se disponibilizem a prestar servicos voluntarios no ambito da Procuradoria-Geral do Estado;

Considerando que, na atuacdo da Procuradoria-Geral do Estado, o voluntariado
possibilita 0 acompanhamento técnico-profissional em dareas especificas, como Psicologia, Administracao,
Ciéncias Contabeis e Ciéncias Juridicas e Sociais;

RESOLVE instituir o regulamento do Servico Voluntdrio no ambito da Procuradoria-Geral
do Estado de Goias, nos termos estabelecidos na presente Portaria Normativa.

Art. 12 Serd permitida a qualquer pessoa natural maior de 16 anos, nos termos do art.
12 da Lei Estadual n2 15.595/2006, e inclusive a inativos da prépria Instituicdo, a prestacdo de servicos
voluntdrios a Procuradoria-Geral do Estado em atividades técnico-profissionais em dareas especificas,
como Psicologia, Administracao, Informatica, Engenharia, Arquitetura, Ciéncias Contabeis e Ciéncias
Juridicas e Sociais.

Paragrafo unico. Poderdo ser definidas outras areas para o desempenho do servico
voluntario, conforme critérios de conveniéncia e oportunidade administrativas, por meio de ato do
Procurador-Geral do Estado.



Art. 22 O servigo voluntario sera realizado de forma espontanea e sem percebimento de
contraprestacdo financeira ou qualquer outro tipo de remuneracdo, ndo gerando vinculo empregaticio
nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria ou outra afim.

Art. 32 O voluntdrio devera ter oportunidades para o melhor aproveitamento de suas
capacidades, recebendo tarefas e responsabilidades de acordo com seus conhecimentos, experiéncia e
interesse, recebendo apoio no trabalho que desempenha, no que tange a capacitagao e supervisao.

Art. 42 E responsabilidade do voluntdrio atuar de forma integrada e coordenada com a
Instituicdo e manter os assuntos confidenciais em absoluto sigilo.

Art. 52 O voluntdrio deverd ter a descricdo clara de suas tarefas e responsabilidades e
contar com os recursos indispensaveis para o desenvolvimento dos seus trabalhos.

Paragrafo unico. O voluntario recebera identificagdo prépria, que |lhe garantird, em
contrapartida a atividade voluntdria, o uso de instalacdes, bens e servicos necessdrios para o
desenvolvimento das atividades previstas.

Art. 62 Incumbird a Geréncia de Gestdo Institucional a operacionalizacdo da selecao,
cadastro e controle do Servigo Voluntdario na Procuradoria-Geral do Estado, inclusive de eventual lista de
espera de candidatos.

Art. 72 A inscricdo do voluntdrio que manifestar explicitamente seu interesse em prestar
servicos a Procuradoria-Geral do Estado se efetivara mediante apresentacdo, junto a Geréncia de Gestao
Institucional, dos seguintes documentos:

| - ficha cadastral preenchida, conforme modelo do Anexo lll;
Il — uma foto 3X4;

lll — cépia da carteira de identidade;

IV — cépia de comprovante de residéncia;

V — comprovacdo de regularidade militar e eleitoral;

VI — certiddo negativa de antecedentes criminal e civel;

VIl - documentos de qualificacdo profissional;

VIII — parecer favoravel na entrevista pessoal.

Art. 82 A entrevista pessoal serad realizada pelo responsavel pela unidade interna da
Procuradoria-Geral do Estado onde sera prestado o servico voluntario, que questionara o candidato sobre
temas diversos, inclusive aqueles relacionados com a matéria especifica a ser cumprida pelo voluntario.

Art. 92 A prestacdo do servigo voluntario serd celebrada por meio de Termo de Adesao
entre a Procuradoria-Geral do Estado e o voluntdrio, nele devendo constar o objeto e as condi¢es do
exercicio, conforme modelo do Anexo |I.



Paragrafo Unico. Cabera a Geréncia de Gestdo Institucional encaminhar ao Procurador-
Geral do Estado, para assinatura, o Termo de Adesdo de que trata o caput, bem como manter o processo
em arquivo préprio e documentar todas as suas alteragoes.

Art. 10 Os voluntarios obrigar-se-3o a respeitar as normas e principios de organiza¢do
estabelecidos no ambito da Procuradoria-Geral do Estado, bem como cumprir, com responsabilidade, os
compromissos contraidos livremente.

Art. 11 O cadastro de voluntarios tera validade de 02 (dois) anos, prorrogavel por iguais
periodos.

§ 19 A prorrogacao de que trata o caput deste artigo estd condicionada a vontade
expressa do voluntario, mediante nova assinatura de Termo de Adesdo, e de manifestacdo favoravel do
responsavel pela unidade interna da Procuradoria-Geral do Estado onde o voluntario prestou servigos.

§ 22 O novo Termo de Adesdo podera, observados os requisitos de que trata o paragrafo
anterior, estipular novas atividades ao voluntario.

Art. 12 O servico voluntario devera observar o horario do expediente, a disponibilidade
do voluntario, sendo sua execucgdo prevista caso a caso, conforme a peculiaridade do servico a ser
realizado e a necessidade da unidade interna da Procuradoria-Geral do Estado onde sera desenvolvido,
observado o art. 22 da Lei Estadual n? 15.595/2006.

§ 12 A carga horaria semanal serd de, no minimo, 06 (seis) horas e, no maximo, 20
(vinte) horas.

§ 22 O voluntdrio deverd cumprir a carga hordria e os hordrios estabelecidos
previamente para o seu trabalho.

§ 32 As atividades do voluntdrio serdo monitoradas e avaliadas pelos responsaveis
diretos pela unidade interna da Procuradoria-Geral do Estado onde sera cumprido o servico, os quais
serao subsidiados por monitores por eles indicados.

§ 42 O voluntdrio devera apresentar justificativa para atrasos e faltas, ficando a cargo do
respectivo monitor a avaliacdo do voluntdrio que ndo apresenta-la, ou que faltar demasiadamente ao
trabalho.

§ 59 Fica assegurada a Procuradoria-Geral do Estado, por meio da Superintendéncia de
Gestdo Integrada, a rescisdo unilateral do Termo de Adesdo, caso o voluntario ultrapasse 3 (trés) faltas
consecutivas ou 5 (cinco) intercaladas e injustificadas em cada més.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 03/2017-GAB

§ 62 Considera-se, também, como motivo ensejador de rescisdo unilateral as faltas
intercaladas e injustificadas que ultrapassem 18 (dezoito) dias em um periodo de 1 (um) ano.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 03/2017-GAB



Art. 12-A O voluntdrio fard jus, anualmente, a 30 (trinta) dias de férias, ndo
remuneradas, que podem ser até no maximo de dois periodos.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 03/2017-GAB

§ 12 Para o primeiro periodo aquisitivo serao exigidos doze meses de exercicio.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 03/2017-GAB

§ 29 A pedido do voluntario e a critério da Administracdo, poderdo as férias ser
concedidas em dois periodos, um dos quais ndo podera ser inferior a dez dias corridos.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 03/2017-GAB

Art. 13 Quando concluida a prestacdo do servico voluntario, podera ser expedido pela
Geréncia de Gestdo Institucional, mediante requerimento do interessado, atestado de prestacdo de
servico voluntdrio junto a Procuradoria-Geral do Estado, contendo sintese de atividades desenvolvidas e
o periodo em que foram prestadas.

Paragrafo uUnico. A prestacdo de servico voluntario a Procuradoria-Geral do Estado
contard como titulo nos concursos publicos realizados pela Instituicdo, nos termos em que vier a ser
definido nos respectivos editais e demais normas aplicaveis, desde que observado o periodo minimo de
06 (seis) meses de atividade.

Art. 14 A cessacdo da prestacdo dos servicos voluntarios ocorrerd por manifestacao de
vontade de qualquer das partes, que ficam obrigadas a assinatura de Termo de Distrato, conforme Anexo
Il desta portaria.

Art. 14-A Nos termos desta Portaria Normativa, € no que couber, podera ser
disponibilizado voluntdrio para atuagao nas Procuradorias Setoriais.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 02 - GAB/2022

§ 12 A disponibilizacdo de voluntario requer prévia e expressa autoriza¢ao do titular do
drgdo ou ente no qual situada a Procuradoria Setorial.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 02 - GAB/2022

§ 22 A aplicacdo desta Portaria Normativa, na forma do caput, ndo prejudica a prestacao
de servico voluntario disciplinado em regulamento préprio do 6rgao ou ente ao qual a Procuradoria
Setorial esteja ligada.

-Acrescido pela Portaria Normativa n2 02 - GAB/2022

Art. 15 As questdes omissas serao resolvidas pelo Procurador-Geral do Estado.

Art. 16 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.



PUBLIQUE-SE.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, em Goiania, 16 de dezembro de 2015.

Alexandre Eduardo Felipe Tocantins
Procurador-Geral do Estado
(original assinado)

ANEXO |
TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

A PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DE GOIAS, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 01.409.6697/0001-11,
sediada nesta capital, neste ato representada pelo Procurador-Geral do Estado, e
...................................................................................................... , doravante denominado VOLUNTARIO,
residente em ...ccooeevveiiinnnnnnn. P o - DO , inscrito Nno CPF N2, e RG nl................ ,
resolvem celebrar o presente Termo de Adesdo para desempenho de servico voluntario a ser prestado
nos termos da Lei Federal n2 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, da Lei Estadual n? 15.595, de 26 de
janeiro de 2006 e dos Despachos AG n2s 5199/2015 e 5836/2015 da Procuradoria-Geral do Estado, em
conformidade com as condi¢des e clausulas seguintes:

CLASULA PRIMEIRA:

Pelo presente termo, o VOLUNTARIO desenvolverd as seguintes atividades no ambito da Procuradoria-
Geral do Estado, a titulo de servigo voluntario.........cccccceeeeenns (os servigcos devem ser bem discriminados
e delimitados, juntamente com a indicagdo da unidade/setor desta prestagdo).

CLAUSULA SEGUNDA:

Poderd o VOLUNTARIO ser aproveitado em outras atividades da Institui¢gio durante a vigéncia deste
instrumento particular, desde que conte com seu consentimento expresso e sejam compativeis com as
atividades mencionadas na Clausula Primeira deste Termo.

CLAUSULA TERCEIRA:

O servico voluntario serd realizado de forma espontanea e sem percebimento de contraprestacao
financeira ou qualquer outro tipo de remuneragao, ndo gerando vinculo de emprego, nem obriga¢ao de
natureza trabalhista, previdencidria, tributaria ou outra afim.

CLAUSULA QUARTA:



As despesas eventualmente necessdrias ao desempenho das atividades deverdao ser previamente
autorizadas pela autoridade competente, por escrito e de forma expressa.

CLAUSULA QUINTA:

O servigo voluntdrio sera realizado a partir desta data pelo prazo de.................. , podendo ser prorrogado
por igual periodo e ser rescindido a qualquer tempo, mediante comunicacao escrita de uma das partes a
outra, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, motivando-se a decisdo.

CLAUSULA SEXTA:

As atividades do VOLUNTARIO serdo cumpridas nos seguintes dias e horarios:

Paragrafo Unico: Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre as partes poderao ser
revistos a qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das partes, desde que conte com o
expresso consentimento da outra.

CLAUSULA SETIMA:

Além das atribuicGes e responsabilidades previstas no presente Termo de Adesdo, sdo obrigacbes da
Procuradoria-Geral do Estado:

7.1. assegurar ao VOLUNTARIO condicBes adequadas ao desenvolvimento de suas atividades, permitindo-
Ihe o uso de suas instalagdes, bens e servigos necessarios para o desenvolvimento das tarefas previstas
neste Termo;

7.2. expedir atestado de servico de voluntariado apds sua conclusao.

CLASULA OITAVA:

Além das atribuicbes e responsabilidades, previstas no presente Termo de Adesdo, sdo obrigacdes do
VOLUNTARIO:

8.1. cumprir fielmente a programacdo de trabalho voluntdrio, comunicando a Geréncia de Gestdo
Institucional qualquer evento que impossibilite a continuagdo das suas atividades;

8.2. atender as normas internas relativas ao servico voluntario, que declara expressamente conhecer,
exercendo suas atividades com zelo, exagao e assiduidade;

8.3. acolher de forma receptiva a coordenacdo e a supervisdo de seu trabalho;

8.4. atuar de forma integrada e coordenada com a Instituicdo e manter os assuntos confidenciais em
absoluto sigilo;

8.5. responsabilizar-se por perdas e danos que comprovadamente vier a causar a bens da Procuradoria-
Geral do Estado, em decorréncia da inobservancia das normas internas ou dispositivos deste Termo de
Adesao.

CLASULA NONA:

As partes elegem o Foro de Goidnia, com expressa renuncia de outro, por mais privilegiado que seja, para
dirimir qualquer questdao emergente do presente Termo de Adesao.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, ambas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado conforme em todos os seus
termos.



Goiania, de de

Voluntario

Procurador-Geral do Estado

ANEXO Il
TERMO DE DISTRATO

Pelo presente instrumento, a Procuradoria-Geral do Estado de Goids, doravante denominada PRIMEIRA

DISTRATANTE, neste ato representada pelo Procurador-Geral do Estado, €.......ccccceeeeeeeeeieeeiiiieiiiccicnnnnns ,
CPF N%.eerviriiiieen , RG ne......... , prestador de servico voluntario, residente e domiciliado
111 ¢ VOUT R - T , doravante denominado SEGUNDO DISTRATANTE, resolvem, de

comum acordo, com fundamento na Lei Federal n? 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, na Lei Estadual n?
15.595, de 26 de janeiro de 2006, e nos Despachos AG n2s 5199/2015 e 5836/2015 da Procuradoria-Geral
do Estado, celebrar o presente TERMO DE DISTRATO, mediante as seguintes condicoes:

Considerando a existéncia de um Termo de Adesdo firmado entre o PRIMEIRO DISTRATANTE e o
SEGUNDO DISTRATANTE em.....de............ de......... ;

Considerando que ndo ha mais interesse das partes em manter vigente o Termo de Adesdo
supramencionado, tém ambas entre si justo e acordado o presente DISTRATO, o qual se regera pelas
clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA:

A partir da presente data fica efetivamente distratado e revogado o Termo de Adesdo datado de ..... de
.................... de..........

CLAUSULA SEGUNDA:



As partes declaram-se quitadas, mutuamente, de todas e quaisquer obrigacGes referentes ao
supramencionado Termo de Adesao.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e efeito.

Goiania, de de

Assinatura do Primeiro Distratante

Assinatura do Segundo Distratante

ANEXO Il
FICHA CADASTRAL
Foto
3x4
Nome do(@) VOIUNTATIO(): .uvvrreeriiiiiiiiiiiiiiiiiiitrrree e eesbb e rr e e e s e eeeeessesssnnanns
11T Tor= [ PP
Data de Nascimento: ................. YD (o HET S CH— CPF: e,

Estado Civil: ..coeeeeeeennneene. NOME dO CONJUEE: ..vvveeeeeeiieeieeeecireee e e eerre e e e e eeare e e e e e



Escolaridade: ....coouveeeeeieeeeeeeeeeeeenn, PrOfISS A0, caeee et

Reg. Prof. N2 ....covvvevieeiiiiiiecces E-mail: e

Yo [T =T ol PP PPPP PP

BT FoT 1 1=] (3 RSOOSR

A atividade que escolhi como voluntdrio(a) é a de

disponibilidade semanal de ........ horas, nos seguintes dias da semana: .........ccccveeeeeennes

Turno do servico voluntdrio: () manha () tarde

, de de

Assinatura

Entrevistei o(a) voluntdrio(a) e CONCORDO com a Adesdo em:

respectiva adesdo. Afastamento em:

Local: Motivo:

Data:

Entrevistador: Encerramento em:

Expedigdo de Certificado:

Assinatura: Assinatura:

GABINETE DA PROCURADORA-GERAL DO ESTADO

RUA 02 N° 293 Qd.D-02 Lt.20, ESQUINA COM AV. REPUBLICA DO LIBANO, ED. REPUBLIC
TOWER - Bairro SETOR OESTE - GOIANIA - GO - CEP 74110-130 - .
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