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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

O presente instrumento tem por objetivo estabelecer parametros e especificagdes técnicas com o intuito de viabilizar a compra de pastas suspensas, para o
armazenamento e arquivamento de processos e documentos funcionais que compde o arquivo-geral desta Procuradoria-Geral do Estado (PGE), conforme
especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por objetivo a aquisi¢cdo de pastas suspensas para os arquivos de documentos funcionais desta Procuradoria-Geral do Estado (PGE), com
objetivo armazenar e arquivar processos e documentos que compde o arquivo-geral desta Procuradoria de uma forma segura e adequada ao seu manuseio. A
demanda serd de 1.400 (mil e quatrocentas) unidades de pastas suspensas sendo distribuidas da seguinte forma: 800 (oitocentas) para dossiés funcionais ja
existentes, que encontram-se ainda sem arquivar; 200 (duzentas) para substituicdo das pastas danificadas pela mudanga de sede fisica da PGE ou manuseio
constante; 100 (cem) para redistribuicdo de documentos, pois algumas pastas estdo com documentos além das suas capacidades; 150 (cento e cinquenta) para
novos dossiés e reserva técnica; e 150 (cento e cinquenta) para juntar os processos aos dossiés, formando assim, a pasta Unica dos servidores, a fim de facilitar o
trabalho de analise das informag&es funcionais e financeiras na instrugdo de processos e outros. A vida Gtil da pasta suspensa é em média de 2 (dois) anos.

3. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE.

3.1 Emitir, em favor da CONTRATADA, e encaminhar-lhe a correspondente Nota de Empenho, com todas as informagdes necessarias e de praxe ao deslinde do ajuste
decorrente.

3.2. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o fornecimento do objeto contratado.

3.3. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessdrias a execugdo

3.4. Encaminhar a CONTRATADA a respectiva Ordem de Fornecimento, contendo todas as informagBes necessarias a entrega dos materiais, especialmente a
quantidade, objeto deste Termo de Referéncia.

3.5. Permitir, durante o periodo de contratagdo, o acesso dos representantes da CONTRATADA nas dependéncias fisicas do CONTRATANTE, desde que devidamente
agendado e identificados.

3.6. Cientificar a CONTRATADA sobre as normas internas vigentes relativas a seguranga organica, inclusive aquelas atinentes ao controle de acesso de pessoas e
veiculos, bem assim sobre a politica de seguranga da informagdo do CONTRATANTE.

3.7. Disponibilizar local adequado para a efetiva entrega dos materiais, objeto deste Termo de Referéncia.

3.8. Verificar se os produtos entregues pela CONTRATADA atendem todas as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, exercendo a fiscalizagdo e
acompanhamento do ajuste decorrente, por intermédio do servidor especialmente designado, na forma prevista pela Lei Federal n2 8.666/1993 e pela Lei Estadual
ne 17.928/2012.

3.9. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia, para que proceda sua
substituicdo.

3.10. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condigdes deste Termo.

3.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues, objeto deste Termo de Referéncia, em desacordo com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

3.12. Atestar a Nota Fiscal/Fatura correspondente a entrega dos produtos, por intermédio do servidor designado.

3.13. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento do objeto, no prazo estabelecido neste instrumento, desde que cumpridas as formalidades e exigéncias
previstas.

4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

4.1. Manter, durante o periodo da contratagdo, o atendimento de todas as condigdes exigidas, relativas a contratagdo.

4.2. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pelo CONTRATANTE atendendo prontamente a todas as reclamagdes.

4.3. Adotar medidas para a entrega dos materiais, observando todas as condigdes e especificagdes previamente aprovadas.

4.4, Instruir os empregados, responsaveis pela entrega dos produtos, quanto a necessidade de acatar as orientagdes do gestor do ajuste, inclusive em relagdo as
normas de seguranga organica do CONTRATANTE.

4.5. Promover o fornecimento dos materiais dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacgdes aceitas pela boa técnica.

4.6. Providenciar a imediata substituigdo dos produtos identificados pelo CONTRATANTE com deficiéncias, falhas ou irregularidades, em até 10 (dez) dias corridos
apos a solicitagdo formal.

4.7. Responsabilizar-se pela entrega dos produtos no local e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.10. Providenciar a troca do produto, sem 6nus para o CONTRATANTE, caso verifique-se que os mesmos ndo atendem as especificages estatuidas neste Termo de
Referéncia.

4.11. Aceitar, nas mesmas condigBes previamente ajustadas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto, até o limite 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do ajuste, conforme art. 65, §19, da Lei Federal n? 8.666/1993.

4.12. Responsabilizar-se por todas as despesas incidentes direta ou indiretamente na execugdo do objeto, tais como: fretes, taxas, seguros, embalagens, carga e
descarga, licengas, alvards, bem como todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou quaisquer outras formas devidas relativas e
indispensaveis ao perfeito fornecimento dos materiais.

4.13. Encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao fornecimento do objeto da contratagdo.

5. PLANILHA DE QUANTIDADE E CUSTO ESTIMADO

N VALOR UNITARIO
ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. (RS) VALOR TOTAL (RS)
R
1 Pasta suspensa Kraft (170g) - Tamanho 36X24, com visor etiqueta e haste plastica | Unidade 1400 2,38 3.332,00
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6. DA ENTREGA E RECEBIMENTO

6.1. A entrega devera ser feita de forma imediata, em até 10 (dez) dias corridos a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento, em consonancia com o
disposto no art. 40, § 4°, da Lei Federal n° 8666/1993.

6.2. O recebimento sera:
6.2.1 PROVISORIAMENTE, imediatamente apos efetuada a entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as especificacées;
6.2.2. DEFINITIVAMENTE, em até 10 (dez) dias corridos apds analise da conformidade com vistas as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

6.2.3. A CONTRATADA, através da Geréncia de Gestdo Institucional (GGl), emitira termo de recebimento definitivo dos produtos, no limite do prazo estabelecido
acima, sendo que considerar-se-a a auséncia desse documento a aceitacdo pela mesma da conformidade dos produtos recebidos ;

6.3. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera proceder a substituicdo, sem qualquer 6nus para a Procuradoria-Geral do Estado
(PGE), dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 02 (dois) dias uUteis da sua ocorréncia,
ambas contadas a partir do recebimento da notificagdo correspondente.

6.4. A entrega devera ser feita na Geréncia de Gestdo Institucional da Procuradoria-Geral do Estado (PGE), localizada Rua 2 n° 293 Qd.D-02 Lt.20 — 2° Andar, Sala 201,
Bairro Setor Oeste - Cep 74110-130 - Goiania - Go - Esq. Com a Avenida Republica do Libano, Ed. Republic Tower.

7. DA VIGENCIA E GESTAO DO AJUSTE

7.1. O ajuste serd formalizado por meio da correlata Nota de Empenho, conforme faculdade do art. 62, § 42, da Lei Federal n? 8.666/1993, e tera vigéncia de
60 (sessenta) dias, a contar da data da ratificagdo do procedimento pela Procuradora- Geral do Estado de Goias.

7.2. A gestdo do ajuste ficard a cargo de servidor especialmente designado por ato préprio da Procuradora-Geral do Estado de Goids, conforme prescreve o art. 67,
da Lei Federal n2 8.666/1993, e o art. 51, da Lei Estadual n2 17.928/2012.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Expedida a Ordem de Fornecimento, e apds a sua execugdo, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera protocolizar na Geréncia
de Gestdo Institucional desta Procuradoria-Geral do Estado (PGE) a Nota Fiscal/Fatura correspondente.

8.2. Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura, a Geréncia de Gestdo Institucional procedera sua verificagdo. Estando de acordo, a atestara por meio do gestor
designado. Estando em desacordo, a restituird a CONTRATADA para corregdo.

8.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do ajuste.

8.4. Na ocorréncia da rejei¢do da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo para pagamento estipulado no subitem 8.3, deste Termo, passara a
ser contado a partir da data da sua representagdo.

8.5. A CONTRATADA devera informar na Nota Fiscal/Fatura seus dados bancarios para a realizagdo do respectivo pagamento.
8.6. Para fins de pagamento da despesa serdo observadas as condigdes de regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA.

8.7. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, deverd ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta corrente;

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A recusa injustificada do adjudicatario em retirar a Nota de Empenho, dentro de prazo estabelecido pela Administragdo, caracteriza o descumprimento total da
obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do ajuste poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO as seguintes sangdes:

1) adverténcia;

11) multa, na forma prevista no subitem 9.3, deste Termo de Referéncia;

1) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

1IV) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada no inciso anterior.

9.3. A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugdo do ajuste, sujeitara a CONTRATADA, além das cominagdes legais cabiveis, a multa de
mora, graduada de acordo com a gravidade de infragdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

1) 10% (dez por cento) sobre o valor do ajuste, em caso de descumprimento total da obrigagdo, inclusive no caso de recusa da adjudicatdria em aceitar ou retirar a
Nota de Empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua convocagao;

11) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento nao realizado;
111) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

9.4. O valor da multa poderd ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou na auséncia de débitos em aberto, abatido na préxima
Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitacdo, sendo possivel também, quando for o caso, cobrada judicialmente.

9.5. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade, sera garantido a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditério.

9.6. As sangOes previstas neste Termo de Referéncia sdo independentes entre si, e serdo aplicadas de forma isolada, com exce¢do da multa que podera ser
acumulada as demais, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

9.7. N3o sera aplicada multa se, justificado e comprovado, o atraso na execugdo do servigo resultar de caso fortuito ou de forga maior.
9.8. A suspensdo de participacdo em licitagdo e o impedimento de contratar com a Administragdo deverdo ser graduados pelos seguintes prazo:
1) 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicacdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado pela
Administragao;

b) alteragdo da quantidade ou qualidade do objeto fornecido;

11) 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado do fornecimento do objeto.

1) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;
b) paralisagdo de servigo sem justa fundamentagdo e prévia comunicagdo ao CONTRATANTE;

c) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da administragdo estadual;
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d) sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

9.9. Na ocorréncia das situagGes previstas na 9.8, lll, deste Termo de Referéncia, serda o CONTRATADO declarado inidéneo, ficando impedido de licitar e contratar com
a Administragdo Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a sua reabilitagdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida quando ressarcida a Administragdo dos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da respectiva sangdo.

9.10. Qualquer penalidade aplicada ao CONTRATADO devera ser informada, imediatamente, a unidade gestora do servigo de registro cadastral.

10. DA CONCILIAGAO, MEDIACAO E FORO

10.1. As controvérsias eventualmente surgidas quanto a formalizagdo, execugdo ou encerramento do ajuste decorrentes desta licitagdo, chamamento publico ou
procedimento congénere, serdo submetidas a tentativa de conciliagdo ou mediagdo no ambito da Camara de Conciliagdo, Mediagdo e Arbitragem da Administragdo
Estadual (CCMA), na forma da Lei n2 9.307, de 23 de setembro de 1996 e da Lei Complementar Estadual n2 144, de 24 de julho de 2018.

10.2. O foro eleito para quaisquer medidas judiciais necessarias, incluindo a execugdo da sentenga arbitral, € o da Comarca de Goiania. A eventual propositura de
medidas judiciais pelas partes devera ser imediatamente comunicada a Camara de Conciliagdo, Mediagdo e Arbitragem da Administragdo Estadual (CCMA), e ndo
implica e nem devera ser interpretada como renuncia a arbitragem, nem afetara a existéncia, validade e eficdcia da clausula arbitral.

11. DO TERMO DE COMPROMISSO ARBITRAL

11.1. Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpretagdo ou execugdo deste ajuste, ou de qualquer forma oriunda ou associada a ele, no tocante a direitos
patrimoniais disponiveis, e que ndo seja dirimida amigavelmente entre as partes (precedida da realizagdo de tentativa de conciliagdo ou mediagdo), devera ser
resolvida de forma definitiva por arbitragem, nos termos das normas de regéncia da CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO
ESTADUAL (CCMA).

11.2. A CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIAGCAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRAGCAO ESTADUAL (CCMA) serd composta por Procuradores do Estado, Procuradores da
Assembleia Legislativa e por advogados regularmente inscritos na OAB/GO, podendo funcionar em Comissdes compostas sempre em nimero impar maior ou igual a
3 (trés) integrantes (arbitros), cujo sorteio se dara na forma do art. 14 da Lei Complementar Estadual n? 114, de 24 de julho de 2018, sem prejuizo da aplicacdo das
normas de seu Regimento Interno, onde cabivel.

11.3.A sede da arbitragem e da prolagdo da sentenca sera preferencialmente a cidade de Goiania.
11.4. O idioma da Arbitragem serd a Lingua Portuguesa.
11.5. A arbitragem serd exclusivamente de direito, aplicando-se as normas integrantes do ordenamento juridico ao mérito do litigio.

11.6. Aplicar-se-4 ao processo arbitral o rito previsto nas normas de regéncia (incluso o seu Regimento Interno) da CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E
ARBITRAGEM DA ADMINISTRAGAO ESTADUAL (CCMA), na Lei n2 9.307, de 23 de setembro de 1996, na Lei n2 13.140, de 26 de junho de 2015, na Lei Complementar
Estadual n2 144, de 24 de julho de 2018 e na Lei Estadual n2 13.800, de 18 de janeiro de 2001, constituindo a sentengca titulo executivo vinculante entre as partes.

11.7. A sentenca arbitral sera de acesso publico, a ser disponibilizado no sitio eletronico oficial da Procuradoria-Geral do Estado, ressalvadas as hipdteses de sigilo
previstas em lei.

11.8. As partes elegem o Foro da Comarca de Goidnia para quaisquer medidas judiciais necessarias, incluindo a execugdo da sentenga arbitral. A eventual propositura
de medidas judiciais pelas partes deverd ser imediatamente comunicada & CAMARA DE CONCILIAGAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL
(CCMA), e ndo implica e nem deverd ser interpretada como rendncia a arbitragem, nem afetard a existéncia, validade e eficicia da presente clausula arbitral.

Goidnia, 22 de agosto de 2022.
Responsavel pela Elaboragdo:

VANESSA CAUTELA DO LAGO MORAES
Assessora
Aprovagao:

THIAGO ARAUJO BARBOSA LIMA
Superintendente de Gestdo Integrada

JULIANA PEREIRA DINIZ PRUDENTE
Procuradora-Geral do Estado
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