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PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
GERENCIA DE COMPRAS E APOIO ADMINISTRATIVO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETIVO

O presente tem por objetivo estabelecer parametros e especificagcdes técnicas com o intuito de viabilizar a contratagao de
empresa especializada na prestacdo de servigos de seguro coletivo contra acidentes pessoais em favor de estagiarios de
ensino superior, aprovados nos processos seletivos publicos encartados para o ingresso de estudantes no programa de
estagio desta Procuradoria-Geral do Estado (PGE), como prescreve o art. 9°, inciso IV, da Lei Federal n° 11.788/2008,
nos termos contidos neste instrumento e de acordo com o disposto no contrato (Anexo I deste Termo de Referéncia).

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de disponibilizar aos estudantes estagidrios, aprovados nos
processos seletivos publicos realizados por esta Procuradoria-Geral do Estado (PGE), seguro coletivo contra acidentes
pessoais, como imposto pelo art. 9°, inciso IV, da Lei Federal n® 11.788/2008.

3. DAS DEFINICOES

3.1. Acidente Pessoal: evento com data caracterizada, exclusivo e diretamente externo, subito, involuntario, violento, e
causador de lesdo fisica, que, por si s6 ¢ independente de toda e qualquer outra causa, tenha como consequéncia direta a
morte, ou a invalidez permanente, total ou parcial, do segurado, o que torne necessario tratamento médico, excluidas as
situagdes previstas no art. 5°, inciso I, alinea “b”, da Resolugao CNSP n°® 117/2004, do Conselho Nacional de Seguros
Privados.

3.2. Apélice: documento emitido pela CONTRATADA formalizando a aceitacdo da cobertura solicitada pelo
CONTRATANTE.

3.3. Beneficiario: pessoa fisica designada para receber os valores do capital segurado, na hipotese de ocorréncia do
sinistro.

3.4. Capital Segurado: valor méximo para a cobertura contratada a ser pago pela CONTRATADA na ocorréncia do
sinistro.

3.5. Certificado Individual: documento destinado ao segurado, emitido pela CONTRATADA, quando da aceitacdo do
proponente.

3.6. Coberturas de risco: cobertura do seguro de pessoas cujo evento gerador ndo seja a sobrevivéncia do segurado a
uma data pré-determinada.

3.7.. Grupo segurado: ¢ a totalidade do grupo seguravel efetivamente aceita e incluida na apdlice coletiva.

3.8. Grupo seguravel: ¢ a totalidade das pessoas fisicas vinculadas ao CONTRATANTE que retne condigdes para
inclusdo na apdlice de seguro.

3.9. Inicio da vigéncia: ¢ a data a partir da qual as coberturas de risco propostas serdo garantidas pela CONTRATADA.



3.10. Periodo de cobertura: aquele durante o qual o segurado ou os beneficiarios, quando for o caso, fardo jus aos
capitais segurados contratados.

3.11. Prémio: valor correspondente a cada um dos pagamentos destinados ao custeio do seguro.
3.12. Sinistro: a ocorréncia do risco coberto, durante o periodo de vigéncia do plano coletivo de seguro.
4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestagdo do servigo do seguro coletivo de
acidentes pessoais.

4.2. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA as
dependéncias do CONTRATANTE, desde que devidamente identificados.

4.3. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a execugao do servigo.
4.4. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao do servico, por intermédio do gestor do contrato.

4.5. Disponibilizar 8 CONTRATADA a relagdo do grupo seguravel, e, na ocorréncia de eventuais inclusdes/exclusoes,
as informacgodes pertinentes para inclusao do novo segurado na apoélice correspondente.

4.6. Manter a CONTRATADA ciente acerca das informagdes pertinentes ao segurado, alteragdes na natureza do risco
coberto, bem como quaisquer eventos que possam acarretar-lhe responsabilidade.

4.7. Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de qualquer sinistro referente ao grupo segurado que representa, dando-
lhes ciéncia dos procedimentos e prazos estipulados para liquidacao do sinistro.

4.8. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestacdo do servigo esteja em desconformidade com o
estabelecido neste instrumento e no Contrato (Anexo I deste Termo de Referéncia).

4.9. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e
condi¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

4.10. Rejeitar, no todo ou em parte, o servico objeto deste Termo de Referéncia em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

4.11. Atestar a Nota Fiscal/Fatura correspondente a prestagao do servigo, por intermédio do gestor do contrato.

4.12. Efetuar, em favor da CONTRATADA o pagamento do prémio, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Manter a devida autorizagdo para operar no ramo condizente com seguro coletivo de acidentes pessoais, conforme
dispde o art. 78, do Decreto Lei n° 73/1966.

5.2. Manter, durante o deslinde contratual, as condi¢des exigidas para contratagdo, relativas a regularidade fiscal e
trabalhista.

5.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE atendendo prontamente a todas
as reclamagoes.

5.4. Adotar medidas para a prestacao do servigo solicitado, observando todas as condigdes e especificagdes previamente
aprovadas.

5.5. Promover a execucdo do servigo dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa técnica.

5.6. Admitir, integralmente, o grupo seguravel resguardado pelo CONTRATANTE, bem como aqueles que
eventualmente ingressem como estudantes-estagiarios em seu quadro de colaboradores.



5.7. Emitir certificado individual em favor de cada estagidrio pertencente ao grupo segurado, especificando o inicio e fim
da vigéncia do seguro e as demais informacdes pertinentes a cobertura disponibilizada.

5.8. Por a disposicdo e remeter ao segurado as informagdes necessarias ao acompanhamento dos respectivos valores do
capital segurado, divulgando, de forma ampla e imediata, qualquer ato ou fato relativo ao plano contratado.

5.9. Promover, eventualmente, a inclusdo e exclusdo dos segurados de acordo com as informagdes prestadas pelo
CONTRATANTE.

5.10. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo CONTRATANTE
referente a prestacdo do servigo.

5.11. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de propriedade do
CONTRATANTE ou de terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus empregadores/profissionais por
ocasido da prestacao do servigo contratado.

5.12. Emitir relatério ou fatura em que devera constar, obrigatoriamente, a quantidade de segurados e sua identificagdo,
detalhando ainda, o valor individual e total do prémio a ser pago pelo CONTRATANTE.

5.13. Providenciar o pagamento da indenizagdo ao segurado ou a seu (s) beneficidrio (s), na ocorréncia de sinistro,
conforme condigdes e prazo estabelecidos neste Termo.

5.14. Encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao prémio estabelecido para o periodo.

6. DO CAPITAL SEGURADO E COMPOSICAO DO PREMIO

Cobertura Capitagstg;gurado Quantidade I}lﬁ%gril\(ﬁs{iﬂ?)
Morte Acidental 5.361,00
il:iaziléif: Permanente Total ou Parcial por 5.361,00 . 205
Despesa§ . M¢dicas,  Hospitalares e 536,10
Odontolodgicas
Valor Estimado Mensal (RS) 67,65
Valor Estimado Anual (R$) 811,80

6.1. Para a mensuracdo do valor do prémio, podera ser requerido ao CONTRATANTE, anteriormente a elaboragdo da
proposta comercial, informagdes pessoais pertinentes ao grupo seguravel.

7. DAS CONDICOES DO SERVICO E LIQUIDACAO DE SINISTROS

7.1. O inicio da vigéncia da cobertura do seguro coletivo serd a partir do dia subsequente a solicitacdo da Geréncia de
Gestao Institucional do CONTRATANTE para inclusdo do grupo seguravel na respectiva apolice, abrangendo todo o
periodo de 24 horas do dia e todo globo terrestre.

7.2. O grupo seguravel da CONTRATADA ¢ constituido por estagiarios de nivel superior, aprovados em seus
correspondentes processos seletivos, sem qualquer fixacdo de faixa etaria limite para o seu ingresso, permanecendo estd
condi¢do para os estudantes eventualmente contratados pela PGE e incluidos na apolice de seguro.



7.3. A cobertura compreendera os sinistros relativos a acidentes pessoais, especificamente a morte acidental, invalidez
permanente total ou parcial por acidente e despesas médicas, hospitalares e odontoldgicas, inexistindo prazo de caréncia,
exceto na hipotese de suicidio ou sua tentativa, quando o referido periodo correspondera a dois anos ininterruptos.

7.3.1. A cobertura por morte acidental garante ao beneficiario do segurado o pagamento integral do capital segurado, em
decorréncia de evento exclusivo e diretamente externo, subito, involuntario, violente, e causador de lesdo fisica, que, por
si s6 ¢ independente de toda e qualquer outra causa, tenha como consequéncia direta a morte.

7.3.2. A cobertura relativa a Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente garante o pagamento de indenizacdo
relativa a perda, a reducdo ou a impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de um membro ou 6rgio por lesdo
fisica, causada por acidente pessoal coberto, sendo que, ap6s a conclusdo do tratamento, ou esgotados os recursos
terapéuticos disponiveis para recuperagdo, e constatada e avaliada a invalidez permanente quando da alta médica
definitiva, a CONTRATADA deve pagar a indenizagdo correspondente ao capital segurado (100%). Nao ficando
abolidas por completo as fungdes do membro ou 6rgio lesado, a indenizagdo por perda parcial sera calculada com base
nas percentagens de redu¢do de funcionalidade de 75% (maxima), 50% (média) e 25% (minima) do capital segurado,
havendo duas ou mais lesdes em um mesmo membro ou 6rgdo, a soma nao pode exceder a da indenizagdo prevista para
sua perda total (100% capital segurado).

7.3.3. A cobertura médica, hospitalar e odontologica garante o reembolso de tais despesas ao segurado, desde que
devidamente comprovadas e limitado ao capital segurado, para o seu tratamento, sob orientacdo médica, iniciado nos 30
(trinta) primeiros dias contados da data do acidente pessoal coberto, ndo abrangendo, aquelas relativas ao estado de
convalescenca (apos alta médica) e as despesas de acompanhantes, aparelhos que se referem a orteses de qualquer
natureza e a protese de cardter permanente, salvo protese pela perda de dentes naturais.

7.4. As alteracdes com relacdo aos segurados (inclusdes/exclusdes) serdo encaminhadas 8 CONTRATADA até o 15°
(décimo quinto) dia posterior ao estabelecimento ou encerramento do vinculo com 0o CONTRATANTE.

7.5. A liquidacao dos sinistros (pagamento do capital segurado) sera de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da
entrega de todos os documentos basicos requeridos pela CONTRATADA, sendo que, caso seja solicitado documentagao
e/ou informagao complementar, o referido prazo serd suspenso, reiniciando sua contagem a partir do dia util subsequente
aquele em que forem completamente atendidas as exigéncias.

7.6. O capital segurado serd pago ao segurado ou beneficiario sob a forma de pagamento tnico e a sua ndo quitacao no
prazo previsto no subitem 7.5., deste Termo de Referéncia, implicard aplicacdo de juros de mora a partir da data ali
constante, sem prejuizo de sua atualizagdo, nos termos da legislagao especifica.

7.7. Na falta de indicag@o expressa de beneficiario no certificado de seguro individual e morte acidental do segurado, o
capital segurado sera pago por metade ao conjuge nao separado judicialmente, e o restante aos herdeiros do segurado,
obedecida a ordem de vocagdo hereditaria, e ainda, na falta das pessoas indicadas pelo mesmo, serdo considerados
beneficidrios os que provarem que a morte do segurado os privou dos meios necessarios a subsisténcia, conforme art.
792, Lei n° 10.406/2002 (Codigo Civil).

8. DA VIGENCIA E GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme art. 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.2. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato ficard a cargo de servidor especialmente designado em ato préprio do
CONTRATANTE, conforme prescreve o art. 67, da Lei Federal n® 8.666/1993 e o art. 51, da Lei Estadual n°
17.928/2012.

9. DO PAGAMENTO

9.1. A CONTRATADA devera apresentar, para pagamento, a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao prémio apurado no
periodo de referéncia, na Geréncia de Gestao Institucional do CONTRATANTE.

9.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato.

9.3. A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera atestada mediante confirmagdo através da folha de frequéncia
devidamente preenchida e assinada pelo estagidrio, com o visto do chefe imediato do setor em que esta lotado.



9.4. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, 0 prazo para pagamento
estipulado no subitem 9.2, deste Termo de Referéncia, passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacao.

9.5. O quantitativo de segurado poderd variar, para mais ou menos, conforme demanda do CONTRATANTE, sendo
que, para fins de pagamento, o valor do prémio devera ser considerado com base no nimero efetivo do grupo segurado,
ndo obrigando o CONTRATANTE a atingir o total de segurados previsto.

9.6. A CONTRATADA devera informar na Nota Fiscal/Fatura seus dados bancérios para a realizagdo do respectivo
pagamento, que deverd em atendimento ao disposto no art. 4° da Lei Estadual n° 18.364/2014 ser obrigatoriamente da
Caixa Econdmica Federal — CEF.

9.7. Para fins de pagamento da despesa, serd observado as condi¢des de regularidade fiscal da CONTRATADA.

9.8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de Empenho e
vinculado a conta corrente.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA que incorrer nas infracoes de inexecucdo total ou parcial do contrato poderdo ser aplicadas as
sangOes previstas no art. 87, da Lei Federal n° 8.666/1993 ou em dispositivo de normas que vierem a substitui-la,
segundo a graduacdo da falta, assegurados a ampla defesa e o contraditorio.

Documento assinado eletronicamente por NATALLI GONCALVES DIAS BARRETO, Gerente, em 10/10/2019,
as 10:55, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.
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