ESTADO DE GOIAS
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
GERENCIA DE GESTAO INSTITUCIONAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

O presente instrumento tem por objetivo estabelecer parametros e especificacdes técnicas com o
intuito de viabilizar a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de confeccdo de crachas e
corddes, pelo periodo de 12 (doze) meses, de forma fracionada conforme modelo (Anexo unico do Termo de
Referéncia), para a disponibiliza¢do e eventuais reposi¢des aos servidores da Procuradoria-Geral do Estado (PGE),
nos termos abaixo arrolados.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdao tem por objetivo disponibilizar crachds com o correspondente acessorio para
os servidores da Procuradoria-Geral do Estado (PGE) com objetivo de identifica¢dao funcional dos mesmos no local de
trabalho, bem assim para quando da realizagdo de auditorias e inspecdes facilitando o acesso a Orgios e Entidades da
Administragao Publica Estadual.

3. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Cabera a CONTRATANTE:

3.1. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informagdes necessarias em favor da CONTRATADA;

3.2. Encaminhar a Nota de Empenho a CONTRATADA, através de email, juntamente com a "Ordem de Servigo"
emitida pela Geréncia Orcamentaria e Financeira;

3.3. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes necessarias a confec¢do e entrega dos produtos;

3.4. Verificar se os produtos entregues pela CONTRATADA atendem todas as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia;

3.5. Noticiar a CONTRATADA, formalmente, caso os produtos estejam em desconformidade com o estabelecido no
Termo de Referéncia, para que essa proceda a troca dos produtos;

3.6. Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA o pagamento, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Cabera a CONTRATADA :

3.7. Manter, durante o periodo de vigéncia do ajuste, as condi¢des exigidas para sua contratagdo, relativas a
regularidade fiscal e trabalhista.

3.8. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE atendendo prontamente a
todas as reclamacdes.

3.9. Adotar medidas para a prestacdo do servico solicitado, observando todas as condigdes e especificagdes
previamente aprovadas.



3.10. Entregar o objeto da contratacdo a CONTRATANTE, de forma fracionada e conforme solicitacdo da
CONTRATADA, de acordo com as condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

3.11. Responsabilizar-se pela confeccdo e entrega total dos produtos, no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia;

3.12. Responsabilizar-se por todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no fornecimento dos produtos, tais
como: taxas, seguros, embalagens, carga e descarga, licengas, alvards, bem como todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, ficais e comerciais, ou quaisquer outras formas devidas relativas e indispensaveis a perfeita execucao
e disponibilizacdo do objeto;

3.13. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE atendendo prontamente a
todas as reclamagdes;

3.14. Instruir os empregados, responsaveis pela confeccio e entrega dos produtos, quanto a necessidade de acatar as
orientacdes do preposto da CONTRATANTE, inclusive quanto cumprimentos das normas internas;

3.15. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela CONTRATADA
referente aos produtos adquiridos por esta Procuradoria-Geral do Estado (PGE);

3.16. Providenciar a troca imediata dos produtos, sem 6nus para a CONTRATANTE, caso verifique-se que os
mesmos nao atendem as especificagdes estatuidas no Termo de Referéncia;

3.17. Atentar-se para as normas adequadas relativas a embalagens, acondicionamento, volumes e outras, quando do
transporte dos produtos;

3.18. Encaminhar 8 CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura juntamente com os produtos objeto da contratacao;

3.19. Informar a CONTRATANTE seus dados bancarios para realizacdo do respectivo pagamento, que devera, em
atendimento ao disposto no art. 4° da Lei Estadual n°® 18.364/14, ser OBRIGATORIAMENTE, da Caixa Econdmica
Federal - CEF;

4. PLANILHA DE QUANTIDADE E CUSTO ESTIMADO

VALOR
QUANT. ) VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE UNITARIO|TOTAL
(R$)
(RS)
Crachas 54x86 em pvc,
frente colorida e verso
01  [Preto e branco, com foto,fry .4 40 lso0 487 2.435,00

conforme modelo Anexo
I deste Termo de
Referéncia

Corddes personalizados
em poliéster silk nos
dois lados, sendo de uma
cor a escrita (branca) e
02 em outra do cordao Unidade |[S00 2,07 1.035,00
(azul) com prendedor
tipo jacar¢, conforme
modelo Anexo I deste
Termo de Referéncia

TOTAL 3.470,00
5. DA CONFECCAO ENTREGA E RECEBIMENTO

5.1. A entrega dos crachéas e corddes devera ser feita de acordo com a demanda do CONTRATANTE, em até 05
(cinco) dias a contar da data do envio da foto do colaborador. Os corddes poderao ser solicitados de forma fracionada



ou imediata pelo CONTRATANTE.

5.2. A entrega dos crachds e corddes deverd ser feita de forma imediata, em até¢ 05 (cinco) dias a contar do
recebimento da Ordem de Servi¢o, em consonancia com o disposto no art. 40, § 4° da Lei Federal n°® 8666/93.

5.2.1. PROVISORIAMENTE, imediatamente apds efetuada a entrega, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade com as especificacdes;

5.2.2. DEFINITIVAMENTE, em até 10 (dez) dias uteis apos analise da conformidade com vistas as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia;

5.2.3. A CONTRATADA, através da Geréncia de Gestao Institucional (GGI) emitira termo de recebimento definitivo
dos produtos, no limite do prazo estabelecido acima, sendo que considerar-se-4 a auséncia desse documento a
aceitagdo pela mesma da conformidade dos produtos recebidos ;

5.3. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera proceder a substitui¢do, sem qualquer
onus para a Procuradoria-Geral do Estado (PGE), dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias, ou demonstrar a
improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 02 (dois) dias da sua ocorréncia, ambas contadas a partir do
recebimento da notificagdo correspondente.

5.4. A entrega devera ser feita na Geréncia de Gestdo Institucional da Procuradoria-Geral do Estado (PGE), localizada
Rua 2 n° 293 Qd.D-02 Lt.20 — 2° Andar, Sala 201, Bairro Setor Oeste - Cep 74110-130 - Goiania - Go - Esq. Com a
Avenida Republica do Libano, Ed. Republic Tower.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. A despesa objeto do presente Termo de Referéncia correrd por conta: 2019.1451.02.122.1025.2112, Grupo de
Despesa/Fonte de Recurso 03/220;

7. DA VIGENCIA E GESTAO DA CONTRATACAO

7.1. A contratagdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da correspondente Nota de
Empenho;

7.2. A gestdao da contratacao ficara a cargo da servidora Ester Teixeira Martins, Coordenadora de Direitos e Beneficios
da Geréncia de Gestao Institucional desta Procuradoria-Geral do Estado (PGE).

8. DO PAGAMENTO

8.1. Expedida a Ordem de Servico, ¢ apos a sua execucdo conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, a
CONTRATADA devera protocolizar na Geréncia de Gestdo Institucional desta Procuradoria-Geral do Estado (PGE) a
Nota Fiscal/Fatura para correcao;

8.2. Apos o recebimento da Nota Fiscal/Fatura a Geréncia de Gestdo Institucional procederd a verificagdo do
documento e, estando de acordo, atestarda o documento fiscal pelo servidor competente. Estando em desacordo,
restituira 8 CONTRATADA a Nota Fiscal/Fatura para correcao;

8.3. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apos o atesto da Nota Fiscal/Fatura pela Geréncia de Gestao
Institucional da Superintendéncia de Gestdo Integrada desta (PGE) correspondente a confeccdo e entrega dos
produtos.

8.4. Na ocorréncia da rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, 0 prazo para pagamento
estipulado acima passara a ser contado a partir da data da sua representagao;

8.5. Para fins de pagamento da despesa serdo observadas as condi¢des de regularidade fiscal da CONTRATADA;

8.6. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de
Empenho e vinculado a conta corrente;

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS



9. Das San¢des Administrativas

9.1. A recusa injustificada do adjudicatario em retirar a Nota de Empenho, dentro de prazo estabelecido pela
Administragdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO as
seguintes sangdes:

I) adverténcia;
IT) multa, na forma prevista no subitem 9.3, deste Termo de Referéncia;

III) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo
nao superior a 2 (dois) anos.

IV) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sang¢ao aplicada no inciso anterior.

9.3. A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do contrato, sujeitard a CONTRATADA,
além das cominagdes legais cabiveis, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade de infracdo, obedecidos
os seguintes limites maximos:

I) 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de descumprimento total da obriga¢do, inclusive
no caso de recusa da adjudicataria em retirar a Nota de Empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua
convocagao;

IT) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ndo
realizado;

IT) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado, por cada dia subsequente ao
trigésimo.

6.4. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou na
auséncia de débitos em aberto, abatido na proéxima Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitagdo, sendo possivel
também, quando for o caso, cobrada judicialmente.

9.5. Antes da aplicacao de qualquer penalidade, sera garantido a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditorio.

9.6. As sangdes previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicada de forma isolada ou
cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

9.7. Nao sera aplicada multa se, justificado e comprovado, o atraso na execucao do servico resultar de caso fortuito ou
de for¢a maior.

9.8. A suspensdo de participagdo em licitagdo e o impedimento de contratar com a Administracdo deverdo ser
graduados pelos seguintes prazo:

I) 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicacdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor tenha adotado as
medidas corretivas no prazo determinado pela Administracao;

b) alteracao da quantidade ou qualidade do objeto fornecido;

IT) 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado do fornecimento do objeto.

IIT) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) paralisacao de servigco sem justa fundamentagdo e prévia comunicacdo ao CONTRATANTE;

c) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitacdo no ambito da administracdo estadual;

d) sofrer condenacgao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

9.9. Na ocorréncia das situagdes previstas na 6.8, III, deste Termo de Referéncia, sera o0 CONTRATADO declarado
inidoneo, ficando impedido de licitar e contratar com a Administracdo Estadual, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida quando ressarcida a Administragdo dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da respectiva sangao.



9.10. Qualquer penalidade aplicada ao CONTRATADO devera ser informada, imediatamente, a unidade gestora do
servigo de registro cadastral.

Documento assinado eletronicamente por ESTER TEIXEIRA MARTINS, Responsavel pelas Informacdes, em
26/09/2019, as 13:46, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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Documento assinado eletronicamente por NATALLI GONCALVES DIAS BARRETO, Gerente, em 27/09/2019,
as 10:27, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.
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GERENCIA DE GESTAO INSTITUCIONAL
Rua 12 esquina ¢/ Av. Tocantins n° 107, Centro, Goiania-Goias, CEP: 74015-040, Fone: 3201-
6141/6200

Referéncia: Processo n° 201900003008049 SEI 9276502



http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1&cv=9276502&crc=8B0FBE06

