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SUPERINTENDENCIA DE GESTAO INTEGRADA

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto o estabelecimento de parametros e especificagdes técnicas para disciplinar a contratagdo de empresa para
gravar e editar dois videos/institucionais — um de apresentagdo do balango dos trabalhos da PGE no ano de 2020 e outro da solenidade de apresenta¢do dos
resultados — e de criagdo de um avatar — personagem, uma espécie de “mascote” — para facilitar a interagdo da PGE nas redes sociais com seu publico-alvo,
notadamente estudantes de cursos de Direito, e também a sociedade em geral.

2. JUSTIFICATIVA

A Procuradoria-Geral do Estado ¢ um orgdo essencial a prestagdo jurisdicional, conforme previsto na Constituicdo Federal (nas fungdes
essenciais a Justi¢a enquadra-se a Advocacia Publica) e tem o dever de prestar contas e de transparéncia em suas agdes. Ag¢des que foram intensificadas durante a
pandemia de Covid-19, especialmente apos a edigdo do Decreto n® Decreto 9.633, de 13 de margo de 2020, que dispds sobre a situagdo de emergéncia na saude
publica do Estado de Goids em fung¢do do avango da doenca.

Chegando ao final de um ano tio atipico, em que a produtividade desta Procuradoria-Geral foi ampliada, a despeito da realizagao de teletrabalho
para evitar aglomeragdes, ¢ fundamental que esses resultados sejam explicitados e divulgados, tanto internamente, aos 0rgdos integrantes da Administragdo Direta
¢ as entidades da Administragao Indireta, como também a sociedade, destinataria final das a¢des do Estado ¢ desta PGE.

Deseja-se, por 0bvio, que esses resultados sejam divulgados em uma apresenta¢do rapida e de qualidade, por meio da producdo de video
mostrando todos os avangos e niimeros relativos a esse trabalho. O video se apresenta como a melhor alternativa, que atende aos requisitos de eficiéncia e
efetividade para essa apresentagdo. Além do video dos resultados, ha que se pensar também na memoria desta Procuradoria, razdo pela qual também se optou pela
produgdo de um segundo video, que vai documentar a apresentacdo dos resultados pela PGE.

Cabe ainda ressaltar que o dever de prestar contas inclui observancia a principios democraticos e responsabilizagdo de administradores e
entidades perante a autoridade superior e sobretudo a sociedade, representada por instituigdes como a Assembleia Legislativa e o Tribunal de Contas do Estado,
que exige pela sua legislagao relatorio de atividades dos gestores dos orgaos jurisdicionados.

A contratacdo de empresa especializada para a produgdo e edi¢do dos videos justifica-se pelo fato de a Procuradoria-Geral do Estado ndo dispor
de equipamentos de imagem, som e edigdo e nem de servidores suficientes e especializados para esse tipo de atividade.

Considerando a proximidade com que se encerra a execugdo orcamentaria e financeira do Estado (Decreto n.® 9740/2020) e a proximidade dos
eventos que ensejaram a presente despesa, a contratagao deve ser operada diretamente, com base na menor proposta obtida pela pesquisa de pregos.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Os servigos constantes neste Termo de Referéncia serdo executados sob supervisdo e orientagdo da Comunicagéo Setorial da Procuradoria-
Geral do Estado, CONTRATANTE, conforme especificagdes abaixo:

3.1.1. Produgéo dos videos

3.1.1.1. O video sobre a produtividade da PGE no ano de 2020 tera imagens e entrevistas captadas pela empresa CONTRATADA conforme
roteiro elaborado pela Comunicagdo Setorial da PGE.

3.1.1.1.1. A edi¢@o do material também podera ser acompanhada por profissional da Comunicagdo Setorial.

3.1.1.1.2. O video tera aproximadamente 03 minutos de duragdo e sera gravado em alta defini¢do, som stereo, em formato compativel com
plataformas de midias sociais.

3.1.1.1.3. O video sera gravado em até 02 dias apos a ratificagdo do procedimento pela Procuradora-Geral do Estado.
3.1.1.1.4. O video sera considerado pronto depois de aprovado pelo Gabinete da PGE.
3.1.1.2. O video documentario sobre a apresentagdo dos resultados sera gravado durante a solenidade de apresentacao e editado pela empresa.

3.1.1.2.1. O video tera aproximadamente 03 minutos de duragdo e sera gravado em alta defini¢do, som stereo, em formato compativel com
plataformas de midias sociais, podendo ser acompanhado por profissional da Comunicagdo Setorial.

3.1.1.2.2. O video sera gravado em até 02 dias apds a realizagdo da solenidade do evento de apresentagdo do evento do video sobre a
produtividade do orgdo.

3.1.1.2.3. Também sera considerado pronto depois de aprovado pelo Gabinete da PGE.
3.1.2. Criagdo de avatar
3.1.2.1. O avatar da PGE sera criado pela empresa contratada para aprovagao pelo Gabinete da PGE.

3.1.2.2. O avatar sera utilizado nas redes sociais para identificar o 6rgdo e deve conter caracteristicas da identidade visual da PGE a ser
oportunamente repassada pela Comunicagao Setorial, devendo respeitar especialmente paleta de cores e tipografia.

3.1.2.3. O avatar devera ser elaborado e entregue para aprovacdo em até 01 dia apds a ratificagdo do procedimento pela Procuradora-Geral do
Estado.

4. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos de gravagdo dos dois videos serdo executados na sede da PGE e no local definido para a solenidade de apresentagdo dos
resultados.

4.2. O servigo de edicdo dos videos sera realizada na sede da empresa contratada, com o acompanhamento e participagdo da Comunicagio
Setorial
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5. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo terd vigéncia a partir da data de ratificagdo do procedimento pela Procuradora-Geral do Estado até a produg@o

aprovada pelo Gabinete da PGE ser formalmente entregue 8 Comunicagéo Setorial.

5.2. O contrato sera substituido pela respectiva Nota de Empenho, conforme preceitua o § 4°, do art. 62, da Lei Federal n°® 8.666 de 1993.

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
Cabera a CONTRATANTE:

6.1. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informagdes necessarias, em favor da CONTRATADA, em substitui¢ao ao contrato.

6.2. Encaminhar a Nota de Empenho, emitida pela Geréncia de Execugdo Or¢amentaria e Financeira 8 CONTRATADA, por meio de e-mail.

6.3. Fornecer 8 CONTRATADA todas as informagdes necessarias a entrega do produto;

6.4. Verificar se o produto entregue pela CONTRATADA atende todas as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

6.5. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso o produto esteja em desconformidade com os estabelecidos neste Termo de Referéncia, para

que essa proceda a troca dele;
6.6. Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Cabera 8 CONTRATADA:
6.7. Entregar o objeto da contratagio 8 CONTRATANTE de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.8. Responsabilizar-se pela prestagdo do servigo, nos prazos estabelecido neste Termo de Referéncia;

6.9. Responsabilizar-se por todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no fornecimento do produto tais como: taxas, seguros,
embalagens, carga e descarga, licengas, alvaras, bem como todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou quaisquer outras formas

devidas relativas e indispensaveis a perfeita execug@o do objeto;

6.10. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo prontamente a todas as reclamagdes;

6.11. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela CONTRATANTE referente a prestagdo do

servi¢o a Procuradoria-Geral do Estado;

6.12. Encaminhar 8 CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura relativa a prestagéo do servigo objeto da contratagéo.

7. DA ESPECIFICACAO E DA TABELA DE COMPOSICAO DE CUSTO

de acordo com as especificagdes constantes no subitem 3.1.2. e seguintes do item 03

DETALHAMENTO
F
Unidade 1
Descricao Quantidade de
medida (322
[Val
Servigo audiovisual — Filmagem e edigdo de 02 videos institucionais de aprox. 03 minutos cada e criagdo de avatar para redes sociais 1 Serv

7.1. O valor total estimado da contratagdo ¢ R$1.040,00 (mil e quarenta reais), com base na menor proposta de pregos coletada.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. A CONTRATADA devera apresentar para pagamento, a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao fornecimento do objeto, na Comunicagao

Setorial (COMSET).

8.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pela Comunicagio Setorial da Procuradoria-Geral do

Estado;

8.3. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo para pagamento estipulado acima passara a ser

contado a partir da data da sua reapresentagao;

8.4. A CONTRATADA devera informar na Nota Fiscal/Fatura seus dados bancérios para a realizagdo do respectivo pagamento, que deverd em

atendimento ao disposto no art. 4° da Lei Estadual n® 18.364/2014 ser obrigatoriamente da Caixa Econdmica Federal — CEF;

8.5. Para fins de pagamento da despesa, serdo observadas as condigdes de regularidade fiscal da CONTRATADA;

8.6. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a

conta-corrente.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. A recusa injustificada do adjudicatario em retirar a nota de empenho, dentro de prazo estabelecido pela Administragdo, caracteriza o

descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.
9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do ajuste podera, garantida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:
1) adverténcia;

1I) multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato.

IIT) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo, por prazo nio superior a 2 (dois) anos.

IV) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigado
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a

Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada no inciso anterior.
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9.3. A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugdo do ajuste, sujeitara a CONTRATADA, além das cominagdes legais
cabiveis, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade de infragdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

I) 10% (dez por cento) sobre o valor do ajuste, em caso de descumprimento total da obrigagéo, inclusive no caso de recusa da adjudicataria em
retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua convocagao;

II) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do servigo ndo realizado;
1II) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servigo ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

9.4. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE, ou na auséncia de débitos em
aberto, abatido na proxima Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitagdo, sendo possivel também, quando for o caso, cobrada judicialmente.

9.5. Antes da aplica¢do de qualquer penalidade, serdo garantidos 8 CONTRATADA a ampla defesa e o contraditorio.

9.6. As sangdes previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicada de forma isolada ou cumulativa, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

9.7. Nao sera aplicada multa se, justificado e comprovado, o atraso na execugdo do servigo resultar de caso fortuito ou de for¢a maior.

9.8. A suspensio de participagdo em licitagdo e o impedimento de contratar com a Administra¢do deverdo ser graduados pelos seguintes prazo:

1) 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicacdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo
determinado pela Administragao;

b) alteragdo da quantidade ou qualidade do servigo prestado.

1I) 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execuco do servigo e de suas parcelas.

IIT) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) paralisagdo de servigo sem justa fundamentagdo e prévia comunicagdo 8 CONTRATANTE;

¢) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da administragdo estadual;

d) sofrer condenagéo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

9.9. Na ocorréncia das situagdes previstas no subitem 9.2 deste Termo de Referéncia, sera a CONTRATADA declarada inidonea, ficando
impedida de licitar e contratar com a Administragdo Estadual enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a sua

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida quando ressarcida a Administracdo dos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da respectiva sangéo.

9.10. Qualquer penalidade aplicada 8 CONTRATADA devera ser informada, imediatamente, a unidade gestora do servigo de registro cadastral.

10. DA CONCILIACAO E MEDIACAO

11.1. As controvérsias eventualmente surgidas quanto a formalizagdo, execug¢do ou encerramento do ajuste decorrentes desta licitagdo,
chamamento publico ou procedimento congénere, serdo submetidas a tentativa de conciliagdo ou mediagdo no ambito da Camara de Conciliagdo, Mediacao e
Arbitragem da Administracdo Estadual (CCMA), na forma da Lei n® 9.307, de 23 de setembro de 1996 e da Lei Complementar Estadual n® 144, de 24 de julho de
2018.

11. DO TERMO DE COMPROMISSO ARBITRAL

11.1. Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpretagdo ou execugdo deste ajuste, ou de qualquer forma oriunda ou associada a ele, no
tocante a direitos patrimoniais disponiveis, e que ndo seja dirimida amigavelmente entre as partes (precedida da realizagdo de tentativa de conciliagdo ou
mediagdo), devera ser resolvida de forma definitiva por arbitragem, nos termos das normas de regéncia da CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E
ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA).

11.2. A CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA) sera composta por
Procuradores do Estado, Procuradores da Assembleia Legislativa e por advogados regularmente inscritos na OAB/GO, podendo funcionar em Comissdes
compostas sempre em niimero impar maior ou igual a 3 (trés) integrantes (arbitros), cujo sorteio se dara na forma do art. 14 da Lei Complementar Estadual n® 114,
de 24 de julho de 2018, sem prejuizo da aplicagdo das normas de seu Regimento Interno, onde cabivel.

11.3. A sede da arbitragem e da prolacdo da sentenga sera preferencialmente a cidade de Goiania.
11.4. O idioma da Arbitragem sera a Lingua Portuguesa.
11.5. A arbitragem sera exclusivamente de direito, aplicando-se as normas integrantes do ordenamento juridico ao mérito do litigio.

11.6. Aplicar-se-4 ao processo arbitral o rito previsto nas normas de regéncia (incluso o seu Regimento Interno) da CAMARA DE
CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA), na Lei n® 9.307, de 23 de setembro de 1996, na Lei n°
13.140, de 26 de junho de 2015, na Lei Complementar Estadual n® 144, de 24 de julho de 2018 e na Lei Estadual n° 13.800, de 18 de janeiro de 2001, constituindo
a sentenga titulo executivo vinculante entre as partes.

11.7. A sentenga arbitral sera de acesso publico, a ser disponibilizado no sitio eletronico oficial da Procuradoria-Geral do Estado, ressalvadas as
hipéteses de sigilo previstas em lei.

11.8. As partes elegem o Foro da Comarca de Goidnia para quaisquer medidas judiciais necessarias, incluindo a execugdo da sentenga arbitral. A
eventual propositura de medidas judiciais pelas partes devera ser imediatamente comunicada 8 CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM
DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA), e ndo implica e nem devera ser interpretada como renincia a arbitragem, nem afetara a existéncia, validade e
eficacia da presente clausula arbitral.
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COMUNICAGAO SETORIAL
RUA 2 293 Qd.D-02 Lt.20 - Bairro SETOR OESTE - CEP 74003-010 - GOIANIA - GO - ESQ. COM A AVENIDA REPUBLICA DO LIBANO, ED.
REPUBLICA TOWER
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