MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Executiva

OFICIO CIRCULAR SEI n°® 825/2020/ME

Brasilia, 13 de mar¢o de 2020.

Ao Gabinete do Ministro

A Assessoria Especial de Assuntos Estratégicos
A Procuradoria Geral da Fazenda Nacional

As Secretarias Especiais

Assunto: Recomenda¢oes COVID-19.

Referéncia: Ao responder este Oficio, favor indicar expressamente o Processo n° 19962.100067/2020-
55.

Prezados,

1. Considerando a classificagdo da situagdo mundial do novo coronavirus (COVID-19) como
pandemia, em complemento as disposi¢cdes constantes nas Instrugdes Normativas SGP/SEDGG n° 19 e
20, de 12 e 13 de mar¢o de 2020, observados os termos da Portaria MS n® 356, de 11 de mar¢o de
2020, tendo em vista a capilaridade do Ministério da Economia e sua presenca em todo o territorio
nacional, informo que a partir desta segunda feira (dia 16/03/2019) algumas medidas de
prevencao deverdo ser observadas pelas unidades que compde esta Pasta.

2. Embora at¢ o0 momento nio tenha sido registrado oficialmente nenhum caso de servidores
ou colaboradores diagnosticados com a doenga, este ministério entende a importancia de reforgar os
cuidados preventivos e diminuir os riscos de contagio.

3. Desse modo, seguem abaixo recomendacdes que devem ser seguidas pelos proximos 30
dias:

Orientacoes Gerais

e Os servidores, empregados e estagidrios que retornem de viagem internacional ficam afastados
administrativamente por 7 (sete) dias, a contar do regresso ao Pais. A pessoa afastada deve comunicar
imediatamente tal circunstancia a chefia imediata e enviar a respectiva comprovacdo da viagem. A
documentacdo formal devera serd remetida, conforme o caso, a unidade de Gestdo de Pessoas
(UPAG) para as devidas providéncias.

® Os servidores, empregados e estagiarios com doencas cronicas, ou cujos familiares que habitam na
mesma residéncia tenham doengas cronicas, gestantes e lactantes, ou com idade superior a 60 anos,
podem, excepcionalmente e mediante autorizagdo da chefia imediata, ser dispensados do controle de
ponto e trabalhar de maneira remota pelo periodo citado no item 3 (30 dias), desde que ndo haja
prejuizos as atividades desenvolvidas no setor, resguardando o quantitativo minimo de servidores para
garantir a manutencdo do atendimento presencial e a preservacdo do funcionamento dos servigos



considerados esséncias ou estratégicos.

e Nos termos do artigo 6° da IN n° 19, de 12 de mar¢o de 2020, ndo serd exigido o comparecimento
fisico para entrega de atestado de afastamento daqueles que forem diagnosticados como caso suspeito
ou confirmado de COVID-19 e receberem atestado médico externo. Nesses casos, a unidade de gestao
de pessoas (UPAG) devera receber os atestados no formato digital por meio de canal de comunicagao
a ser informado, assegurando o direito ao sigilo das informagdes pessoais.

® (Considerando a edicdo do Decreto Distrital n° 40.509, de 11 de mar¢o de 2020, os servidores,
empregados e estagiarios que sejam responsaveis por criancas que ndo possuem idade suficiente para
ficar sozinhas em casa ou que ndo tenham a possibilidade de deixa-las em outro ambiente de seguranga
ou aos cuidados de um terceiro podem, excepcionalmente e mediante autorizagdo da chefia imediata, ser
dispensados do controle de ponto e trabalhar de maneira remota enquanto durar a suspensdo das
atividades educacionais nas redes de ensino publica e privada. Essa medida prevista podera ser adotada
nas demais unidades do Ministério caso os governos locais adotem medidas semelhantes.

® As reunides presencias estdo restritas aquelas as quais os assuntos sejam estritamente
necessarios. Devendo ser utilizadas alternativas de teleconferéncia ou videoconferéncia quando
possivel.

® Novas viagens internacionais a servico no ambito do Ministério da Economia ficam suspensas pelo
periodo de 30 dias. As unidades devem avaliar a conveniéncia de manter os afastamentos em curso,
cabendo ao ocupante de cargo de natureza especial a decisdo final no seu ambito de atuacdo.

® As viagens nacionais a servico estdo restritas aquelas estritamente necessarias, exceto
aquelas decorrentes do regresso ao Estado de residéncia do ocupante do cargo.

® Estdo suspensas as participagdes de servidores em treinamentos presenciais, congressos € eventos, a
trabalho, pelo periodo de 30 dias.

® Fica temporariamente suspenso o acesso do publico externo a bibliotecas, museus, memorais,
auditorios e outros locais de uso coletivo nas dependéncias do Ministério.

® Em relagdo ao uso dos restaurantes e lanchonetes pelo publico externo, devem ser analisadas as
relacoes contratuais estabelecidas com o fornecedor. Todavia, o estabelecimento deve observar na
organizagdo de suas mesas a distancia minima estabelecida pelo Ministério da Satde e/ou
normas oficiais locais no que tange a transmissdo do virus. Os gestores dos prédios devem adotar
providéncias para que ndo haja formagao de filas, evitando assim a aglomeracao de pessoas.

® Os controles de acesso biométrico aos prédios, que utilizam a impressdo digital podem ser
dispensados. Todavia, faz-se necessario o controle do acesso fisico mediante apresentacdo de
documento pessoal, boton, carteira funcional ou cracha para acesso as dependéncias do Ministério.

Contratos de Prestaciao de Servico e Limpeza

® Qs gestores dos contratos de prestacdo de servigos deverdo notificar as empresas contratadas quanto a
responsabilidade destes em adotar todos meios necessarios para cumprimento das regras estabelecidas
pelo Ministério e conscientizar seus funciondrios quanto aos riscos do COVID-19, estando as empresas
passiveis de responsabilizacdo em caso de omissdo que cause prejuizo a Administragdo Publica.

® Os gestores dos contratos de prestacdo de servigos deverdo notificar as empresas de limpeza e
manutengdo, atentando a todas as clausulas contratuais, principalmente aquelas referentes ao
cumprimento dos prazos de entrega de suprimentos, em especial aos afetos a prevengcdo da doenga,
dentre eles sabonete, alcool liquido e em gel. Nessa linha, deve-se intensificar a higienizagdo das areas
com maior fluxo de pessoas e superficies mais tocadas (Ex. protocolos, balcdes de atendimento,
macanetas, elevadores, etc.)

Cuidados Basicos

4. Além das recomendagdes acima, o Ministério reforga aos servidores os cuidados basicos
de higiene no trabalho para reduzir o risco geral de contrair ou transmitir infec¢des respiratorias agudas,
incluindo o coronavirus:



® Javar frequentemente as maos com agua e sabonete, alternativamente higienizar as mdos com alcool
liquido ou em gel;

® Ao tossir ou espirrar, cobrir o nariz € boca com lengo ou com o brago, e nio com as maos;

® Evitar tocar olhos, nariz e boca com as maos nao lavadas. Ao tocar, lave sempre as maos como ja
indicado;

® N3ao compartilhar objetos pessoais;

® Evitar aglomeragdo de pessoas, sobretudo em ambientes que onde ndo seja possivel garantir a
ventilacao adequada.

5. Por fim, solicito ampla divulgacdo das medidas acima, ao passo que esta Secretaria
Executiva se coloca a disposi¢ao para dirimir duvidas e/ou esclarecimentos, por meio dos nossos canais
de atendimento.

Documento assinado eletronicamente
MARCELO PACHECO DOS GUARANYS

Secretario-Executivo

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Pacheco dos Guaranys,
Secretario(a) Executivo(a), em 13/03/2020, as 19: 26, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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