LA

ESTADO DE GOIAS
PROCURADORIA GERAL DO ESTAD
CORREGEDORIA — GERAL

Instrugiio Normativa n° 03 — CG/PGE

Dispde sobre
Ordin4rias a sd
e dd outras pro

O Corregedor-Geral da Procuradoria Geral do
que lhe sdo conferidas, pelo art. 13, inciso I e art
n° 58, de 04 de julho de 2006 ; |

. 14, incisos \

Considerando que a regulamentaco do proce

e

[*)

0 procedimento das Correicdes

rem realizadas pela Corregedoria-Geral
vidéncias.

stado no uso de suas atribuigdes legais

¢ VII, da Lei Complementar Estadual

dimento a ser seguido nas Correigdes

deve conduzir a um aperfeicoamento das atividades desenvolvi

mesmas e procurando eliminar os desvios que possam afetar
se destinam;

Considerando que as correigles ordindrias tér
servidores 4 corregio, transparéncia e celeridade do trabalho,

escorreito, eficiente e ético das atribuigdes da Procuradoria Gera]

RESOLVE;

Art. 1° As correicdes ordindrias serfo efe

Corregedor-

» verificando o correto andamento das

:I:omprometer o alcance dos fins a que

1 Por €scopo orientar procuradores e

assim contribuindo para o exercicio

ho Estado;

tLadas pessoalmente pelo Procurador
Geral, que poderd ser auxiliado pelos Procuradores ()

orregedores-Auxiliares, destinando-se

a verificar a regularidade do servico, a eficiéncia dos Procur
fungdes e o cumprimento das obrigagBes legais e normativ

Procurador-

Geral, das deliberagdes e stimulas do Conselho da Proq

aIJrcs do Estado no exercicio de suas

» das orientagdes do Gabinete do
uradoria (art. 8°, incisos I, IX, da Lei
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Complementar n° 58/2006, bem como das orientagdes da Coneg

da Lei Complementar n° 58/2006).

Art. 2° A correigio ordindria sers materiali
registro e nitmero proprio no ambito da Corregedoria-

rmalmente
especializada, ou procuradoria regional sujeita a correigdo.

Instauragio e o memorando que notificar fo

Art. 3° A correi¢io ordindria terd duragio
prorrogada, tendo como data inicial 8 que constar no memo:
Procurador-Chefe da procuradoria especializada ou procuradoria

Art. 4° A correicdo ordindria serd comuni
Procurador-Chefe da procuradoria especializada oy procurad
15 (quinze) dias da sua realizacdo,

orial

Parégrafo mico. O ato de comunicagio da corre)

I- a procuraderia especializada ou procuradoriq

IT - o dia, local e hora do inicio dos trabalhos.

Art, 5° A secretaria da Cormregedoria autuars a

fazendo constar os seguintes documentos no processo instaurado:

I — 0 memorando de comunicagio da designac

antecedente;

(W - histérico da procuradoria especializada ¢

procuradores, dos servidores nela lotados e & lista dos respectivos

@— todos os demais documentos produzidos no

edoria-Geral (art. 13, VI ¢ art. 14, VI,

em procedimento administrativo com

Geral, tendo como pegas iniciais a_Portaria de

Procurador-Chefe da procuradoria

nEsia de 30 (trinta) dias, podendo ser

do de notificagio_encaminhado a0

regional sujeita a correicio.

cada formalmente, via memorando, ao

regional com antecedéncia minima de

icio devera conter:

regional sujeita a correicio;

Portaria de Instauracdo da Correicio,

#0 da correigdo, nos termos do artigo

prreicionada, contendo a relagio de
processos administrativos e paralelos.

Furso do procedimento correicional.

IV — relatério final de conclusfo da correig#o ordfnaria.
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Art. 6° O Procurador-Chefe da procuradoria |especializada ou procuradoria regional
sujeita a correigdo, ante o ato de comunicagio da realizagdo da correigio ordinaria, devera:

I - dar ampla publicidade 208 procuradores| ¢
especializada, afixando cbpia do memorando de notificag

cientificando cada procurador e servidor lotados na procuradoria ko

Il - apresentar aos Procuradores Corregedorgs,
COrreigcdo, 0s processos e documentos necessarios ag desempenhg

I - informar, 5 (cinco) dias tteis ap6s o receb
relagdo dos procuradores e servidores de apoio administrativo q
ou impedidos durante os trabalhos correicionais, para fins de adg
de questiondrios e agendamento de posterior entrevista;

servidores lotados na procuradoria

em local apropriado, bem como
referido memorando;

quando do infcio dos trabalhos de

dos trabalhos correicionajs;

ento do memorando de notificaggo, a

estejam no gozo de férias, afastados

quaciio de prazos individuais, resposta

Il - cumprir com urbanidade e presteza as policitagdes feitas pelos Procuradores

Corregedores.

Art. 7° O procedimento de correigdo sera dividifio

nas seguintes etapas:

I--aplicagdo de questiondrio, conforme modelos1 constantes nos Anexos I e II;

H - reunifio e, quando for o caso, entrevista ctom ps procuradores e servidores;

Itf - anélise, por amostragem, de 10 (dez) proceskos de cada procurador;

Art. 8° O questiondrio serg encaminhado por esctito ou virtualmente para os enderegos

eletrénicos dos procuradores ¢ dos servidores até 5 (cinco) dias vty

eénregue preenchido por escrito 4 Corregedoria-Geral em até 5 (
formal desses documentos,

Pis apGs a abertura da correicdo e serd

Finco) dias tteis apés o recebimento

Art. 9° Finalizado o recebimento formal de fodos os questiondrios devidamente

respondidos dos membros da procuradoria especializada ou da pr
Corregedores marcardo duas reunides, uma com os procuradores
- procuradoria especializada sujeita a correigdo.

curadoria regional, os Procuradores-

outra com os servidores lotados na
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Paragrafo tmico. As reuniBes destinam-se

funcionamento da procuradoria especializada, prestando-se

conhecimento pormenorizado do

esclarecimento de ddvidas dos

Procuradores Corregedores surgidas apls a andlise dos questiondrios respondidos, bem como &

exposiclio das dificuldades no desempenho do servigo na proc

regional.

Art. 10. As eventuais entrevistas individuais
apoio administrativo serdio realizadas logo apos as reunifes agen

Pardgrafo tnico. Caso haja impossibilidade de

apds as reunides, serfio elas agendadas posteriormente e diretam

oria especializada ou na procuradoria

ios procuradores e dos servidores de

conclusdo das entrevistas individuais

pelos Procuradores Comegedores.

especializada a relagio de 10 (dez) processos sob a responsabilidade de cada procurador, sendo

escolhidos aleatoriamente, para que disponibilize os respectivos aytos, a fim de serem analisados.

Pardgrafo unico. Na hipétese de constatacio de Jp

por procurador ou servidor de apoio administrativo, os Procurad
documentos analisados e as encaminharfio 3 Corregedoria, para fir
Regimento Interno da Corregedoria-Geral.

Art. 12. O procedimento da correico ordindri
um relatério pelo Procurador Corregedor-Geral, que conters a djs

propostas de solugdes aos problemas detectados.

Art. 13. O procedimento de correigdo ordindria

por motivo justificével, a critério do Procurador Corregedor-Geral

Gabinete do Corregedor-Geral da Procuradoria

novembro de 2008,

ossivel conduta infracional praticada

res Corregedores extrairfio cépias dos

s de apuracdo nos termos previstos no

sera finalizado com a elaboracio de
criglio das atividades realizadas e as

podera ser suspenso ou interrompido

Geral do Estado, em Goiénia 18 de

CLEULER BARBOSA DAS NELVES

CORREGEDOR-GERAL
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' ANEXO1
QUESTIONARIO INDIVIDUAL DE PR

1. Descrever as atribuicdes e atividades disrias realizadas.

DCURADOR

1.1 Utiliza suporte direto de estagi4rio ou servidor para auxilipr na elaboragfio de pegas judiciais?

Sim[ ] Nio[ ]
1.2 Quais as atividades desempenhadas por esse eventual

uporte direto?

2. Critérios de distribuig@io interna de trabalho entre os Procuradofes

2.1 O critério de distribuicsio de processo & adequado.

»

( ) Discordo { ) Discordo ( ) Nio discordo,[( ) Concorde {( ) Concordo
plenamente nem concordo plenamente

2.2 O critério de distribuigio precisa ser alterado.

( ) Discordo { ) Discordo ( ) Niodiscordo,[{ ) Concordo ( ) Concordo
plenamente nem concordo plenamente

2.3 Descreva os pontos positivos e negativos dos critérios|adotados.

2.4 Aponte sugestdes de alteracgo.

3. Servigo de apoio administrativo.

3.1. O servico de apoio administrativo funcionz bem.

{ ) Discordo { ) Discordo ( ) Nifodiscordo, |( ) Concordo { )} Concordo
plenamente nem concordo plenamente

3.2 A quantidade de pessoas & suficiente para atender a detnanda de trabalho.

{ ) Concordo

{ ) Coucordo ]
plenamente

3.3 E possivel identificar setores na sua Espccializadg/Regiohjal— com fungSes administrativas

{( ) Discordo { ) Discordo { ) Nio discordo,
plenamente ftem concordo
especificas?

Sim [ ] Nio [ ]

3.4 Quais setores de apoio funcionam bem e quais os que|funcionam mal? Descreva os pontos

sitivos e negativos.

3.5 Aponte sugesides de alteraco.

Procuradoria Gerat do Estado de Goids — m&%ig_.gmm
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4. Atividades desempenhadas pela Chefia da Especializada.
4.1 O chefe explicita e aplica os critérios de distribuicio especializada. N

( ) Discordo ( ) Discordo ( ) Nsodiscordo,[{ ) Concordo { ) Concordo
plenamente nem concordo plenamente

4.2 Existem reuni®es periddicas?
Sim[ ] Nzo[ ]
4.3 Qual a periodicidade das reunides?

4.4 Quais as sugestdes para methorar as atividades deseny leidas"pela Chefia?

5. Existe demanda de atendimento ao piiblico externo?
Sim|[ ] Nio[ ]
3.1 O atendimento proporcionado ao piblico externo & satikfatério,

{ ) Discordo ( ) Discordo ( ) Niodiscordo,|[ ) Concordo { ) Concordo

plenamente nem concordo plenamente
5.2 Ha prévio agendamento do atendimento ou visitas?
Sim[ ] Nio[ ]

5.3 Identifique o pablico (partes, advogados, autoridades piblicas).

5.4 Quem ¢ o responsavel pelo atendimento?

5.5 Aponte sugestdes de alteragiio.

6. Existe controle de assiduidade?
Sim[ ] Nio[ ]
6.1. Quais os mecanismos de controle?

Procuradotia Geral do Estado de Goids - Www.poe. v.br -
Rua 12, esquina com a Avenida Tocantins, n® 107, Centro, Goilnis-GO, CEP: 74015-040
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ESTADO DE GOIAS
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7. O relatério estatistico mensal para apresen

tagiio 4 Corregedoria.Geral é adequado.

( ) Discordo ( ) Discordo ( ) Niodiscordo,i{ ) Concordo { ) Concordo
plenamente nem concordo plenamente

7.1 H4 compatibilidade entre os dados e as atividades desd nvolvidas.

( ) Discordo { ) Discordo ( ) Niodiscordo, {{ ) Concordo { )} Concordo
plenamente nem concordo plenamente

7.2 Aponte sugestdes de alteragéio ou mudanca nos refatéril

08,

8. Em relacio 20s processos fudiciais ou administrativos mats
nestes ultimos doze meses:

8.1 Quais foram as dificuldades encontradas para a solucic

desses processos?

qomplexos que lhes foram distribuidos

8.2 Existe alguma recomendagdo ou medida administratival capaz de diminuir as dificuldades

encontradas?

2. Quala sua avaliacio dessa Procuradoria Especializada?

() Péssima ( ) Ruim ( ) Regular ‘1

) Boa

{ ) Otima

9.1 Aponte problemas quanto ao funcionamento dd
Procuradoria-Geral do Estado, bem como sugestdes de mel

ssa Procuradoria Especializada e da
ioria.

Data:........foeeeeeeof e,

Serd mantido o sigilo deste questiondrio.
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2, Critérios de divisfio e de distribuigiio interna de trabalho entre

ESTADO DE GOWAS
PROCURADORIA OERAL DO ESTAD
CORREGEDORIA - GERAL

ANEXOIT

D

QUESTIONARIO INDIVIDUAL DE SERVIDOR DE APOIO ADMINISTRATIVO

1. Descreva as atribuicdes e atividades didrias realizadas.

1.1 Utiliza suporte direto de estagidrio ou aprendiz para r
Sim[ ] Nzo[ ]
1.2 Quais as atividades desempenhadas por esse suporte d

lireto?

balizacdo das atividades?

2.1 O critério de distribuicio de tarefas é adequado.

0S8 servidores

( ) Discordo ( ) Discordo { ) Nio discordo,§{ ) Concordo { ) Concordo
plenamente nem concordo plenamente
2.2 Q critério de distribuicgo de tarefas precisa ser alterado.
( ) Discordo { ) Discordo () Nio discordo,]( ) Concordo ( ) Concordo
plenamente nem concordo plenamente
2.3 Descreva os pontos positivos e negativos dos critério adotados.
L
2.4 Aponte sugestdes de alteracio.,
3. Existe demanda de atendimento a0 plblico externo?
Sim[ ] Niof ]
3.1 O atendimento proporcionado ao publico externo & satisfatério.
( ) Discordo { )} Discordo { )} Nao discordo, [| ) Concordo { ) Concordo
plenamente nem concordo plenamente

3.2 H4 prévio agendamento do atendimento ou visitas?
Sim{ ] Nio[ ]
3.3 Identifique o piiblico (partes, advogados, autoridades p

iblicas).

3.4 Quem & o responsavel pelo atendimento?

3.5 Aponte sugestes da alteracio.
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4. Interaciio entre o apoio ¢ os Procuradores lotados no setor,
4.1 O tratamento pessoal dispensado pelos procuradores para o apoio € adequado.
( ) Discordo /() Discordo  |( ) Nao discordd, |( ) Concordo |( ) Concordo |
plenamente nem concordo plenamente

4.2 Quais os pontos positivos e negativos dessa interacda

[

’4._3 Aponte sugestdes de alteracio e mudanca.

5. Funcionamento do servigo de apoio administrativo,
3.1, O servico de apoio administrativo funciona bem,
( ) Discordo () Discordo  |( ) Nao discordo, ( ) Concordo  |( ) Concordo ]
plenamente nem concordo plenamente
5.2 A quantidade de pessoas € suficiente para atender g d¢manda de trabalho,
( ) Discordo J( ) Discordo J( ) Nio discordo, |( ) Concordo J( ) Concordo 1

plenamente nem concordo plenamente

5.3 E possivel identificar na 's'xE'EsﬁééializadafRegio{éf_sErores com fungdes administrativas
especificas?

Sim[ ] Néo [ ]

5.4 Quais setores de apoio funcionam bem e quais os que funcionam mal? Descreva 0s pontos
Positivos ¢ negativos.

5.5 Aponte sugestdes de alteracio.

6. Existe controle de freqliéncia e hordrio?
Sim{ ] Nio[ ]
6.1 Quais 0s mecanismos de controle?

]

6.2 O mecanismo de controle utilizado ¢ satisfatério.

( ) Discordo ( ) Discordo () Naodiscordo, | (| ) Concordo ( ) Concordo
plenamente nent concordo plenamente

6.3 Qual a sua sugesto quanto ao methor mecanismo de controle de freqtiéncia.

{ ) Folha de ponto |( } Meio eletrdnico - senha () Meio elefrdnico - |( ) Cartiio magnético -
digital Catraca
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7. Qual a sua avaliaciio da Procuradoria F.

specializada em que trabalha?
() Péssimo ( ) Reim ( ) Regular , ( ) Bom I ( ) Otimo
8. Aponte problemas quanto a0 funcionamento de spa Procurgdoria Especializada e da Procaradoria-
Geral do Estado, bem como sugestiies de melhoria,
Dataf/
Sera mantido o sigilo deste questiondrio no Ambito da Corregedoria-Geral,

Procuradoriz Geral do Estadp de Goids - WWW.DEe.gd gov.br -
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, ANEXO I
FOLHA DE ANALISE DE PROCESSO EM COR

'IREICAO ORDINARIA

Processo;

’Procurador:
Processo considerado regular:
Sim[ ] Nio[|]
o .
Comentirios:

Procurador Corregedor

q;)i&nia, de
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