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Convocacao/autorizaciao para formacio de BANCO DE HORAS — Art. 10 da IN. 009/2015

1 - UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE Data: / /

NOME DA UNIDADE UNIDADE SUPERIOR

2 - CONVOCACAO DA CHEFIA IMEDIATA

DATA OU QTD HORAS CIENCIA DO

NOME COMPLETO CPF PERIODO SOLICITADAS SERVIDOR

3-MOTIVACAO

DESCRICAO

4 - CONVOCACAO/AUTORIZACAO/HOMOLOGACAO

4.1 CHEFIA IMEDIATA — CONVOCAGAO

4.2 SUPERINTENDENTE/EQUIVALENTE — AUTORIZACAO

4.3 SECRETARIO DE ESTADO/EQUIVALENTE — HOMOLOGAGAO

Observacoes Importantes

1. A realizagdo de qualquer servigo fora da jornada de trabalho sem a convocagdo prévia da chefia imediata, devidamente autorizada pelo titular
da respectiva unidade basica e homologada pelo Secretario, ndo sera computada para formagdo do Banco de Horas.

2. A comprovagdo das horas trabalhadas sera feita mediante registro da frequéncia do servidor convocado no Sistema de Frequéncia.

SOLICITANTE



