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GOVERNO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

INFORMATIVO DO PONTO ELETRONICO

Passo a passo para o registro da frequéncia por meio do Ponto Eletronico.
Servidores lotados no Palacio Pedro Ludovico Teixeira e na PGE.

Prezado(a) servidor(a), este Informativo trata das orientagdes gerais necessarias para o

registro diario de sua frequéncia por meio do ponto eletronico:

Previsao Legal: Decreto n°® 8.320 de 12/02/2015.

Sistema utilizado: SFR — Sistema de Frequéncia, disponivel no site_
pontoeletronico.goias.gov.br.

A partir de 07 de abril de 2015 o registro da freqii€ncia, para os servidores lotados no
Palacio Pedro Ludovico Teixeira — PPLT e na PGE, se dard por meio do Ponto
Eletronico.

Quem devera registrar a frequéncia por meio do ponto eletronico?

Todos os servidores, exceto os ocupantes de cargos de estrutura basica (Secretarios,
Superintendentes, Chefes de Nucleo, Advocacia Setorial e Comunicacdo e ainda os
Gestores Juridicos que estao lotados na Advocacia Setorial, dentre outros).

Onde registrar o ponto?
v Servidores que possuem estacao de trabalho.
Se o servidor possuir estacao de trabalho (computador) o registro sera efetuado
diretamente em sua maquina por meio do sife pontoeletronico.goias.gov.br.
Atenc¢ao! Ha limitacdo de registro de apenas um servidor por estagdo de trabalho.

v Servidores que nao possuem estacdo de trabalho e Empregados Publicos
(celetistas).
Efetuardo o registro do ponto nas maquinas centrais instaladas no 4all de entrada dos

Orgaos.

O que € necessario para registrar o ponto eletronico?

v Ponto descentralizado (servidor que possui estagdo de trabalho): O registro do
ponto descentralizado sera realizado por meio de sua senha de contracheque e
numero do CPF.

Importante: Caso o servidor ndo possua a respectiva senha, esta devera ser recuperada
junto a Geréncia de Gestao de Pessoas ou equivalente de seu 6rgao de lotacao até o dia
06 de abril de 2015.



Lembrete: a senha ¢ de uso pessoal ¢ intransferivel. Nunca repasse-a a ninguém. E com
ela que o servidor tem acesso ao contracheque e ainda aos empréstimos consignados.

v Ponto centralizado (servidor que ndo possui estacao de trabalho): Para o registro
do ponto centralizado sera necessario apenas o nimero do CPF.

« Duvidas
v Na primeira semana de funcionamento: membros da comissdo de implantagao da
SEGPLAN acompanhardo presencialmente o processo em todos os andares do
PPLT. Ficarao responsaveis por atender, in loco, o usudrio e solucionar qualquer
problema que por ventura venha a ocorrer.

v A partir da segunda semana: Cada 6rgdo contara com servidores responsaveis
pelo Sistema de Frequéncia (Gestores do Ponto), os quais tratardo de todas as
ocorréncias que possam surgir.

e ApoOs registrar a minha frequéncia por meio do ponto eletronico, onde posso
acompanhar ou conferir o respectivo registro (espelho do ponto)?

O servidor devera acessar o Portal de Sistemas do Estado de Goias (INTRAGOIAS),
por meio do site www.intra.goias.gov.br, clicar em “SISTEMA DE FREQUENCIA”, ¢ em
seguida, no menu “Consulta”, submenu “Consultar Demonstrativo de Frequéncia”.
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Nota: Caso o servidor ndo possua “usudrio” e “senha” para acessar o Portal INTRAGOIAS,
podera acessa-lo,na primeira vez, com os seguintes dados:

Usuario: naumero do CPF
Senha: senha do contracheque



