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PORTARIA N° 16.094, de 03 de margo de 2022

Aprova a [S-2-PM: Normas para a identificagdo, numeragao, elaboragédo,
revisdo, alteragdo, revogagdo, vigéncia, publicagdo e divulgagdo dos atos
normativos de competéncia do Comandante-Geral — 2% Edigao.

O COMANDANTE-GERAL DA POLICIA MILITAR DO ESTADO DE GOIAS,
nomeado pelo Decreto de 2 de janeiro de 2019, publicado no Diario Oficial do Estado de Goias n° 22.963,
de 2 de janeiro de 2019 (Suplemento), no uso da atribuicao que lhe confere o art. 111 do Decreto n° 9.690,
de 6 de julho de 2020, e o § 3° do art. 3° c/c o art. 4° da Lei n°® 8.125, de 18 de junho de 1976, tendo em
vista o Processo SEI n° 202200002030190, e

Considerando a Lei n° 13.800, de 18 de janeiro de 2001, que regula o processo
administrativo no ambito da Administragdo Publica do Estado de Goias;

Considerando a Lei n° 17.039, de 22 de junho de 2010, que dispde sobre a
informatizagdo e a digitalizagdo dos processos ¢ atos da Administragdo Publica estadual;

Considerando o disposto na Portaria n® 7.187, de 1° de dezembro de 2015, que aprova o
regulamento para salvaguarda de assuntos sigilosos produzidos e custodiados pela Corporacao;

Considerando o disposto no Decreto n°® 8.808, de 25 de novembro de 2016, que instituiu
o Sistema Eletronico de Informagodes — SEI;

Considerando a Instru¢ao Normativa n° 8, de 21 de setembro de 2017, da Secretaria de
Estado de Gestdo e Planejamento, que estabelece as normas gerais € os procedimentos relativos a gestao,
ao funcionamento e¢ a utilizagdo do Sistema Eletronico de Informag¢des — SEI —, no ambito da
administracao direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo, alterada pela Portaria n® 483, de 30 de
marco de 2021, da Secretaria de Estado da Administragao;

Considerando o disposto na Portaria n® 9.820, de 29 de setembro de 2017, que determina
a todas as unidades da PMGO a utilizarem o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) na gestdo de
informacgodes, processos administrativos e documentos eletronicos e da outras providéncias;

Considerando as Orientacdes sobre o uso de iniciais maiusculas ¢ minusculas da
Secretaria de Estado da Casa Civil do Estado de Goias;

Considerando o disposto na Instru¢ao de Servigco n° 1, de 3 de julho de 2017, IS-1-
PM, que estabelece o Manual de padroniza¢do dos modelos de documentos da Policia Militar do Estado de
Goias, com suas alteracdes posteriores;

Considerando a necessidade de aprimorar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade na
elaboragdo, tramitacdo, utilizagdo e destinacdo dos documentos, processos ¢ informagdes produzidas e
recebidas no ambito da Policia Militar do Estado de Goias; e

Considerando as implica¢des das normas dispostas acima na Instru¢do de Servigo n° 2,
de 4 de setembro de 2017, que regula as normas para a produgdo, identificagdo e publicagdo dos atos
normativos de competéncia do Comandante-Geral, resolve:
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Art. 1° Aprovar a IS-2-PM: Normas para a identificagdo, numeragdo, elaboragao,
revisdo, alteracdo, revogacdo, vigéncia, publicacdo e divulgag¢do dos atos normativos de competéncia do
Comandante-Geral — 2* Edi¢ao —, anexa a esta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio em Didrio
Oficial Eletronico da Corporagao.

RENATO BRUM DOS SANTOS — CORONEL PM

Comandante-Geral

ANEXO UNICO

IS-2-PM: NORMAS PARA A IDENTIFICACAO, NUMERACAO, ELABORACAO, REVISAO,
ALTERACAO, REVOGACAO, VIGENCIA, PUBLICACAO E DIVULGACAO DOS ATOS
NORMATIVOS DE COMPETENCIA DO COMANDANTE-GERAL — 22 EDICAO

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo de Servigo regula a identificagdo, numeragao, elaboragao, revisao,
alteracdo, revogagdo, vigéncia, publicagdo e divulgacdo dos atos normativos de competéncia do
Comandante-Geral da Policia Militar do Estado de Goias.

§ 1° As Organizagdes Policiais Militares — OPMs — ou Unidades Policiais Militares —
UPMs — podem elaborar atos normativos nos limites de sua competéncia.

§ 2° Para efeito do disposto nesta Instrugdo de Servigo, considera-se atos normativos a
portaria, a instru¢cdo normativa e a instrucao de servigo.

§ 3° A instrugdo normativa e a instru¢do de servigo sao atos normativos de competéncia
exclusiva do Comandante-Geral.

CAPITULO II
IDENTIFICACAO E NUMERACAO DE ATOS NORMATIVOS

Art. 2° A instru¢ao normativa e a instrugdo de servigo sao designadas:

I — pelo indicativo da natureza do ato normativo, representado pela expressdo "IN"
ou "IS", respectivamente;

IT — pelo seu ntimero de registro, conforme a ordem crescente dos algarismos arabicos, a
partir do numero 1, de forma que, caso o ato normativo elaborado trate de atualizacdo de matéria
disciplinada em publicagdo vigente, o nimero de registro se mantém, distinguindo-se da nomenclatura
anterior apenas pela ordem de edicdo do ato;

IIT — pelo indicativo de origem, representado pela expressao "PM", seguido de dois-
pontos; €

IV — pela designacdo, por extenso, do titulo do ato normativo.
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Paragrafo tinico. O numero de registro sera separado do indicativo da natureza do ato
normativo e do indicativo de origem por hifen, sem espaco entre os caracteres.

Art. 3° Os atos normativos de competéncia do Comandante-Geral t€ém numeragdo
sequencial, controlada pela 1* Se¢do do Estado-Maior Estratégico (PM/1), nos termos desta Instrugdo de
Servigo.

§ 1° O ato normativo com efeitos somente no ambito da OPM ou UPM que o
expediu possui numeragao sequencial, controlada pelo respectivo 6rgao.

§ 2° A numeragdo sequencial do ato normativo ndo ¢ reiniciada por ocasido do inicio do
ano civil seguinte.

§ 3° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as portarias que tenham por objeto
designacao e dispensa da func¢ao de gestor de fundo rotativo na Policia Militar.

CAPITULO III

ELABORACAO, REDACAO, REVISAO, ALTERACAO, REVOGACAO E VIGENCIA DE ATOS
NORMATIVOS

Secao 1

Elaboracao de Atos Normativos

Art. 4° A OPM ou UPM interessada na normatizacao de servigo ou determinada matéria
afeta a toda a Policia Militar deve realizar os devidos estudos, elaborar a minuta do ato e encaminha-la ao
Comando-Geral para anélise.

Paragrafo tnico. A minuta do ato normativo deve estar de acordo com o disposto
na legislacdo e regulamentacdo vigente, especialmente no Decreto estadual n® 9.697, de 16 de julho de
2020, e nas prescri¢des contidas na IS-1-PM: Manual de padronizacdo dos modelos de documentos da
Policia Militar.

Art. 5° A OPM ou UPM interessada deve realizar seu trabalho dentro das diretrizes
existentes, com ampla liberdade para estabelecer entendimento com os demais 6rgdos e estabelecimentos
capazes de informar ou esclarecer pormenores relativos ao objeto da proposta, podendo, inclusive,
solicitar a colaboragdo de policiais militares com conhecimento técnico no assunto tratado.

Paragrafo unico. Se houver mais de um o6rgao interessado na elaboragcdo do ato
normativo ou a complexidade assim o exigir, sera designada uma comissdo de policiais militares para
realizar os devidos estudos, a fim de elaborar a minuta do ato, nos termos do caput deste artigo.

Secao 11

Redacio e Revisao de Atos Normativos

Art. 6° Os dispositivos dos atos normativos sao redigidos com clareza, precisao ¢ ordem
logica.

Paragrafo unico. O termo "dispositivo" mencionado nesta Instru¢ao de Servigo refere-se
a artigos, paragrafos, incisos, alineas ou itens.

Art. 7° As disposi¢des normativas devem observar a uniformidade do tempo verbal no
texto e usar, preferencialmente, o presente ou o futuro simples do presente do modo indicativo.

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=33662952&infra_siste...  3/5



04/03/2022 08:48 SEI/GOVERNADORIA - 000028006544 - Portaria

Art. 8° Apds o cumprimento do disposto nos arts. 4° e 5° desta Instrugdo de Servico, a
minuta serd encaminhada a PM/1, acompanhada dos estudos realizados, para a elaboragdo do ato
normativo.

Art. 9° A revisdo definitiva de ato normativo de competéncia do Comandante-Geral ¢ de
responsabilidade da 1* Se¢ao do Estado-Maior Estratégico — PM/1.

Paragrafo unico. Caso haja necessidade, ¢ facultado a PM/1 solicitar ao Chefe do
Estado-Maior Estratégico a convocagdo de representante do 6rgdo ou da comissdo designada para os
estudos e elaboracdo da minuta do ato, a fim de adequar o texto as normas vigentes ou prestar
esclarecimentos acerca do teor da proposta.

Art. 10. Apos a realizagdo da revisdo descrita no art. 9° desta Instrug¢ao de Servico, o ato
normativo elaborado deve ser encaminhado ao Comandante-Geral para assinatura.

Secao 111

Alteracao, Revogacao e Vigéncia de Atos Normativos

Art. 11. A alteracao de ato normativo ¢ realizada por meio de:
I — reprodugdo integral em um novo texto, quando se tratar de alteracdo consideravel;
IT — revogacao parcial; e

III — substitui¢do, supressao ou acréscimo de dispositivo.

Art. 12. A clausula de revogagdo deve ser especifica, sendo vedado o emprego da
expressao "revogam-se as disposi¢des em contrario".

Paragrafo Unico. A cldusula de revogacao ¢ subdividida em incisos quando se tratar de:
I —revogagdo de mais de um ato normativo; ou

IT — de dispositivos ndo sucessivos de um mesmo ato normativo.

Art. 13. O texto da proposta indicard, de forma expressa, a vigéncia do ato normativo.

CAPITULO IV
PUBLICACAO E DIVULGACAO DE ATOS NORMATIVOS

Art. 14. Compete a PM/1 o encaminhamento do ato normativo para publicagao.

Art. 15. Compete a Base Administrativa a publicagdo de ato normativo no Didrio Oficial
Eletronico ou, conforme o caso, no Diario Oficial Eletronico Reservado, ambos da Policia Militar.

Paréagrafo tinico. A publicacdo e divulgagao de atos normativos deve observar o disposto
na legislacdo pertinente e no regulamento para salvaguarda de assuntos sigilosos produzidos e custodiados
pela Corporagado.

Art. 16. O ato normativo de competéncia do Comandante-Geral, publicado em Diario
Oficial Eletronico da Corporagdo, deve ser divulgado pela PM/1, a critério desta, em ambiente destinado a
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legislagao da Policia Militar, hospedado no sitio eletronico da Policia Militar do Estado de Goias e na
intranet da Secretaria de Estado da Seguranca Publica.

Art. 17. Compete a PM/1 manter atualizado o acervo de atos normativos disciplinados
nesta Instrucdo de Servico e disponibiliza-los aos 6rgaos da Corporagdo para consulta.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Os atos normativos e suas respectivas minutas, no ambito da Policia Militar,
sao orientados por esta Instrucao de Servico e, subsidiariamente:

I — pela Lei Complementar estadual n° 33, de 1° de agosto de 2001;
IT — pelo Decreto estadual n° 9.697, de 16 de julho de 2020;
[IT — pelo Manual de Reda¢do do Governo do Estado de Goias;

IV — pelas Orientagdes sobre o uso de iniciais maitsculas e mintisculas da Secretaria de
Estado da Casa Civil do Estado de Goias; e

V — pela IS-1-PM: Manual de padronizacdo dos modelos de documentos da Policia

Militar.
eil Documento assinado eletronicamente por RENATO BRUM DOS SANTOS, Comandante-Geral,
:;?.n.-.m.'.-. l'ﬁ] em 03/03/2022, as 18:17, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto

eletrénica n° 8.808/2016.

M A autenticidade do documento pode ser conferida no site
—Fal http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?

# acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador
T 000028006544 ¢ o codigo CRC 4ADC48F2.
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