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ESTADO DE GOIAS
METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S A

PORTARIA N¢ 124, DE 22 DE OUTUBRO DE 2025

DESIGNA GESTOR E FISCAL DO CONTRATO FIRMADO ENTRE A METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A E
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE APOIO AO PRIMEIRO EMPREGO E ESTAGIO.

O CHEFE DE GABINETE DA METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o disposto no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Metrobus - RILC, publicado no Diario Oficial
do Estado de Goids no dia 13/09/2023, o qual dispde que a gestao e fiscalizacao do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
sua escorreita execucdo e da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado, devendo ser
exercido pelo gestor do contrato designado pela METROBUS, que poderd ser auxiliado por fiscal técnico e fiscal administrativo do
contrato;

RESOLVE:

Art. 12 - Designar os funcionarios, abaixo relacionados, como Gestor e Fiscais de Contrato, para responder pela gestao,
fiscalizagao e acompanhamento, conforme os arts. 207, 208, 209 e 210 do RILC - Regulamento Interno de Licitagcbes e Contratos da
Metrobus, para desempenharem as tarefas de Gestdo, Fiscalizacao, avaliacdo e acompanhamento, respectivamente, da execucao do
seguinte contrato:

Gestor Titular:

(Geréncia de RH)

Gestor Operacional:

(Gestdo de Contratos)

Fiscal Técnico:

(Geréncia de RH)

Contrato Empresa Contratada Vigéncia
69/2025 2§$XS:SCAO BRASILEIRA DE APOIO AO PRIMEIRO EMPREGO E 30 meses

Objeto: servico agente de integracao para execucao de programa de concessao de vagas de estagio nao obrigatério
remunerado

Processo n¢. 202500005021065
Modalidade: Pregdo Eletrénico n2. 43/2025
Contratacao: SISLOG 115248

Paragrafo unico - Os Gestores e os Fiscais, devem acompanhar e fiscalizar a fiel execugdo do contrato, frente as
disposicdes ajustadas, sem prejuizo de suas funcdes habituais, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do objeto e determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, em atendimento aos arts.
207, 208, 209 do RILC - Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da Metrobus, mantendo o controle e a fiscalizacdo, tendo em vista
os principios da legalidade, moralidade e eficiéncia.

Art. - 22 Ao Gestor Titular cabera as seguintes atribuicoes:

a) manter contato permanentemente com o gestor operacional e com os fiscais administrativos e técnicos, a fim de
manterem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugao contratual e da forma de apresentacao dos documentos
exigiveis para recebimento dos servicos e pagamento mensal ou eventual;

b) zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisdo e, sempre que requerido, submeter previamente a
deliberacao da Diretoria pedido de alteragao;

c) encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao contrato que ultrapassarem a sua
competéncia/atribuicdo, para a adocdo tempestiva das medidas cabiveis;

d) Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteracao de condicdo contratual deve ser submetida ao superior
hierdrquico, acompanhada das justificativas pertinentes;

e) Acompanhar e fiscalizar a execugcao do contrato sob sua responsabilidade e emitir respectivos relatérios de pendéncias
constatadas;

f) verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servicos entregues, podendo exigir sua substituicao ou refazimento, quando
ndo atenderem aos termos do que foi contratado;

g) dar imediata ciéncia formal a seus superiores dos incidentes e das ocorréncias da execucao que possam acarretar a
imposicdo de sancdes ou a rescisao contratual;

h) provocar a instauragdo de processo administrativo com o objetivo de apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de
erro ou vicio na execucdo do contrato ou de promover alteracao contratual, especialmente no caso de solucdo adotada em projeto
inadequado, desatualizado tecnologicamente ou inapropriado ao local especifico;

i) identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execugao do objeto contratado;




j) atestar a plena execucgao do objeto contratado;
K) Elaborar a Planilha do Demonstrativo de Dotagdo Orcamentdria nos casos de renovagao.
Art. 32 - Ao Gestor Operacional cabera as seguintes atribuicoes:

a) imediatamente apds a ciéncia de sua nomeacao, verificar se o extrato do contrato foi publicado no Diario Oficial do
Estado; se consta o recibo de envio no sistema informa do TCE; garantindo-lhe, assim, o dominio efetivo do objeto a ser fiscalizado.

b) controlar o prazo de vigéncia do contrato para que a execugao seja tempestiva;

c) encaminhar a Superintendéncia Administrativa, no prazo de 120 dias do vencimento do contrato, o pedido devidamente
justificado de prorrogacdo de vigéncia acompanhado da anuéncia do gestor titular e da contratada, pesquisa de mercado quando
necessario e avaliagao dos resultados obtidos que comprovem a necessidade e a vantagem econ0mica da contratacao;

d) Notificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacdo (procedimento formal, com prazo,
etc.);

e) informar ao financeiro, até o 52 dia do més de dezembro, as obrigacées ndo liquidadas no exercicio, visando a obtengao
de reforco, cancelamento e/ou inscricdo de saldos de empenho a conta de restos a pagar;

f) assinar, juntamente com o Gerente de Suprimentos, atestado de capacidade técnica referente a execugdo e desempenho
da contratada. O atestado serd elaborado pela Superintendéncia Administrativa com base em informacdes prestadas pelo gestor titular e
operacional;

g) Prestar, ao ordenador de despesa, informagdes necessérias ao célculo de reajustamento de pregos, quando previstos em
normas proéprias, bem como solicitacdo de reequilibrio econémico-financeiro;

h) submeter ao gestor titular a manifestacao de prorrogacdo sobre a execucao/entrega do objeto contratual com vistas a
deliberacdo da Diretoria;

i) elaborar, quando exigido, relatdrios das atividades da execugdo do contrato;

j) organizar arquivos especificos para acompanhar a execugdo e fiscalizacdo do contrato e registrar as ocorréncias que
impactem a execugao do contrato;

k) controlar os pagamentos efetuados em ordem cronolégica e observar o saldo do contrato com auxilio da unidade de
orcamento e relatério do sistema OMNI;

1) comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios com a contratada, as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade;

m) encaminhar o processo de contratagao ao gestor titular do contrato, quando houver solicitacdo de repactuacdo, reajuste,
reequilibrio, acréscimos/supressoes e prorrogacdo, observado o prazo de vigéncia contratual;

n) verificar se o contrato administrativo apés assinado foi publicado no Portal da Transparéncia;

0) observar se as exigéncias do edital e do contrato foram atendidas em sua integralidade, observando a obrigagdo da
contratada, se houver, de manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condicdes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, bem como o regular cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias;

p) manifestar-se por escrito ao gestor titular, acerca da necessidade de adogao de providéncias visando a deflagracdo de
novo procedimento licitatério, antecipadamente ao término da vigéncia contratual, observadas as peculiaridades de cada objeto e os
prazos exigiveis para cada situacdo, nunca inferiores a 120 (cento e vinte) dias.

h) provocar a instauragdo de processo administrativo com o objetivo de apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de
erro ou vicio na execucdo do contrato ou de promover alteracao contratual, especialmente no caso de solucdo adotada em projeto
inadequado, desatualizado tecnologicamente ou inapropriado ao local especifico;

i) identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execugao do objeto contratado;
Art. 42 - Ao Fiscal Administrativo cabera as seguintes atribuicées:

a) avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto
contratado e submeté-las ao gestor titular e/ou a autoridade superior para deliberagao;

b) receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido a ddvidas ou questionamentos feitos pela contratada e pela
fiscalizacao, centralizando as informacdes;

c) informar a Superintendéncia Administrativa, tempestivamente, o descumprimento contratual por parte da contratada e
sugerir ao gestor titular instauracéo de processo administrativo com o objetivo de apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de erro
ou vicio na execugdo do contrato, com a aplicacdo das sangdes previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato apés o devido
processo administrativo;

d) verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servicos entregues, podendo exigir sua substituicao ou refazimento, quando
nao atenderem aos termos do que foi contratado;

e) Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado. A agao do fiscal, nesses
casos, observara o que reza o contrato e o ato licitatério, principalmente em relacao ao prazo ali previsto;

f) informar ao gestor titular eventual incapacidade técnica da empresa contratada na execucao contratual;

g) organizar arquivos especificos para acompanhar a execugdo e fiscalizacdo do contrato e registrar as ocorréncias que
impactem a execugdo do contrato;

h) devolver, mediante justificativa e notificacdo formal, nota fiscal apresentada pela contratada quando for observada
irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento do servigo/fornecimento prestado;

i) comunicar formalmente a unidade competente, ap6s contatos prévios com a contratada, as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade;

j) confrontar os precos, marca e quantidades constantes da Nota Fiscal com os estabelecidos na Ordem de Fornecimento e
0 contrato;

k) atestar a plena execugao do objeto contratado;
Art. 52 - Ao Fiscal Técnico cabera as seguintes atribuicdes:

a) rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificacdes do objeto contratado. A acdo do fiscal, nesses
casos, observara o que reza o contrato e o ato licitatério, principalmente em relagdo ao prazo ali previsto;

b) analisar, juntamente com o fiscal administrativo, os produtos entregues, conferi-los com as condigcdes, especificacdes e
qualidades estabelecidas no contrato e termo de referéncia, se de acordo em receber o(s) produto(s)/servico(s), atestar a plena execucao
do objeto descrito na Nota Fiscal;

c) verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servigos entregues, podendo exigir sua substituicao ou refazimento, quando
nao atenderem aos termos do que foi contratado;



Art. 62 - Em caso de necessidade eventual de substituicdo de gestor ou fiscal, serd emitida Portaria especifica para este
fim.

Art. 72 - Considerar os efeitos desta Portaria a partir da data da assinatura digital.

CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A, EM GOIANIA, AOS 22 DIAS DO MES DE
OUTUBRO DO ANO DE 2025.

MARCOS ALBERTO DO VALLE
Chefe de Gabinete

Documento assinado eletronicamente por MARCOS ALBERTO DO VALLE, Chefe de Gabinete, em 22/10/2025, as 09:53, conforme art. 29,
§ 29,11, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, |, do Decreto n? 8.808/2016.
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Referéncia: Processo n? 202500053000041 SEI 81439522
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