03/07/2025, 13:35 SEI/GOVERNADORIA - 72751704 - Portaria

Metrobus i
Transporte *
Colative

ESTADO DE GOIAS
METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S A

PORTARIA N2 17, DE 02 DE ABRIL DE 2025

DISPOE SOBRE A FISCALIZACAO DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS DE NATUREZA
CONTINUADA NO AMBITO DA METROBUS E, DESIGNA GESTOR(ES) E FISCAL(IS) DO CONTRATO Ne. 16/2025

FIRMADO ENTRE A METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A E SOLUGOES SERVICOS TERCEIRIZADOS LTDA.

O CHEFE DE GABINETE DA METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando o disposto no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Metrobus — RILC, publicado no Didrio Oficial do Estado
de Goias no dia 13/09/2023, o qual dispde que a gestdo e fiscalizacdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da sua
escorreita execu¢do e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado, devendo ser
exercido pelo gestor do contrato designado pela METROBUS, que podera ser auxiliado por fiscal técnico e fiscal administrativo do
contrato;

Considerando que a Administracdo Publica deve observar o principio da eficiéncia previsto no art. 37 da Constituicdo Federal;

Considerando que a Lei n2 12.692, de 24 de julho de 2012, ampliou o direito de acesso dos empregados e das empresas as informagdes
relativas ao recolhimento das contribui¢des ao INSS por meio de extratos mensais;

Considerando a importancia da METROBUS adotar procedimentos administrativos que permitam a gestdo mais eficiente e efetiva dos
contratos de prestagdo de servigos terceirizados de natureza continuada;

RESOLVE:

Art. 12 - Designar os funciondrios, abaixo relacionados, como Gestor e Fiscais de Contrato, para responder pela gestdo, fiscalizagdo e
acompanhamento, conforme os arts. 207, 208, 209 e 210 do RILC — Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Metrobus, para
desempenharem as tarefas de Gestdo, Fiscalizagdo, avaliagdo e acompanhamento, respectivamente, da execu¢do do seguinte contrato:

Gestor Titular:
a) Superintendente de Operagdo e Planejamento de

LEONIDAS ELIAS JUNIOR
Transporte;

JOAO DE CASTRO TORRES
b) Gerente de Transporte. OAO o

Gestor Operacional:

SiLVIA CORREIA NEVE
(Gestdo de Contratos) 0 S

Fiscal Técnico:

N WERMERSON LOPES BARR
(Geréncia de Transporte) SON LOPES 0s

JORGE LUIS FERREIRA DOS SANTOS

VAGMAR PEREIRA DE REZENDE
SINVAL CORREIA DE BRITO
EDUARDO TRANI ALVES

Fiscal Administrativo:
(Geréncia de Suprimentos)

Contratada: SOLUGOES SERVICOS TERCEIRIZADOS LTDA

Contrato: 16/2025 Vigéncia: 31/03/2025 a 30/03/2026

Processo: 202400005006074 Modalidade: SISLOG 104336 - Pregdo Eletronico n2. 15/2024

Objeto: Servigos terceirizados com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, sob demanda, para a fungdo de motorista, de forma continua,
por meio de postos de trabalho, nas condigdes discriminadas neste documente condigdes discriminados no contrato.

Paragrafo unico - Os Gestores e os Fiscais, devem acompanhar e fiscalizar a fiel execug¢do do contrato, frente as disposigGes ajustadas,
sem prejuizo de suas fung¢des habituais, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto e
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, em atendimento aos arts. 207, 208, 209 do RILC —
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Metrobus, mantendo o controle e a fiscalizagdo, tendo em vista os principios da
legalidade, moralidade e eficiéncia.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 - A fiscalizagdo do contrato de prestagdo de servigos terceirizados de natureza continuada no ambito da METROBUS obedecera
ao disposto nesta Portaria.

Art. 32 - Para os fins desta norma, entende-se por:

| — contrato de servigos terceirizados de natureza continuada: contrato que tem por objeto a execugdo indireta de atividades acessoérias,
instrumentais ou complementares de interesse da METROBUS, por intermédio de sociedade empresdria regularmente contratada;

Il —fiscalizagdo de contrato de servigo terceirizado de natureza continuada:

- conjunto de procedimentos destinados a verificacdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o cumprimento do objeto do contrato, bem como da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
das contratadas e de seus empregados;

IIl — beneficidria do servigo: METROBUS que usufrui diretamente dos servigos terceirizados de natureza continuada;

IV — processo administrativo de liquidagdo e pagamento: processo “P”, destinado tramitagdo de notas fiscais, relatérios, atestados de
regularidade da Controladoria, com objetivo de subsidiar a autorizagdo da Diretoria para os procedimentos de liquidagdo e pagamento
da empresa contratada;

V —acompanhamento e andlise das despesas para verificagdo documental, tais como: comprovante de pagamento, contracheque, folha
de ponto, comprovante de pagamentos dos beneficios, comprovante de recolhimento de FGTS, INSS, cépia da nota fiscal, rescisoes,
taxas, tributos, encargos e obrigacdes trabalhistas, contribuicdes sociais e previdencidrios, indenizagao trabalhista, comprovante de
entrega de Equipamentos de Protegdo Individual, EPI, etc., sera realizado pela Controladoria;

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE FISCALIZACAO

Art. 42 - Para o contrato de terceirizagdo devem ser autuados um processo “P” de liquidagdo e pagamento, por exercicio financeiro, e
acompanhamento e analise da documentagdo trabalhista e previdenciaria, etc.

CAPITULO 1l
DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Art. 52 - A fiscalizagdo do contrato de servigos terceirizados de natureza continuada serad realizada por gestores titulares, gestor
operacional, fiscais técnicos e, fiscais administrativos descriminados no art. 19.

Paragrafo Primeiro - Aos Gestores Titulares caberdo as seguintes atribuicoes:

a) manter contato permanentemente com o gestor operacional e com os fiscais administrativos e técnicos, a fim de manterem
alinhados os procedimentos de acompanhamento da execug¢do contratual e da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis para
recebimento dos produtos/servicos e pagamento mensal ou eventual;

b) zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisdo e, sempre que requerido, submeter previamente a deliberagdo
da Diretoria pedido de alteracdo;

c) encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao contrato que ultrapassarem a sua competéncia/atribuicio,
para a adogao tempestiva das medidas cabiveis;

d) Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteragdo de condi¢do contratual deve ser submetida ao superior
hierarquico, acompanhada das justificativas pertinentes;

e) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua responsabilidade e emitir respectivos relatérios de pendéncias constatadas;

f) verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servigos entregues, podendo exigir sua substituicdo ou refazimento, quando ndo
atenderem aos termos do que foi contratado;

g) dar imediata ciéncia formal a seus superiores dos incidentes e das ocorréncias da execugdo que possam acarretar a imposicdo de
sangdes ou a rescisdo contratual;

h) provocar a instauragdo de processo administrativo com o objetivo de apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou vicio
na execu¢do do contrato ou de promover alteragdo contratual, especialmente no caso de solugdo adotada em projeto inadequado,
desatualizado tecnologicamente ou inapropriado ao local especifico;

i) identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execugdo do objeto contratado;
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j) atestar a plena execugdo do objeto contratado;
K) Elaborar a Planilha do Demonstrativo de Dotagdo Or¢camentaria nos casos de renovagao.
Paragrafo Segundo - Ao Gestor Operacional cabera as seguintes atribuigoes:

a) imediatamente apos a ciéncia de sua nomeagdo, verificar se o extrato do contrato foi publicado no Didrio Oficial do Estado; se consta
o recibo de envio no sistema informa do TCE; garantindo-lhe, assim, o dominio efetivo do objeto a ser fiscalizado.

b) controlar o prazo de vigéncia do contrato para que a execugdo seja tempestiva;

c) encaminhar a Superintendéncia Administrativa, no prazo de 120 dias do vencimento do contrato, o pedido devidamente justificado
de prorrogacdo de vigéncia acompanhado da anuéncia dos gestores titulares e da contratada, pesquisa de mercado quando necessario
e avaliagdo dos resultados obtidos que comprovem a necessidade e a vantagem econémica da contratagdo;

d) Notificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacdo (procedimento formal, com prazo, etc.);

e) informar ao financeiro, até o 52 dia do més de dezembro, as obrigagdes ndo liquidadas no exercicio, visando a obtengdo de reforgo,
cancelamento e/ou inscrigdo de saldos de empenho a conta de restos a pagar;

f) assinar, juntamente com o Gerente de Suprimentos, atestado de capacidade técnica referente a execugdo e desempenho da
contratada. O atestado sera elaborado pela Superintendéncia Administrativa com base em informagdes prestadas pelo gestor titular e
operacional;

g) Prestar, ao ordenador de despesa, informagdes necessarias ao calculo de reajustamento de pregos, quando previstos em normas
préprias, bem como solicitagdo de reequilibrio econémico-financeiro;

h) submeter ao gestor titular a manifestagdo de prorrogacgdo sobre a execucdo/entrega do objeto contratual com vistas a deliberacéo da
Diretoria;

i) elaborar, quando exigido, relatérios das atividades da execug¢do do contrato;

j) organizar arquivos especificos para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo do contrato e registrar as ocorréncias que impactem a
execuc¢do do contrato;

k) controlar os pagamentos efetuados em ordem cronoldgica e observar o saldo do contrato com auxilio da unidade de orgamento e
relatério do sistema OMNI;

I) comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade;

m) encaminhar o processo de contratagdo ao gestor titular do contrato, quando houver solicitagdo de repactuagdo, reajuste,
reequilibrio, acréscimos/supressdes e prorrogacdo, observado o prazo de vigéncia contratual;

n) verificar se o contrato administrativo apds assinado foi publicado no Portal da Transparéncia;

0) observar se as exigéncias do edital e do contrato foram atendidas em sua integralidade, observando a obrigacdo da contratada, se
houver, de manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdo exigidas na licitagdo, bem como o regular cumprimento das obriga¢Oes trabalhistas e previdenciarias;

p) manifestar-se por escrito ao gestor titular, acerca da necessidade de adogdo de providéncias visando a deflagracdo de novo
procedimento licitatério, antecipadamente ao término da vigéncia contratual, observadas as peculiaridades de cada objeto e os prazos
exigiveis para cada situagdo, nunca inferiores a 120 (cento e vinte) dias.

h) provocar a instauragdo de processo administrativo com o objetivo de apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou vicio
na execuc¢do do contrato ou de promover alteragdo contratual, especialmente no caso de solugdo adotada em projeto inadequado,
desatualizado tecnologicamente ou inapropriado ao local especifico;

i) identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execugdo do objeto contratado;
Paragrafo Terceiro - Ao Fiscal Administrativo cabera as seguintes atribuicoes:

a) avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado e
submeté-las ao gestor titular e/ou a autoridade superior para deliberagéo;

b) receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido a duvidas ou questionamentos feitos pela contratada e pela fiscalizagdo,
centralizando as informacgdes;

c) informar a Superintendéncia Administrativa, tempestivamente, o descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir ao
gestor titular instauragdo de processo administrativo com o objetivo de apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou vicio
na execucdo do contrato, com a aplicagdo das sang8es previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato apds o devido processo
administrativo;

d) verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servigcos entregues, podendo exigir sua substituicdo ou refazimento, quando nio
atenderem aos termos do que foi contratado;

e) Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagbes do objeto contratado. A agdo do fiscal, nesses casos,
observara o que reza o contrato e o ato licitatorio, principalmente em relagdo ao prazo ali previsto;

f) informar aos gestores titulares eventual incapacidade técnica da empresa contratada na execugao contratual;

g) organizar arquivos especificos para acompanhar a execucdo e fiscalizagdo do contrato e registrar as ocorréncias que impactem a
execuc¢do do contrato;

h) devolver, mediante justificativa e notificagdo formal, nota fiscal apresentada pela contratada quando for observada irregularidade
que inviabilize o ateste e pagamento do servigo/fornecimento prestado;
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i) comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade;

j) confrontar os pregos, quantidades constantes da Nota Fiscal com os estabelecidos na Ordem de Servigo e o contrato;
k) atestar a plena execugdo do objeto contratado;
Paragrafo Quarto - Ao Fiscal Técnico cabera as seguintes atribuigGes:

a) rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagbes do objeto contratado. A agdo do fiscal, nesses casos,
observara o que reza o contrato e o ato licitatorio, principalmente em relacdo ao prazo ali previsto;

b) analisar, juntamente com os fiscais administrativos, os produtos e/ou servicos entregues, conferi-los com as condigdes,
especificacbes e qualidades estabelecidas no contrato e termo de referéncia, se de acordo em receber o(s) produto(s)/servigo(s),
atestar a plena execugdo do objeto descrito na Nota Fiscal;

c) verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servicos entregues, podendo exigir sua substituicdo ou refazimento, quando nio
atenderem aos termos do que foi contratado;

CAPIiTULO IV
DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA DA CONTRATADA

Art. 62 - Os documentos a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do contrato, sdo os seguintes:
| — certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

Il — certiddo negativa de débitos junto a fazenda estadual e municipal do domicilio sede da contratada;

Ill — certiddo negativa de débitos relativos as contribui¢cdes previdenciarias e as de terceiros (CND);

IV — certiddo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS/CRF);

V — certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

VI —aqueles de comprovag¢do de pagamento de saldrios, férias, 132 saldrio, vale-transporte, vale-alimentagdo, extratos comprobatdrios
do recolhimento do FGTS e da contribuigdo social previdenciaria (INSS), Guias da Previdéncia Social e Guias de Recolhimento do Fundo
de Garantia do Tempo de Servico e Informagdes a Previdéncia social com comprovante de entrega, sera feito na forma do item V do
artigo 32 desta Portaria.

Paragrafo Unico - Poderdo ser requeridos outros documentos complementares relativos ao cumprimento dos encargos trabalhistas e
previdenciarios.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO DOS GESTORES DO CONTRATO

SECAO |
DOS PROCEDIMENTOS NO INiCIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

Art. 72 - Mensalmente a contrata deve disponibilizar os documentos das despesas para verificagdo documental para fins da prestagao
de contas dos servigos executados, ainda devera:

| — enviar a relagdo dos empregados terceirizados, contendo nome completo, cargo ou fungao, valor do salario, hordrio do posto de
trabalho, nimero do registro geral (RG) e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo
dos servicos, quando couber; e

Il — realizar reunido com os empregados terceirizados e informa-los de seus direitos previstos em contrato, esclarecendo que estdo
autorizados a noticiar a Administragao do METROBUS o descumprimento de quaisquer desses direitos;

Il — O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, as novas admissGes de empregados terceirizados.

SECAO Il
DOS PROCEDIMENTOS MENSAIS

Art. 82 - Cabe aos gestores do contrato realizar mensalmente os seguintes exames relativos aos empregados terceirizados:
| — comprovagao do recolhimento do INSS e do FGTS;

Il — verificagdo do pagamento de saldrios e demais verbas cabiveis; e

Il — Verificagdo do pagamento do posto de trabalho de acordo com o disposto no contrato.

Paragrafo Unico - Os gestores do contrato deverdo assegurar a todos os empregados terceirizados os meios necessarios para acesso
aos extratos de que trata o caput deste artigo.
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Art. 92 - Detectada irregularidade nos depdsitos do FGTS ou nos recolhimentos ao INSS, os gestores do contrato poderd ampliar a
amostra examinada a fim de verificar se o evento representa caso isolado ou impropriedade de maior relevancia.

Paragrafo Primeiro - Para fins deste artigo, considera-se caso isolado a identificagdo de irregularidades pontuais e esporadicas que ndo
caracterizem ma fé ou desidia da contratada.

Paragrafo Segundo - Configurado caso isolado, a contratada deverd comprovar a regularizagdo do problema no prazo definido pelos
gestores do contrato.

Paragrafo Terceiro - Ultrapassado o prazo previsto para regularizagdao ou na hipétese de recorréncia de eventos de mesma natureza, os
gestores do contrato devera dar ciéncia, conforme o caso, a Diretoria Executiva para conhecimento e providéncias cabiveis.

Paragrafo Quarto - N3o se tratando de caso isolado, além da medida prevista no paragrafo anterior devera ser aberto processo
administrativo de aplicagao de penalidade.

Art. 10 - Na abertura de processo administrativo destinado a aplicagdo de penalidade, se existir seguro-garantia ou fianga bancaria em
vigor, os gestores do contrato deverao informar o fato a empresa seguradora ou a empresa fiadora paralelamente a comunicagdo de
solicitagdo de defesa prévia a contratada.

Paragrafo Unico - a empresa seguradora ou fiadora n3o é parte integrante de processo administrativo de aplicacdo de penalidade.

Art. 11 - se os pagamentos aos empregados terceirizados ndo forem realizados nas datas previstas legalmente ou em convenc¢oes
coletivas de trabalho, a gestora do contrato fixara prazo para a empresa resolver a irregularidade.

Art. 12 - os casos isolados de falhas no pagamento das verbas a que se refere o caput serdo objeto de acompanhamento por parte da
gestora do contrato e ensejardo a adogdo de medidas formais se a pendéncia ndo for regularizada em cinco dias apds comunicagdo da
irregularidade a contratada.

SECAO II-A
DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAO DE SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 13 - constatada irregularidade na execugdo do objeto ou inexecugdo contratual, os gestores titulares do contrato deverd abrir
processo administrativo, com os procedimentos definidos no RILC — Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da METROBUS, para
registrar a ocorréncia, notificar a contratada para apresentar defesa prévia, consignar a resposta e propor, motivadamente, a aplicagdo
da sangdo cabivel.

Paragrafo Unico caso entenda n3o ser aplicavel qualquer sangdo, os gestores titulares deverdo encaminhar o processo a Chefia de
Gabinete com proposta de arquivamento.

SECAO Il
DOS DEMAIS PROCEDIMENTOS

Art. 14 - Os gestores do contrato deverdo exigir da contratada, até dez dias apds o ultimo més de prestacdo dos servigos - em
decorréncia da extingdo ou da rescisdo do contrato-, bem como nas demissdes ocorridas durante a vigéncia contratual:

| - termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados terceirizados, devidamente homologados, quando exigivel, pelo
sindicato da categoria, acompanhados das cdpias autenticadas em cartdrio, ou copias simples acompanhadas dos originais para
conferéncia no local de recebimento; e

Il - caso a rescisdo dos contratos de trabalho ainda nao tenha sido homologada, os gestores do contrato exigira a copia das rescisdes e a
Guia de Recolhimento Rescisdrio do FGTS (GRRF) para os casos de demissdes sem justa causa de empregados.

CAPITULO VI
DOS PAGAMENTOS A EMPRESA CONTRATADA

Art. 15 - Para fins de pagamento mensal, é obrigatéria a apresentagdo dos documentos indicados no item 4 do art. 32 desta Portaria.

Art. 16 - Constado que a contratada encontra-se em situagdo de irregularidade fiscal junto as fazendas federal, estadual ou municipal,
ao FGTS, ao INSS ou a Justica Trabalhista, isolada ou conjuntamente, o processo administrativo de liquidagdo e pagamento devera
motivadamente, autorizar o pagamento excepcional da despesa a fim de ndo configurar o enriquecimento sem causa da Administragdo.

Paragrafo Unico - os gestores do contrato via Controladoria enviard notificagdo para que a CONTRATADA regularize sua situagdo sob
pena de aplicagdo de penalidade.

CAPITULO VII
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 - a fiscalizagdo da execugdo do contrato sera realizada pela Controladoria da METROBUS, mediante a emissao de ATESTADO DE

REGULARIDADE e encaminhamento a Diretoria Executiva para autorizar o pagamento da nota fiscal.
Art. 18 - Em caso de necessidade eventual de substituicdo de gestor ou fiscal, sera emitida Portaria especifica para este fim.
Art. 19 - Considerar os efeitos desta Portaria a partir da data da assinatura digital.

CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A, EM GOIANIA — GO., 02 DE ABRIL DE 2025.

MARCOS ALBERTO DO VALLE
Chefe de Gabinete

o
el! ;
s * |
assinatura L

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MARCOS ALBERTO DO VALLE, Chefe de Gabinete, em 07/04/2025, as 10:21,

| conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.

5%"',_ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
254+ S acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o cédigo verificador 72751704 € o c6digo CRC EF1604E2.

Referéncia: Processo n? 202500053000041 SEI 72751704
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