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ESTADO DE GOIAS
METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S A
GERENCIA JURIDICA

TERMO DE REFERENCIA

Termo: 0000207
Processo: 202200053000126

Contratacao Zenite Facil e Orientacoes por
escrito em Licitacoes e Contratos

1. DO OBJETO

1.1. Assinatura anual do produto eletrénico de pesquisa juridica "Zénite Facll
- Estatais" e da Consultoria em Licitagdes e Contratos com direito a 06
(seis) consultas, mediante orientacao por escrito, por um periodo de 12
meses, conforme especificacdes dispostas em termo de referéncia.

1.2. Especificagoes:

A ferramenta Zénite Facil Estatais é um sistema de conteudo juridico para
pesquisa na area de licitacdes e contratos administrativos com base na Lei
n® 13.303/2016. Esse recurso possui operadores que racionalizam os
resultados de busca, facilitando a pesquisa do usuario. Emprega um tipo de
busca fonética, que considera a data e a origem dos documentos, possui
um dicionario juridico e de sinbnimos associado a um sistema exclusivo de
ordenacéao dos resultados, elaborados para o usuario encontrar exatamente
0 que precisa. Dispde de funcionalidade que reconhece a palavra e sugere,
automaticamente, termos ou expressdes a serem pesquisados.

Os resultados das buscas sédo apresentados em 9 abas: Anotacoes,
Producgao Zénite, Blog & Videos, Doutrina, Tribunais de Contas, Judiciario,
Modelos, Manuais e Legislacido. A palavra ou expressao pesquisada



aparece destacada nos textos para auxiliar na localizagao da informacao.

O acesso ao Zénite Facil é feito no portal Zénite, www.zenite.com.br, por
meio da area exclusiva, bastando digitar login e senha personalizados para
gue O usuario possa usar a ferramenta.

A Orientacao por Escrito Zénite em Licitacdes e Contratos é um estruturado
servico que tem o compromisso ndo apenas de responder objetivamente as
questdes que sdao encaminhadas, mas também de apresentar solucdées que
auxiliem na eficiéncia da gestao publica, fundamentadas em legislacao,
doutrina e jurisprudéncia. Para tanto, existe uma equipe técnica
especializada e experiente em processos de contratagdo publica, inclusive
em relacdo a nova Lei de Licitacées n® 14.133/2021, que trabalha de forma
coordenada para emissao de Orientagdes assertivas e seguras.

. DESCRICAO
ITEM|DESCRIGAO DO SERVIGO |COD- UNID. QTDE
ASSINATURA ANUAL ZENITE
LI o) 20625/SER 1,00
ORIENTAGOES POR ESCRITO
2  |EMLICITAGOESE 20626/SER 6,00
CONTRATOS

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo em questao justifica-se pelas razdes relatadas a seguir:

A necessidade permanente de contratacdes publicas, com o intuito de
atender as demandas de compras e servigos inerentes as atividades
operacionais e administrativas desta Empresa Estatal, sendo recomendavel
0 apoio externo de uma empresa idénea de consultoria sobre os temas
(complexos e dinamicos) relativos a licitacées e contratos administrativos
com base na Lei n® 13.303/2016.

2.1.1. Nesse sentido, a contratacao é valiosa ferramenta de consulta e de
pesquisa na doutrina, na legislagao e na jurisprudéncia dos Tribunais (STF,
STJ, TST, TRFs, TJs etc.), bem como das Cortes de Contas (TCU e TCEs);

2.1.2. As ferramentas darédo suporte ao departamento juridico, na area de
Licitacbes e Contratos, proporcionando subsidios para a analise das



contratacoes, para a instrucao dos processos administrativos e para as
constantes decisdes tomadas pela Direcao superior da Estatal, além da
atuacao de outros departamentos da empresa.

3. DO VALOR ESTIMADO

3.1. O valor estimado para a contratacao é de R$ 12.051,80 (doze mil,
cinquenta e um reais e oitenta centavos).

3.2. No preco ofertado deverao estar inclusas todas as despesas, bem
como todos os tributos e demais encargos necessarios a completa
execucao do objeto.

4.DO LOCAL DE ENTREGA/PRESTACAO DO SERVICO

4.1. A comunicacao contendo o login e a senha de acesso ao Zénite Facil,
bem como a liberacdo para as solicitacoes das orientacdes por escrito em
licitacdes e contratos, devem ser encaminhadas para o email da Geréncia
Juridica, e estarem disponiveis para utilizacdo do usuario em até 3(irés)
dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho, devendo estar
acompanhados da respectiva autorizagao para o inicio dos servicos.

4.2. O login e a senha de acesso a Zénite Facil, bem como a liberacéo para
solicitagao de orientacao por escrito em licitacoes e contratos deverao ser
encaminhados aos enderecos eletrénico da Geréncia Juridica:
estenio.souza@metrobus.go.gov.br e/ou
samuel.costa@metrobus.go.gov.br, a partir das 8:00, em dia util,
obedecendo ao prazo estabelecido no item 4.1.

4.3. Devera constar no corpo da Nota Fiscal o numero do Contrato.
5. FORMA E PRAZO DE ENTREGA

5.1. O prazo para o envio da senha e login de acesso, conforme descrito
anteriormente, sera de até 03 (irés) dias apos a emissao da Nota de
Empenho e autorizagcdo emitida pela Geréncia Juridica, que podera ser feita
por correio eletronico;

5.2. Na autorizacao serao encaminhadas as especificagdes do objeto, de
acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

5.3. Diante das caracteristicas do objeto, ndo haveréao despesas de envio
ou entrega do servigo.



6. CONDICOES DE RECEBIMENTO

6.1. Para efetuar o recebimento provisério, o fiscal designado para
acompanhar a execugao do contrato, fara seu trabalho de
acompanhamento e fiscalizacao com base no que foi especificado no termo
de referéncia, assinado pelas partes. No caso deste contrato, verificara nos
e-mails da Geréncia Juridica se a contratada encaminhou a carta senha
com informagdes constando login e senha de acesso ao produto Zénite
Facil, localizado na Plataforma da editora Zénite no endereco
https://www.zenitefacil.com.br/zeniteFacil.jsp.

6.2. Para efetuar o recebimento definitivo, o gestor realizara a analise e a
verificacao da conformidade com as especificacdes constantes deste termo
de referéncia, da proposta e portfolio do fornecedor e as informacoes
passadas pelo fiscal do contrato. O recebimento definitivo se dard em até 2
(dois) dias uteis do recebimento provisorio.

6.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos em até 5 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA obriga-se a:

7.1.1. Executar o servigo contratado em conformidade com as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. A CONTRADA disponibilizara acesso online por meio de login e senha
ao conteudo da Zénite Facil, via internet na plataforma localizada no
endereco eletronico: https://www.zenitefacil.com.br/zeniteFacil.jsp, e ficar
disponivel para receber e responder as solicitacdes das orientacdes por
escrito, limitadas a 06 (seis), durante a vigéncia da assinatura conforme
especificado neste instrumento e no portifdlio da empresa anexo a
proposta;

7.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de
acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90). O dever
previsto implica na obrigacdo de, a critério da Administracdo, a contratada
refazer, as suas expensas, no prazo maximo de 3 (trés) dias, o servico fora



das especificacoes contratadas;

7.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao,
inerentes ao objeto da presente licitacao;

7.1.5. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.1.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdoes assumidas, todas as condigdes de habilitacao e
qualificacdo exigidas na licitacao;

7.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacoes a que esta obrigada, exceto nas condi¢cbes autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

7.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucao do contrato;

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
8.1.1. Cumprir fielmente o Contrato a ser firmado entre as partes;

8.1.2. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente
solicitados pela CONTRATADA, pertinentes ao objeto do contrato;

8.1.3. Zelar pelo bom andamento do contrato, dirimindo davidas porventura
existentes, através do fiscal do contrato;

8.1.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma prevista no contrato;

8.1.5. Relacionar-se com a CONTRATADA, através do fiscal do contrato, o
qual acompanhara e fiscalizara a execucao do objeto contratado,
verificando os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
préprio as falhas porventura detectadas, comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas saneadoras;

8.1.6. A acao ou omissao, total ou parcial, de fiscalizagao por parte da



CONTRATANTE, nao fara cessar nem diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA.

9. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LEI N2 13.709 -
LGPD

9.1. Em observagéo as determinagdes constantes da Lei n® 13.709 , de 14
de agosto de 2018 — LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o
CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais.

10. DAS CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado em até 30 (trinta) dias,
a contar do recebimento definitivo dos objetos contratados, com
apresentacao da documentacao pertinente e da respectiva Nota Fiscal que
devera ser eletrbnica e atestada pelo fiscal do contrato;

10.2. O pagamento se dara exclusivamente através de crédito em conta-
corrente bancaria, indicada pela CONTRATADA, uma vez satisfeita as
condicbes estabelecidas pela CONTRATANTE quanto ao objeto;

10.3. O pagamento fica condicionado, em regra, a prova de regularidade
perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal, a Previdéncia Social,
Trabalhista e junto ao FGTS;

10.4. A nota fiscal devera ser eletrbnica, e conter o numero do processo, a
marca do produto, bem como o numero da ordem de fornecimento, a ser
emitida de acordo com as normas vigentes;

10.5. Devem acompanhar a Nota Fiscal os seguintes documentos
fornecidos pela CONTRATADA:

10.5.1. Cépia da autorizagéo, emitida pela Geréncia Juridica da
METROBUS, relativamente aos servicos entregues;

10.5.2. Certidoes Negativas de: Tributos Municipais, Estadual, do INSS e do
FGTS, devidamente atualizadas, caso nao possam ser verificadas
eletronicamente;

10.6. A Nota Fiscal que apresentar incorrecao no seu preenchimento ou



deixar de apresentar os documentos solicitados nos itens anteriores, sera
devolvida a CONTRATADA e seu pagamento ocorrerd em até 5 (cinco) dias
uteis apds a data de sua ultima apresentagao valida, sem prejuizo do prazo
de pagamento estipulado no item 10.1 deste Termo de Referéncia.

11. ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E GESTAO DO
CONTRATO

11.1. A gestao do contrato ficara a cargo da Geréncia Juridica e a
fiscalizacao ficara na responsabilidade de funcionario designado, em
Portaria, pela autoridade superior.

12. DO REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E
CONTRATOS DA METROBUS

12.1. Sem prejuizo das informagdes aqui contidas, todas as demais
circunstancias vinculadas a licitacdo e a execugao contratual, inclusive
sancgoes, observarao o RILC — Regulamento Interno de Licitagdes e
Contrato da Metrobus.

13. ASSINATURAS

» Responsavel pela area;

e Diretor Financeiro;

P *I Documento assinado eletronicamente por ESTENIO PRIMO DE SOUZA,
ﬁE!ﬂ | 7| | Gerente, em 07/02/2022, as 16:29, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei
eletranica 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

-.-|.I'+':!l A autenticidade do documento pode ser conferida no site
i ""':-_l" http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o

: = codigo verificador 000027323959 e o cédigo CRC FA1B844E.
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