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Metrobus i
Transporte 5
Coletivo

ESTADO DE GOIAS
METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S A
SECRETARIA GERAL

RESOLUGAO N2 012/2022, DE 27 DE SETEMBRO DE 2022

A DIRETORIA EXECUTIVA DA METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias, nos termos do
art. 31 do Estatuto Social.

- Considerando a necessidade premente de regulamentar e atualizar, no dmbito da Metrobus, a concessdo de diarias e indenizagdo
de transporte aos diretores e demais empregados quando em viagem de interesse da empresa;

- Considerando o que dispde a Resolugdo n2 001/2016, de 23/03/2016;

RESOLVE:

Art. 12 — Regulamentar a concessdo de didrias e indenizagdo de transporte aos diretores e demais funcionarios da Metrobus
Transporte Coletivo S/A quando em servico fora da sede da empresa.

Art. 22 — Serd concedida aos diretores e demais funcionarios que se afastarem da sede a servigo, para outro ponto do territério
nacional, além do transporte, didria em valor pecuniario, destinada ao pagamento de despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana.

Paragrafo Primeiro — A concessdo de didria ndo implicard a necessidade de prestagdo de contas dos gastos realizados, haja vista a
razoabilidade dos valores estipulados, porém sera obrigatdria a comprovagdo efetiva do deslocamento a outro municipio.

Paragrafo Segundo - No caso do deslocamento ultrapassar 6 (seis) horas, sem pernoite, havera concessdo de 50% (cinquenta por
cento) do valor da diaria.

Paragrafo Terceiro — Considera-se pernoite a efetiva hospedagem noturna fora da sede funcional do funcionario.

Paragrafo Quarto — Na hipdtese do deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o beneficiario devera justificar os
motivos e solicitar o pagamento de didria correspondente ao periodo prorrogado, devendo, neste caso, obter a autorizagdo da Diretoria Financeira e
fazer a devida comprovagdo do tempo excedente.

Art. 32 — A solicitagdo de didria, com o devido roteiro, datas, locais e finalidades da mesma, inclusive com referéncia e programacdo
do evento, se for o caso, deverd ser encaminhada a Diretoria Financeira, com antecedéncia de 5 (cinco) dias, para analise, despacho de autorizagdo ou
indeferimento do pedido e demais providéncias necessarias a serem tomadas.

Paragrafo Unico — Os valores das diarias deverdo ser pagos antecipadamente, exceto nos casos de emergéncia, quando serdo
processadas no decorrer do deslocamento.

Art. 42 — A METROBUS, através da Diretoria Financeira, disponibilizara o transporte necessario ao deslocamento, por intermédio dos
veiculos que dispuser ou, alternativamente e complementarmente, mediante o fornecimento de bilhetes de passagem, locagdo de meios de transporte
ou, ainda, a indenizagdo de transporte, consoante com as normas desta Resolugdo.

Paragrafo Primeiro — Os meios de transporte referidos no caput serdo disponibilizados nas seguintes modalidades:

a) aéreas, em classe econdmica, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido,

b) rodovidrias, ferroviarias ou hidrovidrias, quando n3o houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido ou
na data desejada; ou o beneficidario manifestar preferéncia por um desses meios de transportes, em detrimento do transporte aéreo, considerado,
nesse caso, o interesse da Administragdo.

Paragrafo Segundo — N3o havendo possibilidade, no momento, de fornecimento de passagens pela Metrobus e houver situagdo de
emergéncia e imprevisibilidade, o beneficidrio podera adquiri-las, em classe econdmica, cabendo neste caso o reembolso ao mesmo, apds aprovagdo
da prestagdo de contas, o que deve acontecer dentro do prazo de até 05 (cinco) dias corridos, apds o retorno, sob pena de preclusdo.

Paragrafo Terceiro — A solicitagdo de reembolso referida no paragrafo anterior devera ser acompanhada de cépia do bilhete original,
cartdo de embarque ou o seu equivalente, ou ainda, declaragdo emitida pela empresa de transporte, nota, cupom fiscal, recibo ou documento fiscal
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que permita identificar beneficiario, valor, data e trecho de deslocamento;

Paragrafo Quarto — Os gastos com bagagem despachada pelo beneficiario serdo reembolsados quando o afastamento se der por mais
de 3 (trés) pernoites.

Art. 52 — Os diretores e demais funciondrios que realizarem despesas com a utilizagdo de meio préprio de locomogdo para a execugdo
de servigos externos fora de sua sede, por forga das atribuigcdes préprias do cargo, fazem jus a indenizagdo de transporte no periodo em que ocorrer o
deslocamento, obedecidos, os seguintes critérios:

1 — no efetivo desempenho das atribuigdes proprias do cargo;

II — no deslocamento em razdo da execugdo de servigos externos inerentes as atribuigdes do cargo que ocupa;

Il — no deslocamento e execugdo de servigos externos solicitados e atestados pela chefia imediata;

Paragrafo Primeiro — As despesas com peddgios no trajeto, caso existam, serdo passiveis de ressarcimento, se forem devidamente
comprovadas;

Paragrafo Segundo — O prazo para apresentar os comprovantes do uso de transporte privado para deslocamento na execugdo de
servigos externos fora da sede da Metrobus, serd de 05 (cinco)) dias corridos apds o retorno.

Art. 62 — E vedada a concessdo de didria nos casos de deslocamentos a pedido do diretor e demais empregados, para tratar de
interesse particular, quer para frequentar cursos de capacitagdo, formagdo, especializagdo, aperfeicoamento ou seus equivalentes.

Art. 72 — Os valores a serem pagos a titulo de diaria respeitardo a seguinte Tabela:

DIARIA MUNICIPIOS FORA DA REGIAO METROPOLITANA DE OUTRAS CAPITAIS E DEMAIS CIDADES DE OUTROS ESTADOS
GOIANIA E DO DISTRITO FEDERAL
INTEGRAL R$ 230,00 R$ 450,00
50% RS 115,00 RS 225,00

Art. 82 — Nos casos em que a hospedagem tenha sido provida através de contrato com a agéncia de viagem ou disponibilizada pelos
organizadores do evento, ndo havera o pagamento de diarias, mas sé o reembolso dos valores gastos a titulo de alimentagdo, desde que devidamente
acompanhado de notas fiscais, faturas ou recibos, e cujo valor ndo seja superior a 50% do valor da didria.

Art. 92 — O pagamento de despesas com transporte e destinadas ao pagamento de didrias (alimentagdo, hospedagem e locomogdo
urbana), serd executado através do Fundo Rotativo da Metrobus, com a juntada da documentagdo necessaria.

Paragrafo Unico — As despesas com transporte, alimentagdo e hospedagem que ultrapassarem o limite disponibilizado no Fundo
Rotativo, em vigor na Metrobus, deverdo ser liquidadas mediante autuagdo de processo administrativo com as justificativas necessarias, visando o
devido pagamento.

Art. 10 - Esta Resolugdo entra em vigor a partir desta data, ficando revogada a Resolugdo n? 001/2016 e demais disposi¢des
contrdrias.

DADA E PASSADA NA SALA DA DIRETORIA EXECUTIVA DA METROBUS TRANSPORTE COLETIVO S/A, EM GOIANIA, AOS 27 DIAS DO MES
DE SETEMBRO DO ANO DE 2022.

FRANCISCO CALDAS
DIRETOR PRESIDENTE

MIGUEL ELIAS HANNA
DIRETOR FINANCEIRO

-

__)EI! lj Documento assinado eletronicamente por MIGUEL ELIAS HANNA, Diretor (a) Financeiro (a), em 03/10/2022, as 10:47, conforme art. 2°, § 2°, 111,
2 "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

assinatura

| eletrénica

-

_)el! L.j Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO ANTONIO CALDAS DE ANDRADE PINTO, Presidente, em 05/10/2022, as 11:438,
23\ conforme art. 2°,§ 2° 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

assinatura

| eletrbnica
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2~ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
& id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 000034179302 e o codigo CRC 2C7DABTS.
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