METROBUS

Transporte Coletiva S/A

RESOLUCAQO N.¢ z07/2019

A DIRETORIA EXECUTIVA DA METROBUS TRANSPORTE COLETIVO
S/A, no uso de suas atribuigdes legais e estatutdrias e,

— Considerando a existéncia atual de Comissao Permanente de Sindicancia no &mbito da empresa,
com fungado de apurar condutas e, quando for o caso, identificar responsaveis e sugerir punigbes;

-~ Considerando que o modelo atualmente normatizado, por conta do excesso de ritos, tem

inviabilizado a apuragio célere das situagoes colocadas sob apreciagio da Comissdao Permanente
de Sindicancia;

—~ Considerando a existéncia de inumeros Processos que tem sido arquivados em razdo da
caracterizacdo do chamado ‘perddo técito’, posto que restaria configurada a ndo imediatidade da
punigdo, pelo longo decurso de tempo;

— Considerando que € nula a punigao de empregado se ndo precedida de inquérito ou sindicancia
internos a que se obrigou a empresa por norma regulamentar, nos termos da Simula n® 77, do TST;

-~ Considerando que inexiste vedagdo a aprovagio de sistemética distinta de estrutura
departamentalizada de sindicancia;

— Considerando a necessidade de observar os principios basilares da Administragio Publica, dentre
eles, da impessoalidade, da isonomia e da eficiéncia.

- Considerando o deliberado na reuniao do Conselho de Administracio da Companhia, ocorrida
em 20 de maio de 2019.

RESOLVE:

Art. 1* — Extinguir a Comissdo Permanente de Sindicincia da estrutura organizacional
da Companhia e aprovar o Procedimento Administrativo Padrdo (PAP), em anexo e parte integrante

desta Resolugao, para aplicagdo de penalidades, contendo a descrigdo detalhada de todas as fases e

requisitos necessarios.

Paragrafo Primeiro. A extingdo da Comissdo Permanente de Sindicincia devera
ocorrer no prazo de até 60 (sessenta) dias a contar da assinatura da presente Resolugdo, tendo em vista
a necessidade de conclusdo dos procedimentos ora em andamento, sendo que, nesses casos, manter-se-

a o rito definido no RID — Regulamento Interno Disciplinar aprovado pela Resolugio n2 04/2018.

Paragrafo Segundo. A sistematica prevista no Procedimento Administrativo Padrio

(PAP) sera observada para as situagdes relatadas a partir da vigéncia desta Resolugao.

Rua Patriarca, 299, Vila Regina, CEP 74453-610, Goiania—-GO.
Fone: (62) 3230-7500 / 3230-7503




METROBUS

Transporte Coletivo S/A

Art. 2% - Alterar o RID - Regulamento Interno Disciplinar aprovado pela Resolugio n®
04/2018, de 30/5/2018, de modo a compatibilizad-lo com a extingdo da Comissdo Permanente de

Sindicdncia, e tornar aprovada a versio que segue em anexo a presente, igualmente parte integrante

dela.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor em 21 de maio de 2019, ficando revogada a

Resolugao n® 04/2018.

Art. 4% - Encaminhe-se cdpia do presente instrumento 3 Secretaria-Geral para
anotagbes e registros e a Geréncia de Recursos Humanos para conhecimento e cientificacdo aos

empregados.

DADA E PASSADA NO GABINETE DO DIRETOR PRESIDENTE DA METROBUS
TRANSPORTE COLETIVO S/A, EM GOIANIA, AOS 20 DIAS DE MAIO DE 2019.

/ '
otaahin )

PAULO CEZAR REIS

Diretor Presidente
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PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO (PAP)

Objetivo: Descrever os procedimentos necessdrios para apuragio de
condutas, identificacdo de responséveis e aplicagdo de penalidades.

FASES

1 - Gerente de determinada 4rea, ap6s identificar conduta passivel de punicio, por parte de
algum de seus colaboradores, nos termos do Regulamento Interno Disciplinar ou outros
normativos mencionados no mesmo, preencherd, nos campos proprios de Formulario de
Apuracao de Responsabilidade, os seguintes dados: a) identificacio do funcionario; b) data e
horério; c) conduta supostamente vedada; d) previsao normativa; ) nimero do formulario; f)
histérico de punigdes anteriores.

2 - Ainda, anexara ao Formuldrio eventuais elementos de convicgao, tais como, mas nio se
limitando, papeletas, disco tacografo, autos de infragio, fotos, matérias jornalisticas e
relatorios.

3 — Ato continuo, oportunizara ao funcionario, em tese faltoso, a possibilidade de apresentar,
em campo proprio do Formulario, de modo manuscrito, sua versdo dos fatos, podendo
incluir documentos probatérios e nomes de testemunhas. Caso renuncie ao direito de
manifestar-se ou, por qualquer meio, recuse-se a tal, devera o Gerente interessado apontar tal
ocorréncia na presenca de 2 (duas) testemunhas.

4 - Na sequéncia, o Gerente em questao, apos apreciar as eventuais justificativas e explicacGes
apresentadas pelo funcionario decidira pela aplicagdo ou ndo de penalidade, sendo que, em
caso positivo, levara em conta a infragdo praticada e o histérico de punigdes do empregado,
para assim, nos termos do RID - Regulamento Interno Disciplinar, definir qual a sangfo. Em
sendo situacdo de dispensa por justa causa, ndo decidir4 pela aplicacio, apenas indicara para
deliberacdo da Presidéncia.

5 — Posteriormente, remeterd o Formulario, devidamente preenchido e assinado,
Controladoria da empresa para, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, aferir a
regularidade do procedimento, segundo esse PAP e o RID. Estando irregular, retornara ao
Gerente interessado para conhecimento e regularizagio. Estando regular, enviara ao Gerente
interessado para que este dé ciéncia formal ao empregado faltoso. Caso recuse-se a
reconhecer a cientificagdo, deverd o Gerente apontar tal ocorréncia na presenca de 2 (duas)

testemunhas. Estando regular e sendo caso de dispensa por justa causa, remeterd a
Presidéncia para deliberacao.

6 — Por fim, o Gerente ou Presidéncia (em se tratando de dispensa por justa causa) remetera o
Formulario e anexos a Geréncia de Recursos Humanos para proceder as anotagdes de praxe
no controle de penalidades e anexar ao déssie do funcionario.
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FORMULARIO PARA APURAC;&O DE RESPONSABILIDADE
Ng /2019 — Geréncia

1-IDENTIFICACAO:

Nome do Funcionario: ‘ N2 de Matricula:

Fungéo: Data e Hordario do Fato:

Conduta Faltosa: —rPrevisﬁo Normativa:

2 - INFORMACOES DA GERENCIA:

Relato do Gerente Sobre os Fatos

! Data: / /2019

Assinatura:

Documentos Anexados pelo Gerente:

Histérico de Punicées:

3 - INFORMAGOES DO FUNCIONARIO:

’7 Justificativa do Funciondrio Sobre os Fatos

Data: / /2019

Assinatura:
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Recusou apresentar justificativa: () Sim ( ) Nao

Testemunhas: 12

22

Documentos Anexados pelo Funcionario:

Indicou Testemunhas: ( )Sim ( )Nio Nome(s):

4 - DELIBERACAO DA GERENCIA:
Decisao: () Aplicagio de Penalidade ( )Nio Aplicagao de Penalidade
Sangdo: () Adverténcia ( ) Suspenséo dias ( )Indicagdo de Dispensa por Justa Causa

Valor Ressarcimento (se for o caso):

Data: / /2019 Assinatura:

5 - VERIFICACAO DE REGULARIDADE PELA CONTROLADORIA:

Regular ( ) Irregular () Justificativa:

Data: / /2019 Assinatura:

4 - APLICACACAO DA PENALIDADE PELA GERENCIA (se for o caso):
Sangdo: () Adverténcia ( ) Suspensao dias

Valor Ressarcimento (se for o caso):

Assinatura do Gerente: Assinatura do Funcionario:

Data: / /2019 Recusou dar ciéncia: ( )Sim ( )Nao

Testemunhas; 12

2§

5 - DELIBERACAO DA PRESIDENCIA (se houver indicagio de Dispensa por Justa Causa):

() Aplicagdo de Dispensa por Justa Causa — Previsdo Normativa:

( ) Nao Aplicacio de Penalidade (Nesse caso retornard i Geréncia para redefini¢io da penalidade)

Data: / /2019 Assinatura;

6 - RECEBIMENTO PELA GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
Data: / /2019 Assinatura:
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Transporte Coletivo S/A

e) desidia no desempenho das respectivas funcées;
f) embriaguez habitual ou em servigo;

g) violacdo de segredo da empresa;

h) ato de indisciplina ou de insubordinagio;

i) abandono de emprego;

j) ato lesivo da honra ou da boa fama praticado no servico contra qualquer pessoa, ou ofensas fisicas, nas mesmas condigbes, salvo em caso de
legitima defesa, prépria ou de outrem;

k) ato lesivo da honra ou da boa fama ou ofensas fisicas praticadas contra o empregador e superiores hierarquicos, salvo em caso de legitima defesa,
propria ou de outrem;

1) pratica constante de jogos de azar
m) perda da habilitacdo ou dos requisitos estabelecidos em lei para o exercicio da profissdo, em decorréncia de conduta dolosa do empregado.

Parigrafo tnico - Constitui igualmente justa causa para dispensa de empregado a pritica, devidamente comprovada em procedimento
administrativo, de atos atentatorios i seguranga nacional.

3. DOS DEVERES DE TODOS OS INSCRITOS NO QUADRO DE FUNCIONARIOS DA EMPRESA

3.1. Cumprir este Regulamento Disciplinar, bem como todas as normas respectivas contidas nas legislacdes vigentes e, normativos a que estad submetida a
empresa (CLT, CTB, ROT, CCT/ACT e Resolugdes Internas).

3.2. Comparecer com assiduidade e pontualidade ao trabalho desempenhando as fungdes atribuidas com zelo e responsabilidade.

3.3. Obedecer as ordens de seus superiores hierdrquicos, exceto, quando consideradas ilegais ou imorais.

Rua Patriarca, 299, Vila Regina, CEP 74453-610, Goiania-GO
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3.4. Guardar sigilo quanto a assuntos que exigirem discrigdo e sigilo em fungio do cargo que ocupar.
3.5. Informar ao superior hierarquico ou responsavel quaisquer irregularidades técnicas ou administrativas relativas ao servigo ao qual tiver ciéncia.
3.6. Prestar depoimento quando for solicitado ou intimado em procedimentos de cunho administrativo ou judicial.

3.7. Utilizar corretamente os materiais que The forem confiados, bem como zelar por todos os bens patrimoniais da empresa, evitando-se assim desperdicios e
depredagao do patriménio da mesma.

3.8. Agir amparado pelas regras de bom viver, tais como probidade, lealdade, cortesia, decoro e respeito.

3.9. Manter em ordem o seu local de trabalho.

3.10. Submeter-se periodicamente a exames médicos e laboratoriais, exigidos por lei, e também quando solicitados pela empresa.

3.11. Usar todos os Equipamentos de Protegio Individual - EPI fornecidos pela empresa/empregador.

3.12. Apresentar-se corretamente trajados e quando fornecido pela empresa, utilizar o uniforme em perfeitas condigdes de asseio pessoal.
3.13. Fornecer a Geréncia de Recursos Humanos, quando solicitado, toda a documentagio necesséria 2 atualizagdo de suas fichas cadastrais.
3.14. Informar a Geréncia de Recursos Humanos, eventuais erros no contracheque, ou outros documentos, contra ou a seu favor.

3.15. Ressarcir os danos que dolosa ou culposamente causar 4 empresa e/ou a terceiros.

3.16. Respeitar a legislagao de transito, quando conduzir veiculos, maquinarios e equipamentos da empresa ou que esteja sob a responsabilidade da mesma, nos {
termos do Codigo de Transito Brasileiro e demais normas, conforme item 3.1.

3.17. Manter observados os requisitos préprios de cada profissao. S\Q

3.18. Manter aparéncia compativel com a funcio.

Rua Patriarca, 299, Vila Regina, CEP 74453-610, Goidnia-GO
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