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1. CADASTRO DO EMPREENDEDOR

Para realizar o Cadastro, clicar em Cadastro empreendedores, como representado pela figura 01.

GOIAS » SEMAD » PORTAL

H Usuario:l Nome do Usuario |
—’

ch:ICPF informado no Cadastro

L
A Portal

Ambiental

# Inicio & Meu perfil &+ Cadastro responsavel técnico B Cadastro empreendedores © Ajuda~ ® Sair

Sistemas

9 ’P Clica aqui Pa a iniciar o Cadastro.
‘ il '
\? 59 st

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Versio: 1.0.1

Figura 01 — P4gina inicial do Portal apés o login.

Ap0s, clicar no link Cadastro empreendedores, sera direcionado para a tela de cadastro e pesquisa
de empreendedores, como representado pela figura 02.

GOIAS » SEMAD » PORTAL

ﬂ Usuario:|  Nome do Usuario
U‘:’ CPE: FPF informado no cadastr

A Portal

Ambiental

# Inicio & Meu perfil &+ Cadastro responsavel técnico B Cadastro empreendedores © Ajuda~ ¢ Sair

Dol |w%TeE P

Pesquisar empreendedores -

>3
)

Tipo pessoa CPF / CNPJ Nome / Raz&o social

Selecione .

Estado Municipio v

Selecione o estado . Selecione o municipio .

m R e Clicar aqui para cadastrar empresa.

(10f 1)
Codigo ¢ ] CPF / CNPJ l NomelRaz3o social Municipio ] Telefone ] Acdes
Sem registros
(10f1)

Total de registros: 0

Figura 02 — Tela de Cadastro e Pesquisa de empreendedores.
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2. PESSOA JURIDICA

O empreendedor deve estar vinculado a uma empresa e para cadastrar esta, clicar no link Cadastrar
empresa. Para cadastrar uma empresa serd necessario preencher os dados referentes a Pessoa
Juridica, que estdo distribuidos em quatro etapas: dados da Pessoa Juridica, dados dos Participantes
da empresa, documentos da empresa e a concluséo, onde é possivel visualizar e conferir o que foi
preenchido antes de concluir o cadastro.

Cadastro de pessoa juridica Primeiro passo do cadastro, informar e conferir alguns dados pessoais exigidos.

‘ Pessoa juridica \

Informactes da pessoa juridica

Somente o proprietario pode realizar o cadastro da pessoa juridica. . . L. i 1
E obrigatdrio marcar essa caixa de declaragdo.

« Declaro, para os devidos fins e efeitos legais, serem pessoais e verdadeiras as informagdes inseridas nesse cadastro.

Conferir os dados que aparecerdo nessa tabela.

Informacdes do proprietério (Empreendedor) /

CPF: CPF informado no cadastro| Neme: Nome do usudrio
RG: RG do usuario E-mail: e-mail do usuario
Celular: Celular do usudrio Telefone: Telefone do usudrio
Enderego: Endereco do usuario

Figura 03 — Dados pessoais do proprietario (Empreendedor).

Na aba, Pessoa Juridica, os campos obrigatérios devem ser preenchidos, antes de passar para a
préxima etapa. Na figura 04, os campos obrigat6rios foram marcados com o simbolo de asterisco (*).

Informacdes da pessoa juridica Apos digitar o CNPJ, clicar aqui para pesquisar se esta disponivel A~
para cadastro. © CPNJ disponivel para cadastrol

CNPJ * / Natureza juridica Inscricdo estadual

18.678.061/0001-78 |:| Selecione $
Celular * Telefone * Razdo social * E-mail *
HCEEEDAD FESTDI Apds digitar o CEP, clicar aqui para buscar os dados da regido do endereco da PJ.
CEP * - .

TODOS 0S CAMPOS MARCADQS COM (*) SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO. COMPLEMENTO E
YR NUMERO SAQ OPCIONAIS.

Logradouro * Nimero
Bairro * Complemento
Estado * Municipio *

Goias $ Selecione o municipio v

Figura 04 — Campos obrigatdrios a serem preenchidos.
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Tendo preenchido os campos obrigatérios exigidos marcados com (*), clicar em Prdximo para
continuar com o cadastro de empreendedor, como apresentado na figura 05.

~
CEP *
Q Pesquisar
Logradouro * NlGmero
Bairro * Complemento
Estado * Municipio *
H
Ap0ds preencher todos os campos obrigatdrios, clicar aqui para +=——m7m7m8 —
continuar com o cadastro.
Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Versio: 1.0.1 v

Figura 05 — Campos obrigatdrios a serem preenchidos.

3. PARTICIPANTES

Na segunda aba do Cadastro do empreendedor, podera ser adicionado um ou mais participantes para
representar o CNPJ da empresa cadastrada, observando as orienta¢des contidas na figura 06.

A
Cadastro de pessoajuridica _______. Segundo Passo do Cadastro de empreendedores.
Pessoa juridica Participantes
Participantes da pessoa juridica . o . e T
/Observar essas orientagdes a respeito dos critérios para os
participantes.
Orientagdes referente aos participantes:l
1° Todos os incluidos como participantes poderéo realizar procedimentos utilizando este CNPJ;
2° Ao remover um participante, ele sera desativado e ndo poderé realizar procedimentos representando este CNPJ;
3° O documento comprobaléno‘ anexado ao registro do participante, mantera o registro ativo até a data de validade do mesmo quando houver vencimento;
Clicar aqui para adicionar um ou mais participantes. ——
Procurar.
Nome Tipo de vinculo Modelo Arquivo Arquivo v

Figura 06 — Orientagdes a respeito dos participantes.
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Ao clicar em Adicionar Participante, sera aberta uma nova aba onde deve ser inserido 0 nimero do
CPF do participante. Este mesmo participante, deve estar cadastrado no Portal
(https://portal.meioambiente.go.gov.br/portal/login.mago), como representado na figura 07.

Ao digitar o CPF, clicar aqui para encontrar o nome do usudrio gue deseja
adicionar como participante. O participante deve estar cadastrado no
sistema Portal coTﬂo usudrio para ser adicionado como tal.

Adicionar participante

CPF

Usuario encontrado (Este sera atribuido como participante)

CPF: | CPF do usuario ‘ Nome do usuario: | Nome do usuario

Tipo do vinculo

Selecione

Selecione
Empreendedor
Representante Legal

% Fechar M Confirmar
Clicar aqui para selecionar o tipo de vinculo entre o participante e a PJ.

Figura 07 — Adicionando participante no cadastro de empreendedor.

Para cada um dos dois tipos selecionados, empreendedor ou Representante legal, aparecera a
opc¢éo para enviar 0 arquivo que comprove o vinculo entre as partes, como representado pelas figuras
08 e 09.
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Adicionar participante

CPF

Usuario encontrado (Este sera atribuido como participante)

| CPF: | CPF do usuario ‘ Nome do usuario: Nome do usuario

Tipo do vinculo Selecionando o tipo do vinculo, aparecera uma opgdo para anexar

Empreendedor 0 arquivo que comprove cada vinculo.

Anexar CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUICAO E ESTATUTO OU DECLARACAO DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE
REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS

Enviar arquivo

Clicar aqui para enviar o arquvio exigido. =

Figura 08 — Adicionando participante no Cadastro de empreendedor.

Adicionar participante

CPF

CPF do usudrio

Usuario encontrado (Este sera atribuido como participante)

| cPr: | CPF do usudrio | Neme o usuario: | Nome do usuario
Tipo do vinculo Selecionado essa opc¢do, aparecerad essa parte de

anexaroarquivo gue comprove o vinculo. ;

Anexar PROCURACAO Colocar a data de vencimento do documento que comprove o vinculo.

Data de vencimento *

|dd/mm/aaaa |

Clicar aqui para adicionar o arquivo exigido. =
% Fechar M Confirmar

Figura 09 — Adicionando participante no Cadastro de empreendedor.

Ao clicar em Enviar arquivo, sera aberta uma aba para indicar o diretério do arquivo e seleciona-lo
no formato PDF, conforme exemplifica a figura 10.
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@ Abrir

Adicionar participante
<« ~ 4 & > Este Computador > Downloads v O O Pesquisar Downloads

CPF Organizar ~ Nova pasta = - '] 0
056.495.781-09 Manual IPE ~

Nome Data de modificagdo Tipo ~

Prints Tela Ipe ~ Ultimo més (15)

CPF: 056.495.781] @ OneDrive

@ Este Computador
I Area de Trabalhc

Tipo do vinculo

Empreendedor .
teste33 0.3 13/10/2020 09:46 Microsoft Edge |

4 Downloads
Anexar CONTRATO SO(

REGISTRADOS NAJUN| = Imagens Conferir o nome do arquivo no formato PDF. v
>

/ [T, <

Nome: ‘1951933_0_3 v| ‘Tadas s arquivos V|
I i i i i
endo selecionado o arquivo certo, clicar agquim—————

. .. . . . . % Fechar ﬁCDnﬁnnar
Apds adicionar o arquivo correto, clicar aqui para confirmar, — —  ————

Clicando aqui, abrird uma aba particular para
selecionar o diretdrio do documento exigido.

Figura 10 — Selecionando o documento exigido no formato PDF.

Apds clicar em Abrir, deverd aparecer uma mensagem de sucesso no carregamento do arquivo
anexado, como representa a figura 11.

. . . Upload realizad !
Apds ter selecionado o arquivo correto. —— U = D EI STEEe
no formato PDF e adicionado, aparecera

essa mensagem de upload referente ao arquivo.

CPF do usuario \

Usuario encontrado (Este sera atribuido como participante)

‘ CPF: \ CPF do usudrio \ Nome do usuario: \ Nome do usuario
Tipo do vinculo

Adicionar participante

cPF

Empreendedor

Anexar CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUICAO E ESTATUTO OU DECLARACAO DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE
REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS

) teste33_0_3.pdf O arquivo anexado deve aparecer aqui nesse
Alterar arquivo

formato. O arquivo aqui usado foi somente para
exemplo desse manual.

Apds conferir se o arquivo foi anexado, clicar aqui pra finalizar. X Feohar | [MEiim=)

Figura 11 — Conferindo se o arquivo foi adicionado com sucesso.

Apbs clicar em Confirmar, conferir se a mensagem representada na figura 12 aparece, informando o
sucesso no vinculo entre as partes envolvidas.
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GOIAS » SEMAD » PORTAL
" Ap0ds ter adicionado o arquivo comprovando o vinculo ‘
ﬁ‘__ . @ Vinculo entre o CNPJ:
t entre o CNPJ e CPF envolvidos, deve aparecer uma mensagem--—— e Empreendedor portador do
Ao informando o sucesso entre as duas partes. P salvo com sucessol
mbienta
Vinculo entre o CNPJ: e Empreendedor portador do CPF: salvo com sucesso!

A Inicio & Meu perfil &+ Cadastro responsavel técnico B Cadastro empreendedores © Ajuda~ O Sair

Cadastro de pessoa juridica

s 7 i

Pessoa juridica Participantes

Participantes da pessoa juridica

OrientagGes referente aos participantes:

1° Todos os incluides como participantes poderdo realizar procedimentos utilizando este CNPJ;
2° Ao remover um participante, ele sera desativado e ndo podera realizar procedimentos representando este CNPJ;
3° O documento comprobatorio, anexado ao registro do participante, mantera o registro ativo até a data de validade do mesmo quando houver vencimento;

localhost:8080/portal/pessoaluridicaParticipantes.mago# e e b e

Figura 12 — Conferindo sucesso no vinculo entre as partes envolvidas.

Depois de conferir se a mensagem representada na figura 12 apareceu, verificar 0s
representados na figura 13 e, ap0s isso, clicar em Préximo para prosseguir com o cadastro.

campos

Participantes da pessoa juridica

Orientagdes referente aos participantes:

1° Todos os incluidos como participantes poderdo realizar procedimentos utilizando este CNPJ;
2° Ao remover um participante, ele sera desativado e ndo podera realizar procedimentos representando este CNPJ;
3° O documento comprobatério, anexado ao registro do participante, mantera o registro ativo até a data de validade do mesmo quando houver vencimento;

Aqui deve aparecer o nome do participante, o tipo de vinculo, o modelo do - - S—

arquivo selecionado e o arquivo anexado, conferir todos esses campos.

Procurar:
Nome Tipo de vinculo Modelo Arquivo Arquivo
Administrador Empreendedor CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUICAO E teste33_0_3 pdf ¢
ESTATUTO OU DECLARACAO DE EMPRESARIO
DEVIDADEMENTE REGISTRADOS NA JUNTA
COMERCIAL, ENTRE OUTROS.

€ Voltar < Proximo

Depois de adicionar um participante e o documento
que comprova o vinculo, clicar aqui para prosseguir
com o cadastro seguindo para o préximo passo.

Clicando aqui é possivel alterar ou excluir o participante.

e |

a0,

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Verséo: 1.0.1

o

Figura 13 — Conferindo o anexo do documento e do participante adicionado.
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4. DOCUMENTOS

O usuario devera anexar os documentos obrigatérios, seguindo as orientagdes contidas na figura 14.

Cadastro de pessoa juridica ___——Terceiro passo do cadastro de empreendedor.
Pessoa juridica Participantes Documentos
Documentos da pessoa juridica Observar as orientagdes a respeito do formato, tipo e tamanho dos arquivos a serem

adicionados.

Orientagées referentes ao tamanho dos arquivos:

1° Anexe somente arquivos do tipo PDF;
2° As folhas do documento devem ser preferencialmente do tamanho A4 ou Letter:

3° O arquivo n&o podera ultrapassar o limite de 5MB e tamanho médio de 300KB por pagina; C|icar em qualquer Adicionar para
4° Adicione somente um arquivo por vez 5 -
escolher o arquivo exigido em cada
Clique aqui para ver o Guia de Instrucae ————=Clicando aqui, abrira o guia de instrugdo para relagio da descrico.
adicionar o arquivo.
Descrigédo Arquivo Agbes
COMPROVANTE DE ENDERECO Adicionar |

CARTAO CNPJ — RECEITA FEDERAL w
ALVARA DE FUNCIONAMENTO M

CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUICAO E ESTATUTO OU

DECLARAQ;\O DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE REGISTRADOS NA

JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS.

ATA DE ELE\CAO DA ATUAL DIRETORIA DEVIDAMENTE REGISTRADA NA

‘‘‘‘‘ oy Adicionar -

Figura 14 — Adicionando documentos.

Ao clicar em Adicionar, sera aberta uma aba especifica para adicionar o documento. Ao clicar em
Enviar arquivo, serd aberta uma aba para indicar o diretério do arquivo e seleciona-lo no formato
PDF, como representado na figura 15.

10
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Organizar ~ Nova pasta

& Este Computador “ Nome Data de *noé ficacdo

I Areade Trabalhe 7 Ultimo mes (15)

| Documentos X . L.

& Downloads Clicando aqui em Adicionar,

&) Imagens abrird uma aba do computador
& Misicas [ teste33_03 13/10/2020 09:46 Microsoft Edge Bl indicar o diretério do
J Objetos 3D

documento e seleciona-lo no
E Videos f
ormato PDF.
. Disco Local (C) v <

Nome: ‘teste%%,(}j v ‘ Todos os arquivos

Depois de selecionar o documento, clicar aqui. Cancelar
Clicar aqui abrira a aba acima.

Figura 15 — Adicionando documentos.

Ap06s adicionar o documento, ele deve aparecer anexado na aba de adicionar documento, conforme
representado na figura 16.

@ Upload realizado com sucesso. ‘

Apos adicionar o arquivo corretamente, aparecera
essa mensagem acima.

Adicionar documento

E possivel alterar o arquivo depois de té-lo adicionado.

Arquivo

Depois de adicionado o arquivo,

| *  Alterar arquivo ||TESTE”—U PO ele deve aparecer nesse modelo

representado por um arquivo de

Apds adicionar o arquivo, clicar aqui para confirmar.

Figura 16 — Adicionando documentos.

11
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Depois de adicionar os documentos obrigatorios marcados com um (*) e conferir se foram anexados
corretamente, clicar em Proximo para ir ao ultimo passo do cadastro de empreendedor, como mostra
a figura 17.

Orientagées referentes ao tamanho dos arquivos: @ Upload realizado com sucesso.

1° Anexe somente arquivos do tipo PDF;

2°As folhas do documento devem ser preferenciaimente do tamanho A4 ou Letter;

3° O arquivo n&o podera ultrapassar o limite de 5MB e tamanho médio de 300KB por pagina; .. sy . y

4° Adicione somente um arquivo por vez Ao adicionar o utimo arquivo, aparecera essa
mensagem acima.

Clique aqui para ver o Guia de Instrucéo

Descrigdo Arquivo Agbes

COMPROVANTE DE ENDERECO teste33_0_3.pdf ——10d0S 05 arquivos adicionados, Adicionar

i
UEVETIT dPdTECET TTESSE LAITTPU

CARTAOQ CNPJ — REGEITA FEDERAL teste33_0_3.pdf —— .
anexados em cada descrigdo do

ALVARA DE FUNGIONAMENTO teste33_0_3.paf — tipo do documento.

>4

CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUIGAO E ESTATUTO OU /

DECLARACAO DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE REGISTRADOS NA teste33_0_3.pdf

JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS

ATA DE ELEIGAO DA ATUAL DIRETORIA DEVIDAMENTE REGISTRADA NA e

JUNTA COMERCIAL feste33_0_3.pdf /

Eé)c?:[:f\go DE IDENTIDADE E CPF DO(S) REPRESENTANTE(S) este33 0 5 pdf /

m——-Apés adicionar todos os arquivos obrigatdrios marcados com um (*) e observado se foram anexados

corretamente, clicar aqui para prosseguir para o ultimo passdo do cadastro de empreendedor.

S T— z
Figura 17 — Conferindo os documentos anexados.

5. CONCLUSAO

Nesta aba do cadastro do empreendedor, os dados informados deveréo ser conferidos, vendo se 0s
documentos foram anexados corretamente. Tendo conferido tudo, clicar em Concluir para finalizar o
cadastro do empreendedor como representado nas figuras 18 e 19.

12




2=

Somos todos

IENTE

.ﬂ» SEMAD

4.__ Portal

Ambiental T
GOIAS » SEMAD » PORTAL a

usuario:) Nome do usuario
CPF: 400
| CPF do usuério

&

«_L Portal
Ambiental
# Infcio ¢ Cadastros~ ¥ Configuragdes~  @Ajuda~ O Sair

Quarto e ultimo passo do cadastro de

Cadastro de pessoa juridica /empreendedor,
Pessoa juridica Participantes Documentos Concluséo

Coneluir Cadastrﬂ/o usuario devera conferir todos os dados relacionados abaixo para concluir o cadastro.

Confira os dados abaixo e clique no botdo concluir para finalizar o cadastro.

Informagdes do responsavel legal:

CPF: Nome:
RG: E-mail:
Celular: Telefone:

Figura 18 — Conferindo todos os dados e documentos informados.

CONTRATO SOCIAL, ATADE CONSTITUICAO E -
ESTATUTO OU DECLARACAO DE EMPRESARIO,
DEVIDADEMENTE REGISTRADOS NA JUNTA
COMERCIAL, ENTRE OUTROS

Administrador Empreendedor

Documentos anexados:

Documento Arquivo
COMPROVANTE DE ENDERECO teste33_0_3.pdf
CARTAO CNPJ — RECEITA FEDERAL teste33_0_3.pdf
ALVARA DE FUNCIONAMENTO teste33_0_3.pdf
CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUICAO E ESTATUTO OU
DECLARACAO DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE REGISTRADOS teste33_0_3.pdf

NA JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS

ATA DE ELEICAO DA ATUAL DIRETORIA DEVIDAMENTE REGISTRADA
NA JUNTA COMERCIAL

teste33_0_3.pdf

DOCUMENTO DE IDENTIDADE E CPF DO(S) REPRESENTANTE(S)

teste33_0_3 pdf
LEGAL(AIS) 51893 _1_3p

€ Voltar

Concluir

Depois de conferir se todos os dados informados em cada passo do cadastro estdo corretos e os documentos anexados
também, clicar aqui para finalizar o cadastro. s g

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Versao: 1.0.1

Figura 19 — Conferindo todos os dados e documentos informados.

Ao clicar em Concluir, devera aparecer uma mensagem informando que o cadastro foi finalizado
com sucesso, conforme representado na figura 20.

13
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ﬁ‘__ Deve aparecer essa mensagem de conﬁrmagéo @ Cadastro realizado com sucesso!

do cadastro de empreendedor.
A portal
Ambiental

Cadastro realizado com sucesso!

# Infcio ¢ Cadastros~ £+ Configuragdes~  @Ajuda~ O Sair

Cadastro de pessoa juridica

ol De—

Pessoa juridica

Pronto!

Cadastro realizado com sucesso.

Clicar aqui para voltar a pagina inicial do Portal. _

localhost:8080/portal/pessoaluridicaConclusao.mago# -

Figura 20- Cadastro finalizado com sucesso.

Pronto, cadastro do empreendedor finalizado com sucesso. Basta clicar em OK para retornar a
pagina inicial do Portal.

6. CONSULTAR CADASTRO DO EMPREENDEDOR

Caso 0 usuario queira consultar o cadastro do empreendedor, basta clicar em Cadastro
empreendedor, como representado na figura 21.

14
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) usuario:l Nome do Usuério
ﬁ" . . " I""CPF do usuario
— Clicar aqui para corlsultar o cadastro.

A Portal

Ambiental

# Inicio & Meu perfil &+ Cadastro responsavel técnico B Cadastro empreendedores @ Ajuda~ O Sair

Sistemas

@ DOF e IPE

Q\‘i‘— ORIGEM FLORESTAL

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Verséo: 1.0.1

Figura 21 — Tela inicial do Portal.

Para consultar o empreendedor, basta selecionar o tipo de pessoa que deseja pesquisar ou digitar
apenas o CPF/CNPJ, ou Nome/Razdo social e clicar em Pesquisar, que aparecera uma relacdo com
as pessoas cadastradas de acordo com o tipo de dado escolhido, como representado na figura 22.

Ambiental -
# Inicio & Meu perfil &+ Cadastro responsavel técnico B Cadastro empreendedores @ Ajuda~ O Sair
Selecionar o tipo de pessoa que deseja pesquisar, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica
Pesqui ded . - . . .
esq"'sarempree;:y ou Estrangeira. Na relacdo aparecera todas as pessoas de acordo com o tipo escolhido.
Tipo pessoa / CNPJ Nome / Raz&o social
Pessoa Juridica
Estado Municipio
Selecione o estado . Selecione o municipio . AqUI é possivel visualizar 0s
dados da pessoa pesauisada,
(10f1)
‘ Cpdigo < ‘ CPF [/ CNPJ ‘ Nome/Razédo social | Municipio ‘ Telefone | Acded ‘
. CPF/CNP) Nome/Razdo social Municipio Telefone Q_Visuaizar
cadastrados cadastrados cadastrado cadastrado # _ Edier
Ao clicar aqui, aparecera a relagdo de todas as pessoas
cadastradas de acordo com o tipo escolhido. Total de registros: 1
Aqui é possivel editar os dados
da pessoa pesquisada.
SEMAD _/..w

Figura 22 — Pesquisar cadastro de empreendedor.
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SEMAD

Ao clicar em Visualizar, o usuario podera apenas consultar os dados e documentos informados no
cadastro que pesquisou, ndo podendo editar, mas podendo imprimir, caso seja necessario, como
mostra a figura 23.

CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONST\TU\QAO E -
ESTATUTO OU DECLARACAO DE EMPRESARIO,
Nome do Empreendedor Empreendedor DEVIDADEMENTE REGISTRADOS NA JUNTA

COMERCIAL, ENTRE OUTROS

Nome do representante legal | representante Legal PROCURAGAD

Documentos anexados: Conferir se os documentos estdo corretos.
Documento Arquivo
COMPROVANTE DE ENDERECO teste33_0_3 pdf
CARTAO CNPJ — RECEITA FEDERAL teste33_0_3.pdf

ALVARA DE FUNCIONAMENTO

CONTRATO SQCIAL, ATA DE CONSTITUICAQ E ESTATUTO OU
DEGLARAGCAO DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE REGISTRADOS teste33_0_3 pdf
NA JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS

ATA DE ELEICAO DA ATUAL DIRETORIA DEVIDAMENTE REGISTRADA
NA JUNTA COMERCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIDADE E CPF DO(S) REPRESENTANTE(S)
LEGAL(AIS)

w Conferir se os documentos estdo corretos.

E possivel imprimir todos os dados, caso seja ... %
necessario e de interesse do usuario. ot )

teste33_0_3 pdf

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Verséo: 1.0.1

Figura 23 — Visualizando os dados e documentos cadastrados.

Ao clicar em Editar, o usudrio serd direcionado novamente para o primeiro passo do cadastro de
empreendedor para poder editar/alterar algum dado que seja necessario, como representa a figura 24.

E-mail *

| |<———O usuario pode alterar Ts dados se for necessario.

Endereco da pessoa juridica:
CEP ™
Q Pesquisar
Logradouro * Numero
Bairro * Complemento
Estado * Municipio *
- -
¥

Depois de alterar os dados, se necessario, clicar aqui para continuar com ———-
a alteragdo do cadastro de empreendedor.

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Versao: 1.0.1
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Figura 24 — Editar algum dado que seja necessario.

Somos todos

AS

GOVERNO DO ESTADO

Caso queira adicionar ou remover algum participante, basta clicar em Adicionar participante ou
clicar no icone da lixeira e confirmar a exclusdo, como representado na figura 25.

OrientagOes referente aos participantes:

1° Todos os incluidos como participantes poderdo realizar procedimentos utilizando este CNPJ;
2° Ao remover um participante, ele sera desativado e ndo podera realizar procedimentos representando este CNPJ;
3¢ O documento comprobatorio, anexado ao registro do participante, mantera o registro ativo até a data de validade do mesmo quando houver vencimento;

Caso o usuario queira adicionar mais um participante, clicar aqui.

Procurar:
Nome Tipo de vinculo Modelo Arquivo Arquivo
Empreendedor CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUICAO E teste33_0_3.pdf &
Nome dO A pree nd Ed s ESTATUTO OU DECLARACAQ DE EMPRESARIO,
cadastrado DEVIDADEMENTE REGISTRADQS NA JUNTA
COMERCIAL, ENTRE OUTROS.
Nome do representante legal Representante Legal PROCURAGAO tested3 0 3pdf | 4 n

cadastrado

€ Voltar = Proximo

Depois de conferir os nomes e os
documentos anexados, clicar aqui
para continuar com a consulta

do cadastro.

SEMAD

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Verséo: 1.0.1

Figura 25 — Adicionando/excluindo um participante.

Se for necessario atualizar um documento, basta clicar em Adicionar, como representado na figura

26.
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4° Adicione somente um arquivo por vez.

Clique aqui para ver o Guia de Instrugdo

Descrigdo Arquivo Agoes

COMPROVANTE DE ENDERECO teste33_0_3.pdf Adicionar

CARTAO CNPJ — RECEITA FEDERAL teste33_0_3 pdf Adicionar

ALVARA DE FUNCIONAMENTO Adicionar

CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUIGAO E ESTATUTO OU
DECLARACAO DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE REGISTRADOS NA teste33_0_3 pdf Adicionar
JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS

ATA DE ELEICAO DA ATUAL DIRETORIA DEVIDAMENTE REGISTRADA NA

JUNTA COMERCIAL Adicionar
DOCUMENTO DE IDENTIDADE E CPF DO(S) REPRESENTANTE(S)
LEGAL(AIS) teste33_0_3.pdf Adicionar

|

Aqui confere os documentos anexados,
podendo excluir e adicionar outro no

Depois de conferir os documentos e alterd-los, se formato PDF. se necessario
; .

necessario, clicar aqui para finalizar a edi¢ao/alteragao SEAD
do cadastro. =

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Versao: 1.0.1

Figura 26 — Excluindo/Adicionando um documento se necessario.

Depois de ter alterados os dados e/ou documentos necessarios, conferir pela Gltima vez cada um
deles e clicar em Concluir para finalizar a alteracdo do cadastro, conforme representado na figura
27.

Empreendedor DEVIDADEMENTE REGISTRADOS NA JUNTA =
Nome do em preendedor COMERCIAL, ENTRE QUTROS
Nome do reoresentante |eEa| Representante Legal PROCURAGAD
-, Conferir os documentos
Documentos anexados: / anexadOS e tOdOS 0s

Documento fradve dados informados
COMPROVANTE DE ENDEREGO teste33_0_3.pdf :
CARTAO CNP.J - RECEITA FEDERAL teste33_0_3 pdf

ALVARA DE FUNCIONAMENTO

CONTRATO SOCIAL, ATA DE CONSTITUICAO E ESTATUTO OU
DEGLARACAO DE EMPRESARIO, DEVIDADEMENTE REGISTRADOS teste33_0_3 pdf
NA JUNTA COMERCIAL, ENTRE OUTROS.

ATA DE ELEICAO DA ATUAL DIRETORIA DEVIDAMENTE REGISTRADA
NA JUNTA COMERCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIDADE E CPF DO(S) REPRESENTANTE(S)
LEGAL(AIS)

Apos conferir todos os documentos e dados informados, e se, os que foram alterados

corretamente, clicar aqui para finalizar a alteragdo do cadastro.

teste33_0_3 pdf

Portal ©2020. Todos os direitos reservados. Verséo: 1.0.1

Figura 27- Conferindo a alteracdo dos dados e documentos.
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