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O Manual do Usuério fornece um roteiro de acesso ao Sistema Eletrdnico de Cadastro e
Solicitacdo de Outorga (Web Outorga) da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel (SEMAD), 6rgdo responsavel pela concessdo de Outorgas de
Direito de Uso de Recursos Hidricos do estado de Goias.

O presente documento apresenta, de forma didatica, como utilizar os recursos do WebOutorga,
disponibilizando ambientes de cadastros, solicitacdes, consultas e envio de documentacao
referente aos processos de outorga.
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1. ACESSO AO WEB OUTORGA

O acesso a0 Web Outorga é realizado diretamente pelo endereco eletrénico:
weboutorga.meioambiente.go.gov.br. Para acessar o sistema é necessario um Navegador
(Internet Explorer, Chrome ou Firefox) em versao recente.

1.1. Cadastro de Usuério

O cadastro no WebOutorga pode ser feito por Pessoas Fisicas ou Juridicas, requerentes ou
representantes legais. Para se cadastrar, o usuario deve inicialmente acessar a Tela de Login
(Figura 1) e clicar em “CADASTRE-SE".

Web

Out=rgd),

Utilize as informacdes de seu usuario para acessar o sistema.

S
o

s | ©

CADASTRE-SE ‘ ESQUECI MINHA SENHA / E-MAIL [ SEMAD

Figura 1 - Tela de Login

Na tela “Selegdo do Tipo de Pessoa” (Figura 2) deve-se selecionar o documento, dentre os
disponiveis, a ser utilizado no cadastro do usuério.

Cadastre-se utilizando um dos seguintes documentos para identificagdo:

Pessoa Fisica Pessoa Juridica

| Passaporte |

Figura 2- Selecéo do Tipo de Pessoa
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Na tela “Cadastrar Pessoa Fisica” (Figura 3), menu “Dados Pessoais”, preencha as informagdes
necessarias e clique em “Avancar”.

Hishw = cancelw
Cadastrar Pessoa Fisica
Dachin Pesideniti

Cortsle

Erhasn

Etsda Lrmippr i 553 Gewiara s

st

Figura 3 - Tela de Cadastro de Pessoas Fisicas - Dados Pessoais

No menu “Contato” (Figura 4) preencha com os dados de contato e clique em “Avancar”.

[Esatvar X! Cancelar

Cadastrar Pessoa Fisica

Dados Pessoais

E-mail | @
Contato
E-mall Alternativo |
Enderego
Telefone | Qo
Telefone Alternativo |
Outro Telefone Altemativo |
Fax |
Fax Altemativo
[ votiar || avangar |
CODIGO PENAL BRASILEIRO - *Crime de Falsidade jica: Art. 299 - Omitr, pabli particular, 50 que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou

alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante.”

Figura 4 - Tela de Cadastro de Pessoas Fisicas - Contato
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No menu “Endereco” (Figura 5) preencha seus dados de endereco e clique em “Salvar”.
b SR

[Hsalvar X Cancelar

Cadastrar Pessoa Fisica

Dados Pessoais

Contato Endemco

Endereco
Complemento | |

Localizagio
CEP [
Caixa Postal |

[ vorar |[Esavar |

CODIGO PENAL BRASILEIRO - “Crime de Falsidade Ideolégica: Art. 299 - Omitr, em d Gbl declaracio q
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante *

constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragio falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou
Figura 5 - Tela de Cadastro de Pessoas Fisicas - Endereco

Ap0s a realizacdo do Cadastro, uma tela de finalizacdo (Figura 6) é exibida contendo o Login
e Senha temporaria, que devera ser modificada apds o primeiro acesso. Também serdo enviados

os dados de acesso para o e-mail cadastrado. Para acessar o Web Outorga, clicar no link
indicado.

Out=Faa),

Cadastro efetuado com sucesso!
Os dados abaixo foram encaminhados para o seu e-mail

I e=at

Clique agul para primeire login ¢ alleragio da senha temporaria

Figura 6 - Tela de Finalizagéo

Ao acessar o link indicado, a pagina de acesso ao Web Outorga (Figura 7) é acessada. Selecione
o Tipo de Identificacdo, insira seu login de acesso (identificacdo) e senha cadastrados e clique
no botdo “Entrar”.

Figura 7 - Tela de Login
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No primeiro acesso do usuario, a senha gerada deve ser alterada (Figura 8). Insira sua Senha
Atual e sua Nova Senha e clique em “Salvar”.

Lale ¢ © seu DArmero sceEns Ou ] Sebew
o serha 1ot redefinida
Alterar Senha
Serdwa Aol )
Hows Sarda
Contemas Nove Serdn o

P e wey ekt
1FAT. ewme 3 LATICHD 36 g
2 O b fo ANzete

e o i 05 Sl

ADSS & 40000 A0 Ta e, wacd
1o A eSPecionads L w r 4t e

SN aTa 08 e .

ROsITerds B SRET0 § 8O

PR O N mle e b

Figura 8 - Tela de Alteracéo de Senha
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2. FUNCIONALIDADES DO WEB OUTORGA

O Web Outorga possui as seguintes funcionalidades:

Declaragbes de Uso de Recursos Hidricos

RatssdiuPliidie L P e bt © P —_— _—
DmGoeesd ™ Camm e S tcw Vownia B MECUBMENTT DTN o Q
Dm0t @ o bt Lt [ e Lo L) [T @
s ades Dummcoooc Lo Tamagone s Daseacho Fom Sues Puwhtates te vt USRS MG DTS [,
i m000sT Carmb L T e UIGAS MOUMN'T IO [
= . g e ——
Dumoosy teenemts e S L ) [
D000 Tarmcbs bownr e —gecks VSRS STV DTDNG e e
mC000cT Carmbe uowtow o mter v VAR SEOUORENTT (TN Seete s e

o Oadet T a e USR] MOUEMEINTT (TN S e o

DumGoo02 Cammih: St w .
~
) =8 ws
1o o ¥ o

Figura 9 - Funcionalidades

. Utilize para Alterar Senha, Acessar Ajuda e Sair do WebOutorga;
. Menu de Opcodes;

. Telefone do Suporte Técnico;

. Nome do Usuério Autenticado (Login);

. Barra de Acdes (descrita na tabela a seguir);

. Barra de Navegacéo entre as paginas dos Cadastros;

. NUmero da Declaracéo de Uso;

. Situacéo da Declaragéo de Uso;

. Utilize para Exportar para planilha e Atualizar a pagina.

O©CoO~NOOOTS,WNPE
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Antes da solicitacdo da Outorga, o usuario deve registrar seus Usos no Cadastro Estadual de
Usuérios de Recursos Hidricos (CEURH), disponivel no proprio Web Outorga. O envio do
cadastro pelo usuario gera automaticamente uma Declaracdo de Uso de Recurso Hidrico
(DURH).

O CEURH deve ser acessado por todas as Pessoas Fisicas ou Juridicas que fazem uso dos
recursos hidricos de forma consutiva. Neste cadastro o usuario deve registrar uma DURH para
cada interferéncia em corpos d'agua.

O cadastro é um ato declaratério, dispensando a exigéncia de responsével técnico pelo
empreendimento. O declarante admite, sob penas da lei, a veracidade das informacoes
prestadas ficando passivel de responder administrativa, civil e criminalmente pelas
informagdes declaradas.

Durante o cadastro sdo requisitadas informacdes a respeito do Tipo de Ponto de Interferéncia
(Barramento; Captacdo Subterranea; Captagédo superficial), sua localizagdo e dados sobre a
finalidade de uso, por exemplo: irrigagdo, industria; etc.

A SEMAD né&o pode fazer qualquer modificagdo nas informac6es inseridas no CEURH.
Somente o0 usuario sera habilitado pelo sistema para fazer alteracdes, mediante notificacdo de
pendéncia.

Ap0s a criagdo e envio da DURH, o usuério deve aguardar a verificagdo para validagdo da
DURH pela SEMAD. Apés validada, o sistema retorna a classificacdo da respectiva DURH —
sujeita ou ndo a outorga.

Quando ndo sujeita a outorga (Uso Insignificante), € gerado e disponibilizado ao usuario um
Certificado qualificando a dispensa da outorga. Quando sujeita a outorga, deve ser aberto um
processo para esta DURH no proprio WebOutorga. Nota-se que, a partir deste momento, é
necessario ter um responsavel técnico pelo empreendimento. Este processo € apresentado na
Figura 10.

Analista analisa

—MNao—» DURH — Uso outorgdvel? —MNio—» Analista valida DURH

Inicio .4__>U uario cria e envia a Se enquadra como

sujeita 4 outoga?

Sim Sim

!

Analista define como
"Sujeita & outorga”

" DURH pronta para
| integrar -
_Processo de Outorga

DURH finalizada |

Figura 10 - Fquogfénﬁa .— Declaracédo de Uso de Recursos Hidricos

Superintendéncia de Recursos Hidricos e Saneamento - SRH / Geréncia de Outorga - GOU
1128 Avenida, n°® 1272, Setor Leste Universitario, 74.605-060 - Goidnia - Goids. Fone: (62) 3265-1309 / 1308
www.meioambiente.go.gov.br weboutorga.meioambiente@goias.gov.br

9


http://www.secima.go.gov.br/

WEB OUTORGA

SISTEMA DIGITAL

As DURHs podem estar em diferentes situacdes durante o processo. Os usuarios podem ver a
situacdo em que se encontram todas suas DURHSs por meio do menu lateral “Outros Cadastros”,
“Cadastros Estadual de Usuarios de Recursos Hidricos” (Figura 11).

# Painel , Preferéncias v ? Ajuda v x Sair

oNova .7 Editar Detalhes o Excluir | | g Cancelar o Usudrios Inserir

i

Dados Cadast 5 idri
s Declaragdes de Uso de Recursos Hidricos

Meus

Procuradores/Designados Nimero, el éncia & idade de Uso & Requerente &
DURH000010 Captagdo Superficial Mineragdo gf?é:L%REQUERENTE Incompleta
Cadastro Estadual de Usudrios
de Recursos Hidricos DURH000009 Captagdo Superficial Aquicultura USUARIO REQUERENTE
EXTERNO Enviada
Empreendimentos
Langamento, Transporte e USUARIO REQUERENTE
Iméveis DURH000008 Disposicio Final de Efluentes Outras Finalidades de Uso EXTERNO
nviada
e
DURH000007 Captagao Subterranea Gonateno Hisnaio USUARIO REQUERENTE
EXTERNO
DURHO000006 Outros Usos Atividades Turisticas LSRN BEQUEREHI£ Enviada
EXTERNO
DURH000005 BorTamento USUARIO REQUERENTE

EXTERNO Enviada
Figura 11 - Tela de Situagéo das Declaragdes de Uso de Recursos Hidricos
As situacdes nas quais uma DURH pode se encontrar sdo listadas na Tabela 1.

Tabela 1 - SituagOes possiveis para uma DURH

Situacdo da DURH Descricdo de quando ocorre

Incompleta DURH ainda néo enviada para validacéo.
Enviada DURH foi enviada e aguarda verificacdo da SEMAD.
Pendéncia na validacdo da DURH pela SEMAD. Nessa situacao, o

Pendente usuario deve editar a DURH atendendo as pendéncias indicadas e
envia-la novamente.

Validada DURH ja foi validada pela SEMAD.

Retificada DURH foi retificada e uma nova DURH com as alteragdes jé foi
enviada para a SEMAD para validacao.
Cancelada DURH cancelada pelo requerente.

DURH analisada pela SEMAD e disponivel para criagdo de processo de

Sujeita a outorga outorga.

Recusada DURH recusada pela SEMAD ap06s anélise.
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3.1. Descricdo da Barra de Ac¢des

O WebOutorga disponibiliza uma barra de tarefas (Figura 12) com ac6es possiveis relacionadas
as DURHs.

gNova  |JEditar  |=| Detalhes gExcluir | | gCancelar | | gUsudrios Complementares =| Inserir Documentos Certificados ~

Figura 12- Barra de Tarefas
A Tabela 2 apresenta estas possiveis acoes.

Tabela 2 -Possiveis A¢bes

Descricéo

Nova Criar uma nova Declaracéo de Uso.

Editar Corrigir, adicionar ou excluir dados de uma DURH. S0 € possivel editar
Declaragdes que estdo com a situagdo “Incompleta” e “Pendente”.

Detalhes Detalhes da DURH.

Excluir Excluir uma Declaragdo de Uso. S6 é possivel excluir Declaragbes de Uso
com situagdo “Incompleta”.

Cancelar Cancelar uma Declaracdo de Uso.

Relacionar interessados que queiram participar do uso dgua no ponto de

Usuarios Complementares . .
interferéncia cadastrado.

Inserir Documentos Inserir documentagdo em caso de requisicao por parte da SEMAD.

Certificados Visualizar um Certificado de uma DURH em PDF.

3.2. Criar Nova Declaracdo de Uso de Recursos Hidricos

A criacdo de uma DURH segue o processo apresentado na Figura 13.

Selecdo do
Cadastro do Cadastro da S
Nova DURH »  Pontode » Finalidade de Responsavel p iesumo e »! Envio da DURH
Interferénei T Tecnico DURH
Niernerencia S0 (Opciﬂrlﬂl}

Figura 13 - Etapas do processo de criacdo de uma DURH
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Ao iniciar o cadastro de uma DURH é necessario acessar, na tela inicial do WebOutorga, o
“Cadastro Estadual de Usuarios de Recursos Hidricos” (Figura 14).

# Painel , Preferéncias + 7 Ajuda + x Sair # Painel , Preferéncias v Ajuda + x Sair

BT | Meosdeo |

Dados Cadastrais ! Dados Cadastrais
Meus Meus
Procuradores/Designados | Procuradores/Designados

Cadastro Estadual de Usuarios
de Recursos Hidricos

Solicitagbes a SEMAD

Figura 14 - Acesso ao CEURH

Posteriormente deve-se clicar no botdo “Nova” (Figura 15).

# Painel , Preferéncias v ? Ajm’Sair

Meu Cadastro _oNova . Editar - Detalhes  Excluir Py
Rt inte | Declaragdes de Uso de Recursos Hidrico
Meus
Procuradores/Designados S — o

DURH000010 Captagdo Super
Cadastro Estadual de Usuérios DURHO000009 Captagdo Super
de Recursos Hidricos

{ Langamento, Trs

Empreendimentos DURH000008 denEqﬂuemes
Imoveis

DURH000007 Captagao Subte

SolicitagGes a SEMAD
DURH000006 Outros Usos

Figura 15 - Botao "Nova" Declaragdo de Uso
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3.2.1.Ponto de Interferéncia

Deve-se selecionar uma das opgdes de “Ponto de Interferéncia”. Para este exemplo, sera
adotado o tipo “Captacdo Superficial”, conforme representado na Figura 16.

Nova Declaracao de Uso de Recursos Hidricos

Ponto de Interferencia Finalidade de U Empreendiment

Tipo de Ponto de Interferéncia

Barramento

Captac3o Subterranea

Captac3o Superficial

Lancamento, Transporte e Disposic3o Final de Efluentes
Outros Usos

Figura 16 - Selecao do Tipo de Ponto de Interferéncia

A seguir devem ser preenchidos os campos do formulario Ponto de Interferéncia com os dados
da Captacgéo Superficial.

Nota: Durante o preenchimento, o usuario pode sair do cadastro de Declaracdo de Uso
(quando estiver em Situacdo Incompleta) a qualguer momento, clicando em Fechar e
continuar depois de onde parou, bastando clicar em Editar na Tela “Situagdo das
Declaragfes de Uso de Recursos Hidricos (Figura 11).

3.2.1.1.Insercéo das Coordenadas do Ponto de Interferéncia

A insercdo das coordenadas do ponto de interferéncia € realizada, de acordo com o0s seguintes
passos:

1.Clicar em “Inserir Coordenadas™;

2.Selecionar a Projecdo SIRGAS 2000;

3.Inserir as coordenadas geograficas e a altimetria;
4.Clicar em “Ok”.

Nova Declaragcdao de Uso de Recursos Hidricos

& 1 ir Coordenadas x
Ponto de Interferéncia o nses

Tipo de Ponto de Interferéncia Captacdo Superficial A deve ser obtida por GPS.

Projegdo SIRGAS 2000 g ;2
dbti

= Inserir Coordenadas «@ Pa

Latitude = - b B
ey = r I i 3

Altimetria (m) >
Dados do Ponto

~ Ok x Cancelar

Usuario ja faz uso da agua? O sim O nd /A—]

Figura 17 - Tela de insercéo das coordenadas geograficas.

3.2.1.2.Dados do Ponto
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Os dados do ponto de captacao referem-se as informacdes sobre as condi¢bes em que ocorre 0
uso da &gua (Figura 18).

Dados do Ponto

Usuario ja faz uso da agua? O sim @ Nzo
\

Possui Licenga/Autorizagao

Ambiental que contempla o uso Néo it :> :
de agua? Isento
Em Processo de Licenciamento / LIO

Municipio PIRACANJUBA

Corpo D'agua Corrego da Ponte-furada

Sub-Bacia ‘ Meia Ponte

Margem do Corpo Hidrico @) @ pireita O Esquerda

Forma de Captag3o ﬂ Bombeamento v | o B JEEIEIEICH
Gravidade

— . : Roda D'agua

A Captacao é realizada a partir de O sim © N3o Afiolo

um Barramento? P
Caminhao Pipa

A identificagdo da margem esquerda e direita do corpo hidrico
deve ser feita de acordo com o fluxo que o rio segue, ou seja, da

nascente para a foz.
\//

Lado Esquerdo

SEN TIDO DA CORRENTE

Lado Dlrelto

Figura 18 - Tela "Dados do Ponto"

Nota: Nota: Quando aparecer nos campos de preenchimento o
icone de “Interrogagéo”, abre-se uma janela explicativa. Isto pode
ser verificado, por exemplo, no campo de identificacdo da margem
do rio em que se encontra o ponto de interferéncia.

Os campos referentes ao Municipio, Corpo d’agua e Sub-Bacia sdo preenchidos
automaticamente no momento da inser¢do das coordenadas do ponto de captagé&o.

3.2.1.3.Regime de Captacao

Os dados sobre o regime de captacédo (Figura 19) consistem em:

® Vazdo de Captacdo Maxima Instantanea: informar a vazdo em m3/h ou L/s;
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® Horas por Dia: tempo de captacédo por dia;

® Dias por Més: quantidade de dias por més de captacéo;

® Meses: indicar 0s meses em que ocorre a captacao;

® Anos: informar o tempo desejado em anos (sujeito a limitacéo da legislacéo).

Depois de preenchidos todos campos clicar em “Adicionar”.

Regime de Captacao

Vazdo de Captacdo Maxima 3 Met Cib H 3/h) ~
Instantinea @) etros Cubicos por Hora (m*/h)

Horas por Dia 8 | < Horas 0 < | Minutos
Dias por Més 20
v| Janeiro v| Fevereiro |¥| wMargo Abril
Meses Maio Junho Julho Agosto v
Setembro Outubro Novembro Dezembro
De 2019 até 2024.
Anos S—

Todos os Anos

Adicionar <j

Nenhum registro encontrado.

Ano(s) Meses do Ano

- Avancar

Figura 19 - Tela Regime de Captagdo

O ponto de interferéncia pode possuir mais de um regime de captacdo, os quais podem ser
editados ou excluidos selecionando a opcao desejada (Figura 20).

Finalizada a edigé&o, clicar em “Atualizar” (Figura 21).

Regime de Captacao

Vazao de Captagao Maxima

s psse
EIETEE S o 3,00 Metros Cubicos por Hora (m*h) v
Horas por Dia 85 Horas 0 -5 Minutos
Dias por Més 20
v | Janeiro v¥| Fevereiro |¥| Margo Abril
Meses Maio Junho Julho Agosto x
Setembro Outubro Novembro Dezembro
De 2019 até 2024.
Anos

Todos os Anos.

Cancelar Atualizar

Ano(s) ﬁ Meses do Ano Opgoes

© De2019 Até 2024 Janeiro, Fevereiro, Margo

= Avancar
Figura 21- Tela "Regime de Captacéo" - Edi¢do

Figura 20 - Tela Regime de Captacdo - Op¢des de Edicao
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N&o havendo mais regimes de captacdo a acrescentar, finalizar os dados do Ponto de
Interferéncia, clicando em “Avancar” (Figura 22).

3.2.2.Finalidade de Uso

Para cadastrar uma Finalidade de Uso, selecione uma das opg¢des da lista de “Tipo de Finalidade
de Uso” (Figura 23). Como exemplo, serd adotado “Aquicultura”.

Ponto de Interferéncia Finalidade de Uso Empreendimento Responsavel Técnico Resumo

Tipo de Finalidade de Uso Selecione...
Abastecimento Publico
I:> Aquicultura
Atividades Turisticas
« Voltar

Consumo Humano
Dessendentacdo Animal

Estacdo de Tratamento de Esgoto
Geracdo de Energia Hidrelétrica
Geracao de Energia Termelétrica
Industria

Irrigacdo

Mineracao

Outras Finalidades de Uso

Figura 23 - Tela "Finalidade de Uso"

Regime de Captacao
Vazao de Captagao Maxima Saiadione G
Instantanea @) ==
Horas por Dia %{Horas 2 Minutos
Dias por Més

Janeiro Fevereiro Margo Abril
Meses Maio Junho Julho Agosto v

Setembro Outubro Novembro Dezembro

De 2019 até 2029.
Anos Todos os Anos.
Ano(s) Meses do Ano Opgoes
© De2019 Até 2024 Janeiro, Fevereiro, Margo ’ x
$ - Avancar

Figura 22 - Tela "Regime de Captacdo" - Avancar
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Em seguida, deve-se preencher o formulario correspondente, neste caso, “Dados da Finalidade”
e “Cultivos Aquicolas” (Figura 24).

Para adicionar os Cultivos Aquicolas:

Informe a Cultura;

Informe a Espécie;

Informe o Tipo de Atividade;
Informe a Estrutura de Cultivo;
Informe a Area Total de Cultivo (m?);
Informe a Producéo.

Terminado o preenchimento clicar em “Adicionar Cultivo Aquicola” (Figura 25). Podem ser
adicionados outros cultivos da mesma DURH, sendo para isto necesséario repetir o

procedimento descrito.

Dados da Finalidade

Reuso da Agua

Cultivos Aquicolas

Cultura

Espécie

Tipo de Sistema de Cultivo
Tipo de Atividade
Estrutura de Cultivo

Area Total de Cultivo (m?)
Profundidade Média (m)

Produgao

I:> Adicionar Cultivo Aquicola

Figura 25 - Tela para Adicionar Cultivos Aquicolas

PISCICULTURA
CARPA PRATEADA
Extensivo W
Cria e Recria v
TANQUES-REDES

300

30

ANIMAL (ANIM) v

1 FOLHA (FI) |

Caso necessario excluir alguma cultura, deve-se clicar no icone “X” ao lado das culturas
cadastradas. Neste momento do cadastro, é possivel também “Voltar” para a tela anterior, caso
contrario prossiga com o preenchimento da proxima etapa, clicando em “Avangar” (Figura 26).

A etapa “Empreendimentos” deve ser ignorada
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Cultura

Espécie

Tipo de Sistema de Cultivo
Tipo de Atividade
Estrutura de Cultivo

Area Total de Cultivo (m?)

Profundidade Média (m)
Produgdo

Cultura <
0 PISCICULTURA

Voltar para a tela
anterior

¢

Selecione

Selecione ..

Selecione

Selecione ..

Selecione

Adicionar Cultivo Aquicola

WEB OUTORGA
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Selecione a unidade v
Excluir
Espécie ¢ Estrutura de Cultivo ¢ Produgdo < ﬂ
CARPA PRATEADA TANQUES-REDES 30,00 ANIM [x]
Continuar o
cadastramento

Figura 26 - Tela de Cultivos Aquicolas

Para definir o Responsavel Técnico, basta inserir o CPF no campo correspondente (Figura 27).

O préprio sistema localiza a pessoa, mas para confirmacdo é necessario clicar no nome
retornado e em seguida, clicar em “Avancar”.

Para que o sistema encontre a pessoa pesquisada (Responsavel Técnico) é necessario que este
ja tenha se cadastrado no sistema, da mesma forma que o requerente ou o representante legal
como explicado na Se¢do “1.1 — Cadastro de Usuario” deste manual.

Nota: N&ao é obrigatério uma Declaragcdo de Uso possuir um Responsével Técnico.
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# Painel , Preferéncias ¥ ? Ajuda v x Sair

ol i Nova Declaracao de Uso de Recursos Hidricos: DURH000015

Meus i
Procuradores/Designados | Ponto de Interferéncia  Finalidade de Uso ~ Empreendimento  Responsavel Técnico  Resumo

Responsavel Técnico
Cadastro Estadual de Usuarios

de Recursos Hidricos

Se desejar, identifique o Responsavel Técnico da sua Declaragao de Uso:

= —

« Voltar | = Avangar

# Painel » Preferéncias v ? Ajuda v x Sair :

Dados Cadastrai H - —
e ot i . Nova Declaragdo de Uso de Recursos Hidricos: DURH000015

Meus

Procuradores/Designados Ponto de Interferéncia  FinalidadedeUso  Empreendimento  Responsavel Técnico  Resumo

Responsavel Técnico
Cadastro Estadual de Usuarios

de Recursos Hidricos

Se desejar, identifique o Responsavel Técnico da sua Declaragado de Uso:

CPF: U- x| @
e
« Voltar | Dacee | = Avancar |

Figura 27 - Tela de Definicdo do Responsavel Técnico

3.2.4.Resumo

A péagina Resumo (Figura 28) apresenta todos os dados informados até entdo para conferéncia
antes de envio da DURH. Para visualizar todas as informacg®es, basta clicar nas barras
correspondentes & informagé&o de seu interesse.

Ap6s confirmacdo de todos os dados informados para a DURH, clique em “Enviar”.
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# Painel  Preferéncias v ? Ajuda v x Sair

o

Dados Cadastiats | Nova Declaragdo de Uso de Recursos Hidricos: DURH000015
Meus
Procuradores/Designados | Ponto de Interferéncia  Finalidade de Uso  Empreend sponsavel Técnico  Resumo

v Declaragdo de Uso

Cadastro Estadual de Usudrios

de Recursos Hidricos

Namero DURH000015
Responsavel Técnico
Situagdo Incompleta
» Ponto de e Captagdo Superficial
‘ » Empreendimento
E>l v Enviar
« Voltar

Figura 28 - Tela “Resumo’

Uma tela de confirmacgdo do envio é entdo exibida (Figura 29). Ao clicar em “Sim” a DURH
seré enviada para verificacdo pela SEMAD.

# Painel ~ Preferéncias v ? Ajuda v x Sair

: ] g

. Dados Cedastrale Nova Declaragédo de Uso de Recursos Hidricos: DURH000015
Meus — e
Procuradores/Designados Ponto de Interferéncia  Finalid Conflemic o de Eavio * cnico  Resumo

A Deseja realizar o envio da sua Declaragdo de Uso

(. Declaraggo de Uso

Cadastro Estadual de Usudrios

de Recursos Hidricos DURH000015 ?
= NG
Solicitagbes a SEMAD sin =
Responsavel Técnico —
Situagdo Incompleta
» Ponto de feré 30 Superficial
» Empreendimento

Figura 29 - Tela de Confirmacéo de Envio

Neste ponto a situagdo da DURH deve se encontrar como “Enviada” (Figura 30).

Apos a verificagdo da SEMAD, a DURH ¢ colocada em situacao “Validada”, “Sujeita a
outorga” ou “Pendente”.
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USUARIO REQUERENTE EXTERNO

Captagio Superficial

DURHO00010 Captagio Superficial Moeracho USUARIO REQUERENTE EXTERNO Incompleta

DURHO00009 Captacio Superficial Aquicutura USUARIO REQUERENTE EXTERNO Enviada

DURHO00014 Incompleta

Figura 30 - Tela de Situacdo da DURH Enviada
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3.3. Editar Declaracdo de Uso de Recursos Hidricos

Para editar uma DURH, basta seleciona-la clicar em “Editar” (Figura 31).

? Ajuda ~ x Sair \2

o Nova | o7 Editar Detalhes g Excluir | | gCancelar | | , Usuarios Complementar

Declaragdes de Uso de Recursos Hidricos
Namero ¥ Ponto de Interferéncia & Finalidade de Uso

DURH000016 Captacgao Superficial Aquicultura

DURH000014 Captagdo Superficial quicultura

DURH000010 Captac3do Superficial Mineracdo

Figura 31- Selecéo da DURH para Edicéo.

Nota: Somente Declaragbes de Uso com situacdo “Pendente” e “Incompleta” podem ser
editadas.

A edicdo da DURH selecionada é realizada de modo similar ao cadastro de uma nova DURH,
passando pelas seguintes fases:

® Alteracao dos dados do “Ponto de Interferéncia” e clicar em “Salvar”;
Alteragao dos dados da “Finalidade de Uso” e clicar em “Salvar”;
Alteragdo o “Responsavel Técnico” e clicar em “Salvar”;

Confirmagao das altera¢des realizadas na tela de “Resumo”;

Envio da DURH editada, alterando a situacéo da Declaragdo de Uso para “Enviada”.

3.4. Detalhes da Declaracdo de Uso de Recursos Hidricos

Para ver os Detalhes de uma DURH, basta selecionar a declaragao e clicar em “Detalhes”.

A apresentacdo dos Detalhes de uma DURH é similar a apresentacdo do Resumo quando do
cadastramento de uma nova DURH (Figura 33).
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~ 2 Ajuda v x Sair \Q

l o Nova < Editar Detalhes o Excluir | o Cancelar | o Usuarios Complementare

Declaragoes de Uso de Recursos Hidricos

Numero ~ Ponto de Interferéncia < Finalidade de Uso T
. DURH000016 i Captacéo Superficial i Aquicultura
E DURH000014 Captac3o Superficial Aquicultura

DURHO000010 Captacdo Superficial Mineracdo

Figura 32 - Selecdo da DURH para visualizacéo de detalhes.

Declaragao de Uso: DURH000016

v Declaragdo de Uso

Namero DURH000016

Requerente 300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO
Empreendimento = CAMAROES ILIMITADOS

Situagao Enviada

Data de Criagdo 07/08/2019

Data de Envio 07/08/2019

Data da Validagao

Observagdes da Validagao

» Ponto de Interferéncia: Captagao Superficial
» Finalidade de Uso: Aquicultura
» Pendéncias

:rRet'rﬁcaqﬁa

Figura 33 - Detalhes de uma DURH.
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3.5. Excluir Declaragdo de Uso de Recursos Hidricos

Para excluir uma DURH, basta seleciona-la e clicar em “Excluir” (Figura 34).

? Ajuda v x Sair \Q
o Nova . Editar Detalhes [ o Cancelar | o Usuarios Complementare

Declaragoes de Uso de Recursos Hidricos

Namero ~ Ponto de intesferéncia < Finalidade de Uso

DURHO000017 i Captagdo Superficial

DURHO000016 Captacdo Superficial Aquicultura i
DURHO0O00014 Captacao Superficial Aquicultura :
DURHO00010 Captacdo Superficial Mineragao {

Figura 34 - Tela de selecdo da DURH para exclusao.
Ao clicar em “Excluir” o Web Outorga emite um aviso de confirmacdo da exclusao (Figura
35).
Confirmar Exclusdo x

A Deseja realmente excluir a Declaragio de Uso selecionada? N° DURH000017 .
v Item excluido com sucesso.

Figura 35 - Confirmagao de excluséo.

Nota: Somente Declara¢gbes de Uso com situagao “Incompleta” podem ser Excluidas.

3.6. Cancelar

Para cancelar uma DURH basta seleciona-la e clicar em “Cancelar” (Figura 36).

Ao clicar em “Cancelar”, o Web Outorga exibe uma tela para que o usuario possa justificar o
cancelamento de sua declaracao.

No campo “Justificativa do cancelamento” preencha o motivo do cancelamento da Declaracao
de Uso de Recursos Hidricos e clique em “Salvar” (Figura 37).
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v 2 Ajuda v x Sair \Q

l oNova o7 Editar - Detalhes gExcluir | | gCancelar | | | Usudrios Complementare

Declaragoes de Uso de Recursos Hidricos

Namero ¥ Ponto de Interferéncia < Finalidade de Uso ¢
DURH000018 | Captagao Superficial | Aquicultura
DURH000016 Captacgao Superficial Aquicultura :
DURH000014 Captacdo Superficial Aquicultura :

Figura 36-Selecdo da DURH para cancelar.

Salvar X! Fechar

Cancelar Declaragao de Uso

Declaragdo de Uso DURH000018

Justificativa do Cancelamento

Figura 37 - Justificativa para o cancelamento da DURH.

Apbs cancelar a Declaragdo de Uso, observe se sua situagdo esta como “Cancelada” (Figura
38).

Nota: Somente Declaragées de Uso com situagido “Enviada” podem ser Canceladas.

Superintendéncia de Recursos Hidricos e Saneamento - SRH / Geréncia de Outorga - GOU
1128 Avenida, n°® 1272, Setor Leste Universitario, 74.605-060 - Goidnia - Goids. Fone: (62) 3265-1309 / 1308
www.meioambiente.go.gov.br weboutorga.meioambiente@goias.gov.br

25


http://www.secima.go.gov.br/

WEB OUTORGA

SISTEMA DIGITAL

oNova 7 Editar Detalhes gExcluir | | gCancelar | | g Usudrios Complementares Inserir Documentos  Certificados ~ =

%

Declaragdes de Uso de Recursos Hidricos

Nimero ¥ Ponto de Interferéncia < Finalidade de Uso ¢ Requerente

<
E‘
<

| USUARIO REQUERENTE

EXTERNO Cancelada

DURH000018 Captacdo Superficial Aquicultura

USUARIO REQUERENTE

DURH000016 Captacdo Superficial Aquicuitura EXTERNO Enviada

Figura 38 - Situacdo da DURH ap6s cancelamento.

3.7. Usuérios Complementares

E possivel relacionar interessados 8 DURH que queiram participar do uso da agua no ponto de
interferéncia cadastrado, por meio da insercdo de usuérios complementares.

Nota: Somente Declaragbes de Uso com situagédo “Enviada” e “Sujeito a outorga” podem
ser acrescidas de Usuarios Complementares.

Ao clicar em “Usudarios Complementares” (Figura 39) o Web Outorga exibe uma tela com o
resumo da DURH no qual deve-se inserir um novo interessado.

v ? Ajuda v x Sair Q &

I o Nova 7 Editar Detalhes oExcluir | | gCancelar || | g Usudrios Complementares Inserir Documentos

Declaragoes de Uso de Recursos Hidricos

Namero ~ Ponto de Interferéncia ¢ Finalidade de Uso ¢ Requerente <
I DURH000018 Captacao Superficial Aquicultura g)f?é::q%REQUERENTE
i DURH000016 Captagao Superficial Aquicultura g%’ég:q% REQUERENTE

DURH000014 Captacdo Superficial Aquicultura gi}:é;&%REQUERENTE
' DURH000010 Captacéo Superficial Mineragdo gigé\:':% REQUERENTE

Figura 39 - Selecdo da DURH para insercéo de usudrios complementares.

Para insercdo de um novo interessado é necessario informar o CPF do mesmo. Confirme
clicando no botéo de confirmacéo (Figura 40).
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l x| Fechar [ Salvar I X! Fechar [ Salvar
v Usudrios Complementares Usuarios Complementares
I Nimero DURH000016 I Nimero DURH000016
i Requerente 300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO i Requerente 300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO
Empreendimento = CAMARGES ILIMITADOS Empreendimento « CAMARGES ILIMITADOS
Situacdo Enviada Situagao Enviada
l Data de Criagdo 07/08/2019 l Data de Criagdo 07/08/2019

Interessado E> | - v % Interessado 620.660.828-05| x

Figura 40 - Inser¢éo de novos interessados.
O sistema deve retornar o nome da pessoa correspondente. Em caso afirmativo clique em
“Adicionar” e em seguida em “Salvar” (Figura 41).

I X| Fechar [ Salvar

Usuarios Complementares —
(EE

I Nimero DURH000016 Usudrios Complementares
b Requerente 300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO
l Namero DURHO000016
Empreendimento = CAMAROGES ILIMITADOS
b Requerente 300.029 61075 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO
Situagio Enviada
' Empreendimento = CAMARGES ILIMITADOS
Data de Criagao 07/08/2019
Situagdo Enviada
l Data de Criagdo 07/08/2019
Interessado 620.660,828-05 - ENGENHEIRA RESPONSAVEL TECNICO
<:I Interessado Selecione uma pessoa
Adicionar
O Operacao realizada com sucesso Nome

[620 660.828-05 - ENGENHEIRA RESPONSAVEL TECNICO]

Figura 41- Insercao de novos interessados.

3.8. Inserir Documentos

Para inserir documentos em uma DURH, basta selecionar a declaragdo e clicar em “Inserir
Documentos” (Figura 42).

Na sequéncia, abre-se uma tela (Figura 43), na qual o usuario deve inserir 0s documentos.
Clicar na “Descri¢ao” para informar qual € o documento, em seguida clicar em “Anexar”. Neste
momento, abre-se uma janela para procurar o documento, escolhido, clicar em “Anexar”. Caso
0 usudrio queira visualizar o documento, clicar em “Visualizar”.
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us
v ? Ajuda v x Sair Q&

I oNova o7 Editar Detalhes oExcluir | | gCancelar | | 5 Usudrios Complementares [ Inserir Documentos | ¢

Declaragoes de Uso de Recursos Hidricos

Nimero ¥ Ponto de Interferéncia < Finalidade de Uso < Requerente &
4 2 : USUARIO REQUERENTE
. DURH000018 Captagdo Superficial Aquicultura EXTERNO
P H H H
- : . USUARIO REQUERENTE
' DURHO000016 : Captagao Superficial : Aquicultura : EXTERNO
. " ) USUARIO REQUERENTE
DURH000014 Captagdo Superficial Aquicultura EXTERNO

Figura 43 - Tela "Inser¢do de documentos"

v 2 Auda~ xS
- 7 Ajuda ~ x Sair oz e

[x] Fechar
l X! Fechar

. Inserir Documentos
Inserir Documentos

o Descrigio INSERIR DOCUMENTOS x | @
e |:> . |1

2

@ Anexar o

!
:
i
*
|

£ Visualizar
lm

Figura 42- Insercdo de Documentos.

Durante a insercao dos documentos, € possivel gerencia-los, visualizando-os ou excluindo-os.
Finalizada a inser¢do dos documentos, clicar em “Fechar” (Figura 44).

1=

Inserir Documentos

I Descrigao )
i Documento @ Anexar o
==
l Visualizar
/ Descrigdo Responsavel CPF/CNPJ Data de Anexo Opgoes

USUARIO REQUERENTE

[ INSERIR DOCUMENTOS EXTERNO

300.029.610-75 08/08/2019 ] pel x

Visualizar  Excluir

Figura 44 - Gerenciamento e Finalizag&o da Inser¢do de Documentos
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As DURHSs enquadradas como dispensadas de outorga, apos seu envio, devem ser analisadas e
validadas pela SEMAD. Apoés sua validagdo ¢ disponibilizado o “Certificado de Uso
Dispensado de Outorga” que atesta a dispensa de outorga para aquela interven¢ao hidrica.

A impressdo do Certificado pode ser realizada pela barra de tarefas, op¢do “Imprimir
certificado.
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4. PROCESSO DE OUTORGA

Antes da solicitacdo da Outorga o usuério deve ter registrado seus usos no Cadastro
Estadual de Usuérios de Recursos Hidricos, disponivel no proprio Web Outorga. O envio do
cadastro de um uso pelo usuario gera automaticamente uma Declaracdo de Uso de Recurso
Hidrico (DURH), com uma numeracéo de identificacdo no Web Outorga.

Se a DURH for passivel de Outorga, o usuario deve solicitar o Processo de Outorga no proprio
WebOutorga. Nota-se que, a partir deste momento, é necessario um responsavel técnico pelo
empreendimento.

Ap0s a abertura do Processo de Outorga pelo usuario, a SEMAD realiza uma anélise prévia
(documental) e posteriormente a analise técnica. Durante o tramite do processo podem ser
encontradas pendéncias, que apos identificadas e informadas ao usuario devem ser retificadas
por este, para que 0 processo possa ser analisado novamente e entdo finalizado, caso esteja sem
novas pendéncias.

4.1. Descricdo da Barra de Tarefas dos Processos de Outorga

O Web Outorga disponibiliza uma barra de tarefas (Figura 45) com acgbes possiveis
relacionadas aos Processos de Outorga. A tabela a seguir apresenta a descricdo das agoes.

-

o Novo |1 Editar o Excluir Detalhes | @ Retificar | Localizar .. Transferir Outorga Outras opgdes ~
@ Imprimir Requerimento
& Imprimir Boleto

Relatério Fotografico

Figura 45 - Barra de Tarefas - Processos de Outorga.

Tabela 3 - Barra de tarefas do Processo de Outorga.

Descricéo
Novo Criar um Processo de Outorga.
Corrigir, adicionar ou excluir dados em um Processo de Outorga. S6 é
Editar possivel Editar os Processos que estdo com a situagdo “Incompleto” ou
“Pendente”.
Excluir Exclui um Processo.
Detalhes Apresenta um resumo de um Processo de Outorga.
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Descricao
Retificar Realizar correces para sanar pendéncias em processos ja analisados.
Localizar Localizar um processo.

Transferir Outoraa Realizar um pedido de transferéncia de titularidade de uma outorga.
g Somente o novo titular ou seu procurador podem realizar o pedido.
Imprimir Requerimento Visualizar e disponibilizar para impressdo um requerimento com os dados
P q do pedido de outorga.
Visualizar e disponibilizar para impressdo o boleto para pagamento dos

Imprimir boleto valores referentes ao pedido de outorga.

Relatério Fotogréfico Incluir relatério fotografico

4.2. Criar Novo Processo de Outorga de Uso de Recursos Hidricos

A criacdo de um Processo de Outorga consiste das seguintes etapas:

= Definicdo dos Inclusdo e .
Sell:'elgjaR::-I:as »  Participes do visualizacdo dos > HEETDED > ErrDit

processo Documentos

Y

Y

MNovo Pocesso Processo Lt Processo

Figura 46 - Etapas da criacdo de um processo de outorga.

Para solicitar um Processo de Outorga o usuario deve inicialmente, na tela principal do Web
Outorga, acessar o menu lateral e clicar em “Solicitacdes 8 SEMAD” e em seguida “Processos
de Outorga”.

Na barra de tarefas deve-se clicar em “Novo” (Figura 47).
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# Painel , Preferéncias v+ ? Ajuda v x Sair

| o Novo ] o Editar o Excluir Detalhes | @& Retificar . Localizar %) Transferir Outorga Outras opgBes ~

Processos de Outorga de Direito de Uso de Aguas

Dados Cadastrais

Meus .’ ¥ 5% 2 7% 2

Procuradores/Designados Nimero ~ CPF/CNPJ < Nome/Razdo Social ¥ Tipo de Processo Etapa ¢
Figura 48 - Tela com bot&o "Novo".

Na tela seguinte (Figura 48) o usuario deve selecionar se ¢ “Requerente” ou “Procurador”:

%! Fechar

Novo Processo de Outorga de Uso de Aguas

Sou Requerente Sou Procurador

Figura 47 - Tela com escolha do Tipo do Usuario.

Independente da escolha citada, serdo abertas 4 abas que representam as etapas do
pedido do Processo de Outorga: Declaracédo de Uso = Participes do Processo = Documentos
= Resumo.

4.2.1.Declaracédo de Uso

Na tela “Declaragao de Uso” (Figura 49) h& 4 campos principais a serem observados:
e Tipo de Processo;
e Possui nimero de processo no SGA — Sistema de Gestdo Ambiental;
e Numero da Declara¢do de Uso;

e Deseja emitir “Termo de Autorizacdo Temporaria™?.
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X! Fechar

Novo Processo de Outorga de Uso de Aguas

Participes do Processo Documentos Resumo 5 t;
SO DE RECURSOS HIDRIC(

Tipo de Processo OUTORGA DE DIREITO DE U OS - EMPREENDIMENTOS EM OPERACAD v

O DE USO DE RECURSOS HIDRICOS

RECURSOS HID -.[n.:ﬂ:' PREENDIME] |(o<|::l. '.:-IV..J‘:..

Possul nimero de processo no

SGA - Sistemna de Gestlio Sim Nio
Ambiental?

Numero da Declaragiio de Uso o).

Adicionar

Narmero Ponto de Interferdncia Finalidade de Uso Opgoes

Nenhum registro encontrado

Figura 49 - Tela de Sele¢do da DURH.

1. Tipo de Processo

O usudrio deve selecionar primeiramente o “Tipo de Processo” relativo ao que deseja. Para
auxiliar na escolha correta, o usuario deve verificar em qual “Tipo de Processo” ele se
enquadra, de acordo com as descrigoes de cada um deles. Alguns “Tipos de Processo”
necessitam de processos anteriores (pré-requisitos) para aquela interferéncia hidrica. Estes pré-
requisitos também sdo listados a seguir por “Tipo de Processo™:

a) Autorizagéo para Perfuracgéo de Pogo:

Descricao: processo utilizado para solicitar a perfuracdo de pocos profundos para captagao
de agua subterranea.
Pré-requisitos: nenhum.

b) Declaracédo de Reserva de Disponibilidade Hidrica (DRDH):

Descricao: processo utilizado para solicitacdo de outorga para fins de geracao de energia
elétrica.

Pré-requisitos: nenhum.

c) Desativagédo de Pogo Tubular Profundo:
Descrigao: processo utilizado para solicitar a desativagdo de um pocgo profundo.
Pré-requisitos: nenhum.

d) Desisténcia de Outorga:

Descricdo: processo utilizado para solicitar desisténcia de uma outorga de direito de um

uso vigente.
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Pré-requisitos: Autorizacdo para Perfuracdo de Poco, Outorga de Direito de Uso de
Recursos Hidricos, Outorga de Direito de Uso de Recursos Hidricos - Empreendimentos
em Operacéo, Outorga Preventiva ou DRDH.

e) Outorga:

Descricao: processo utilizado para solicitacdo de Outorga para empreendimentos que
ainda ndo fazem uso do recurso.

Pré-requisitos: Autorizacao para Perfuracdo de Poco, DRDH ou Outorga Preventiva.
f) Outorga — Emp. em Operacéo:

Descricao: processo utilizado para solicitar a regularizacdo de usos/interferéncias em
recursos hidricos ja implantados porém ndo outorgados.

Pré-requisitos: nenhum.
g) Outorga— Emp. em Operacdo — Antigos SGA:

Descricdo: processo utilizado para solicitar a regularizacdo de usos/interferéncias em
recursos hidricos ja implantados porém néo outorgados.

Pré-requisitos: nenhum.
h) Renovacéo de Outorga:

Descricao: processo utilizado para solicitar a renovacao de Outorga de direito de um uso
vigente.

Pré-requisitos: Autorizacdo para Perfuracdo de Poco, Outorga de Direito de Uso de
Recursos Hidricos, Outorga de Direito de Uso de Recursos Hidricos - Empreendimentos
em Operacgéo, Outorga Preventiva ou DRDH.

i) Outorga Preventiva:

Descricao: processo utilizado para solicitar a outorga preventiva, a qual visa reservar a
vazdo passivel de outorga, utilizado para empreendimento em fase de planejamento.

Pré-requisitos: nenhum.

J) Retificacdo de Outorga:

Descricao: processo utilizado para retificar os dados da portaria de outorga vigente.
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Pré-requisitos: Autorizacdo para Perfuracdo de Poco, Outorga de Direito de Uso de
Recursos Hidricos, Outorga de Direito de Uso de Recursos Hidricos - Empreendimentos
em Operacéo, Outorga Preventiva ou DRDH.

Atencdo: Nao € possivel alterar o Tipo de Processo apés o processo ser enviado. Desta
forma, se o Tipo de Processo estiver errado, devera ser solicitado outro processo, sem
reembolso do valor pago.

2. Possui numero de processo no SGA - Sistema de Gestdo Ambiental?

Deve ser selecionado “Sim” ou “Nao”. Caso resposta afirmativa sera solicitado o nimero do
processo. Este nimero € utilizado para identificar um processo aberto anteriormente ao Web
Outorga.

3. Numero da Declaragdo de Uso

O usuério deve identificar e selecionar suas DURHSs (Declaracdo de Uso de Recurso Hidrico)

que integrardo o processo. O botdo “Localizar Declaragdo de Uso” “ permite exibir todas as

DURHEs, sujeitas a outorga, cadastradas pelo usuario e disponiveis para integrar um Processo
de Outorga (Figura 50).

Localizar Declaragédo de Uso x
Namero Ponto de Interferéncia Finalidade de Uso Requerente
DURH000006 Barramento Irrigacéo 300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO
DURH000012 Captagdo Superficial Irrigacgéo 300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO
DURHO000053 Captacdo Superficial Consumo Humano 300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO

1< <-4 1 > >

Figura 50 - DURHSs disponiveis para integrar um novo Processo.
Apos selecionada a DURH, clicar no botdo “Adicionar”, sendo entdo listada na tela. Este
processo deve ser feito individualmente para cada DURH que integre o Processo. Ao final deve
se clicar em “Avancar” para ir para proxima etapa (Figura 51).
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Novo Processo de Outorga de Uso de Aguas

Declaragdo de Usc Participes do Processo Documentos Resumo
Tipo de Processo OUTORGA DE DIREITO DE USO DE RECURSOS HIDRICOS - EMPREENDIMENTOS EM OPERAGAO
Possui nimero de processo no
SGA - Sistema de Gestdo Sim L Nao
Ambiental?
NGmero da Declaragéo de Uso (7] pel
Adicionar <:|
NGmero Ponto de Interferéncia Finalidade de Uso Opgdes
DURHO000053 Captacdo Superficial Consumo Humano x

Figura 51 - Tela de selecédo das DURHs

Natela “Participes do Processo” (Figura 52) devem ser relacionadas todas as pessoas que fazem
parte do processo, sejam elas de personalidade fisica ou juridica. Por padrdo o préprio
requerente ja esta listado. Demais participes devem ser adicionados, inclusive o Responsavel
Técnico, que por sua vez ja deve estar cadastrado no Web Outorga:

1. Deve ser selecionado o “Tipo de Identificacdo” dentre as disponiveis.

2. Em “Busca por CPF” ou (“Busca por CNPJ”) deve-se clicar em “clique aqui p/

selecionar uma pessoa...” e digitar o nimero do documento correspondente. Se a

pessoa estiver cadastrada no sistema, ela ja € automaticamente selecionada, caso

contrario a pessoa deve se cadastrar antes no sistema Web Outorga.

Em seguida deve-se selecionar o “Papel do Participante” e clicar em “Adicionar”.

4. Este procedimento deve ser feito para todos os participantes do Processo. Ao final todos
devem estar listados na tela. Apos concluida esta etapa deve-se clicar em “Avancar”.

w

Observacdo: Qualquer Processo de Outorga deve conter no minimo o
Requerente e o Responsavel Técnico.

Caso ainda tenha o Procurador/ Designado/ Representante Legal, o usuario deve prosseguir
com 0S mesmos passos anteriores para adiciona-lo.
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Nota: O Procurador/Designado/Representante Legal deve estar previamente
cadastrado no Web Outorga. Caso néo esteja, é necessario fazer o seu cadastro
pelo menu “Meu Cadastro, no item Meus Procuradores/Designados.

Novo Processo de Outorga de Uso de Aguas

Declarag@o de Uso Participes do Processo Documentos Resumo

Identifique os Participantes do Processo de Outorga

Tipo de Identificagao CPF v I:> -azm-
Buscar por CPF Clique aqui p/ selecionar uma pessoa ... <:I
REQUERENTE
Papel do Participante PROCURADOR/DESIGNADO/REPRESENTANTE LEGAL
RESPONSAVEL TECNICO
Adicionar ‘ <j
CPF/CNPJ Nome/Razio Social Papel Opgles
000.000.000-00 USUARIO REQUERENTE EXTERNO REQUERENTE x

e || <« 1 » | o 0 v

« Vohar Avangar » @
Figura 52- Tela da aba "Participes do Processo".
Cadastramento do Procurador/Designado/Representante Legal

1. Acessar o menu Meu Cadastro e em seguida clicar em Meus Procuradores/Designados
(Figura 53).
2. Clicar em “Novo” (Figura 54):
3. Inserir os dados da pessoa (Figura 55).
1. Clicar em “Selecionar um pessoa...” =
2. Digitar o CPF =
3. Anexar a procuragdo em “Procuragao/Designagao” >
4. Clicar em “Salvar”.
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#& Painel » Preferéncias ~

= satvar

Cadastro de Procurador/Desigr jnado

Dados Cadastrais

4!

Procuragao/Designagao | bt

CPF 1 Selec Meus > ‘ iZHZ‘ 9
Procuradores/Designados
+ Anexar l

Processos de Outorga

Figura 55 - Menu "Meus Procuradores/Designados

2 usuart
# Painel . Preferéncias ~ ? Ajud Sair
s R

Dados Cadastrais Meus Procuradores/Designados

Meus = a
Procuradores/Designados cPF T Nome &
Nenhum registro encontrado.

10 v

Total de O registros.

Processos de Outorga

Figura 54- Tela de cadastro de Procuradores/Designados

a

[ salvar  [X] Cancelar %] cancelar
Cadastro de Procurador/Designado Cadastro de Procurador/Designado

cPF 1 Selecione uma pessoa ... & cPF 2 - e

Procuraio/Designacao [mancar | Procurago/Designacso o

3

Figura 53 - Tela de insercéo de dados pessoais

v =x]e
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Na tela “Documentos” (Figura 56) o usudario deve anexar ao Web Outorga a documentacao
exigida.

Novo Processo de Outorga de Uso de Aguas

Declaragéo de Uso Participes do Processo Documentos Resumo

Documentos do Processo de Outorga

0Os documentos abaixos devem ser digitalizados e anexados ao seu Processo de Outorga

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

DO DARE i)

DARE @ Anexar

RELATORIO FOTOGRAFICO @ Anexar

DETALHAMENTO DA
CANALIZAGAO OU REGO D’AGUA

@ Anexar

DETALHAMENTO DO
BOMBEAMENTO PARA @ Anexar
CAMINHAO PIPA

DETALHAMENTO DO
BOMBEAMENTO

@ Anexar

TERMO DE CONCESSAO @ Anexar

PROJETO TECNICO DO SISTEMA
DE ABASTECIMENTO

@ Anexar

; Figura 56 - Tela com exemplo de documentacé&o exigida.
E importante lembrar que os documentos exigidos variam de acordo com: o Tipo de Processo
de Outorga; Tipo de Ponto de Interferéncia e Finalidade de Uso.

Se 0 Requerente ja é cadastrado no WebOutorga e anteriormente ja anexou seus documentos
pessoais, 0 sistema automaticamente carregara os mesmos, podendo o requerente conferi-los
atraveés do botdo “Visualizar”,

Caso 0 usuario queira substituir qualquer documento previamente anexado, é s6 anexar 0 novo
documento clicando no botdo “Anexar” e o documento anterior sera automaticamente
substituido pelo atual. Apds anexar todos 0s necessarios, clicar no botdo “Avancar” (Figura
57).
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Documentos do Processo de Outorga

Os d bai devem ser digitalizados e dos ao seu Pro de Outorga:
PROJETO EXECUTIVO DO EMPREENDIMENTO. @ Ancxar
620.660.828 05 - ENGENHEIRA RESPONSAVEL TECNICO NSAVEL TE
CPF (copia) P Visuslizar ‘o Ancxar
RG (copia) P Viscalzsr o Ancxar
COMPROVANTE DE RESIDENCIA P Visuslzar | | G Anexer
TESTE COPIA DE RG P Vousizer | | @ Ancxe
300.029.610-75 - USUARIO REQUERENTE EXTERNO (REQUERENTE)
TESTE COPIA DE RG P Vousizer | | @ Ancxr
CPF (copia) P Visuslizae ‘@ Ancxar
RG (copia) P Visuslzsr ‘o Ancxer
COMPROVANTE DE RESIDENCIA P Visualizar ‘ar Ancxar

o..,<::|

Figura 57- Tela com exemplos de documentos pedidos em um Processo e botdo "Avancar".

Na tela “Resumo” (Figura 58) ¢ apresentado um resumo com todas as informagdes prestadas
pelo usuario sobre a Declaracdo de Uso, Participes do Processo e Documentos para
conferéncia de cada item. Se todas as informacdes estiverem corretas, clicar no botdo
“Concluir”.

Determinados tipos de processo ao serem concluidos geram um boleto para pagamento. O
processo somente é disponibilizado para a analise apds a compensacéo bancaria do boleto.
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DeclaragiodeUso  Participes do Processo

Documentos Resumo

ATENGAO: Ao confirmar a solicitaao do Processo de Outorga. um Pré-Processo seri enviado para a SEMAD para validagio. Este Pré-Processo somente seri formalizado como Processo apés criteriosa avaliao do seu

conteido, podendo ainda ser recusado pela SEMAD.
* Dedlaragio de Uso

Custas Processuais

Tipo de Processo

Possui nimero de processo no SGA - Sistema
de Gestiio Ambiental?
Nimero de processo no SPI

Namero do processo deferido anteriormente
Declaragio de Uso

Tipo de Ponto de Interferéncia

Finalidade de Uso

Requerente

$ » Participes do Processo

» Documentos
~*-‘-<ZI

\

RS 180,00

OUTORGA DE DIREITO DE USO DE RECURSOS HIDRICOS

Nio

USUARIO REQUERENTE EXTERNO

Figura 58 - Tela de Resumo do Processo.

/\

Pré-Processo
Pré-Processo

N

Depois de concluida a solicitagao do Processo de Outorga, um

transformado em Processo, podendo ser recusado.

sera enviado para a SEMAD para validagdo. Este
passara por uma avaliagdo criteriosa para ser

/\
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