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ACESSO AO WEB OUTORGA

O acesso ao Web Outorga é realizado diretamente pelo endereco eletrdnico:
weboutorga.meioambiente.go.gov.br. Para acessar o sistema é necessario um
Navegador (Internet Explorer, Chrome ou Firefox) em versao recente.

Para cadastro dos usos de recursos hidricos no Web Outorga € necessario
primeiramente realizar o Cadastro do Usuario.

O cadastro do usuario € iniciado a partir da Tela de Login do sistema na opcgao
“Cadastre-se”.

WEB OUTORGA

‘ SISTENA DIGITAL

Utilize as informacgdes de seu usuario para acessar o sistema

Tipo de Identificagdo | CPF v
CPF
Senha
Entrar

CADASTRE-SE ESQUECI MINHA SENHA / E-MAIL SEMAD

Figura 1 - Tela de Login do Sistema Web Outorga
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ACESSO AO WEB OUTORGA

Na pagina seguinte deve-se selecionar a op¢ao de identificacdo desejada:

e Pessoa Fisica:
o  CPF para brasileiros;
o Passaporte para estrangeiros.
e Pessoa Juridica:
o  CNPJ para empresas brasileiras;
o ldentificacdo Estrangeira para empresas de fora do Brasil.

Cadastre-se utilizando um dos seguintes documentos para identificagéo:

Pessoa Fisica Pessoa Juridica

CPF Passaporte CNPJ Identificac@o Estrangeira

Figura 2 - Escolha do Tipo de Identificagao
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ACESSO AO WEB OUTORGA

Se a opcéo escolhida for CPF o sistema apresenta a tela ‘Cadastrar Pessoa
Fisica’. Nota-se que a esquerda sao apresentados 03 (trés) menus: ‘Dados
Pessoais’, ‘Contato’ e ‘Endereco’, sendo que cada um destes apresenta uma
parte do cadastro.

Os campos apresentados devem ser preenchidos e ao final deve-se clicar em
“Avancar”. Os campos obrigatérios sdo marcados com o sinal de exclamacéo.

Cadastrar Pessoa Fisica

Dados Pessoais

Nome

Contato
CPF

Endereco
RG

Orgéio Emissor do RG
Estado Emissor do RG Selacions .. v
Profissdo

Ndmero do Conselho Profissional

Conselho Profissional Selecions .. v
Estado do Conselho Profissional Selecions v

Sexo Masculino Feminino

Estado Civil Selecions v

Data de Nascimento
Nome do Pai

Nome da Mée
Naturalidade

Nacionalidade

Avangar

Figura 3 - Tela de cadastro.
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ACESSO AO WEB OUTORGA

Na ultima parte do cadastro, apds os campos serem preenchidos deve-se clicar
no botao “Salvar”. Apods esta etapa o cadastro esta concluido sendo entao
enviada uma senha para o email cadastrado.

Pede-se atengédo ao preenchimento dos campos ‘Nome’ € ‘CPF’ (ndo podem ser
alterados posteriormente pelo usuario) e ‘E-mail’ (a senha proviséria chega no
e-mail principal cadastrado).

Endereco

Complemento

Pais Estado Municipio

Localizagao Selecione ... E} Selecione ... El Selecione ... E‘
CEP

Caixa Postal

Voltar | [ Salvar

Figura 4 - Ultima parte do cadastro de Pessoa Fisica

Para cadastro por meio de Passaporte, CNPJ ou Identificacdo Estrangeira o
método de cadastro € o mesmo, porém com informagdes cadastrais diferentes.

Ressalta-se que o cadastro de empresas (CNPJ ou Identificacao Estrangeira)
necessita de ao menos 01 (um) Representante Legal, sendo que este ja deve ter
se cadastrado anteriormente enquanto Pessoa Fisica.
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ACESSO AO WEB OUTORGA

Se o cadastro foi realizado de forma correta a tela de concluséo é apresentada.

A senha temporaria e os dados de acesso sao enviados por email. A senha deve
ser alterado no primeiro acesso ao sistema.

Pede-se que caso o email com os dados de acesso nao seja encontrado,
verifique-se a caixa de Spam ou Lixo Eletrénico do e-mail.

?)WEB OUTORGA _ S
{ SISTENA DIGITA Aty : web g gov.br

Cadastro efetuado com sucesso!

Os dados abaixo foram encaminhados para o seu e-mail

Clique aqui para primeiro login e alteracdo da senha temporaria.

Figura 4 - Tela de conclusé&o

Caso tenha-se perdido a senha de acesso ao sistema, esta pode ser reenviada
para o email cadastrado inicialmente.

Caso tenha-se perdido o acesso ao e-mail cadastrado é necessario o envio por
e-mail da procuracao que outorga poderes para o procurador tratar assuntos de
interesse do usuario junto a SEMAD juntamente com um novo e-mail para que
possa ser alterado o cadastro inicial e gerar uma nova senha.
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