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PASSO A PASSO PARA REALIZAGAO DO EVENTO “OUTROS
DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA/EMPRESARIO”

Para realizar o evento “Outros Documentos de Interesse da
Empresa/Empresario”, o usuario poderé protocolar a solicitacdo por meio da
funcionalidade especifica disponivel no Portal do Empreendedor Goiano,
conforme orientagdes descritas neste passo a passo.

1) Ao acessar o Portal do Empreendedor Goiano, sera necessario selecionar a
opgao de “Ver todos os servicos”, disponivel no espaco dos “Servigcos dos
Org&os” na tela inicial do portal, ou realizar a busca pela barra de pesquisa de
Servicos.
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acompanhar um processo i iniclade
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1.1) Ao clicar nessa opc¢ao, o sistema exibira todos os servi¢os disponibilizados
pela Junta Comercial. O wusuario deve selecionar a opg¢ao “Outros
Arquivamentos”.
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Declaracdo Antenupcial
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Recurso
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v

Termo de Compromisso de Fiel Depositario

1.2) A Junta Comercial disponibiliza diferentes tipos de arquivamento, além das
alteracOes cadastrais. Este manual apresenta apenas 0 passo a passo para
arquivamento de “‘Outros Documentos de Interesse da
Empresa/Empresario”. Caso o documento desejado ndo se enquadre nas
opcOes especificas disponiveis no sistema, o usuario podera seguir as
orientacdes descritas neste manual.
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Outros Arquivamentos

Servicos

Selecione uma das opgdes abaixo.

Legislacdo

Outros Documentos de Interesse da Empresa/Empresario
Parceiros - Acordo de Quotistas ou Acionistas

Averbacio de Processo de Execucéo e Atos de Constricdo

Carta de Renuincia de Administrador

Manuais - -
Comunicagao de Faléncia de Empresario ou Socio

- Contrato de Locacéo de Quotas ou Acdes
Municipios N N

Implantados .
Contrato de Participacdo de Investimento-anjo
Consultar

= Contrato de Promessa de Compra e Venda ou Doacao
Informacges

Contrato de Trespasse (Alienacao, Usufruto ou Arrendamento de Estabelecimento)

Publicagbes Legais

Contratos de Subscricéo, opcao ou conversao de Crédito envolvendo Quotas ou Acdes

Notificagdes Instrumento de alienagao/cessao Fiduciaria em Garantia

Instrumento de Penhor

Notificacdo de Retirada de Sécio

Pacto Antenupcial
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Sentenca de Decretacdo ou de Homologacao de Separacao Judicial
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1.2.1) Para iniciar, selecione a opg¢ao “Outros Documentos de Interesse da
Empresa/Empreséario”.

2) Ao selecionar, o integrador redirecionara o usuario para a tela de login. A
identificagéo € realizada por meio de uma conta gov.br. Apés realizado o login,
0 usuéario podera iniciar o preenchimento da consulta prévia.

Identifique-se no gov.br com:

- 2 @ Numero do CP
CPF
V. . '
®
Uma conta gov.br
garante a identificacao Outras opcbes de identificacio
de cada cidadao que acessa ® logincomssubanco (RSN

os servicos digitais do governo
B8 Lonin com OR code
22 Log IR cod

0 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

2.1) Caso nao tenha cadastro no gov.br, o usuario podera se cadastrar apos
digitar seu CPF.

g\l.b 07

Vamos criar s conta gowbr

Voltar ao inicio

0 AR F PATRIA AMADA
wnomacte [y BRASIL

2.2) Caso ja tenha cadastro na conta gov.br, o usuario deve concluir o login
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informando sua senha ou, caso seja necessario, recuperando e alterando a
senha.

3) Ao iniciar o preenchimento, o usuério deve identificar a empresa por meio do
NIRE (numero de registro), CNPJ ou Nome Empresarial.

Outros Documentos De Interesse Da Empresa Empresario

o Dados da Empresa

INFORME UM DOS CAMPOS ABAIXO (NIRE, CNPJ OU NOME EMPRESARIAL)

Eventos EXCIUSiVOS ‘ _ Dados Empresa Verificagao Dados Empresa Acompanhar

Nimero de Registro
CNPJ
Nome Empresarial

Municipio

Selecione VJ

o

Obs.: Nao é necessario preencher todos os dados. Se o usuario informar o NIRE
ou 0 CNPJ, ndo é preciso informar o municipio, basta avancar.

4) Ao avangar, sera necessario preencher a “Data de assinatura do
documento” e as informagdes do responsavel legal.
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o Dados do Processo

Evento*

{ OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA/EMPRESARIO

Quantidade*

Data de assinatura do documento*

DD/MM/AAAA

DADOS DO RESPONSAVEL LEGAL @

Nome*

DDD# Telefone*

| |

E-mail*

< VOLTAR AVANCAR >

5) Na proxima tela, sera disponibilizado o informativo sobre o “Termo de Uso e
Politica de Privacidade”, o qual o usuario deve declarar ciéncia. Apés, seréo
exibidos os dados cadastrais da empresa.

Termo de Uso e Politica de Privacidade

Prezado Usudrio,

De acordo com o art. 23, inciso |, da Lei Geral de Protegao de
Dados Pessoais (Lei n® 13.709, de 2019), os dados registrados na
Junta C ial sdo publi e p ser compartilhados tanto com
orgaos publicos quanto com atores privados, desde que, nesse
ultimo caso, mediante pagamento de preco publico, nos termos do
art. 29, da Lei n® 8,934, de 1994, e art. 23, §5° da Lei n® 13.709, de
2019,

Nesse contexto, os dados poderdo ser tratados, de modo a
atender a finalidade dessa autarquia, que ¢ de registro publico de
empresas mercantis e atividades afins, na forma do art 1° da Lei n®
8.934, de 1994, 0 que nao dependera de cor 0s do titular,
diante da regra de excecho constante do art 7°, incisos Il, Ill, §§ 3° ¢
4%; art, 26, §1°, incisos I, IV; art. 27, incisos Il e Ill, da Lei n® 13,709, de
2019,

v Declaro que i e concordo com os Tarmos de Uso o Politica de Privacidade
aplicavels.

o | IEETEN
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6) Declarado o Termo de Uso e Politica de Privacidade, o usuario podera verificar
as informacodes cadastrais do CNPJ.

0 Verificagcao Dados Empresa

ATENGAO

A Entidade de registro esté realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dados. Antes de prosseguir com a sua solicitagdo,
verifique se os dados apresentados abaixo estao de acordo com a (ltima alterag@o contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados, clique em
SOLICITAR ATUALIZAGAO e aguarde a confirmagéo da Junta Comercial para dar continuidade ao processo de alteragéo desejado. Se todos os dados
estiverem corretos, clique em AVANCAR

DADOS DA EMPRESA REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Situagdo Empresarial: Ultimo Arquivamento:
Inicio das Atividades: Data Constituigdo:

Término das Atividades:

IDENTIFICAGAO

Razao Social: Porte:
Nome Fantasia: Capital Social:
NIRE: Capital Integralizado:

CNPJ:

Natureza Juridica:

Obs.: O campo “Solicitar Atualizagcdo de Matriz” ndo deve ser usado para
informar novos dados ou alteracfes desejadas. Nesse campo, 0 usuario deve
informar apenas os dados ja arquivados, garantindo que o cadastro permaneca
atualizado de acordo com o ultimo documento registrado na Junta Comercial.

Objeto e Atividades
Tipos de Unidade: Forma de Atuacao:
Atividade Principal: Objeto Social:

Atividades Secundarias:

Dados do Empresario

+*

INFORMAGCOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAD POSSUEM VALOR LEGAL

<  Solicitar Atualizagio da Matriz

+| DECLARO QUE CONFERI TODOS OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAD ARQUIVADA.

< VOLTAR AVANGCAR >
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Obs.: Caso o sistema nédo disponibilize o botdo de avancar, significa que ha
informacdes que precisam ser atualizadas. Nesse caso, 0 usuéario deve
obrigatoriamente clicar em “Solicitar Atualizacdo de Matriz” e verificar no
campo “Dados a serem atualizados” quais informacbes precisam ser
corrigidas, informando os dados solicitados no campo “Observacao”. O
procedimento pode levar até 3 dias Uteis para ser concluido e assim que a
atualizacao for finalizada, o usuario recebera um e-mail de notificacdo e podera
prosseguir com a solicitacao.

Solicitar atualizagao de dados

@ Use o campo Observacio para descrever as
corregdes necessarias.

Dados a serem atualizados

Solicitar atualizaco >

7) Na préoxima tela, o sistema disponibilizard o nimero do protocolo e os campos
para gerar taxa e anexar o documento de interesse.

Eventos Exclusivos o ,
Outros D De Da Emp P A

o Acompanhar

SEU EVENTO FOI SOLICITADO COM SUCESSO!

PROTOCOLO:
Descricao: 310 - OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA / EMPRESARIO
SOLICITADO EM:

CONSULTAR TAXAS v REAPROVEITAR & PROCESSO ELETRONICO &
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8) Para gerar taxa, o usuario devera clicar na opgao “Consultar Taxas” e
selecionar a opgao “Documento de Arrecadacédo de Registro do Comércio” e
depois em “Gerar”.

CONSULTAR TAXAS v REAPROVEITAR & PROCESSO ELETRONICO &

Taxa Estadual

Tipo*

GERAR @

‘ Selecione v

VERIFICAR BAIXA >

Taxas Geradas

DATA DA GERACAQ TIPO DA TAXA VALOR STATUS

< VOLTAR

Obs.: Ap6s efetuar o pagamento, caso 0O usuario queira consultar a
compensacao, pode clicar em “Consultar Taxas” e depois em “Verificar baixa”.
Assim que o pagamento for reconhecido, sera atualizado o status da taxa.

9) Apds a geracao e pagamento das taxas, o usuario deve clicar em “Processo
Eletronico” para anexar o documento desejado.

9.1) Apés avancgar, o sistema disponibilizard o quadro de assinantes onde o
usuario poderd incluir demais assinantes, conforme necessidade do
arquivamento realizado. Exemplo de assinantes incluidos: Contador,
advogado, testemunhas (opcional).

o Coleta De Assinantes

Quadro de Assinantes

Confira as informac 8es (as PSS0S QU i O 238inar 03 BOCUMENtOs o o8, Utiize © Dotho INCLUIR ASSINANTE. No

cas0 0 qual Profmmonal da Contabidade ses alguém do quadro societ

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNACAD ACOES

SSIONAL DA CONTABILIDADE

EMPRESARO Editar G
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9.2) Na tela seguinte, o usuario podera incluir o documento desejado. Poderdo
também ser incluidos anexos através da op¢ao “Outros Documentos”.

o Envio De Documentos E Conferéncia Dos Assinantes

© Informagdes sobre o processo eletronico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DE INTERESSE m ASSINAR?

® Sim Nao
OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <
© Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato retrato e de dimensdes de 210mm x

m (A4)

| Desistir do Processo Eletronico l Acompanhar (4

Obs.: Caso haja o cadastro de contador no processo eletrénico, o sistema exigira
0 envio obrigatorio de uma copia da carteira profissional do contabilista. Assim,
o usuario deve clicar em “Adicionar Documento”, marcar o tipo “Carteira
Profissional” e fazer o upload do arquivo correspondente.

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x

TIPO

Carteira Profissional v

NOME

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento
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10) Depois de anexados todos os documentos e gerado a taxa, o usuario devera
assinar e protocolar o processo. SO é permitido protocolar o processo apos
serem realizadas todas as assinaturas requeridas e o pagamento ter sido
reconhecido pelo sistema.

Processo Eletronico

Assinatura Eletronica ’ @« Coleta De Assinantes > Envio De Documentos > As

o Assinatura Eletronica

© Informagdes sobre o processo eletrénico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES

DOCUMENTO DE INTERESSE

[ Desistir do Processo Eletrénico ] £ Voltar Acompanhar (¢ Protocolar «

10.1) Ao selecionar a opgao “Assinar”, o usuario devera escolher o tipo de
certificado digital que sera utilizado. Para certificados tipo A1 ou A3, selecione
“‘Assinar com Al ou A3”; para certificados armazenados na nuvem, selecione
“Assinar na Nuvem”; para utilizar a assinatura avangada do gov.br, selecione
“Assinar no gov.br”.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletrénica avangada
vocé deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro.

Assinar com
certificado A1ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitaimente como token, smart card ou
através de aplicativo instalado no seu
computador.

Uma nova aplicaco para assinatura com os
certificados do tipo Al e A3 esta disponivel
em nosso sistema. Para realizar a assinatura
do tipo Al e A3 serd necessario seguir os
passos de instalacdo que estdo na nova
versao do manual

Assinar na Nuvem

Para assinar digitaimente utilizando um
certificado digital na nuvem.
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Obs.: A assinatura do processo pela conta gov.br exige que o usuario faca o
login no portal para acompanhar o protocolo com 0 mesmo gov.br do assinante.

11) Apés selecionar “Protocolar”, o processo sera distribuido para analise. Todo
o andamento do processo deve ser acompanhado pelo protocolo no Portal do
Empreendedor Goiano.

Em casos de davidas, nossa equipe de suporte esta a disposi¢cao por meio dos
seguintes canais:

E-mail: atendimento@juceq.qgo.gov.br

CHAT: http://servicos.juceqg.go.gov.br/lhc web old/index.php/
Telefone: (62) 3252-9200
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