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PASSO A PASSO PARA AUTENTICACAO DE LIVROS
Para realizar o registro de livros mercantis, o usuario podera protocolar a solicitacdo

por meio da funcionalidade especifica disponivel no Portal do Empreendedor
Goiano, conforme orientacdes descritas neste passo a passo.

1) Ao acessar o Portal do Empreendedor Goiano, sera necessario selecionar a opgao
de “Livro Digital”, disponivel no espago dos “Servi¢gos dos Orgéos” na tela inicial do
portal, ou realizar a busca pela barra de pesquisa de servigos.
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1.1) Ao clicar nessa opc¢ao, o sistema exibira todos os servi¢os disponibilizados pela
Junta Comercial. O usuario deve selecionar a opgao “Registrar Livro Empresarial”.
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/ﬁ‘ > Livro Digital

Livro Digital

Selecione uma das opgdes abaixo.

Acompanhar processo de livro >
Cancelamento do Terme de Autenticacao - Livro Empresarial >
Lista de Tipos de Livros >
Registrar Livro de Leiloeiro >
Registrar Livro Empresarial >
Substituir Livro Empresarial Autenticado >

< VOLTAR

Obs.: Ao lado de cada campo ha um icone de ponto de interrogacédo (?). Ao clicar
nesse icone, o sistema exibira informac¢des adicionais sobre o campo correspondente.

ﬁ > Livro Digital

Destina-se ao acompanhamente dos protocolos digitais ativos
de Livros e que possuam status “aguardando protocolar’, ‘em
exigéncia” ou “autenticado.

< VOLTAR

Obs.: A opcgéao “Lista de Tipos de Livros” traz todos os livros disponiveis para registro
na Junta Comercial.
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ﬁ Livro Digital

Tipos de Livros

+ AGOES ORDINARIAS ESCRITURAIS

+ ACOES PREFERENCIAIS NOMINATIVAS

+ ACOES PREFERENCIAIS ESCRITURAIS

+ ACOES NOMINATIVAS

+ TRANSFERENCIA DE ACOES NOMINATIVAS

+ ATA DE REUNIOES

+ ATADE REUMIAQ DE DIRETORIA

+ ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA E
EXTRAORDINARIA

+ ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

+ ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRACRDINARIA

+ ATA ASSEMBLEIA GERAL

+ PRESENCA DE ACIONISTA

+ BALANCO DE ABERTURA

+ BALANCO PATRIMONIAL

+ CAIXA

+ PRESENCA DE DEBENTURES

+ DIARIO

+ DIARIO AUX DE CONTAS A RECEBER

{ VOLTAR

1.2) Na proxima tela, o usuario tera a opcdo de selecionar para registro “Livro
Escriturado” e “Livro Societério em Branco”.

ﬂ Registrar Livro Empresarial

Registrar Livro Empresarial

Selecione uma das opgdes abaixo.

Livro escriturado >

Livro Societario em Branco >

{ VOLTAR

2) Ao selecionar, o integrador redirecionara o usuario para a tela de login. A
identificacdo é realizada por meio de uma conta gov.br. Apos realizado o login, o
usuario poderd iniciar o preenchimento da consulta prévia.
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Identifique-se no gov.br com
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se sin com OR cod
se lognc R cox

B Seu certificado digita

@ Seu certificado digita

2.1) Caso nao tenha cadastro no gov.br, o usuério podera se cadastrar apés digitar
seu CPF.

g vb

Vimos criar sua conta gox be

Voltar ao imicio

PRS— PATRIA AMADA
0 i [ERBRASIL

2.2) Caso ja tenha cadastro na conta gov.br, o usuario deve concluir o login
informando sua senha ou, caso seja necessario, recuperando e alterando a senha.

3) Ao iniciar o preenchimento, o usuario deve identificar a empresa por meio do NIRE
(nimero de registro), CNPJ ou Nome Empresarial.
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Livro Digital

Autenticacao De Livros Digitais

o Dados da Empresa

INFORME UM DOS CAMPOS ABAIXO (NIRE, CNPJ OU NOME EMPRESARIAL)

‘ 4 > DadosEmpresa » Verificacdo Dados Empresa » Acompanhar

Nuamero de Registro

CNPJ

Nome Empresarial

| )

Municipio

Selecione v]

< VOLTAR AVANGAR >

Obs.: Nao é necessario preencher todos os dados. Se o usuario informar o NIRE ou
0 CNPJ, ndo é preciso informar o municipio, basta avancar.

3.1) Na proxima tela, sera disponibilizado o informativo sobre o “Termo de Uso e
Politica de Privacidade”, o qual o usuario deve declarar ciéncia. Apds, serao
exibidos os dados cadastrais da empresa.

Termo de Uso e Politica de Privacidade

Prezado Usuério,

De acordo com o art. 23, inciso |, da Lei Geral de Prote¢&o de Dados
Pessoais (Lei n® 13.709, de 2019), os dados registrados na Junta
Comercial séo publicos e podem ser compartilhados tanto com
orgéos publicos quanto com atores privados, desde que, nesse
ultimo caso, mediante pagamento de prego publico, nos termos do
art. 29, da Lei n° 8 934, de 1994, e art. 23, §5°, da Lei n® 13.709, de
2019.

Nesse contexto, os dados poderéo ser tratados, de modo a atender a
finalidade dessa autarquia, que € de registro publico de empresas
mercantis e atividades afins, na forma do art 1° da Lei n® 8.934, de
1994, o que n&o dependera de consentimentos do titular, diante da
regra de excecéo constante do art 79, incisos |1, lll, §§ 3° e 4°; art. 26,
§1° incisos |1, IV; art. 27, incisos Il e I, da Lei n® 13.709, de 2019

Declaro que li e com os Termos de Uso e Politica de
Privacidade aplicaveis.

< VOLTAR AVANCAR >
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3.2) Declarado o Termo de Uso e Politica de Privacidade, o usuario podera verificar
as informacg0Oes cadastrais da empresa.

o Verificagcao Dados Empresa

ATENGAO

A Entidade de registro esta realizando o recadastramento de lodas as empresas em sua base de dados. Anles de prosseguir com a sua solicitacao,
verifique se os dados apresentados abaixo estdo de acordo com a ultima alteragio contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados, clique em
SOLICITAR ATUALIZAGAO e aguarde a confirmag#o da Junta Comercial para dar continuidade ao processo de alteragio desejado. Se todos os dados
estiverem corretos, chique em AVANGCAR

DADOS DA EMPRESA REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Situagdo Empresanal Ulimo Arquivamento
Inicio das Atividades Data Constituigdo

Termino das Atividades

IDENTIFICAGAO
Raz3o Social Porte:
Nome Fantasia Capntal Socual
NIRE Capital Integralizado

CNPJ

Natureza Jundica

Obs.: O campo “Solicitar Atualizacdo de Matriz” ndo deve ser usado para informar
novos dados ou alteracdes desejadas. Nesse campo, o usuario deve informar apenas
os dados ja arquivados, garantindo que o cadastro permaneca atualizado de acordo
com o ultimo documento registrado na Junta Comercial.

Objeto e Atividades
Tipos de Unidade: Forma de Atuacéo:
Atividade Principal: Objeto Social:

Atividades Secundarias:

Dados do Empresario

+

INFORMACOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

< Solicitar Atualizagao da Matriz

«  DECLARO QUE CONFERI TODOS OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAD ARQUIVADA

< VOLTAR AVANGCAR >
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Obs.: Caso o sistema néo disponibilize o botdo de avancar, significa que ha
informacdes que precisam ser atualizadas. Nesse caso, 0 usuario deve
obrigatoriamente clicar em “Solicitar Atualizacdo de Matriz” e verificar no campo
‘Dados a serem atualizados” quais informagdes precisam ser corrigidas, informando
os dados solicitados no campo “Observacao”. O procedimento pode levar até 3 dias
Uteis para ser concluido e assim que a atualizacado for finalizada, o usuario recebera
um e-mail de notificacdo e podera prosseguir com a solicitacao.

Solicitar atualizagao de dados

@ Use o campo Observagio para descrever as
cormecoes necessarias.

Nome*

E-mail*

Solicitar atualizacdo >

4) Na proxima tela, o sistema disponibilizara o numero do protocolo e 0os campos para
gerar taxa e anexar o livro digital.

Livro Digital
Autenticacao De Livros Digitais

OAcompanhar

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!

| # > Acompanhar

PROTOCOLO: GOE SOLICITADO EM:
CNPJ: NIRE:

NOME EMPRESARIAL:

MUNICIPIO:

EVENTO: AUTENTICACAO DE LIVROS DIGITAIS
ATO CONSTITUTIVO: DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS:

CONSULTAR TAXAS v
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5) Ao clicar na opcao “Livro”, o sistema exibirA um informativo sobre o fluxo
automatico de autenticacdo de livros. Leia atentamente as orientacdes apresentadas
antes de prosseguir com a solicitacao.

Caro(a) contribuinte,

Esta disponivel o fluxo automatico de autenticacéo de
livros! Para utiliza-lo se faz necessario o atendimento de
alguns pré-requisitos:

* Termos de abertura e encerramento devem ser gerados
pelo sistema. Portanto responda "Sim" para pergunta
relativa & geracio dos termos

+* Os livros nao societanos devem ser assinados
digitalmente por contabilista e por membro atual do
quadro societario e/ou por e-CNPJ.

* Em relacéo aos livros societarios, ndo ha necessidade
de assinatura por contabilista.

» Ao realizar a aplicacéo da primeira assinatura digital ao
livro, opte pela Declaracéo de Responsabilidade (Art. 10
e Anexo | da IN DREI 82/2021).

5.1) Para dar andamento no processo, o usuario deve preencher as informacdes
referente aos dados do livro, como o “Tipo”, “Numero de Ordem”, “Numero de

”

Péaginas”, “Inicio do Periodo” e “Encerramento do Periodo”.

DADOS DO LIVRO

" n

Numero de Ordem*: ‘ ‘

Namero de paginas*: ‘ ‘

Inicio do periodo*: ‘ |

Encerramento do periodo*: ‘ |

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados
automaticamente pelo sistema?

(O sim, o livro ndo possui os termos de abertura e encerramento.*

(O Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.*

Arquivo*: SELECIONE O ARQUIVO &

SALVAR >
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Obs.: Para informar o tipo de livro, clique no simbolo da lupa ao lado do campo
correspondente. Em seguida, pesquise e selecione o livro desejado na lista
apresentada pelo sistema.

5.2) Na mesma tela, o usuario deve informar se os termos de abertura e encerramento
serdo gerados automaticamente pelo sistema.

Obs.: Caso o usuario marque “N&ao” na pergunta “Deseja que 0s termos de abertura
e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?” devera incluir os
termos no arquivo.

5.3) ApOs assinalar a respeito dos termos, 0 usuario deve selecionar o arquivo
desejado.

Obs.: Ao clicar em “Selecione o Arquivo”, o sistema exibira um informativo com as
caracteristicas e requisitos dos documentos aceitos. Leia atentamente as orientacées
antes de anexar o arquivo.

Caro(a) contribuinte,

Ser&o aceitos arquivos que atendam as seguintes regras:

» Salvo em formato PDF;

» Todas as paginas devem estar no tamanho A4 e
orientacéo retrato;

» Possuir tamanho maximo de até 10MB;

» N&o possuir assinatura eletrénica.

6) Apoés preencher as informacdes e anexar o documento, clique em “Salvar”.
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LIVRO v CONSULTAR TAXAS v ASSINATURA ELETRONICA >

ATENCAO
Prezado usuario, conforme INSTRUGCAO NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros nos servidores das Juntas
Comerciais, nos termos do caput do Art. 4°, podera perdurar pelo prazo de 30 dias, nos termos do paragrafo unico do art.
A 39 da Lei n° 8.934, de 1994. Assim, apos receber a comunicagao da autenticagao do Livro digital, faga o download do
arquivo e salve-o em meio de armazenamento seguro, preferencialmente em mais de um dispositivo. Case o downlead nao
seja efetuado tempestivamente, ou o livro autenticado seja perdido, sera necessario promover o registro de livro substituto,
que ensejara recolhimento de nova taxa e publicagao em jornal de grande circulagao, nos termos do Art. 5°, paragrafo 3° da
IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO
DIARIO DIARIO 1 Aguardando Protocolar Z x
Total: 1

{ VOLTAR

Obs.: Ao clicar em “Salvar”, o livro informado sera incluido no protocolo. O usuario
pode anexar no mesmo protocolo até 100 tipos de livros. Para cada livro adicional, o
usuario deve repetir o procedimento descrito no item 5.

7) Para gerar taxa, o usuario devera clicar na opgéo “Consultar Taxas” e selecionar
a opcao “Documento de Arrecadacao de Registro do Comércio” e depois em
“‘Gerar”.

LIVRO v CONSULTAR TAXAS v ASSINATURA ELETRONICA »

Taxa Estadual

Tipo*

[ Selecione v] GERAR®
VERIFICAR BAIXA >

Taxas Geradas

DATA DA GERACAO TIPO DA TAXA VALOR STATUS

Obs.: Apos efetuar o pagamento, caso 0 usuario queira consultar a compensacao,
pode clicar em “Consultar Taxas” e depois em “Verificar baixa”. Assim que o
pagamento for reconhecido, sera atualizado o status da taxa.
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8) ApOs a geracdo e pagamento das taxas, 0 usuério deve clicar em “Assinatura
Eletronica”, onde deverao ser realizadas as assinaturas necessarias do processo.
8.1) Apoés avancar, o sistema disponibilizara o quadro de assinantes onde o usuario

poderé incluir demais assinantes, conforme necessidade do arquivamento realizado.
Exemplo de assinantes incluidos: Contador, advogado, testemunhas (opcional).

o Coleta De Assinantes

Quadro de Assinantes

Confira as informagdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botao INCLUIR ASSINANTE. No
caso o qual Profissional da Contabilidade seja alguém do quadro societario, utilize o botao EDITAR para informar esta designagao.

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO ACOES

PESSOA JURIDICA

ADMINISTRADOR .
/4
90CI0 Editar &

8.2) Na tela seguinte, o usuario podera verificar os livros anexados. Poderdao também
ser incluidos anexos através da opcao “Outros Documentos”.

o Envio De Documentos E Conferéncia Dos Assinantes

© Informagbes sobre o processo eletrbnico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DIARIO - N° DE ORDEM 1+ ASSINAR?

@ Sim Nao

® Sim Nao
OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento 4
[ ] je anexar 1 em formato PDF t W m E m pagl no formato retrat, de d ! m
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Obs.: Caso haja o cadastro de contador no processo eletronico, o sistema exigira o
envio obrigatorio de uma cépia da carteira profissional do contabilista. Assim, o
usuario deve clicar em “Adicionar Documento”, marcar o tipo “Carteira
Profissional” e fazer o upload do arquivo correspondente.

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x

TIPO

Carteira Profissional v

NOME

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

9) Ap6s informar quem serdo os assinantes do processo, 0 usuario deve realizar as
assinaturas e, em seguida, protocolar a solicitacdo. O protocolo somente seré liberado
apos a realizacdo de todas as assinaturas obrigatorias e o reconhecimento do
pagamento da taxa pelo sistema.

o Assinatura Eletronica

© Informagdes sobre o processo eletrénico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES

Assinar #
Assinar #

DIARIO - N° DE ORDEM 1

OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES
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9.1) Ao selecionar a opgao “Assinar”, o usuario devera escolher o tipo de certificado
digital que sera utilizado. Para certificados tipo A1 ou A3, selecione “Assinar com Al
ou A3”; para certificados armazenados na nuvem, selecione “Assinar na Nuvem?;
para utilizar a assinatura avangada do gov.br, selecione “Assinar no gov.br”.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletrénica avancada
vocé deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vocé tem aiguma forma de assinar
digitaimente como token, smart card ou
através de aplicativo instalado no seu
computador

Uma nova aplicacdo para assinatura com os
certificados do tipo Al e A3 esta disponivel
em nosso sistema. Para roalizar a assinatura
do tipo Al @ A3 serd necessario seguir os
passos de nstalacso que estdo Na nova
versao do manual

Assinar na Nuvem
Para assinar digitaimente utilizando um
certificado digital na nuvem

Obs.: A assinatura do processo pela conta gov.br exige que o usuario faca o login no
portal para acompanhar o protocolo com o0 mesmo gov.br do assinante.

10) Apds selecionar “Protocolar”, o processo sera distribuido para analise. Todo o
andamento do processo deve ser acompanhado pelo protocolo no Portal do
Empreendedor Goiano.

Obs.: O acompanhamento do processo podera ser realizado exclusivamente pelo
titular do CPF que gerou a solicitacdo (solicitante), mediante acesso a sua propria
conta.

Em casos de duvidas, nossa equipe de suporte esta a disposicéo por meio dos
seguintes canais:

E-mail: livros@juceq.go.gov.br ou atendimento@juceq.go.gov.br

CHAT: http://servicos.juceqg.go.gov.br/lhc web old/index.php/
Telefone: (62) 3252-9200
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