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PASSO A PASSO PARA PROCESSOS DE ALTERACAO DE EMPRESARIO

INDIVIDUAL

Seguem abaixo os procedimentos para alteragdo de uma empresa com natureza
juridica de Empreséario Individual, da consulta prévia até o deferimento, com o
processo 100% digital na JUCEG:

1° Passo: Ao acessar o Portal do Empreendedor Goiano, serd necessario
selecionar a opcao de “Alteracdo de Empresa”, disponivel na tela inicial, ou
realizar a busca pela barra de pesquisa de servicos, para gerar a consulta prévia
(também chamada viabilidade, € a consulta eletrbnica em que serd verificado se
a atividade escolhida poderd ser exercida no endereco escolhido. Essa
verificacdo é feita diretamente no banco de dados do Municipio onde a empresa
sera instalada, caso o0 mesmo seja integrado a REDESIM).
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Para verificar a validade das licencas e
alvaras, atos constitutivos, declaragées
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Informe o CNPJ para realizar
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Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo ja iniciado

1.1) O sistema conta com 0s seguintes tipos de alteracéo:

e Alteragcéo de Matriz;

e Alteracdo de uma Filial no Brasil;

e Alteracdo com Absorcao de Parte Cindida;

e Alteracdo de uma Filial em outro pais.
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a Alteragéo Escolha de Alteragéo

Sobre o Portal

O que deseja fazer?

Servicos

Selecione uma das opcdes abaixo.

Legislagdo
Alteracio de Matriz >
Parceiros Alteracio de uma Filial no Brasil >
Alteragdo com Absorcdo de Parte Cindida >

Fale Conosco
Alteracao de uma Filial em outro pais >

Manuais

Municipios
Implantados

Consultar
Informacoes

Publicagbes Legais

Notificacdes

< VOLTAR

1.2) Apds selecionar o tipo de alteracdo desejada, sera exibida a lista de eventos
de alteracao:

2
ofS Peorma oo
EMPREENDE
o GOIANO

Alteracao

Eventos

‘ w Lista De Eventos

estaduais @ municipais

a Acesso exclusivo dos drgos

Lista de eventos de alteracao

| Alteragao da forma de atuacao

| Arteragao da natureza juridica DeSCrigéo do
| Alterago de area evento

| Alteracdo de atividades econdmicas (principal e secundarias)

Clique no titulo do evento para
| Alteragéo de capital social e/ou Quadro Societario obter sua descricao

| Alteragao de Clausulas Particulares

| Alteragao de dados cadastrais

| Alteracao de enderego entre municipios no mesmo estado

| Alteragao de endereco no mesmo municipio

| Alteragao de icio das
| Alteragao de nome empresarial (firma ou denominagao)
| Alteragao do tipo de unidade

O
O
—
O
O
O
U
[] Aiteracao de enderego entre estados
O
O
O
O
U
[ cisao parcial (especifico para a sucedida)

Ja Escolhi: 0
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Obs.: Se o usuario tiver davidas sobre o significado de cada evento, basta clicar
sobre o nome do evento. O sistema exibira, no lado direito da tela, uma breve
explicagcéo sobre o que aquele evento representa, conforme o exemplo:

2
D /DOWAL DO
" EMPREENDE
d GOIANO
Alteracao
Eventos “ Lista De Eventos [

e Lista de eventos de alteracao

| | Alteracao da natureza juridica

244 - Alteracao
de atividades
econdmicas
(principal e

|:| Alteracio de dados cadastrais secundarias)

=
8
o
O
we
o
=3
o
I
©
o

| | Alteracao de atividades econdmicas (principal e secundarias)

| | Alteragdo de capital social efou Quadro Societario

|| Atteragao de endereco entre estados Este evento deve ser utilizado para
alterar as atividades econdmicas e
o objeto do estabelecimento matriz
| | Alteragao de endereco no mesmo municipio ou filial.

| | Alteragao de exercicio das atividades econémicas Certifique-se de que
esta alteragao de objeto

ATENGAO:e CNAE's nao implicara
na alteracao da razao
social da sua empresa.

'| Alteracao de nome empresarial (firma ou denominagao)

=
o
A}
a
w
o
a
o
=
g
]
o
™
5
5
a
@
o
m

[ ] cisao parcial (especifico para a sucedida)

Caso necessario, solicite também
[ | consolidacao um 220

Ja Escolhi: O

1.2.1) Ao selecionar os eventos, o integrador redirecionara o usuario para a tela

de login. A identificacdo é realizada por meio de uma conta gov.br. Apds
realizado o login, o usuario podera iniciar o preenchimento da consulta prévia.
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Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPf

+ para criar ou acessar tua cont

CPF
vb o ]
-
Uma conta gov.br
garante a identificacao S opgasreian ey
de cada cidadao que acessa ® Login com seubanco EEEIEEE

0s servicos digitais do governo

88 Login com OR code
B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de P

1.2.2 Caso néao tenha cadastro no gov.br, o usuério podera se cadastrar apés
digitar seu CPF.

gV.b o

Vamos criar sus conta govbr

0

Wt

Voltar ao inicio

0 AL PATRIA AMADA
it e BRASIL

1.2.3) Caso ja tenha cadastro na conta gov.br, o usuario deve concluir o login
informando sua senha ou, caso seja necessario, recuperando e alterando a
senha.

1.3) Ao iniciar o preenchimento, o usuario devera informar a entidade de registro,
os dados da empresa podendo optar por inserir 0 Nimero de Registro (NIRE),
CNPJ ou Razao Social.
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- Caso esteja alterando uma matriz serdo solicitados apenas os dados da

matriz:

’ a Identificacio

e Identificacao

Escolha sua entidade de registro*

Cartorio @ Junta Comercial OAB RFB
Esse p sera uti para ao de dados na Receita Federal do Brasil?*
Sim @ Nao

Identificacao da Matriz

Escolha como deseja localizar sua empresa:*
Numero de Registro @ CNPJ Razao Social
UF da Empresa:

CNPJ:

- Caso esteja realizando a alteragdo de uma filial seréo solicitados os dados da
matriz e da filial:

e Identificacao

Escolha sua entidade de registro*
Cartério (@ Junta Comercial OAB RFB

Esse processo sera utilizado somente para atualizagao de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?*
Sim @ Nio

Matriz

UF da Empresa:

Goids v

CNPJ:
Filial

Escolha como deseja localizar sua empresa:*

Ndmero de Registro @ CNPJ Razao Social

UF da Empresa:

L

CNPJ:

[
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Obs.: Quanto a pergunta: “Esse processo sera utilizado somente para
atualizacdo de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?, caso seja do
interesse do usuario que o processo tramite tanto na Junta Comercial quanto na

~

Receita Federal, marcara “Nao”.

Informe o protocolo

Protocolo REDESIM: *

K

Obs.: Os eventos 247 - Alteracéo de Capital e/ou Quadro Societéario ou 222 -
Enquadramento/Reenquadramento/Desenquadramento de Porte de
Empresa, quando feitos sozinhos, possuem procedimento especifico no Portal
do Empreendedor Goiano. Quando o usuario estiver realizando apenas esses
eventos, sozinhos ou em conjunto entre si, deve iniciar com a solicitacéo pela
REDESIM, para realizar o preenchimento do DBE. Com o protocolo GON gerado
pela Receita, o usuario devera selecionar o evento em “Alteracdo de Empresa”
e informar o protocolo REDESIM.

1.4) Ao avancar, existem duas possibilidades. Nos casos em que a Prefeitura
nao disponibiliza a andlise de consulta prévia de endereco de forma instantanea,
sera exibido na tela o tempo médio de analise praticado pelo 6rgdo. Em
cumprimento ao disposto na Resolu¢do 61 CGSIM, o empreséario podera optar
por aguardar a analise da consulta prévia ou prosseguir com as demais etapas.
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e Definicao de Analise

Atencao: Antes de iniciar o preenchimento dos dados especificos da consulta prévia, é importante saber que o municipio Aparecida de Goiania e a entidade de registros nao
estdo com a andlise de consulta prévia de forma | 3 , conforme p na 61do CGSIM, De acordo com a ,0 it tem a opcao
de prosseguir com o processo sem a conclusao da andlise da consulta prévia, podendo, assim, gerar o DBE e dar entrada na entidade de registro.

Contudo, ressaltamos que:

1- 0 tempo médio de resposta do orgao € de 44 horas e 30 minutos.

2 - Caso a pesquisa previa de viabilidade locacional seja indeferida antes do protocolo na entidade de registro, o solicitante podera optar em continuar o processo ou
reaproveit-lo,

3 - Caso a vi; seja eo i optar em il o pl , @ emp nao podera funcionar no endereco indicado, sendo necessaria a
realizacdo de um novo p de ¢ na enti de registro, com pagamento de nova taxa,
4 - Caso a viabilidade de nome ndo seja deferida no momento do protocolo, o beneficio do deferimento para os de de empresario Individual

(213-5) e LTDA (206-2) nao sera aplicada.

5 - Caso a viabilidade de nome seja indeferida antes ou apés o protocolo, 0 processo sera colocado em exigéncia.

Como deseja proceder?*
® Quero aguardar a anélise da Consulta Prévia

_ Quero p ir com o p sem agt a andlise da Consulta Prévia e estou ciente da necessidade de realizar novo processo, caso a consulta prévia seja
indeferida e, declaro, sob as penas da lei, que aos itos legais exigi pelo Estado e pelo Municipio.

Obs.: Se 0 usuario optar com prosseguir com o processo sem aguardar a analise
da Consulta Prévia, caso haja o indeferimento do processo por parte do
municipio e o processo ja esteja finalizado, ndo serdo emitidos os alvaras,
podendo ser necessario realizar as alteracdes solicitadas por meio de um novo
processo.

1.5) Na proxima tela, sera disponibilizado o informativo sobre o “Termo de Uso
e Politica de Privacidade”, o qual o usuério deve declarar ciéncia. Apés, serdo
exibidos os dados cadastrais da empresa a ser alterada.
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Termo de Uso e Politica de Privacidade

Prezado Usuario,

De acordo com o art. 23, inciso |, da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (Lei n® 13.709, de 2019), os dados registrados na
Junta Comercial sao publicos e podem ser compartilhados tanto com
oérgaos publicos quanto com atores privados, desde que, nesse
ultimo caso, mediante pagamento de prego publico, nos termos do
art. 29, da Lei n°® 8.934, de 1994, e art. 23, §5°, da Lei n® 13.709, de
2019.

Nesse contexto, os dados poderao ser tratados, de modo a
atender a finalidade dessa autarquia, que € de registro publico de
P is e ativi afins, na forma do art 1° da Lei n°®
8.934, de 1994, o que nao dep 4 de { do titular,
diante da regra de excegao constante do art 7°, incisos II, Ill, §§ 3° e
4°; art. 26, §1°, incisos Il, IV; art. 27, incisos Il e |ll, da Lei n® 13.709, de
2019.

v Declaro que li e concordo com os Termos de Uso e Politica de Privacidade
aplicaveis.

1.5.1) Orientamos que o usuario confira os dados e caso haja inconsisténcias
cadastrais, solicite a corregdo por meio do campo “Solicitar Atualizacdo de
Matriz” para evitar que seu processo entre em exigéncia. Caso os dados estejam
corretos, basta declarar que foi realizada a conferéncia dos dados e “Avancar”.

e Dados Cadastrais

ATENGAO,

A Entidade de Registro esta reali o de todas as emp em sua base de dados. Antes de prosseguir com a sua
solicitagao, verifique se os dados apresentados abaixo estao de acordo com a Gltima alteracao contratual.

Clique em SOLICITAR ATUALIZAGAO para visualizar os campos obrigatorios que devem ser informados. Vocé também pode solicitar a corregao
de dados incorretos ou divergentes clicando neste mesmo botao. Apés solicitar a atualizagao, vocé devera aguardar a confirmagao da Entidade de
Registro no seu e-mail antes de prosseguir com 0 processo.

Dados da matriz registrados na Junta Comercial
Situacdo Empresarial: Ultimo Arquivamento:
Inicio das Atividades: Data Constituicao:

Termino das Atividades:

Identificacao
Razédo Social: Porte
Nome Fantasia: Capital Social:
NIRE:
Capital Integralizado:
CNPJ:

Natureza Juridica:
Empresario (Individual)

Obs.: O campo “Solicitar Atualizacdo de Matriz” ndo deve ser usado para
informar novos dados ou alteracfes desejadas. Nesse campo, 0 usuario deve
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informar apenas os dados ja arquivados, garantindo que o cadastro permaneca
atualizado de acordo com o ultimo documento registrado na Junta Comercial.

Objeto e Atividades
Tipos de Unidade: Forma de Atuacéo:
Atividade Principal: Objeto Social:

Atividades Secundarias:

Dados do Empresario

+

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

~

=~ Solicitar Atualizagio da Matriz

|v| DECLARO QUE CONFERI TODOS OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAO ARQUIVADA.

Obs.: Caso o sistema nao disponibilize o botdo de avancar, significa que ha
informacBes que precisam ser atualizadas. Nesse caso, 0 usuario deve
obrigatoriamente clicar em “Solicitar Atualizagdo de Matriz” e verificar no
campo “Dados a serem atualizados” quais informagdes precisam ser
corrigidas, informando os dados solicitados no campo “Observagao”. O
procedimento pode levar até 3 dias Uteis para ser concluido e assim que a
atualizacgéo for finalizada, o usuéario recebera um e-mail de notificagdo e podera
prosseguir com a solicitacao.

Solicitar atualizacao de dados

@ Use o campo Observagao para descrever as
corregoes necessarias.

Nome*

Dados a serem atualizados

Observagao*

< Voltar Solicitar atualizacdo >
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1.6) Na proxima tela, caso ndo seja selecionado qualquer evento que envolva
alteracdo de endereco, o sistema apresentara dados sobre o endereco, contato,
atividades, tipo de unidade e forma de atuacdo para serem validados. Apos
verificar todas as informacgdes, o0 usuario pode avancatr.

e Recadastramento

Antes de prosseguir com a sua solicitagao, verifique se os dados apresentados abaixo estdo de acordo com a (ltima alteracao contratual. Caso
haja divergéncias nos dados apresentados, serd necessario atualizar os dados cadastrais da empresa na Receita Federal do Brasil e depois
solicitar a alteracao desejada. Se todos os dados estiverem corretos, clique em AVANCAR.

ENDERECO E CONTATO

Tipo Imével*:

Possui autorizacso de alteragao de uso do solo ou outra permisséo? *

@ Nio  sim
Area do Imével (m?) (considera-se a area total construida)*:

Area do Estabelecimento (m?)*:

Natureza do Imavel*:

Rural @ Urbana  Sem Regularizagio
Inscrigao Imobiliaria:

Ponto de referéncia:

Obs.: Se 0 usuario possuir autorizacao ou permissao para uso do solo e desejar
anexar junto ao processo para ser enviado ao municipio, basta selecionar a
opcgao “Sim” para a pergunta “Possui autorizacao de alteracao de uso do solo
ou outra permissédo?” O sistema disponibilizara para o usuario os tipos de
documentos emitidos, juntamente com 0s campos para anexar uma copia do
documento e o niumero do processo da permissao.
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ENDERECO E CONTATO

Tipo Imével*:

Possui autorizagao de alteracao de uso do solo ou outra permissao? *
Nao @ Sim

Autorizacao/Permissao de Uso do Solo*

O CIT (Certidao de Informacao Técnica para uso do solo)

O Habite-se ou Certidao de Habitabilidade

O Autorizagao Precaria/ Alvara de Funcionamento/ Ata de Condominio

Q Permissao de Feiras/ Mercados

O Declaracao de Inexigibilidade de Licenciamento Ambiental

Q Licenca Ambiental

O Sem Autorizacao/Permissao

O Termo de Outorga de Permissao de Uso (TOPU)

Numero do Processo:*

Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu
computador

© 0(s) arquivo(s) deve(m) ser no formato PDF e ter no maximo 4MB

<+ Adicionar um arquivo do seu computador

1.7) ApoOs avancar, tera a tela com os dados do solicitante, que ja estara
preenchida automaticamente com os dados do usuério logado no gov.br. Caso
usuario deseje alterar esse solicitante, devera trocar a conta gov.br. Nessa tela
também sera possivel informar se o solicitante € contador ou néo.

e Solicitante

Dados do Solicitante

CPF* Nome*

Contador?*
Sim @ Nao

DDD:* Telefone:* Ramal:

E-mail:*

Deseja retirar a particula do porte do nome empresarial?*
() sim

( ) Nao

< VOLTAR SALVAR >
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Obs.: Nao é possivel alterar o e-mail e telefone do solicitante durante o
preenchimento da viabilidade. Para fazer essas mudancas, o usuario devera
alterar diretamente no sistema gov.br.

Obs.: Caso a empresa apresente a particula referente ao porte empresarial no
nome na Junta Comercial, na tela do solicitante havera a pergunta “Deseja
retirar a particula do porte do nome empresarial?” e o usuario podera optar
por retirar ou nao.

1.8) As proximas telas serdo determinadas pela alteracdo selecionada pelo
usuério.

1.9) Preenchidas as etapas anteriores, usuario deve preencher os dados
complementares que servem para classificar o nivel de risco do estabelecimento.
Essas informacfes ajudam os 6rgaos responsaveis a identificar o grau de risco
das atividades da empresa.

e Definicao do Risco

Dados complementares

0 estabelecimento & indcuo ou virtual?*
T Frbe (5 (v
'C/' Sim (_) Nao
As atividades serdo exercidas na residéncia do empreendedor?*

O Sim O Nao

A edifieacio possul quantos pavimentog?*

Quantidade méaxima de pessoas no ambiente?*

A edificacao possui subsolo com uso distinto de estacionamento?*

Y i (] NS
\_.) Sim \) Nao
Quantidade em litros de liquido inflamavel ou combustivel?*

[}

Quantidade em quilos(kg) de gas liquefeito de petroleo (GLP)?*

2]

1.10) Apos salvar, sera disponibilizado ao usuéario o numero do protocolo. Esse
namero é fundamental para que o usuario acompanhe o andamento do processo
no Portal do Empreendedor Goiano, portanto, deve ser anotado ou salvo. Para
maior seguranca, o protocolo também é enviado para o e-mail do solicitante do
processo.
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e Resultado

@ Solicitagao concluida com sucesso!

Protocolo(s)

Sua solicitagao gerou o(s) seguinte(s) protocolo(s):

O Portal do Empreendedor Goiano recebeu o protocolo:

Gor

Acompanhar >

Vocé pode realizar o download do PDF contendo os protocolos gerados nesta Download &
solicitagao.

2° Passo: Para continuar com o processo, 0 usuario deve acompanha-lo no
Portal do Empreendedor Goiano através do campo “Acompanhamento de
Protocolo”. Digite o nimero do GOP gerado na consulta prévia e cliqgue em
‘“Acompanhar”.

P Acesso exclusivo dos érgaos
Pesquisar servige Q °Y . estaduais e municipais
im. ¢
¢ Eventos Integrados Acompanhamento do
Protocolo
Abertura de Alteracdo de Baixa de Empresa Protocolo ot CNIBJ para ME]
Empresa Empresa

Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado
Transformagao /
Alteracao de MEI
Natureza Juridica

Fusao/Cisao/
Incorporacao

Acompanhar

2.1) A viabilidade tem um prazo maximo de até 2 dias Uteis para ser analisada,
conforme a Resolugdo CGSIM n° 22. Cada prefeitura possui seu tempo médio
de resposta, desde que respeite esse limite. Se o prazo for ultrapassado, o
usuario deve entrar em contato diretamente com o municipio. E necessario
aguardar a concluséo da analise para prosseguir com 0 processo.
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2 A Protocolo:
S iSibnganos

5 S3iNe | SIGFACIL|
JUNTA COMERCIAL DO PREFEITURA MUNICIPAL DE o
ESTADO DE GOIAS 't. CRIXAS

W Uista de Obogagdes

SAIBA MAIS + SAIBA MAIS + +

EXIBIR CONTEUDO

EXIBIR CONTEUDO

Obs.: Caso a viabilidade seja indeferida, o usuario podera corrigir as pendéncias
e fazer uma nova solicitagdo, clicando em “Reaproveitar a Solicitagao”.

2.2) Ap6s a aprovacao da consulta prévia (tanto na JUCEG quanto na Prefeitura)
sera disponibilizada a opcao “Preencher DBE”, onde o sistema fornece um link

que leva direto ao integrador federal (REDESIM) para preenchimento do
Documento Basico de Entrada — DBE.

’ /" | i (&)
5 s SIGFACIL

JUNTA COMERCIAL DO MUNICIPIO DE GOIANIA )
ESTADO DE GOIAS '{.

N,

= A A
Consulta Prévia: DEFERIDA @ Consulta Prévia: DEFERIDA @

Receita Federal

Q| Resultado da Transmissao de Viabilidade

Preencher DBE

Q| Preencher DBE

Reaproveitar Solicitagdo
Q| Reaprovedar Solicitagio

&= Lista de Obrigacdes

EXIBIR CONTEUDO 4

SAIBA MAIS +

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO 4 =

3° Passo: Apés o preenchimento e disponibilizacdo do DBE, o sistema
disponibilizara para o usuario o campo “Preencher Dados da FCN” (Ficha de
Cadastro Nacional). Os dados declarados na FCN séo de extrema importancia,
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visto que séo estes que alimentardo o cadastro dos 6rgéos integrados.

P © CNPJICPF.
A Protocolo:
/ Spageno:
GOIANO SIGFACIL

JUNTA COMERCIAL DO MUNICIPIO DE GOIANESIA 5]
ESTADO DE GOIAS '{.

= 3

o
Dados da Colets: COLETADA @ Consulta Prévia: DEFERIDA @

Visuakzar Dados Coletados
@ Visualizar Resultado da Consulta

Ficha de Cadastro Nacional (FCN)

Reaprovettar Solicitagio

+

EXIBIR CONTEUDO

SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO +

3.1) Na primeira tela da FCN, sera Solicitado o “Recibo da Solicitacédo” e a
‘Identificacéo da Solicitag&do” do DBE do processo.

/:.R.;;sm

Coleta
Requerimento
|

0~

ESTE E SEU PROTOCOLO:

Preenchimento dos dados do DBE

O SIGFACIL esta integrado com a Receita Federal do Brasil.
Assim, os dados serdo reaproveitadas, bastando informar o Recibo e a Identificagio fornecidos no final da geragdo do DBE

Se vocé j4 gerou o DBE da Receita Federal do Brasil, favor informar os niimeros abaixo:

RECIBO DA SOLICITACAO:*

IDENTIFICAGAO DA SOLICITAGAO:*

Acesse o link da Receita Federal do Brasil para gerar o DBE.
nnnnnnn

Obs.: Nos casos em que o DBE for feito com o protocolo da alteracéo, esses
dados sao preenchidos automaticamente pelo sistema. Quando a alteracéo
envolver outro estado — como no caso de filiais localizadas em outro estado ou
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transferéncia de endereco entre estados, por exemplo — o usuario devera
informar manualmente o nimero de controle do DBE, disponibilizado na consulta
do DBE do protocolo do outro estado.

3.2) Na segunda tela, é possivel incluir eventos de procuracdo, emancipacao,
entre outros, por meio da opcgao “Adicionar Atos”, caso seja de interesse do
usuario. A inclusdo de algum desses eventos implica em uma taxa adicional e
na apresentacdo dos documentos para arquivamento junto ao contrato de
alteracao.

Adicionar Outros Atos

Ato*

Selecione

Selecione
- OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA / EMPRESARIO
- PROCURAGAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)
- EMANCIPACAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)
- REVOGACAO DE PROCURACAO
- ARQUIVAMENTO DE PUBLICAGOES DE ATOS DE SOCIEDADE
CONSOLIDAGCAO

3.2.1) Nessa mesma tela também serdo preenchidos dados da empresa, como
a identificacédo e contato, por exemplo.
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Dados da Empresa

IDENTIFICACAQ*

Razao Social*

Nome fantasia

Cnpj*
Capital social*

Objeto da Empresa

Data de Assinatura do Documento® a

Data Inicio das Atividades

3.3) Na proxima tela serdo coletados os dados do empresario, tais como: dados
pessoais, dados de documentacdo apresentada, contato e endereco do
empresario.

e Quadro de Integrantes

Empresario Representantes

Dados do Empresario

DADOS PESSOAIS*

Nome*

Nacionalidade*

Uf naturalidade
Selecione

Naturalidade
Selecione

Data nascimento®
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Obs.: Em caso de auséncia de citacdo do nome do Pai na documentacao do
usuario, uma sugestao € informar o termo “Néao Consta”.

3.3.1 Nessa etapa, o usuario podera informar os dados dos representantes,
caso tenha.

e Quadro de Integrantes

Empresario Representantes

Dados do Representante

<+ Adicionar Representante

< Voltar ] [ Q Acompanhar Consuita ]

3.4) Na sequéncia, serdo coletados os dados do responsavel legal da empresa.
Caso seja de interesse da SEFAZ (Secretaria da Fazenda), com base nas
atividades da empresa, sera obrigatério também informar um contabilista,
preenchendo os dados do profissional contabil, contatos e endereco.
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e Responsavel legal e Contabilista

RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

Cpf*

Nome*

DDD*

Telefone*

Email*

TIPO DE CONTABILISTA

Tipo de Contabilista*

Fisica @ Juridica
EMPRESA CONTABIL
Numero do Registro®* Numero CRC Tipo do Registro*  Digito Verificador* Classificagao do CRC: * Data registro*

Selecione v v

Selecione v

Obs.: Caso o contador a ser informado na FCN né&o seja vinculado ao CRC GO,
o0 usuario deve entrar em contato com o CRC GO para realizar uma comunicacao
e formalizar o registro também no Estado de Goias.

4° Passo: Apds o preenchimento e transmissdo da FCN, o usuario sera
redirecionado a tela inicial do processo e devera clicar em “Gerar Taxa”,
selecionar a op¢éo “Documento de Arrecadacéo de Registro do Comércio” e
novamente “Gerar Taxa”.
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© CNPUICPF:
A Protocolo: GOP

SIGFACIL
FECHAR
JUNTA COMERCIAL
ESTADO DE GOIAS| TAXAS FEDERAIS
Canforme LEI N* 13,874, 0s processas ficam isentos da DARF e o documento ndo & mais gerado.
con @ TAXA ESTADUAL
@ Viualzar Dados Coletads Gerar Taxa
o ]
[ —
Declaragio e Resporashiidd) 7. 26 Geradas

Reaproveitar Sokcitagho

0| Reaprovetar Salictacio

Adacionar Eventos.

& Adicionar Eventos de Filial (is)

= Lista de Obrigaces

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO 4

Obs.: ApoOs efetuar o pagamento, caso O usuario queira consultar a
compensacao, pode clicar em “Visualizar taxas geradas” e depois em
“Verificar baixa”. Assim que o pagamento for reconhecido, sera atualizado o
status da taxa.

' p : (;NPJ\'CPF‘: 0
./ EMPREENDE
" SOAND SIGFACIL

VISUALIZAR TAXAS GERADAS FECHAR
JUNTA COMERCIA

ESTADO DE GOIAS| TAXAS FEDERAIS
o, Conforme LEI N* 13.874, os processos ficam isentos da DARF e o documento ndo é mais gerado.

ondoas o covc:0n  TAXAS ESTADUAIS

Documento de Arrecadagio de Registro do Comércio Q

Ficha de Cadastro Nacional (FCN

€ Visualizar Dados
VERIFICAR BAIXA
$ | Gerar Taxa

Visualizar Taxas Geradas

¢do de

Q| Dedcaracdo de Responsal

Contrato Social

Q| Gerar Conlrato Social

Reaproveitar Solicitagdo

& Reaproveitar Solicitacio
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5° Passo: ApoOs a geracdo e pagamento das taxas, na tela de acompanhamento
o usuario deve clicar em “Gerar Contrato Social” ou “Ver Contrato Social”, na
opgao “Contrato Social”.

JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO DE GOIAS 'i.

.

Dados da Coleta: COLETADA @

@ Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO @

@ Visualizar Dados

S Gerar Taxa

Visualizar Taxas Geradas Clique Agui

Declaragdo de Responsabilidade Contador

Q| Declaragio de Responsabilidade Contador

Contrato Social

@ Gerar Contrato Social

Reaproveitar Solicitagdo

Q  Reaproveilar Solicitacio

Adicionar Eventos

= | Adicionar Eventos de Filial {is)

= Lista de Obrigagdes

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO +

5.1) O sistema ira solicitar que o usuério escolha o tipo de contrato. Atualmente,
o tipo permitido € apenas o “Contrato Eletrénico”.

2
. - ’/oponmL DO
q “ EMPREENDE
. GOIANO

Escolha o Tipo de Contrato Social
Contrato Eletrénico

Cligue aqui caso deseje ASSINAR DIGITALMENTE seu
contrato social.
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5.2) Ao prosseguir sera necessario selecionar o tipo “Contrato Proprio” (clique
agui para verificar se ha modelo disponivel para a sua alteracao).

Contratos

Processo Eletrénico ‘

Escolha o Tipo de Contrato Social

Contrato Préprio

O contrato préprio deve ser criado pelo empreséario e deve ser
enviado para a entidade de registro.

5.2.1) Atualmente, a Junta Comercial oferece o tipo de contrato “Contrato
Padrao”, gerado pelo sistema a partir das informacdes preenchidas pelo usuario,
para 0s seguintes eventos:

Eventos com Contrato Padréo para Alteragdo de Matriz:

- Alteragdo de endereco entre municipios no mesmo estado

- Alteracdo de endereco no mesmo municipio

- Alteracdo de nome empresarial (firma ou denominacéo)

- Alteracéo de atividades econémicas (principal e secundarias)

- Enquadramento / Reenquadramento / Desenquadramento de Porte de
Empresa (quando informado em clausula)

Eventos com Contrato Padréo para Alteracao de Filial:

- Inscricdo de demais estabelecimentos;

- Alteracéo de endereco entre municipios no mesmo estado;

- Alteracéo de endere¢co no mesmo municipio;

- Alteracéo de atividades econémicas (principal e secundarias);
- Pedido de baixa;
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Processo Eletrénico
Contratos #

o Escolha o Tipo de Contrato Social

Contrato Padrao

0 modelo de contrato padrao € reconhecido pela entidade de
registro & nao precisa de analise prévia

Contrato Préprio

O contrato proprio deve ser criado pelo empresano e deve ser
enviado para a entidade de registro

Obs.: O contrato padrao de alteracdo ndo possui deferimento automético,
passando pela analise normalmente, e ndo oferece desconto. Além disso, 0
contrato padrdo nao é consolidado.

5.3) ApGs avancar, o sistema disponibilizara o quadro de assinantes, onde o
usuario podera incluir demais assinantes, conforme necessidade da alteracao
realizada. Exemplo de assinantes incluidos: Contador, advogado,
testemunhas (opcional).

o Coleta De Assinantes

Quadro de Assinantes

Confira as informacdes das Pess0as Que irdo assinar os documentos elotrinicos. Se deselar iIncluir Novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR ASSINANTE. No
caso 0 qual Profissional da Contabilidade seja alguém do quadro societirio, utilize o botso EDITAR para informar esta designacao.

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIONACAO

PROFISSIONAL DA CONTABILIDADE

EMPRESARIO Editar &

[ Desistir do Processo Eletrénico J Acompanhar (5

Obs.: Caso queira mudar o tipo de contrato selecionado, o usuario devera abrir
o campo de “Gerar Contrato Social”, e clicar na opgao “Desistir do Processo
Eletrénico”. Essa agao nao exige refazer o protocolo e ndo causa perda da taxa
ja paga. Ela apenas permite mudar o tipo de contrato e/ou os documentos
anexados. Feito isso, o processo voltara a pagina inicial, permitindo que o
usuario clique novamente em “Gerar Contrato Social” e selecione o novo tipo

de contrato.
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5.4) Na tela seguinte, o usuério podera incluir o documento desejado. Poderéo
também ser incluidos anexos através da opc¢ao “Outros Documentos”.

o Envio De Documentos E Conferéncia Dos Assinantes

© Informagies sobre o processo eletrbnico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

Sim @ Nao

@® Sim Nao

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento 4

@ Lembre-se de anexar a cépia da Carteira Profissional do Profissional da Contabilidade ou advogado que ira reconhecer a autenticidade dos documentos,
conforme o Art. 28, § 3° da IN N° 81 do DREI.

© Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato retrato e de dimensées de 210mm x
297mm (A4)

I Desistir do Processo Eletrénico I Acompanhar (&

Obs.: Em casos de empresas em que houve o cadastro do contador na FCN, o
sistema exigira 0 envio obrigatério de uma copia da carteira profissional do
contabilista. Assim, o usuario deve clicar em “Adicionar Documento”, marcar o
tipo “Carteira Profissional” e fazer o upload do arquivo correspondente.

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x

TIPO

Carteira Profissional v

NOME

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Obs.: Caso o usuario tenha optado pelo tipo “Contrato Padrao”, o documento
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sera anexado automaticamente ao sistema. Para conferir o arquivo gerado,
basta clicar na palavra “Contrato” e o documento sera baixado no computador
do usuario.

5.5) Ao avangar, o sistema apresentara o informativo da Analise da Inteligéncia
Artificial, ferramenta implementada pela Junta Comercial para auxiliar os
usuarios a identificar possiveis divergéncias entre o documento anexado e as
informagdes preenchidas no sistema.

Inteligéncia Artificial

Contrato. Veja o resultado da analise do documento

Ver analise

Atencio!

@ A igéncia Artificial ndo i i divergéncias entre os dados do processo e o documento.

AVANCAR  +

Desenvolvido por: & VOX SOLUCOES TECNOLOGICAS - Todos os direitos reservados. | 2008 - 2025 |

5.6) Depois de anexados todos os documentos e gerado a taxa, o usuario devera
assinar e protocolar o processo. SO é permitido protocolar o processo apos
serem realizadas todas as assinaturas requeridas e o pagamento ter sido
reconhecido pelo sistema.

o Assinatura Eletronica

© Informagdes sobre o processo eletrnico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

CONTRATO

Desistir do Processo Eletrénico Acompanhar (4
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5.7) Ao selecionar a opgao “Assinar”, o usuario devera escolher o tipo de
certificado digital que serd utilizado. Para certificados tipo A1 ou A3, selecione
“‘Assinar com Al ou A3”; para certificados armazenados na nuvem, selecione
“‘Assinar na Nuvem”; para utilizar a assinatura avangada do gov.br, selecione
“Assinar no gov.br”.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletrénica avangada,
vocé deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro.

Assinar com
certificado Alou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitalmente como token, smart card ou
através de aplicativo instalado no seu
computador.

Uma nova aplica¢ao para assinatura com os
certificados do tipo A1 e A3 esta disponivel
‘am nosso sistema. Para realizar a assinatura
dotipo Al e A3 serd necessario seguir os

passos de instalagao gue estao na nova
versao do manual.

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizanda um
certificade digital na Auvem.

Obs.: A assinatura do processo pela conta gov.br exige que o usuario faca o
login no portal para acompanhar o protocolo com 0 mesmo gov.br do assinante.

6° Passo: Apo6s selecionar “Protocolar”, o processo sera distribuido para
andlise. Todo o andamento do processo deve ser acompanhado pelo protocolo
no Portal do Empreendedor Goiano.

Em casos de duvidas, nossa equipe de suporte esta a disposicdo por meio dos
seguintes canais:

E-mail: atendimento@juceq.go.gov.br

CHAT: http://servicos.juceqg.go.gov.br/lhc web old/index.php/
Telefone: (62) 3252-9200
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