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Termo de Referéncia

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
PORTA RETRATOS E REVELACAO DE FOTOGRAFIAS

1. OBJETO

1.1. O objeto a ser executado consiste na aquisicao de porta-retratos e
servico de revelacao de fotos para construcao da Galeria de Presidentes da
IQUEGO.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacao justifica-se com propdsito de resgatar a historia
da IQUEGO, fundada em 06 de Novembro de 1962. Foram reunidas as
fotografias, bem como o periodo de gestao de todos os presidentes que
passaram na gestao da instituicao nestes 61 anos de histdria.

3. PLANILHA DE QUANTITATIVO E PRECO ESTIMADO

Ordem | Descricao do Objeto Quantidade | Valor Valor
unitario | total

01 Porta Retrato - na cor preta, material |30
em madeira com Molduras A4 21x30
cm com Vidro para Foto

02 Revelacao de fotografia com o 24
informacoes de Nome e periodo de
chefia, fundo branco e letras pretas
Papel fotografico

Dimensao 20x30

3.1. O preco estimado foi elaborado pela Assessoria de Compras
Governamentais, conforme mapa de cotacoes n2 XX/20XX-ACG.



4. ESPECIFICACAO DO OBJETO
4.1. Porta Retrato - Molduras A4 21x30 cm Com Vidro para Foto - Moldura
Cor - Preta

Cor Preta

Dimensoes do produto 30L x 21W centimetros
Forma Retangular
Quantidade 30 unidades

INFORMACOES TECNICAS medida interna 21 x 30cm medida externa 24 x
33cm largura da moldura 20mm espessura da moldura 10~12mm fundo em
eucatex de espessura 3mm vidro cristalino de espessura 2mm

4.2. Revelacao de fotos
Papel fotografico - dimensao 20x30

Quantidade 24 fotos

5. PRAZOS, RECEBIMENTO E EXECUCAO

5.1. O(s) servico(s) sera(ao) recebido(s) da seguinte forma:

5.1.1. Provisoriamente: pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até
15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado;

5.1.2. Definitivamente: por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observacao, ou vistoria que comprove a adequacao do
objeto aos termos contratuais.

5.2. O recebimento definitivo nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito desempenho do servico, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas quando da prestacao dos mesmos.

5.3. O objeto sera executado xxxxxx apds a emissao de ordem de servico de
acordo com a solicitacao do (a) fiscal do contrato.

5.4. Verificando-se defeito(s) na execucao do(s) servicos(s), a CONTRATADA
sera notificada para sana-lo(s), parcialmente ou na sua totalidade, a
qualquer tempo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, as suas expensas,
ainda que constatado depois do recebimento definitivo.

5.5. A recusa injustificada da CONTRATADA em executar o objeto no prazo
estipulado caracteriza descumprimento total da obrigacao assumida,
sujeitando-o as penalidades previstas em lei, excecao feita aos licitantes
remanescentes que se negarem a aceitar a contratacao.

6. PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Os recursos para o custeio das despesas oriundas desta contratacao
estao assegurados através da dotacao orcamentaria n2 XXXXXX.

6.2. ApOs a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, o pagamento sera efetuado
em até 30 (trinta) dias, diante da verificacao e aceitacao do objeto pelo (a)
fiscal do contrato, mediante o ateste do documento.



6.3. A efetivacao do pagamento ficara condicionada a comprovacao, por
parte da CONTRATADA, da manutencao de todas as condicoes habilitatodrias
exigidas.

6.4. Na ocorréncia de rejeicao da Nota Fiscal, motivada por erro ou
incorrecoes, o prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado
a partir da data da sua reapresentacao.

6.5. O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA, através de
emissao de Ordem Bancaria no estabelecimento bancario indicado em sua
proposta comercial.

6.6. Serao descontados na ocasiao do pagamento os tributos previstos para
serem retidos na fonte, conforme previsao legal.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Responder, exclusivamente, por todos os encargos decorrentes da
execucao do ajuste, tais como: obrigacoes civis, trabalhistas, fiscais,
previdencidrias assim como despesas com transporte, distribuicao e
quaisquer outras que incidam sobre a contratacao.

7.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
CONTRATANTE, no que referir-se ao objeto, atendendo prontamente a
quaisquer reclamacoes.

7.3. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas, sem 6nus para a CONTRATANTE, caso verifique
que os mesmos nhao atendem as especificacoes deste Termo de Referéncia.

7.4. Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsavel pelo
contrato, qualquer motivo que impossibilite a execucao dos servicos, nas
condicoes pactuadas.

7.5. Refazer, sem custo para a CONTRATANTE, todo e qualquer
procedimento, se verificada incorrecao e constatado que o erro é da
responsabilidade da CONTRATADA.

7.6. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicoes
de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

7.7. Responsabilizar-se-a pela execucao dos servicos conforme condicoes
acordadas.

7.8. Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura juntamente com os
documentos de regularidade fiscal e trabalhista apds a execucao dos
servigos.

7.9. Executar todos os servicos especificados neste Termo de Referéncia.
7.10. Solicitar autorizacao da CONTRATANTE para efetuar os pagamentos de

quaisquer despesas acessodrias porventura especificadas neste Termo de
Referéncia.



7.11 - Empregar, na execucao dos servicos, profissionais capacitados e
especializados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Dar conhecimento a CONTRATADA de quaisquer fatos que possam afetar
a execucao do objeto.

8.2. Emitir a correspondente Ordem de Servico, com todas as informacoes
necessarias, em favor da CONTRATADA.

8.3. Verificar se os servicos executados pela CONTRATADA atendem todas as
especificacoes contidas neste Termo de Referéncia e Anexos.

8.4. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a execucao do objeto
esteja em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e
Anexos, para que essa proceda as correcoes necessarias.

8.5. Efetuar, em favor da CONTRATADA o pagamento, nas condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.6. Disponibilizar todas as informacoes necessarias para a correta execucao
do objeto.

9. VIGENCIA CONTRATUAL

9.1. De acordo com o Art. 73 da Lei Federal n?. 13.303/2016, o Termo
Contratual podera ser dispensado no caso de pequenas despesas de pronta
entrega e pagamento das quais nao resultem obrigacoes futuras, sendo o
mesmo substituido pela Ordem de Compra/Servico e outros instrumentos
habeis.

10. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A Gestao de todo o procedimento de contratacao, inclusive o
acompanhamento ou execucao administrativa do contrato, sera feita por
servidor especialmente designado, pela Diretoria competente, para tal
finalidade, observadas as disposicoes dos artigos 51 a 54 da Lei Estadual n2
17.928, de 27 de dezembro de 2012.

10.1.1. O contrato sera fiscalizado pelo (a) servidor (a)
................................ , designado (a) pela Portaria n2..........

10.2. Sao atribuicoes do fiscal do contrato, acompanhar, fiscalizar e verificar
sua perfeita execucao, em todas as fases, até o recebimento total do objeto,
competindo-lhe, primordialmente sob pena de responsabilidade:

10.2.1. Dar imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias
da execucao que possam acarretar a imposicao de sancoes ou rescisao
contratual;

10.2.2. Fiscalizar a obrigacao da CONTRATADA de manter, durante toda a
execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes assumidas, as



condicoes de habilitacao e as qualificacoes exigidas na licitacao, bem como o
regular cumprimento das obrigacoes trabalhistas e previdenciarias;

10.2.3. Anotar, em registro préprio, as ocorréncias relativas a execucao do
contrato, determinando as providéncias necessdrias a correcao das falhas ou
defeitos observados;

10.2.4. Transmitir a CONTRATADA instrucoes e comunicar alteracoes de
prazos e cronogramas de entrega;

10.2.5. Adotar, as providéncias necessarias para a regular execucao do
contrato;

10.2.6. Promover a verificacao do objeto, atestando as notas fiscais/faturas
ou outros documentos habeis e emitindo a competente habilitacao para o
recebimento de pagamentos;

10.2.7 Esclarecer prontamente as duvidas da CONTRATADA, solicitando ao
setor competente da Administracao, se necessario, parecer de especialistas;

10.2.8 Verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servicos entregues,
podendo exigir sua substituicao ou refazimento, quando nao atenderem aos
termos do que foi contratado;

10.2.9 Observar se as exigéncias do edital e do contrato foram atendidas em
sua integralidade.

10.3 A fiscalizacao por parte da IQUEGO nao exclui e nem restringe a
responsabilidade da CONTRATADA na execucao dos servicos.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sancoes previstas na Lei n2
13.303/2016, na Lei Estadual n2 17.928/2012 e no Decreto Estadual n2
9.666/2020, garantido o direito prévio a ampla defesa, se na contratacao
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para
contratacao, ensejar o retardamento da execucao do seu objeto, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comporta-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal, ficando impedida de licitar e contratar com a Administracao,
pelo prazo de até 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante
a propria autoridade que aplicou a sancao, sem prejuizo das multas previstas
no item 11.2 e seus incisos, e das demais cominacoes legais.

11.2. A inexecucao contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao
do contrato, sujeitarda a CONTRATADA, além das cominacoes legais cabiveis,
a multa de mora graduada de acordo com a gravidade da infracao,
obedecidos os seguintes limites maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento total da obrigacao;

Il - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre
o valor da parte do servico nao realizado;

Il - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico nao
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.



11.3. As multas serao descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
pela CONTRATANTE ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

11.4 - No caso de descumprimento ou negligéncia no cumprimento do
contrato, a CONTRATANTE podera rescindir o contrato, ficando a licitante
impedida de participar de licitacoes realizadas pela mesma, por um periodo
de até 2 (dois) anos.

11.5 - As sancoes previstas nos itens 11.1 e 11.4 poderao ser aplicadas
concomitantemente com as do item 11.2 e seus incisos.

GOIANIA - GO, aos 20 dias do més de dezembro de 2023.
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