GOVERNO DE

IQUEGO GOIAS

CONVITE N°. 04/2014
Processo n°. 1155/2014

LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE, CONFORME LEI ESTADUAL N°. 17.928/12.

A INDUSTRIA QUIMICA DO ESTADO DE GOIAS S/A - IQUEGO, convida V.Sa.
na forma da Lei n°. 8.666/93 e alteragdes posteriores, Lei Complementar n°123/06, Lei
Estadual n°. 17.928/12 e Decreto Estadual n°. 7.466/11 e 7.600/12, para apresentar as
14:30 horas do dia 20/11/2014, na sala de Licitacdes da IQUEGO na Av. Anhanguera,
9.827, Bairro Ipiranga, PROPOSTAS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA EM DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS,
LIDERANCA E E-COACHING, NA MODALIDADE PRESENCIAL, PARA 30
(TRINTA) SERVIDORES, discriminados no ANEXO “A” deste Ato Convocatdrio,
na modalidade Convite do tipo MENOR PRECO, Processo n° 1155/2014.

Na hipétese de ndo haver expediente na data acima referida, fica a licitagdo
automaticamente transferida para o primeiro dia util subseqiiente aquele na mesma hora
e local.

1-DO OBJETO

O objeto da presente Licitacio é a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA
EM DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS, LIDERANCA E E-
COACHING, NA MODALIDADE PRESENCIAL, PARA 30 (TRINTA)
SERVIDORES, NOS TERMOS CONSTANTES NO ANEXO “A”, que é parte
integrante deste Convite.

2 — CONDICOES GERAIS

2.1 - A presente Licitacdo serd regida pela Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1.993, com
suas alteracdes posteriores e pelas disposi¢des deste Convite.

2.2 - Poderao participar deste Convite Empresas formalmente convidadas pela IQUEGO
ou ainda aquelas cadastradas que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até
24 (vinte e quatro) horas da apresentacao das Propostas.

2.2.1 — Somente poderdo participar desta licitacio microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme Lei Estadual n°. 17.928/12.

2.3 — E expressamente vedada a participacio de empresas que tenham sécios servidor
ou dirigente na IQUEGO.
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2.4 — E vedada também, a participacdo simultinea de empresas, cujos sOcios ou
diretores, pertengcam simultaneamente a mais de uma das empresas licitantes.

2.5 - Para avaliagdo das Propostas, o tipo desta Licitacdo serd o de MENOR PRECO.
2.6 — Acompanham e integram o presente CONVITE os seguintes anexos:

a) Termo de Referencia — ANEXO “A”

b) Minuta de Contrato — ANEXO “B”

c) Declaracao de Situagao Regular no Ministério do Trabalho— ANEXO “C”
d) Planilha de Preco Estimado — ANEXO “D”

2.7 — As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento favorecido
previsto no Decreto Estadual n°. 7.466/2011, Lei Estadual n°. 17.928/12 e na Lei
Complementar 123/2006, quanto a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo
de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restricao, deverdo apresentar no
certame, toda documentacdo fiscal.

2.8 — O enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para efeito
do tratamento diferenciado previsto no Decreto Estadual n°. 7.466/2011 e na Lei
Complementar 123/2006, devera ser comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

2.8.1 — Certidao que ateste o enquadramento expedida pela Junta Comercial ou
documento gerado pela Receita Federal por intermédio de consulta realizada no sitio
www.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional, podendo ser confrontado com as pecas
contdbeis apresentadas no certame licitatério.

2.8.2 — Declaracdo assinada pelo representante legal da Licitante, de que cumprem as
exigéncias legais para usufruirem dos direitos previstos, conforme modelo a seguir:

DECLARACAO (DENTRO DO ENVELOPE PROPOSTA)

REF. CONVITE N°.. ..... ....

(NOMEDA EMPRESA) .......... ............. CNPIn®................. ,
sediada (endereco completo) . . .. .......... ... ... , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr. (Sra.) .. ... ....... . . ., portador(a) da Carteira de
Identidade n®.. ..... ... ,CPFn°.. ..... ... , DECLARA, sob as penas da lei, que

cumpre os requisitos legais da qualificacdo como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte e esta apto para usufruir do tratamento favorecido, estabelecidos nos
artigos 42 a 49 da Lei complementar n°. 123/2006 e Decreto Estadual n°. 7.466/2011.
Local e Data
(a):

Nome e Namero da Identidade do declarante
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2.9 - DECLARACAO firmada pelo representante legal da empresa licitante, de ndo
haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei
Complementar 123/06.

DECLARACAO (DENTRO DO ENVELOPE PROPOSTA)

REF. CONVITEN®......... .

(NOMEDA EMPRESA) . ......... ... CNPJn®..........oo .. ,
sediada (endereco completo) . ... .......... . ... ... , por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr. (Sra.) . .................. ., portador(a) da Carteira de
Identidade n® . . ... .... .. ..... ... .. L,CPEn® . ... o ,
DECLARA, sob as penas da lei, para fins legais de tratamento diferenciado no Convite
n°......... . ., previsto na Lei Complementar n°123/06, nao haver nenhum dos

impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar 123/06.

Local e Data

(a):

Nome e Numero da Identidade do declarante

3 - DA DOCUMENTACAO

As Empresas deverdo apresentar a documentagdo a seguir indicada que compord o
envelope 2, em original ou copias autenticadas.

3.1 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de Sociedades Comerciais, e no caso de Sociedades por Acdes,
acompanhado de documentos de eleicio de seus atuais administradores ou cépia do
CRC para as empresas cadastradas na IQUEGO, ou em outro 6rgao da Administra¢ao
Publica.

3.2 — Cédula de Identidade e CPF do(s) representante(s) legal(is) da Empresa.

3.3 — Prova de inscric@o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ

3.4 — Prova de inscri¢dao no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual.

3.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal - Certidao de Regularidade de
Tributos e Contribui¢des Federais.

3.6 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio do licitante.

3.7 — Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do licitante.
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3.8 — Prova de Regularidade para com a Fazenda Publica do Estado de Goiés.

3.9 — Certiddao Negativa de Débitos com o INSS - Instituto Nacional de Seguridade
Social

3.10 — Certidao de Regularidade com o FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo.

3.11 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

3.12 — Declaragdo de possuir em seu quadro permanente ou societario, pelo menos um
(01) profissional devidamente habilitado e qualificado para prestar os servicos
discriminados no Termo de Referéncia, com as qualificacdes, a saber:

a) Psicdlogo;

b) MBA em Gestdo de Pessoas por competéncias;

¢) Executive Coach;

d) Especialista em Desenvolvimento de Potencial Humano nas Organizagdes.

3.12.1 — No ato da contratagdo, deverdo ser entregues os documentos de comprovagao
profissional descritos acima.

3.13 - Atestado ou declaracdo de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando experiéncia da proponente ou do responsavel
técnico na prestacdo dos servigos compativeis e pertinentes ao objeto desta licitacao;

3.14 — Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da pessoa juridica.

3.15 - As certiddes apresentadas que ndo tiverem a data de validade prevista, serd
considerada vélida por 30 (trinta) dias, contados da data da expedigao.

3.16 - Nao serdo autenticadas copias de documentos durante a Licitagdo, nem mesmo
pelo Presidente da Comissao de Licitagdo e nem pelos integrantes da equipe de apoio.

3.17 — Declaracao de Situagao Regular no Ministério do Trabalho conforme Modelo
ANEXO “C”.

4 - DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 - As empresas deverdo apresentar a PROPOSTA DE PRECO que compord o
Envelope 1, Opaco e Fechado, em papel timbrado onde deverd constar razdo social e
C.N.PJ. da firma, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, assinada por seu(s)
representante(s) legal(is), contendo:
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4.1.1 — Descri¢ao do objeto em conformidade com o Termo de Referencia - ANEXO
‘4A’9

4.1.2 — PROPOSTA DE PRECOS com todos 0s custos necessarios a0 cumprimento
integral do objeto deste Convite devidamente assinadas pelo representante legal da
licitante.

4.1.3 — Nos precos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, despesas
tais como: saldrio, todos os encargos sociais, trabalhistas, e tributos incidentes e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Convite.

4.1.4 — Declarar expressamente que os precos contidos na proposta incluem todos os
custos e despesas descritas no subitem 4.1.3 deste Convite.

4.1.5 — Declaracao expressa de aceitacdo das condi¢des do presente Convite, das
disposi¢des técnicas, da minuta contratual, bem como de sujei¢dao as condic¢des fixadas
pela IQUEGO.

4.1.6 — Prazo de validade da proposta, nao inferior a 60(sessenta) dias contados da data
de sua apresentagao.

4.1.7 — Indicacdo do banco, o nimero da conta corrente e da agéncia (cddigo e
endereco) da empresa licitante, bem como nome, nimero da Carteira de Identidade,
CPF, estado civil e endereco residencial do representante da empresa, para fins de
assinatura do contrato.

5 -DO JULGAMENTO

5.1 - Sera considerada como primeira classificada, portanto, a vencedora, aquela firma
dentre as classificadas, que apresentar o MENOR PRECO.

5.1.1 - Serdo desclassificadas, com base em critérios objetivos, as Propostas que forem
incompativeis com as exigéncias deste Convite, bem como, aquelas que apresentarem
pregos irrisorios ou abusivos.

5.2 — Na licitagdo serd assegurada, como critério de desempate, sorteio, em ato
publico, para a qual todas as licitantes serdo convocadas.

6 - DA REVOGACAO/ANULACAO

6.1 - A IQUEGO podera revogar a presente Licitacdo, no todo ou em parte, devendo
anuld-la por ilegalidade, sempre em decisdo fundamentada, de oficio ou mediante
provocacao, conforme Art. 49 da Lei Federal n°® 8.666/93.

7 - DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO
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7.1 - A adjucatéria terd o prazo de 03 (trés) dias, o qual devera ser contado a partir da
comunicacdo feita pela IQUEGO para assinar o contrato de execuc¢do, nos termos da
minuta contratual que € parte integrante deste edital.

7.2 - O contrato terd o prazo de duragdo de 12 (doze) meses, as datas para a realiza¢ao
dos Workshops, Palestras e atendimento individual com Gestores serdo agendadas e

confirmadas com no maximo uma semana de antecedéncia.

7.3 — Programacao:

Quantidade Tipo de Evento Quantidade | C. Horaria
funcionarios
01 Palestra de sensibilizacdo p/ alinhamento de 30 03 horas

propositos (apresentacao)

02 Workshops 30 10 horas
11 Palestras 30 03 horas
11 Processos de Desenvolvimento Individual 30 03 horas

7.4 — A Contratante fica responsavel por agendar e comunicar seus gestores sobre as
agendas para Execucdo dos servicos, bem como a devida confirmacio e comunicagdo a

Contratada.

7.5 - Os servicos deverdo ser prestados para a IQUEGO de acordo com as
Especificagdes contidas no ANEXO ’A’’, sob total responsabilidade da contratada.

7.6 — A contratada deverd utilizar, na execu¢do dos servicos, pessoal especializado,
capacitado e treinado para desempenho do objeto, devidamente identificado.

8 - DO PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 — A contratante efetuard através de sua Diretoria Administrativa e Financeira o
pagamento dividido em 08 (oito) parcelas, apOs a apresentacdo de relatério da prestacao
dos servicos e da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor competente
(Geréncia de Gestao Pessoas), que serd creditada em conta corrente indicada pelo
contratado.
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8.1.1 - A IQUEGO somente efetuard o pagamento de Notas Fiscais ou Duplicatas,
contra ela emitidas, a contratada, estando vedada a negociacdo de tais titulos com
terceiros.

8.2 - O valor contratado serd fixo e irreajustavel, ressalvado o disposto na alinea d, do
inciso II, art. 65, da Lei 8.666/93.

8.3 — A contratada obriga-se a manter em compatibilidade com as condi¢des de
habilitacdo assumidas na licitacdo durante o periodo de fornecimento.

8.4 — A IQUEGO podera deduzir do montante a pagar, os valores correspondentes a
multas ou indenizacdes devidas pela contratada, nos termos desta licitagdo.

8.5 — As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo por conta dos recursos
financeiros advindos do de recursos préprios , através da Venda de Medicamentos para
0 Ministério da Saide e venda paralela de medicamentos.

9 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E RECURSOS

9.1 - O Iicitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execug¢do do seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficard impedido de licitar e
contratar com a Administracdo e serd descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de
até 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
sem prejuizo das multas previstas no subitem 9.2 e seus incisos € das demais
cominagdes legais.

9.2 - A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢ao do contrato
ou instrumento equivalente, sujeitard a contratada, além das cominagdes legais cabiveis,
a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os
seguintes limites maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso
de descumprimento total da obriga¢ao, inclusive no caso de recusa do adjudicatario em
firmar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagdo;

IT - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da
parte do servico ndo realizado;

III - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servi¢o ndo realizado, por
cada dia subsequente ao trigésimo.

9.3 - Antes da aplicacdo de qualquer penalidade serd garantido a contratada o direito ao
contraditério e a ampla defesa.
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9.4 — As multas serdo descontadas, ex-officio, de qualquer crédito da CONTRATADA
existente na IQUEGO, em favor desta ultima. Na inexisténcia de créditos que
respondam pelas multas, a CONTRATADA deverd recolhé-las nos prazos que a
IQUEGQO determinar, sob pena de sujei¢ao a cobranca judicial

9.5 - Dos atos da Administracdo, decorrentes da aplicacdo deste Convite, cabem
recursos conforme previstos no Art. 109 da Lei Federal n° 8.666.93.

9.6 - No caso de descumprimento ou negligéncia no cumprimento do contrato, a

IQUEGO podera rescindir o contrato, ficando a licitante impedida de participar de
licitagdes realizadas pela mesma por um periodo de 02 (dois) anos.

10 - DAS DISPOSI(;()ES FINAIS
10.1 - O presente Convite serd afixado no QUADRO DE AVISOS DA IQUEGO.

10.2 - O ndo comparecimento da Licitante aos atos publicos, implicard na aceitacao das
decisdes da Comissdo Permanente de Licitagdo da IQUEGO.

10.3 — A IQUEGQO indicara um gestor e fiscal de contrato em conformidade com artigo
67 da Lei n°. 8.666/93.

Assessoria de Licitacdo da Industria Quimica do Estado de Goids S.A - IQUEGO, aos
vinte e tres dias do més de outubro do ano de dois mil e quatorze.

Luciane Rodrigues Dutra
Assessora de Licitacao
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ANEXO “A”
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1 - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
CONSULTORIA EM DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS, LIDERANGA E EM E-
COACHING, NA MODALIDADE PRESENCIAL PARA 30 (TRINTA) SERVIDORES, conforme as
especificacbes técnicas deste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1 — Em um ambiente de constantes transformagdes, cada vez mais universalizado, com exigéncia
da melhoria permanente nas condi¢gdes e formas de gestio organizacional, principalmente no que diz
respeito & gestdo de pessoas, as empresas precisam modernizar sua forma de gerir seu quadro de
pessoal, entendendo Gestio de Pessoas como um conjunto integrado de atividades de especialistas
e de gestores, atuando no sentido de proporcionar competéncias e competitividade a organizagéo,
construindo talentos por meio de um conjunto integrado de processos e cuidando do capital humano
das organizagdes, o elemento fundamental do seu capital intelectual e a base do seu sucesso.

2.2 - AIQUEGO, dentro deste contexto, ndo pode ficar,alheia a esse processo, deve acompanhar os
avangos nas condicoes e formas de gestao organizacional e de pessoas, preservar seus valores e
atender as necessidades dos seus empregados e, clientes. Sendo assim, a padronizagio desta
forma de gestédo garante a melhoria ou igualdade na qualidade dos servigos prestados, além de lhe
assegurar uma marca corporativa forte, ganhos de escala em todos os niveis, os quais determinam

seu crescimento sustentado e a sua perpetuagdo.

2.3 — Portanto, ap6s a elaboragde e implantagdo da Politica de Cargos Salarios e Carreira, a
contratagdo de empresa especializada ém. Desenvolvimento de Gestores faz-se necessaria em
virtude da importancia do desenvolvimento individual das competéncias necessarias para gestio e
lideranga de pessoas, por meio de programas customizados, como: A ampliagio da capacidade de
autoconhecimento, aperfeicoamento da capacidade de executar atividades gerenciais (préticas,
ferramentas e métodos) e potencializagéo da lideranga pessoal na condug2o de sua equipe,
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3 - OBJETIVOS:

3.1 - Desenvolver e potencializar, de forma sustentave! e personalizada, padroes de alta performance
em executivos, em um contexto relevante de diadlogo, através de técnicas, ferramentas e métodos
utilizados ng execucio dos'servigos. .

3.2 - Ampliar o entendimento sobre Autogerenciamento do Perfil Profissional, com foco nas
competéncias req\ueridas com base em resultados obtidos através dos métodos e ferramentas
utilizados na programagao.

3.3 - Identificar as caracteristicas comportamentais e a auto percepgdo das Liderangas, quanto ao
alinhamento do seu prdprio perfil ao esperado pela CONTRATANTE;

3.4 - Dotar as Liderangas de conhecimentos praticos sobre elaboragdo de Plano de Desenvolvimento
Individual com foco em Competéncias de Lideranga.

3.5 - Desenvolver a habilidade de utilizar o feedback comé ferramenta de crescimento pessoal.

‘

4 — BENEFICIOS ESPERADOS:

4.1 - Melhoria nos relacionamentos interpessoais;
a 4.2 - Desenvolvimento de inteligéncia emocional;
4.3 - Manejo de stress e gerenciamento de adversidade;

4.4 - Desenvolvimento de Lideranga;

4.5 - Aprimoramento de competéncia especifica (administragdo pessoal, gestdo do tempo,
produtividade, organizagéo, resiliéncia, comunica¢do, tomada de decisdo, inovagio, trabalho em
equipe, gestdo de equipe, gestdo de pessoas).

5 - ESPECIFICACAO DO OBJETO:

5.1 — O Objeto de Contratagéo & um programa especializado com foco na utilizagéo e aplicagéo de
métodos, ferramentas e conceitos de: Gestédo por Competéncias, Gestao de indicadores, Conceitos
de Neurociéncias, Conceitos de Coaching, Programagdo Neurolinguistica, Estratégia de Negdcios,

dentre outras, para o aprimoramento do Processo de Aprendizagem, Desenvolvimento de Gestores e I
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Equipes e Crescimento da Produtividade, Faz-se necessario este desenvolvimento para execugdo do

I@UEGO
. mmuw o0 Cads SA
projeto da Politica de Cargos, Salarios e Carreira que visa este no processo de implantagéo.

5.2 — Ap6s a execugdo do Programa de Treinamento, serédo realizadas Assessoria de Implementagéo
das Ferramentas e dos Conceitos Adquiridos, bem como auxilio na analise e interpretagéo dos

resultados.

6 — EXECUCAQ DOS SERVICOS:

. 6.1 - O referido contrato tera o prazo de duragdo de 12 (doze) meses, as datas para a realizagio dos
Workshops, Palestras e atendimento individual com Gestores serdo agendadas e confirmadas com

no maximo uma semana de antecedéncia.

6.2 = Programagao:

Quantidade Tipo de Evento Quantidade C. Horéria
funcionarios
01 Palestra de sensibilizagdo p/ alinhamento de 30 03 horas
propositos (apresentagéo)
02 Workshops 30 10 horas
11 Palestras 30° 03 horas
11 Processos de Desenvolvimento Individual 30 03 horas

6.3 — A Contratante fica responsavel por agendar e comunicar seus gestores sobre as agendas para
Execugio dos servigos, bem como a devida confirmagio e comunicagéo a Contratada.
1

7 - PRECO E CONDIGOES DE PAGAMENTO:

7.1 — O prego estimado sera elaborado pela Geréncia de Compras através de orgamentos de acordo
com o mercado.

IQUEGO - Indistria Quimica do Estado de Goias S/A - Av. Anhanguera, n® 9827 — Bairro Ipiranga
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7.2 — A Indistria Quimica do Estado de Goids — [QUEGO efetuara através de sua Diretoria f'-e

Administrativa e Financeira, o pagamento dividido em 08 (oito) parcelas, ap6s apresentagéo de
relatério da prestagdo dos servigos, e mediante apresentagio de Nota Fiscal/Fatura,
devidamente atestada pelo setor competente (Geréncia de Gestdo Pessoas), que sera
creditada em conta corrente indicada pelo contratado.

8- OBRIGAQGES DA CONTRATADA:

D 8.1 - E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos necessarios ac

ey

perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as
despesas com material didatico, conteddo técnico e estudos de caso em um processo de
transferéncia de conheciméntos para o efetivo aprendizado da equipe da CONTRATANTE na
aplicagdo didria das ferramentas.

8.2 - A execucao técnica do Programa sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, que
devera fornecer informagdes/relatério das atividades desenvolvidas com o grupo, sempre que
solicitada pela CONTRATANTE.

8.3 - Executar os servigos cumprindo todas as condigdes exigidas neste Termo de Referéncia

5 " 8.4 - Possuir em seu quadro permanente ou societrio, pelo menos um (01) profissional devidamente
habilitado e qualificado para prestar os servigos discriminados neste Termo de Referéncia, com as
qualificagdes, a saber:

- Psicdlogo; -
- MBA em Gestao de Pessoas por competéncias; D
- Executive Coach; e

- Especialista em Desenvolvimento de Potencial Humano nas Organizaces.

IQUEGO - Industria Quimica do Estado de Goias S/A - Av. Anhanguera, n® 9827 — Bairro Ipiranga
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9 ~ OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1 — E responsabilidade da CONTRATANTE liberar os colaboradores inscritos no Treinamento para
participarem de forma ininterrupta de todas as atividades pertinentes a aplicagdo das ferramentas e

técnicas apresentadas.

9.2 — Fornecer teda infraestrutura necessaria para a realizagdo do Treinamento e a Execugio dos

6 Servigos, bem como salas, equipamentos eletrdnicos e coffe break.

9.3 - Fiscalizar a execucgao desta contratagéo e subsidiar a CONTRATADA com informagdes e/ou

comunicagdes Uteis e necessarias ao melhor e fiel cumprimento das obrigagdes.

9.4 - Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, conforme o cronograma a ser estipulado

apos apresentacgio do relatério dos servigos prestados e nota fiscal.

10 - GESTAO DO CONTRATO:

10.1 - O contrato sera acompanhado pela servidora Patricia Sodré de Oliveira, Coordenadora de

a Contratos.

10.2 - A fiscalizac@o do contrato ficara a cargo da Geréncia de Gestao de Pessoas. Cabe ao gestor
do Contrato fiscalizar, acompanhar e verificar sua perfeita execugdo, em todas as fases, até o

recebimento do objeto, competindo-lhe, primordialmente, sob pena de responsabilidade.

11 — SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1 - O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacso falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugdo do seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da

ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragio e sera descredenciado junto
IQUEGO ~ Industria Quimica do Estado de Goias S/A - Av. Anhanguera, n® 9827 — Bairro Ipiranga
Cx. Postal 15102 — CEP 74450 010 — Goidnia-GO Fone: 62 3235 2900 | Fax: 62 3297 19 10
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ao CADFOR, pelo prazo de até 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das multas previstas no subitem 11.2 e seus incisos e das demais
cominagdes legais.

11.2 - A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugado do contrato ou
instrumento equivalente, sujeitara a contratada, além das cominag¢des legais cabiveis, a multa de
mora, graduada de acordo com a gravidade da infragé@o, obedecidos os seguintes limites maximos:

| - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
C descumprimento total da obrigacéo, inclusive no casc de recusa do adjudicatario em firmar o

contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagéo;

Il - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do

servico n3o realizado;

Il - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

11.3 - Antes da aplicagdo de qualquer penalidade sera garantido & contratada o direito ao
contraditorio e 4 ampla defesa.

11.4 — As multas serdo descontadas, ex-officio, de qualquer crédito da CONTRATADA existente na
9 IQUEGO, em favor desta ultima. Na inexisténcia de créditos que respondam pelas multas, a
CONTRATADA devera recolhé-las nos prazos que a IQUEGO determinar, sob pena de sujeigdo a

cobranga judicial.

11.4.1 — Em caso de néo aprovagdo dos servigos, que apresentarem irregularidades, serdo aplicadas

as multas previstas nas alineas anteriores, se n&o houver justificativa aceita pela IQUEGO.

11.4.2 — O valor da multa seréd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente.

11.5 - Dos atos da Administragéo, decorrentes da aplicagdo deste Convite, cabem recursos conforme
previstos no Art. 109 da Lei Federal n® 8.666.93.

IQUEGO - Industria Quimica do Estado de Goids S/A - Av. Anhanguera, n® 8827 — Bairro Ipiranga
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Geréncia de Gestao de Pessoas da Industria Quimica do Estado de Goias S.A - IQUEGO, aos 05 de
setembro de 2014.

| Lﬂcné Eiame tggeira

| Coordenagao de Gestao de Pessoas
Mat. 6893-4

Fernando

Ggrente de Gestao de Pessoas Diretor Administrativo
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ANEXO “B”

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA EM
DESENVOLVIMENTO DE
COMPETENCIAS, LIDERANCA E
E-COACHING DE SERVIDORES DA
INDUSTRIA QUIMICA DO ESTADO
DE GOIAS S.A. - IQUEGO PELA
EMPRESA XXXXX, EM
CONFORMIDADE COM O TERMO DE
REFERENCIA E DEMAIS ANEXOS.

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado a INDUSTRIA QUiMICA DO
ESTADO DE GOIAS S/A - IQUEGO - Sociedade de Economia Mista, situada na
Avenida Anhanguera, 9.827, Bairro Ipiranga, Goiania — Goids, inscrita no CNPJ sob o
n°® 01.541.283/0001-41, Inscri¢ao Estadual n° 10.021.292-1, neste ato representada pelos
seus Diretores que este subscrevem, de ora em diante designada CONTRATANTE e,
de outro lado, XXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXX, neste ato representada por seu sécio administrador XXXXX, RG n° XXXX,
inscrito no CPF sob o n° XXXXX, de ora em diante designada CONTRATADA, tém
justo e combinado o seguinte, mediante as cldusulas e condi¢des abaixo.

CLAUSULA PRIMEIRA - FUNDAMENTO LEGAL

1.1 — O presente Contrato vincula-se as determinacdes da Lei n° 8.866/1993 e suas
alteracdes posteriores, a Lei n® 17.928/2012, a Lei Complementar n° 123/2006, ao
Decreto Estadual n°® 7.466/2011, ao Edital do CONVITE n° 04/2014, ao Processo n°
1155/2014 e a proposta de precos apresentada em XX de XXXX de 2014.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1 — A CONTRATADA compromete-se a prestar a CONTRATANTE servicos de
consultoria em desenvolvimento de competéncias, liderangca e e-coaching, na
modalidade presencial, para 30 (trinta) servidores, de acordo com as seguintes
especificagoes:

2.2 — O objeto de contratagdo é um programa especializado com foco na utilizacdo e
aplicacdo de métodos, ferramentas e conceitos de Gestao por Competéncias, Gestao de
Indicadores, Conceitos de Neurociéncias, Conceitos de Coaching, Programacio
Neurolinguistica, Estratégia de Negdcios, dentre outras, para o aprimoramento do

IQUEGO — Industria Quimica do Estado de Goias S/A - Av. Anhanguera, n® 9827 — Bairro Ipiranga.
Cx. Postal 15.102 -- CEP 74.450-010 -- Goiania-GO -- Fone: (62) 3235-2900 | Fax: (62) 3297-1910
www.iguego.com.br

16



GOVERNO DE

GOIAS

processo de aprendizagem, desenvolvimento de Gestores e equipes, com crescimento da
produtividade.
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2.2.1 — Apés a execugdo do programa de treinamento, serdo realizadas assessorias de
implementagdo das ferramentas e dos conceitos adquiridos, bem como auxilio na anélise
e interpretacdo dos resultados.

2.3 — A consultoria terd a seguinte programagao:

Quantidade Tipo de Evento Quantidade Carga
funcionarios Horaria
01 Palestra de sensibilizagdo p/ alinhamento 30 03 horas
de propdsitos (apresentacao)
02 Workshops 30 10 horas
11 Palestras 30 03 horas
11 Processos de Desenvolvimento Individual 30 03 horas

2.3.1 — A CONTRATANTE fica responsavel por agendar e comunicar seus gestores
sobre as agendas para a execucdo dos servicos, bem como a devida confirmacdo e
comunicacdo das datas a CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1 — A CONTRATADA prestard os servigos, inclusos todos os custos diretos e
indiretos, como saldrio, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, tributos
incidentes e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do convite, pelo
preco total de R$ XXXX (XXXXX).

CLAUSULA QUARTA - PRAZO

4.1 — Dentro da vigéncia do contrato, que € de 12 (doze) meses, as datas para realizacao
dos workshops, palestras e atendimento individual com Gestores serdo agendadas e
confirmadas com no méximo uma semana de antecedéncia.

CLAUSULA QUINTA - RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO DOS
SERVICOS

5.1 - A empresa contratada deverd emitir relatérios mensais para acompanhamento dos
servicos por parte da IQUEGO;

5.2 — O pagamento serd dividido em 08 (oito) parcelas, apds apresentacdo de Relatorio
da Prestacdo dos Servicos por parte da CONTRATADA, no més subsequente ao da
prestacdo dos servicos e mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura com devido aceite
pela Geréncia de Gestao de Pessoas;

IQUEGO — Industria Quimica do Estado de Goias S/A - Av. Anhanguera, n® 9827 — Bairro Ipiranga.
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5.3 - A IQUEGO somente efetuard o pagamento de Notas Fiscais ou Duplicatas, contra
ela emitidas, a proponente vencedora, estando vedada a negociagdo de tais titulos com
terceiros;

5.4 — Deverd ser entregue juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, além do relatério
comprovando a execug¢ao dos servigos desenvolvidos, as seguintes certidoes:

5.4.1 — Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢cdes Previdencidrias e as de
Terceiros, expedida pelo Ministério da Fazenda — Secretaria da Receita Federal do
Brasil;

5.4.2 — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econdmica
Federal — CEF;

5.4.3 — Certidao Conjunta emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
Secretaria da Receita Federal do Brasil, relativa a Divida Ativa da Unido e aos tributos
administrados pela secretaria da Receita Federal do Brasil;

5.4.4 — Certidao Negativa de Débito Inscrito em Divida Ativa, expedida pela Secretaria
da Fazenda do Estado de Goias;

5.4.5 — Certidao Negativa de Débito Inscrito em Divida Ativa expedida pela Secretaria
de Estado da Fazenda da Unidade da Federagdo onde a Licitante tem sua sede;

5.4.6 — Certidao Negativa de Débitos (ISSQN) expedida pela Secretaria de Financgas do
Municipio ou equivalente;

5.4.7 — Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio
de 1943, tendo em vista o disposto no art. 3° da Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011.

5.5 - Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorrecdes, 0
prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data da sua
reapresentacao;

5.6 - A efetivacdo do pagamento ficard condicionada a comprovagdo, por parte da
CONTRATADA, da manutencdo de todas as condicdes habilitatérias exigidas em
Edital;

5.7 - O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA, através de emissao de
Ordem Bancdria e creditado no estabelecimento bancéario indicado em sua proposta
comercial.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

IQUEGO — Industria Quimica do Estado de Goias S/A - Av. Anhanguera, n® 9827 — Bairro Ipiranga.
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6.1 — E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no
preco proposto todas as despesas com material didatico, conteido técnico e estudos de
caso em um processo de transferéncia de conhecimentos para o efetivo aprendizado da
equipe da CONTRATANTE na aplicagao didria das ferramentas.

6.2 — A execugdo técnica do Programa serd de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA que deverda fornecer informagdes/relatorios das atividades
desenvolvidas com o grupo, sempre que solicitada pela CONTRATANTE.

6.3 — Possuir em seu quadro permanente ou societario pelo menos 01 (um) profissional
devidamente habilitado e qualificado para prestar os servigos discriminados no Termo
de Referéncia, com as seguintes qualificacdes:

6.3.1 — Psicologo;

6.3.2 - MBA em Gestao de Pessoas por competéncias;

6.3.3 — Executive Coach;

6.3.4 — Especialista em Desenvolvimento de Potencial Humano nas Organizacdes.

6.4 - Contratar todo o seu pessoal, observando e assumindo os 6nus decorrentes de todas
as prescricoes das Leis Trabalhistas e da Previdéncia Social, bem como os encargos
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato. N@o serd permitida a
transferéncia a IQUEGO da responsabilidade por seus pagamentos, nao podendo, assim,
onerar o objeto do contrato;

6.5 - ressarcir os danos ou prejuizos causados a IQUEGO e as pessoas e bens de
terceiros, ainda que ocasionados por a¢do ou omissao de seus empregados;

6.6 - executar os servicos cumprindo todas as condi¢des exigidas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - E responsabilidade da CONTRATANTE liberar os colaboradores inscritos nos
treinamentos para participarem de forma ininterrupta de todas as atividades pertinentes
a aplicacao das ferramentas e técnicas apresentadas;

7.2 — Fornecer toda infraestrutura necessdria para realizacdo do treinamento e a
execugdo dos servigos, bem como salas, equipamentos eletronicos e coffe break;

7.3 — Fiscalizar a execugdo desta contratacdo e subsidiar a CONTRATADA com
informacdes e/ou comunicacdes uteis e necessdrias ao melhor e fiel cumprimento das
obrigacdes;

7.4 — Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA conforme estipulado na
cldusula quinta.

CLAUSULA OITAVA - DOTACAO ORCAMENTARIA

IQUEGO — Industria Quimica do Estado de Goias S/A - Av. Anhanguera, n® 9827 — Bairro Ipiranga.
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8.1 — Os recursos para o custeio das despesas oriundas deste CONTRATO estdao
assegurados pela venda de medicamentos para o Ministério da Sadde e venda paralela
de medicamentos.

CLAUSULA NONA - CESSAO E TRANSFERENCIA

9.1 — E vedada a cessdo total ou parcial do objeto contratado, ressalvado a hipétese de
expresso consentimento da CONTRATANTE, nos termos do art. 72 da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA - VIGENCIA DO CONTRATO
10.1 — O Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GESTAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

11.1 — O presente contrato sera acompanhado pela Coordenadoria de Contratos e
fiscalizado pela Geréncia de Gestao de Pessoas da IQUEGO.

11.2 — Cabem ao gestor e ao fiscal do contrato fiscalizar, acompanhar e verificar sua
perfeita execucdo, em todas as fases até o recebimento total do objeto, competindo,
primordialmente, sob pena de responsabilidade:

11.2.1 — Ao Gestor:

11.2.1.1 — dar imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias da
execugao que possam acarretar a imposicao de sangdes ou rescisdo contratual;

11.2.1.2 — fiscalizar a obrigagdio da CONTRATADA de manter, durante toda a
execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condi¢des
de habilitacdo e as qualificacdes exigidas na licitagdo, bem como o regular cumprimento
das obrigacdes trabalhistas e previdencidrias.

11.2.2 — Ao Fiscal:

11.2.2.1 - anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execucio do contrato,
determinando as providéncias necessdrias a correcao das falhas ou defeitos observados;

11.2.2.2 — transmitir a CONTRATADA instru¢des e comunicar alteracdes de prazos e
cronogramas de entrega;

11.2.2.3 — adotar, as providéncias necessdrias para a regular execu¢do do contrato;

11.2.2.4 — promover a verificacdo do objeto, atestando as notas fiscais/faturas ou outros
documentos hdbeis e emitindo a competente habilitacdo para o recebimento de
pagamentos;
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11.2.2.5 — esclarecer prontamente as dividas da CONTRATADA, solicitando ao setor
competente da Administragdo, se necessario, parecer de especialistas;

11.2.2.6 — verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servi¢os entregues, podendo
exigir sua substituicdo ou refazimento, quando ndo atenderem aos termos do que foi
contratado;

11.2.2.7 — observar se as exigé€ncias do edital e do contrato foram atendidas em sua
integralidade.

11.3 — A fiscalizacio por parte da IQUEGO ndo exclui e nem restringe a
responsabilidade da CONTRATADA na execug¢do dos servigos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - A CONTRATADA, garantido o direito prévio a ampla defesa, ficard sujeita as
sancOes previstas na Lei n° 8.666/1993 e na Lei Estadual n° 17.928/2012, se na
contratagdo deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para
contratacdo, ensejar o retardamento da execu¢do do seu objeto, falhar ou fraudar na
execugdo do contrato, comporta-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficando
impedida de licitar e contratar com a Administrag¢do, pelo prazo de até 02 (dois) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a san¢ao, sem prejuizo das multas
previstas no subitem 12.2 e seus incisos e das demais cominacdes legais.

12.2 — A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugdao do
contrato, sujeitard a CONTRATADA, além das cominacdes legais cabiveis, a multa de
mora graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites
maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da
obrigacao;

IT - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da
parte do fornecimento ndo realizado;

III — 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento nao
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo;

12.3 — As multas serdo descontadas, ex-officio, de qualquer crédito da CONTRADA
existente na IQUEGO, em favor desta ultima. Na existéncia de créditos que respondam
pelas multas, a CONTRATADA dever4 recolhé-las no prazo de 10 (dez) dias sob pena
de sujeicao a cobranca judicial;

12.4 — No caso de descumprimento ou negligéncia no cumprimento do contrato, a
IQUEGO podera rescindir o contrato, ficando a licitante impedida de participar de
licitacdes realizadas pela mesma, por um periodo de até 2 (dois) anos;
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12.5 — As sancOes previstas nos itens 12.1, 12.3 e 12.4 poderdo ser aplicadas
concomitantemente com o item 12.2 e seus incisos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAO

13.1 — A CONTRANTANTE poderd rescindir o presente contrato por Ato
Administrativo unilateral, nas hipdteses previstas no art. 78, incisos I a XII, da Lei n°
8.666/1993, sem que caiba a CONTRATADA qualquer indenizacdo, sem embargo da
imposi¢do das penalidades que se demonstrarem cabiveis em processo administrativo
regular.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1 — As partes elegem o foro da Comarca de Goiania, capital do Estado de Goids, com
rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenga de 02(duas) testemunhas.

Goiania XX de XXXX de 2014.
CONTRATANTE: INDUSTRIA QUIMICA DO ESTADO DE GOIAS S/A
IQUEGO

Andrea Aurora Guedes Vecci Fernando Fernandes Pinto

Diretora Presidente Diretor Administrativo e Financeiro

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(Carimbo e Assinatura)

TESTEMUNHAS: TESTEMUNHAS:
Nome Nome

Ass. Ass.

RGn° RGn°

CPF: CPEF:
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ANEXO “C”

CONVITE 04/2014

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR NO MINISTERIO DO TRABALHO

........................................... (nome da pessoa juridica),
interessada em participar do Convite n° 04/2014, declaro sob as penas da lei, que, nos
termos do artigo 27, inciso V, da Lei Federal n°8.666/93, que a mesma se encontra em
situac@o regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do

disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constitui¢do Federal.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO “D”

CONVITE N°. 04/2014

GOVERNO DE

GOIAS

PLANILHA DE PRECO ESTIMADO
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OBJETO QUANT VALOR
TOTAL R$
CONTRATACAO DE EMPRESA | 01 serv. 75.000,00
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA EM
DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS,
LIDERANCA E E-COACHING, NA MODALIDADE
PRESENCIAL, PARA 30 (TRINTA) SERVIDORES,
NOS TERMOS CONSTANTES NO ANEXO “A”,
Termo de Referéncia.
VALOR GLOBAL 75.000,00
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FAVOR ACUSAR O RECEBIMENTO DO CONVITE NESTE RECIBO COM
ASSINATURA, NOME DA EMPRESA E NUMERO DO C.N.P.J., RETORNANDO-
O EM SEGUIDA PARA A IQUEGO PELO FAX: (062) 3235-2915 ou e-mail:
licitacao @iquego.com.br
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RECIBO

LICITACAO MODALIDADE CONVITE N°. 04/2014

Recebi(emos) da INDUSTRIA QUIMICA DO ESTADO DE GOIAS S/A - IQUEGO,

o CONVITE N° 04/2014, para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

PARA  PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA EM
DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS, LIDERANCA E E-COACHING, NA
MODALIDADE PRESENCIAL, PARA 30 (TRINTA) SERVIDORES, NOS TERMOS
CONSTANTES NO ANEXO “A”, DO EDITAL DO CONVITE N°. 04/2014, data da

abertura 20/11/2014, as 14:30 horas.

NOME DA EMPRESA: .......oovrrvioiomiimmmmmiiisisissssseeeeessesssesssooossssssss s
CNP: e
ENDERECO: ....oooiiiiiniinreeeececceeeeeoesssssas s

CIDADE: ..t ettt e s b e s et s e et a e saneeas

RESPONSAVEL PARA CONTATO: .o e e e s s e e e s s seseseseessesesesesssesesesesesesesesens

DATA: / /
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