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 PLANO DE TRABALHO



	MUNICÍPIO DE NOME DO MUNICÍPIO/GO
Processo nº 20260000XXXXXXX

	1 – DADOS CADASTRAIS DA CONCEDENTE

	ÓRGÃO CONCEDENTE:
SECRETARIA DE ESTADO DE RELAÇÕES INSTITUCIONAIS
	CNPJ:
05.469.845/0001-44

	Endereço Eletrônico para Contato E-mail: convenios.serint@goias.gov.br
ATENÇÃO!
ORIENTAÇÕES OBRIGATÓRIAS:
I. O proponente deverá ler integralmente e observar, de forma rigorosa, todas as orientações contidas neste modelo de Plano de Trabalho antes de preenchê-lo.
II. O Plano de Trabalho NÃO deverá ser assinado nesta fase. O documento deverá ser encaminhado exclusivamente em formato editável (Word) e somente será assinado no Sistema Eletrônico de Informações – SEI, após a devida aprovação técnica e jurídica.
III. É vedada a alteração na estrutura do modelo, bem como a inserção de logomarca, papel timbrado, quebra de texto ou outros elementos gráficos. A análise técnica considerará exclusivamente o conteúdo, a clareza das informações e a conformidade com as exigências normativas aplicáveis.
IV. O descumprimento das presentes orientações poderá resultar em diligência, devolução do documento ou inviabilidade de prosseguimento do processo, conforme o caso.
APÓS A LEITURA E CIÊNCIA DAS ORIENTAÇÕES ACIMA, ESTE AVISO DEVERÁ SER EXCLUÍDO DO DOCUMENTO.


	ENDEREÇO: 
PALÁCIO PEDRO LUDOVICO TEIXEIRA: RUA 82, Nº 400, 6º ANDAR - SETOR SUL

	CIDADE: 
GOIÂNIA
	CEP:
74.015.908
	TELEFONE:
(62) 3201 5653

	NOME DO RESPONSÁVEL:
ARMANDO VERGILIO DOS SANTOS JUNIOR
	CPF:
315.887.351-68

	

	1.2 – DADOS CADASTRAIS DA INTERVENIENTE (-EXCLUIR ESTE CAMPO SE O OBJETO NÃO FOR OBRA-)

	ÓRGÃO INTERVENIENTE:
SECRETARIA DE ESTADO DE INDÚSTRIA, COMÉRCIO E SERVIÇOS
	CNPJ:
32.731.791/0001-16

	ENDEREÇO: 
PALÁCIO PEDRO LUDOVICO TEIXEIRA: RUA 82, Nº 400, 5º ANDAR – SETOR SUL

	CIDADE: 
GOIÂNIA
	CEP:
74.015-908
	TELEFONE:
(62) 3201 5422

	NOME DO RESPONSÁVEL:
JOEL SANT’ANNA BRAGA FILHO
	CPF:
732.439.147-87

	

	2 – DADOS CADASTRAIS DA PROPONENTE

	PROPONENTE:
MUNICÍPIO DE ___________/GO
	CNPJ:
CNPJ DO MUNICÍPIO

	ENDEREÇO: 
IGUAL AO DO CARTÃO CNPJ DO MUNICÍPIO
	BAIRRO: 
NOME DO BAIRRO/SETOR

	CIDADE/UF: 
NOME DA CIDADE/GO
	CEP:
XX.XXX-XXX
	TELEFONE:
(DDD) TELEFONE ATUALIZADO

	



	2.1 - DADOS DO RESPONSÁVEL LEGAL:

	NOME: 
NOME COMPLETO DO(A) PREFEITO(A)
	RG: 
XXXXXXXX-X SSP/GO
	CPF: 
XXX.XXX.XXX-XX

	ENDEREÇO: 
ENDEREÇO DO(A) PREFEITO(A)
	BAIRRO: 
NOME DO BAIRRO/SETOR

	CIDADE/UF:
NOME DA CIDADE/GO
	CEP: 
XX.XXX-XXX

	

	2.2 – DADOS DO(A) GESTOR(A) DO CONVÊNIO: 

	NOME DO(A) GESTOR(A): PREFERENCIALMENTE O(A) PREFEITO(A)
Caso o(a) Gestor(a) responsável pela parceria não seja o(a) próprio(a) Prefeito(a), deverá ser apresentada declaração específica, acompanhada dos documentos indicados no respectivo modelo. Clique Aqui para baixar o modelo.
	CPF:
XXX.XXX.XXX-XX

	VÍNCULO COM A PROPONENTE (MUNICÍPIO):
FUNÇÃO QUE O(A) GESTOR(A) EXERCE NA PREFEITURA

	ENDEREÇO: 
ENDEREÇO DO(A) GESTOR(A)
	BAIRRO: 
NOME DO BAIRRO/SETOR

	CIDADE/UF:
NOME DA CIDADE/GO
	CEP: 
XX.XXX-XXX

	E-mails:
E-mails que acessa diariamente para recebimento de comunicados
	TELEFONE:
(DDD) celular atualizado

	

	3 – CONTA CORRENTE ESPECÍFICA PARA O CONVÊNIO:

	BANCO:
INSTITUIÇÃO FINANCEIRA PÚBLICA (preferencialmente Caixa Econômica Federal)

	AGÊNCIA: XXXX
	OPERAÇÃO: XXXX 
Se não houver, informe: “Não se aplica” 
	CONTA CORRENTE: XXXXXXXXX-X

	DECLARAÇÃO: A proponente declara que a conta bancária informada acima foi aberta exclusivamente para a movimentação dos recursos vinculados ao convênio pretendido, que nunca foi utilizada para outras finalidades, encontrando-se com saldo zerado, conforme comprovante bancário anexo aos autos.

	

	4 – DENOMINAÇÃO DO OBJETO

	VIGÊNCIA DO CONVÊNIO:
	12 (DOZE) MESES A CONTAR DA DATA DE SUA ASSINATURA.

	4.1 - OBJETO DO CONVÊNIO: 
DEFINA UM “TÍTULO” PARA O OBJETO EM 1 FRASE CURTA 
(deixe os detalhes para o próximo campo).

	4.2 - DETALHAMENTO DO OBJETO:
Atenção: Não confundir objeto com objetivo. O objeto deve descrever, de forma clara, precisa e detalhada, o que será efetivamente executado, adquirido ou contratado com os recursos recebidos, vedadas descrições genéricas ou meramente finalísticas.
Este campo equivale, para todos os fins, ao Termo de Referência da parceria. Nele devem constar, de forma minuciosa e padronizada, as especificações técnicas mínimas de todos os bens, serviços, obras ou aquisições que serão executados ou adquiridos com os recursos da parceria, incluindo quantidades, características, padrões de qualidade, prazos e demais elementos indispensáveis à correta análise, execução e futura prestação de contas.
Nas especificações técnicas dos bens e serviços, recomenda-se a utilização da expressão “no mínimo”, sempre que aplicável. A descrição excessivamente detalhada ou restritiva, com características fechadas ou específicas, pode ser interpretada como direcionamento indevido a fornecedor, marca ou modelo, o que configura irregularidade. As especificações devem estabelecer padrões mínimos de qualidade e desempenho, preservando a ampla competitividade e a regularidade da contratação.
É vedada a indicação direta de marcas, modelos, fabricantes ou referências comerciais. Exceção: Caso seja tecnicamente imprescindível especificar uma marca ou característica exclusiva, essa exigência deverá ser devidamente justificada em parecer técnico fundamentado.
As informações deste campo devem manter estrita compatibilidade com o campo 6 – Orçamento Detalhado. Qualquer divergência entre as especificações, quantidades ou descrições poderá caracterizar inconsistência técnica e haverá necessidade de diligência para saneamento.

4.2.1 - Memorial Descritivo de Obra (-EXCLUIR ESTE CAMPO SE O OBJETO NÃO FOR OBRA-)

Inserir integralmente o memorial descritivo elaborado pelo engenheiro responsável técnico. O conteúdo deve ser reproduzido na íntegra, sem omissões ou resumos, mesmo que seja extenso, garantindo a fidelidade às informações técnicas apresentadas no projeto.

	4.3 - METAS A SEREM ATINGIDAS E ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS:
Neste campo, o município deverá relacionar as metas específicas que pretende atingir com a execução do convênio, bem como as atividades concretas que serão realizadas para alcançar tais metas. O foco aqui é operacional, e não descritivo ou justificativo. A descrição deve ser clara, mensurável e compatível com o objeto pactuado.
Deve conter:
4.3.1 - Metas: Quantitativas ou qualitativas, com indicadores que permitam verificar se foram alcançadas.
Exemplo: Instalar 40 novos pontos de iluminação pública em ruas dos bairros X, Y e Z
[bookmark: _GoBack]4.3.2 - Atividades vinculadas às metas: Listagem das ações que serão realizadas para atingir as metas propostas.
Exemplo: 
- Levantamento técnico prévio e mapeamento dos locais a serem contemplados;
- Elaboração do planejamento de execução e cronograma físico
- Aquisição dos materiais e equipamentos necessários; 
- Preparação da infraestrutura elétrica dos pontos de instalação;
- Instalação dos braços e luminárias LED nos locais definidos;
- ...
Este item deve evidenciar como o objeto será colocado em prática, permitindo à Administração acompanhar sua execução física e aferir os resultados.

	4.4 - JUSTIFICATIVA:
Preencha cada campo abaixo de forma clara e compatível com as demais informações constantes no Plano de Trabalho (observe os exemplos).
4.4.1 - Caracterização Dos Interesses Recíprocos
Descrever como a parceria entre o Município e o Estado atende ao interesse público. 
Exemplo: A parceria entre o Município e o Estado de Goiás visa à melhoria da infraestrutura urbana, mediante a ampliação e modernização do sistema de iluminação pública, promovendo mais segurança e bem-estar à população local.
4.4.2 - Relação entre a Proposta Apresentada e os Objetivos a Serem Alcançados
Explicar como a execução do objeto contribuirá para alcançar os objetivos pretendidos.
Exemplo: A instalação de novos pontos de luz com lâmpadas de LED em vias públicas e praças atenderá à meta de garantir espaços urbanos mais iluminados, seguros e sustentáveis.
4.4.3 - Indicação do Público-Alvo
Identificar os beneficiários diretos e indiretos da ação, indicando o perfil do público atendido e, sempre que possível, a estimativa quantitativa.
Exemplo: População residente nos bairros X, Y e Z, estimada em 4.500 pessoas, bem como visitantes e comerciantes que utilizam as vias e praças beneficiadas.
4.4.4 - Indicação do Problema a Ser Solucionado
Apontar de forma clara o problema público a ser enfrentado.
Exemplo: Diversos trechos da malha urbana do município apresentam deficiência de iluminação, com postes apagados ou ausência de iluminação adequada, o que contribui para o aumento da insegurança e dificulta a mobilidade noturna.
4.4.5 - Resultados Esperados
Apresentar os benefícios e impactos positivos que se pretende alcançar.
Exemplo: Redução dos índices de criminalidade, maior sensação de segurança, valorização dos espaços públicos e melhoria da qualidade de vida da população local.
4.4.6 - Capacidade Técnica e Gerencial do Proponente
Demonstrar que o Município possui estrutura para execução da parceria.
Exemplo: O Município conta com equipe técnica da Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos e experiência prévia na execução de convênios semelhantes, estando apto a executar o objeto pactuado com transparência, eficiência e controle dos recursos públicos.





	5 – CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO

	Etapa
	Descrição
	Início Previsto
	Término Previsto

	1ª
	Assinatura do Convênio, Publicação no Diário Oficial e Repasse do Recurso. 
	Após a aprovação da análise técnica.
	Após a formalização do Convênio.

	2ª
	Procedimentos de Licitação/Contratação de Fornecedor
	Após a publicação do Extrato do Convênio no Diário Oficial do Estado 
	Até 3 (três) meses após a publicação no Diário Oficial do Estado

	3ª
	Execução do Objeto
	Após a adjudicação do processo licitatório e dada a ordem de execução.
	Até 8 (oito) meses após a ordem de execução.

	4ª
	Fiscalização da Obra
	Concomitante e periódica, com emissão de relatório de acompanhamento.
(excluir etapa se o objeto não for obra)

	5ª
	Compilação e apresentação da prestação de contas 
	Após a finalização da execução do objeto.
	Antes do término da vigência do Convênio




ATENÇÃO: No preenchimento do campo 6 – Orçamento Detalhado, as especificações de cada item deverão ser reproduzidas integralmente, exatamente conforme descritas no campo 4.2 – Detalhamento do Objeto, sem alterações, supressões ou simplificações, garantindo a perfeita correspondência entre os elementos técnicos e os valores orçamentários a serem apresentados. (Exclua esta orientação após o preenchimento)

	6 – ORÇAMENTO DETALHADO - EM ANEXO AO PROCESSO

	Nº
	Especificação
	Unid.
	Quant.
	Valor Unit.
	Valor Total

	01
	Copie e cole a especificação completa do item ou serviço a ser adquirido, conforme informado no campo 4.2
	UN
	
	R$ 
	R$ 

	02
	
	
	
	R$
	R$

	03
	
	
	
	R$
	R$

	04
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	SUBTOTAL
	R$

	

	7 – PLANO DE APLICAÇÃO

	CONCEDENTE (R$)
	PROPONENTE (R$)
	TOTAL (R$)

	R$ XX.XXX,XX
(deverá ser inserido o valor da emenda)
	R$ XX.XXX,XX
(contrapartida do município é OBRIGATÓRIA)
	R$ XX.XXX,XX
(somatório da emenda + contrapartida)

	

	8 – CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DE REPASSE DA CONCEDENTE

	Parcela Única (após assinatura do Convênio)
R$ XX.XXX,XX

	

	9 – CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DE CONTRAPARTIDA DA PROPONENTE

	Parcela Única (na data do efetivo repasse realizado pela Concedente)
R$ XX.XXX,XX



10 – PEDE-SE APROVAÇÃO
Goiânia/GO, na data da assinatura eletrônica.


NOME DO PREFEITO
Prefeito do Município de Nome do Município/GO
(documento assinado digitalmente)


11 – APROVAÇÃO DA INTERVENIENTE (-EXCLUIR ESTE CAMPO SE NÃO FOR OBRA-)
Goiânia/GO, na data da assinatura eletrônica.

JOEL SANT’ANNA BRAGA FILHO
Secretaria de Estado de Indústria, Comércio e Serviços
(documento assinado digitalmente)


12 – APROVAÇÃO DO CONCEDENTE
Goiânia/GO, na data da assinatura eletrônica.



ARMANDO VERGILIO DOS SANTOS JUNIOR 
Secretário de Estado de Relações Institucionais
(documento assinado digitalmente)


image1.png




