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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO
GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo estabelecer parametros para a aquisi¢ao de material de expediente de acordo
com as condigdes e especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Faz-se necessario a contratagdo em tela devido ao baixo estoque no almoxarifado dos itens descritos neste Termo de
Referéncia, e que os mesmos sdo necessarios para a execugao das atividades administrativas dos servidores desta Pasta.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E PRECOS ESTIMADOS

As quantidades, especificagdes e os valores estimados para a presente contratagdo estdo expressos na planilha abaixo:

N° Unidade
Item Especificacio | CADMAT de
Medida

Valor Unitario Estimado

Quant. (RS) Valor Total Estimado (RS)

Apontador para lapis, material
01 metal e plastico, tipo escolar, 1 furo, 60321 | Unidade 5 0,20 1,00
sem deposito.

02 Borracha branca 40330 | Unidade 5 0,20 1,00
03 Caderno capa dura 96 folhas 51635 | Unidade | 10 5,20 52,00
brochura

Caneta / pincel marca texto -
04 VERDE, corpo plastico, ponta

chanfrada, didmetro da ponta 4 mm, 60357 | Unidade 12 1,00 12,00
tipo fluorescente, ndo recarregavel.
05 Capa plastica A4 — PRETA para 25664 Unidade | 200 0.28 56,00

encadernagdo; capa de PVC.

Cola liquida branca, adesivo base
em homopolimero de acetato de
vinila (PVA), disperso em solucao
aquosa, plastificado, de média
viscosidade, isento de cargas, com
06 alta estabilidade ao cisalhamento, 60534 | Unidade 5 1.35

atoxico, lavavel, para uso em ’
papel, ceramica, tecidos,
artesanato. Embalagem plastica
com bico economizador,

6,75

frasco liquido ¢/ peso 90g.

Corretivo liquido, material a base
07 de agua e secagem rapida, atoxico,
aplicagdo papel comum, frasco ¢/
volume del8 ml.

Envelope oficio. Branco. Sem

08 timbre. Medidas aproximadas: 114
cm x 229 cm. Gramatura
aproximada: 75 g/m2.

Envelope A4 - Envelope tipo saco.
09 Cor: branco. Sem timbre.
Gramatura: 80 g/m2. Medidas
aproximadas: 22,9 cm x 32,4 cm.

25904 | Unidade 5 1,05 5,25

71937 | Unidade | 5.000 0,09 450,00

32785 Unidade | 1.000 0,28 280,00
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10 Papel lembrete - bloco de recados, 25824 | Unidade 15 3,80 57,00
adesivo, tipo post-it, medindo
76mm x 102mm, na cor amarelo,
bloco com 100 folhas.

Pasta com elastico - com aba, A4,
em plastico (PP) transparente,
dimensdes aproximadas
335x245mm, dorso de 30mm.
Pasta plasticaem L - em PVC
translucido, cores diversas, formato
A4, dimensdes aproximadas
210mm x 297mm.

Pasta com elastico - com aba, A4,
em plastico (PP) transparente,
dimensdes aproximadas
335x245mm, dorso de 40mm.
Pasta com elastico - com aba, A4,
14 em plastico (PP) transparente,
dimensdes aproximadas
335x245mm, dorso de 20mm.

11 60945 Unidade | 20 4,15 83,00

56578 Unidade | 100 0,74 74,00

13 60950 | Unidade | 20 5,40 108,00

52070 Unidade | 20 2,89 57,80

Papel Couché fosco, formato A4 Pct. 50
210mm x 297mm, 180g. 3912 s 4 9,00 36,00

Pincel Atdmico, Marcador
permanente, ponta chanfrada,
Espessura do trago: 2.0mm / 4.5mm
/ 8.0mm

Lapiseira, Espessura do grafite

17 suportado: 0.7 mm, com grip, 60623 Unidade 3 4,30 12,90
recarregavel.

Telefone sem fio, Discagem rapida
para até 10 nameros, 2 teclas de
discagem direta, 7 tipos de toque, 5
opg¢oes de volume de toque e de
audio, autoatendimento, modo

18 repouso automético ao colocar o 59971 Unidade 5 129,00 645,00
fone na base, func¢des Flash,
Rediscar e Mudo, Bateria com
durag@o de até 9 horas em uso ou 96
horas em repouso, Tecla Page para
localizagdo do fone.

16 42802 Unidade 5 1,80 9,00

TOTAL ESTIMADO (RS) 1.946,70

3.1 O Valor total para esta aquisi¢ao ¢ de R$ 1.946,70(hum mil novecentos e quarenta e seis reais e setenta centavos),
sendo este o menor valor entre os or¢amentos realizados no mercado, conforme demonstrado nas propostas comerciais anexas.

3.2 Nos valores contratados ja deverdo constar todos os custos diretos e indiretos, materiais, seguros, impostos e taxas,
encargos fiscais, trabalhistas, leis sociais, previdenciaria, de seguranga do trabalho ou quaisquer outros custos incidentes, mesmo os nio
especificados e que sejam necessarios a fiel execug@o do objeto desse procedimento;

4. FORMA DE ENTREGA
4.1 Prazo de entrega: 05 (cinco) dias tteis contados a partir da emissdo da nota de empenho.

4.2 Local de Entrega: Os produtos, notas ficais ¢ demais documentos deverao ser entregues para a Geréncia de Apoio
Administrativo e Logistico da SEGOV, situada na Rua 82, n® 400, 6° andar Ala Oeste, Palacio Pedro Ludovico Teixeira, Setor Sul,
Goiania-GO no horario das 8h00 as 18h00, CEP 74083-010, telefone (62)3201.5634.

4.3 Somente sera aceita a entrega total de todos os itens especificados no item 3. Especificacdes, Planilha de
Quantitativo e Custo.

5. OBRIGACOES DAS PARTES
5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.1 A CONTRATADA obriga-se a atender o objeto deste contrato de acordo com as especificagdes e critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e a responder todas as consultas feitas pela CONTRATANTE no que se refere ao atendimento do
objeto.

5.1.2 Todos os encargos decorrentes da execugdo deste contrato, tais como: obrigacdes civis, trabalhistas, fiscais,
previdenciarias, ou quaisquer outras, serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

5.1.3 A CONTRATADA deve abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades
objeto desta aquisicdo/contratagdo, sem prévia autorizagdo da administragao.

5.1.4 A agdo de fiscalizacgio da CONTRATANTE ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.
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5.1.5 A CONTRATADA ficara sujeita, nos casos omissos, as normas da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, a Lei Estadual n® 17.928/12 e demais atos normativos pertinentes.

5.1.6 Em nenhuma hipotese a licitagdo em tela gerara vinculo empregaticio com a Contratante;
5.1.7 Cumprir, além dos postulados legais vigentes no ambito federal, estadual e municipal.
5.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.2.1 Dar conhecimento de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.

5.2.2 Pagar, dentro dos prazos, os valores pactuados.

5.2.3 A Contratante verificard o cumprimento de todos os servigos prestados conforme definidos neste T.R., podendo
rejeita-los, quando estes ndo atenderem ao especificado

6. FORMA DE PAGAMENTO
6.1.0 pagamento serd efetuado em parcela Unica de acordo com os valores licitados;

6.2.0 pagamento sera efetuado apés a entrega, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, devidamente atestada pela
unidade responsavel,

6.3.0 pagamento a CONTRATADA sera feito, em até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo de nota fiscal, discriminando
os produtos efetivamente entregues, acompanhada do atesto de conformidade firmado pelo Gerente de Apoio Logistico e Suprimentos.

6.4.0 pagamento sé sera realizado apds a consulta da regularidade da CONTRATADA mediante a apresentagdo da
documentagao obrigatoria: certiddes da Receita Federal do Brasil e PGFN (conjunta), FGTS e INSS, devidamente atualizadas.

6.5.Ndo havera por hipdtese alguma, antecipacdo de pagamento.

7. DA VIGENCIA E GESTAO DO CONTRATO

7.1 A licitagdo em tela ndo tera contrato, pois a mesma tera entrega imediata e integral.
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8. SANCOES

8.1 A aplicagdo de sancdes aos contratados obedecera as disposi¢des dos artigos 77 a 83 da Lei Estadual n® 17.928/2012
e dos artigos 86 a 88 da Lei n° 8.666/93.

8.2 Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado
as seguintes sangoes:
1 - adverténcia;
II - multa, na forma prevista neste instrumento;

III - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Secretaria de Estado de
Governo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com os 6rgaos e entidades da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes, e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior;

V - impedimento de licitar com o Estado de Goias conforme art. 81, paragrafo tinico da Lei Estadual n°®
17.928/2012.

8.3 A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucgdo do contrato, sujeitara o contratado, além das
sangdes referidas no item 8.2, a multa, graduada de acordo com a gravidade da infra¢do, obedecidos os seguintes percentuais:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Emprenho ou do contato, em caso de descumprimento total da
obrigagao, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hipotese de negar-se a efetuar o reforgo da caucio,
dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagdo. Em caso de descumprimento parcial das obrigagdes, no mesmo percentual,
sobre a parcela adimplida;

II - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou
servi¢o ndo realizado ou sobre a parte da etapa do cronograma fisico de obras ndo cumprido;

IIT — 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo realizado ou sobre a
parte da etapa do cronograma fisico de obras ndo cumpridas, por dia subsequente ao trigésimo.

8.3.1 A multa a que se refere o item 8.3 ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as demais sangdes previstas neste instrumento.

8.3.2 A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos a contratada, ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

8.4 A Suspensdo de participacdo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com a Administragdo deverdo ser
graduados pelos seguintes prazos:

1- 06 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicagdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor tenha adotado as
medidas corretivas no prazo determinado pela Administragao;

b) alteracdo da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida;
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IT - 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execugdo de obra, de servigo, de suas parcelas ou do
fornecimento de bens;

III - 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:
a) entregar como verdadeiro mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) paralisacdo de servico, de obra ou de fornecimento de bens sem justa fundamentago e prévia comunicagio a
Administracao;

¢) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da Administracdo Estadual;
d) sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

8.5 O contratado que praticar infrag@o prevista no item 8.4 - III, sera declarado inidoneo, ficando impedindo de licitar e
contratar com a Administragdo Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida a sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida quando ressarcida a Administragdo dos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da respectiva sangéo.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1 A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade e fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado.

9.2 Fica eleito o Foro de Goiénia, capital do Estado, para dirimir quaisquer pendéncias oriundas da execugdo do objeto
licitado.

DATA: 11/05/2021

Donato José do Carmo Melo

Gestor de Contratos

Documento assinado eletronicamente por DONATO JOSE DO CARMO MELO, Gestor (a) de Contrato, em 11/05/2021, as 10:55,
conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

il
el o
assinatura
eletrénica

GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO
RUA 82 - Bairro SETOR CENTRAL - CEP 74015-908 - GOIANIA - GO - PALACIO PEDRO LUDOVICO TEIXEIRA, N° 400
6° ANDAR (32)3201-5634

Referéncia: Processo n° 202100042001684 SEI 000020459750
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