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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo, pelos CORREIOS, de servigos e
venda de produtos, que atendam as necessidades desta Secretaria, mediante adesdo da SEGOV,
ao(s) ANEXO(s) do Instrumento contratual que, individualmente, caracteriza(m) cada modalidade
envolvida, de acordo com o detalhamento dos servigos e valores descritos no item 03 da Planilha de
Quantitativo ¢ Custo, deste termo.

2. Justificativa

A contratacdo se faz necessaria tendo em vista que a Secretaria de Estado do Governo tem como
atribuicdes a articulacdo politica e administrativa do Governo com as esferas federal, estadual,
municipal e distrital, poderes institucionais e entidades representativas da sociedade civil, bem
como o acompanhamento da execugao de programas e projetos estaduais neles implantados, se faz
necessario o encaminhamento de correspondéncias para comunica¢do das atividades e respostas aos
interessados em diversos processos que tramitam nesta Secretaria, incluindo Honorarios Dativos e
principalmente os Convénios com municipios e entidades.

3. Planilha de Quantitativo e Custo

Item | Especificagdo Unidade de Medida Quant. | Valor Total (R$)
1 CARTA COMERCIAL COMUM unidade 1.025 2.000,00

2 AVISO DE RECEBIMENTO unidade 4.460 60.000,00

3 SEDEX unidade 180 3.000,00
TOTAL ESTIMADO (RS) 65.000,00

O Valor total para esta contratagao ¢ de R$ 65.000,00 (Sessenta e cinco mil reais).

4. Especificacio técnica do Objeto e/ou Descri¢iao do Servico:

Contratacdo de empresa especializada na entrega de correspondéncias pelo prazo de 30 (trinta)
meses.

5. Obrigacoes das Partes
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5.1. Obrigagdes da Contratada:

5.1.1. Disponibilizar

a) os dados e critérios necessarios ao cumprimento da Clausula Terceira;

b) informagdes necessarias a execugdo deste contrato;

¢) condi¢des de aceitacdo de cada servigo e prazos de entrega;

d) especificacdes a serem observadas na confecgdo e identificagdo dos objetos;

e) formularios citados no(s) anexo(s) e modelos de documentos a serem confeccionados.

5.1.2. Fornecer

a) tabelas de precos e tarifas relativas aos servigos previstos neste contrato e atualizacdes;

b) os cartdes de postagem para cada orgdo credenciado a utilizar os servigos e/ou adquirir os
produtos previstos no(s) ANEXO(s).

5.1.3. Estabelecer, em conjunto com a CONTRATANTE, as Unidades Operacionais e de
Atendimento credenciadas para a prestagdo dos servicos e/ou venda de produtos, bem como
orienta-las a respeito da execugao dos servigos.

5.1.4 Prestar a CONTRATANTE todas as informagdes necessarias para utilizagdo dos servicos
contratados.

5.1.5 Disponibilizar a fatura de cobranca no site dos Correios, conforme previsto na Ficha Resumo
anexa a este contrato.

5.1.6 Enviar a fatura de cobranga para o endereco indicado pela CONTRATANTE.

5.1.7 Executar o(s) servigo(s) previsto(s) no(s) ANEXO(s), conforme normas estabelecidas pela
ECT.

5.2. Obrigagdes da Contratante

5.2.1 Informar a ECT, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias uteis da data de inicio das
operagoes, os seus representantes credenciados a utilizarem o(s) servigo(s);

5.2.2 Devera ser informado a ECT o nome do Orgéo e do seu responsavel, endereco, telefone para
contato e os tipos de servigos a serem utilizados pelo Orgao credenciado;

5.2.3 Controlar a utiliza¢do dos servicos por parte de seus representantes credenciados;

5.2.4 Observar as condi¢des gerais de aceitagdo de objetos estabelecidas pela ECT, especificadas
nos ANEXOS, site dos Correios e/ou nas Tarifas/Tabelas de Precos, quanto a peso, dimensoes,
acondicionamento ¢ demais normas previamente informados pela ECT, inclusive o enderecamento
completo com a utilizagao do CEP, estabelecidas para cada modalidade de servigo.

5.2.5 Utilizar embalagens adequadas ao peso, as condi¢des de aceitacdo e natureza do conteudo,
conforme site dos Correios e/ou recomendagdes da ECT.
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5.2.6 Informar a ECT e manter atualizados (por carta, oficio ou telegrama) todos os dados
cadastrais, incluindo o(s) endereco (s) para a entrega de fatura(s).

5.2.7 Informar a unidade de vinculag¢ao do contrato o enderego de correio eletronico, telefones e fax
para os contatos que se fizerem necessarios € comunicar, de imediato, sempre que ocorrer qualquer
alteragao.

5.2.8 Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com a ECT.

5.2.9 Apresentar, obrigatoriamente o cartdo de postagem, quando da utilizacdo do(s) servigo(s) e/ou
aquisicdo de produtos postais.

5.2.10 A CONTRATANTE ¢ a tnica responséavel pelos Cartdes de Postagem fornecidos pela ECT
para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados, respondendo por danos
causados por sua utilizagdo indevida.

5.2.11 Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem, a CONTRATANTE
permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente a ECT, por meio de
correspondéncia com prova de recebimento.

5.2.12 Na hipétese de qualquer alteragdo no cartdo de postagem, comunicar a ECT para as
providéncias de substituicao.

6. Forma de Pagamento

O pagamento sera efetuado em parcela unica, caso haja a prestacdo de servicos, até o vigésimo dia
util do més subsequente ao da prestagao dos servigos, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
onde constem todas as publicacdes efetuadas no més, devidamente atestada pelo setor competente.

6.1. Junto as faturas, a CONTRATADA deverd apresentar as certiddes negativas de débito,
mantendo as condi¢gdes de habilitagao para o certame;

6.2. Nao havera por hipdtese alguma, antecipacdo de pagamento.

7. Gestao do Contrato

A gestdo e a fiscalizacdo dos servigos ficardo a cargo da Geréncia da Secretaria Geral, representada
pela servidora Patricia de Paula Domingos Hidasi, CPF 954.347.041-34, designada GESTORA DO
CONTRATO. Na sua falta, fica encarregado como substituto o servidor Sérgio Augusto Inacio de
Oliveira, CPF 253.727.771-68. A Gestao do Contrato devera ser designada por Portaria, pelo
Titular desta Pasta ou por instrumento que o substitua, conforme Artigo 67, da Lei n° 8.666/93, e
Artigo 51, da Lein® 17.928/13.

8. Sancoes

A inexecug¢do contratual, inclusive por atraso injustificado, sujeitarda a CONTRATADA & multa de
mora, graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

8.1. 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de
descumprimento total da obrigagdo, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar contrato, ou
ainda na hipdtese de negar-se a efetuar o refor¢o da caugdo, dentro de 10 (dez) dias contados da
data de sua convocacao;
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8.2. 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia do atraso, sobre o valor da parte do

fornecimento ou servigo nao realizado ou sobre a parte da etapa do cronograma fisico de obras nao
cumprido;

8.3. 0,7% (sétimo décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servico nao

realizado ou sobre a parte da etapa do cronograma fisico de obras ndo cumpridas, por dia
subseqiiente ao trigésimo.

Demais penalidades previstas em Lei.

Goiania, 23 de junho de 2019.

Patricia de Paula Domingos Hidasi

Gerente da Secretaria Geral

assinatura

eletrénica n® 8.808/2016.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
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